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Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacao de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o conteudo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretagdo, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretacao vai além da compreensao, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos € essencial ndo apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas e concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingdo entre compreensao e interpretagao € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esta expli-
cito, alcangando uma leitura mais critica e reflexiva.

O PROCESSO DE LEITURA

A leitura é uma atividade que vai além da decodificacdo de palavras. Ela envolve a interagao entre o leitor,
o texto e o contexto. O leitor, ao entrar em contato com o texto, traz consigo um repertério prévio que inclui
conhecimentos linguisticos, culturais e experiéncias pessoais, elementos que influenciam diretamente sua ca-
pacidade de interpretar. O texto, por sua vez, apresenta informagdes organizadas em uma estrutura légica, que
podem ser explicitas ou implicitas. Ja o contexto refere-se ao ambiente ou situagdo em que a leitura ocorre, o
que também impacta a interpretagao.

Um bom leitor é aquele que consegue relacionar esses trés elementos, identificando ndo apenas o signi-
ficado literal das palavras e frases, mas também os sentidos implicitos, as intengdes do autor e os elementos
subjacentes que complementam a mensagem textual.

» A Importancia da Leitura Critica

Além da compreensao literal, a leitura critica envolve questionar o texto, identificar possiveis vieses, enten-
der o ponto de vista do autor e considerar as implicagées das informagdes apresentadas. Um leitor critico ndo
apenas entende o texto, mas também reflete sobre ele, formando opinides fundamentadas.

A leitura e a interpretagao de textos s&o habilidades essenciais que envolvem a identificacao precisa de pa-
lavras, expressoes, frases e paragrafos. Esses elementos, quando bem compreendidos, permitem ao leitor ndo
apenas captar o significado do texto, mas também interagir com ele de forma reflexiva e critica. Desenvolver
essas competéncias exige pratica constante e um olhar atento para as nuances da linguagem, tornando o ato
de ler uma experiéncia enriquecedora e transformadora.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensao de um texto € o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo de
decodificagao da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informagbes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicagao, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.
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Raciocinio Légico

Proposicao

Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensamento ou uma ideia de sentido completo. Elas
transmitem pensamentos, isto €, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a respeito de determinados
conceitos ou entes.

Valores l6gicos

Sao os valores atribuidos as proposigdes, podendo ser uma verdade, se a proposi¢ao € verdadeira (V), e
uma falsidade, se a proposicao é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos os valores logicos
verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns axiomas da ldgica:
« PRINCIPIO DA NAO CONTRADICAO: uma proposicéo néo pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tempo.

» PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicdo OU é verdadeira OU é falsa, verificamos sem-
pre um desses casos, NUNCA existindo um terceiro caso.

“Toda proposicdo tem um, e somente um, dos valores, que sédo: Vou F.”

Classificagao de uma proposicao
Elas podem ser:

= Sentenca aberta: quando nao se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a
proposigao!), portanto, ndo é considerada frase l6gica. Sdo consideradas sentengas abertas:

= Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem? — Fez Sol ontem?
= Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!
= Frases imperativas: Estude e leia com atenc&o. — Desligue a televisao.

= Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, ...): “esta frase ¢é falsa” (expres-
sao paradoxal) — O cachorro do meu vizinho morreu (expressao ambigua) — 2 + 5+ 1

= Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO valor légico, seja ele verdadeiro ou falso,
nesse caso, sera considerada uma frase, proposi¢cao ou sentenga logica.

Proposicdes simples e compostas

= Proposicdes simples (ou atémicas): aquela que NAO contém nenhuma outra proposigdo como parte
integrante de si mesma. As proposi¢cdes simples sao designadas pelas letras latinas minusculas p,q,r, s...,
chamadas letras proposicionais.

Exemplos
r: Thiago € careca.
s: Pedro é professor.

= Proposicdes compostas (ou moleculares ou estruturas logicas): aquela formada pela combinagao de
duas ou mais proposi¢des simples. As proposi¢cdes compostas sdo designadas pelas letras latinas maiuscu-
las P, Q, R, S..., também chamadas letras proposicionais.
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Q Conhecimentos Béasicos de Legislagdo Municipal e Servigo Publico

LEI ORGANICA N° 1, DE 05 DE ABRIL DE 1990.

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE SANTOS/SP.

Sob a protegao de Deus, o Grande Arquiteto do Universo, e em homenagem aos que fizeram a nossa his-
téria, aos que fazem o nosso tempo e aos que acreditam no futuro, os Vereadores Constituintes, reafirmando
a divisa gravada no brasdo do Municipio: “PATRIAM CHARITATEM ET LIBERTATEM DOCUI”, que lembra: “A
PATRIA ENSINEI A CARIDADE E A LIBERDADE”, promulgam a LEl ORGANICA DO MUNICIPIO DE SANTOS

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO DO MUNICIPIO

SECAO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° O Municipio de Santos, em unido indissollivel ao Estado de Sao Paulo e a Republica Federativa
do Brasil, constituido, dentro do Estado Democratico de Direito em esfera de governo local, no pleno uso de
sua autonomia politica, administrativa e financeira, reger-se-a por esta Lei Organica, votada e aprovada pela
Camara Municipal, nos termos assegurados pelas Constituicoes Federal e Estadual.

§ 1° A agdo municipal desenvolve-se em todo seu territério, sem privilégios de distritos e bairros, eliminando
as desigualdades regionais e sociais, promovendo o bem-estar de seus habitantes, sem preconceitos de ori-
gem, raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discriminagao.

§ 2° A soberania popular manifesta-se quando a todos sdo asseguradas condigbes dignas de existéncia e
sera exercida:

| - pelo sufragio universal e pelo voto direto e secreto com valor igual para todos;

Il - pelo plebiscito, a respeito de questdes relevantes, quando pelo menos um por cento do eleitorado do
Municipio o requerer ao Tribunal Regional Eleitoral, ouvida a Camara;

Il - pelo referendo, quando ao menos um por cento do eleitorado do Municipio o requerer a Camara;

IV - pelo veto;

V - pela iniciativa popular, no processo legislativo;

VI - pela participacdo popular nas decisdes do Municipio e no aperfeicoamento democratico de suas
instituicdes;

VII - pela acao fiscalizadora sobre a Administragdo Publica.

§ 3° Sao principios administrativos do Municipio, presentes em todos os seus atos:

| - transferéncia e publicidade de atos e a¢des; (Redacao dada pela Emenda a Lei Organica n°® 13/1993)

Il - moralidade;

Il - participagao popular;
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Q Legislagdo Educacional, ECA, Atendimento ao Publico e Rotina Escolar

» Educacéo, Cultura e Desporto

Educacdo:

A educacao é tratada nos artigos 205 a 214, da Constituicdo. Constituindo-se em um direito de todos e um
dever do Estado e da familia, a educacgao visa ao desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercicio da
cidadania e sua qualificagdo para o trabalho.

Organizacédo dos Sistemas de Ensino:

Prevé o Art. 211, da CF, que: A Uniao, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios organizarao em regime
de colaboragao seus sistemas de ensino.

ENTE FEDERADO AMBITO DE ATUACAO (PRIORITARIA)
Unido Ensino superior e técnico
Estados e DF Ensino fundamental e medio
Municipios Educacéo infantil e ensino fundamental

https://webcache.googleusercontent.com/search?q=cache:Zf8RGtlpQiwJ:https://
www.grancursosonline.com.br/download-demonstrativo/download-aula-pdf-demo/
codigo/47mLWGgdrdc%253D+&cd=3&hl=pt-BR&ct=cInk&gl=b

CAPITULO Il
DA EDUCACAO, DA CULTURA E DO DESPORTO

SECAO |
DA EDUCACAO

Art. 205. A educacao, direito de todos e dever do Estado e da familia, serd promovida e incentivada com
a colaboragao da sociedade, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercicio da
cidadania e sua qualificagao para o trabalho.

Art. 206. O ensino sera ministrado com base nos seguintes principios:
| - igualdade de condi¢des para o acesso e permanéncia na escola;
Il - liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar o pensamento, a arte e o saber;

lll - pluralismo de idéias e de concepgbes pedagdgicas, e coexisténcia de instituicdes publicas e privadas
de ensino;

IV - gratuidade do ensino publico em estabelecimentos oficiais;

V - valorizacao dos profissionais da educacgao escolar, garantidos, na forma da lei, planos de carreira, com
ingresso exclusivamente por concurso publico de provas e titulos, aos das redes publicas; (Redac¢ao dada pela
Emenda Constitucional n° 53, de 2006) (Vide Lei n°® 14.817, de 2024)

VI - gestdo democratica do ensino publico, na forma da lei;
VIl - garantia de padrao de qualidade.
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Conhecimentos Especificos

ORGANIZAGCAO DA ROTINA ADMINISTRATIVA ESCOLAR

» Finalidade e integracdo dos procedimentos administrativos

Arotina administrativa escolar relne os procedimentos necessarios ao funcionamento regular da instituigao,
a preservagao da vida escolar dos estudantes e a formalizagao dos atos praticados pela equipe gestora e pela
secretaria. Nao se limita ao preenchimento de documentos. Ela articula planejamento, atendimento ao publico,
controle de prazos, producdo de registros, guarda de informag¢des e comunicagao institucional. Quando os
procedimentos sdo executados de forma integrada, a escola reduz falhas, evita retrabalho, protege direitos e
mantém condi¢cdes adequadas para demonstrar a regularidade de sua atuagéo.

A organizacdo administrativa exige definicdo clara de responsabilidades. Cada documento deve possuir
origem identificada, finalidade especifica, responsavel pela elaboragao, forma de conferéncia, local de arqui-
vamento e prazo de guarda. A circulacdo de informagdes entre diregdo, coordenagao, docentes e secretaria
precisa ocorrer por meios institucionais, evitando orientagdes exclusivamente verbais em situagdes que exigem
registro. A auséncia de formalizagado pode gerar divergéncia entre setores, perda de prazos ou emisséo de do-
cumentos com dados inconsistentes.

Planejamento das atividades recorrentes

As tarefas administrativas podem ser distribuidas conforme sua periodicidade. Ha atividades diarias, como
atendimento, recebimento de documentos, atualizacdo de sistemas e registro de ocorréncias; atividades se-
manais, como conferéncia de pendéncias e organizag¢ao de protocolos; atividades mensais, como emissao de
relatoérios e verificagao de arquivos; e atividades anuais, como matricula, rematricula, fechamento do calenda-
rio, organizagao de turmas e consolidac&o da escrituragéo escolar.

A definicao de fluxos reduz a dependéncia de decisées improvisadas. Para cada processo, é recomendavel
estabelecer uma sequéncia minima de recebimento, andlise, validagéo, registro, encaminhamento, resposta e
arquivamento. Essa sequéncia permite acompanhar o estagio de cada demanda e identificar o ponto em que
ocorreu eventual falha.

Os principais controles da rotina administrativa podem ser organizados da seguinte forma:

= Controle de entrada de documentos: registra data, interessado, assunto, responsavel pelo recebimento e
providéncia inicial.

= Controle de pendéncias: identifica documentos incompletos, informagdes divergentes e providéncias ainda
nao realizadas.

» Controle de prazos: acompanha datas relacionadas a matriculas, transferéncias, emissdo de documentos,
reunides e obrigagdes internas.

= Controle de saida: registra documentos entregues, destinatario, data, forma de entrega e responsavel pela
liberacao.

= Controle de arquivamento: indica localizacéo fisica ou digital, classificacdo e periodo de guarda.

y 7/

NN\N

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.


https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-santos-sp-secretario-unidade-escolar?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-149JL-26-SANTOS-SP-SEC-UNID-ESCOLAR

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTOS - SAD PAULO

SECRETARIO DE
UNIDADE ESCOLAR

GOSTOU DESSE

MATERIAL?

A versao(s(el | LRI F.Né 0 passo
decisivo para vocé finalmente

alcancar a aprovacao e mudar sua vida.
Ative agora seu DESCONTO ESPECIAL!

QUERO MINHA APROVACAO!



https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-santos-sp-secretario-unidade-escolar?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-149JL-26-SANTOS-SP-SEC-UNID-ESCOLAR

