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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SUMARID

Prefeitura de Embu das Artes - SP
Secretario de Escola

LINGUA PORTUGUESA

Fonema. Silaba
Ortografia

Classes de Palavras: substantivo, adjetivo, preposicdo, conjuncdo, adverbio, verbo
pronome, numeral, interjeicdo e artigo

Acentuacao

Concordancia nominal. Concordancia Verbal
Sinais de Pontuacgéo

Uso da Crase

Colocacao dos pronomes nas frases

Analise Sintatica Periodo Simples e Composto
Figuras de Linguagem

Interpretacdo de Textos

QUESTOES

GABARITO

MATEMATICA

Radicais: operacgdes simplificacdo, propriedade racionalizacdo de
denominadores

Razéo e Proporgéo

Porcentagem

Juros Simples

Conjunto de nimeros reais

Fatoracdo de expressao algébrica. Expressao algébrica — operacdes

Expressdes algébricas fracionarias — operag¢des — simplificacao

MDC e MMC

Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo e volume:
unidades de medida; transformacdes de unidades

Estatistica: no¢des basicas, interpretagdo e construgédo de tabelas e graficos

Geometria: elementos bésicos, conceitos primitivos, representagdo geométrica no 32

Nocdes de probabilidade e analise combinatoria
QUESTOES
GABARITO
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SUMARIO @
INFORMATICA

Utilizagédo e configuragdo do Sistema Operacional Windows 11 (versdo 25H2), seus
aplicativos embarcados (Bloco de Notas, Calculadora, Paint, WordPad, Ferramenta
de Captura). manipulagéo de arquivos e pastas no Windows 11: criar/renomear/copiar/
mover/excluir pastas e arquivos, atalhos, area de transferéncia, propriedades de
arquivos, exibir extensdes; uso dos menus e interacdo entre aplicativos embarcados e
Office 365 (copiar/colar entre apps, inserir objetos, salvar em formatos compativeis).
Configuracbes de periféricos (impressoras, scanners, monitores, dispositivos USB,
Bluetooth)

Noc¢des basicas de hardware e software (identificacdo de CPU, meméria RAM, HD/
SSD, placa-méae, drivers, tipos de software: sistema e aplicativo)

Pacote Microsoft Office 365 (Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint,
Microsoft Outlook) — operagbes basicas: criacao, edigdo, formatacdo simples,
capegalhos/rodapés, listas, tabelas, impressdo, férmulas elementares (SOMA,
MEDIA), graficos basicos, salvar e compartilhar

Correio eletrénico (Outlook): adicionar conta, compor/enviar/encaminhar/responder
mensagens, anexar/abrir/salvar arquivos, configurar assinatura, imprimir e-mails
Recursos e utilizacdo do Adobe Reader: abrir PDFs, pesquisar, realgar, comentar,
preencher formularios e imprimir

Noc¢des de Internet: navegadores (Edge/Chrome/Firefox), navegagao por abas, uso

de buscadores, links, favoritos, download e impressao de paginas

Seguranga na Internet: senhas seguras, reconhecimento de phishing, atualizagdes do
sistema e antivirus, cuidados ao baixar anexos e ao acessar links suspeitos

QUESTOES
GABARITO

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Redacao Oficial: Aspectos Gerais; ldentidade Visual; Atos Oficiais: Medidas,
Sistematica dos Instrumentos Normativos — artigos, paragrafos, incisos, alineas,
observacgdes gerais e encaminhamento; Elaboragao de documentos; Normas Gerais
de Elaboragao, siglas e acrbnimos, vicios de linguagem, hifen, destaques — italico,
aspas, negrito, mailsculas, minusculas, enumeracodes, grafia de numerais, fecho
para comunicagoes, identificacdo do signatario, autoridades - forma de tratamento,
abreviatura, vocativo, destinatario e envelope. Modelos de comunicagbes oficiais —
espécies, finalidades, assinaturas e estruturas: apostila, ata, carta, cartdo de visita,
circular, comunicagao interna, contrato, convénio, correio eletrénico, despacho,
instrucdo normativa, nota informativa, nota técnica, oficio, ordem de servico, parecer,
portaria, regimento interno, resolucéo; O padréo oficio; Aviso e Oficio; Memorando;
Exposicado de Motivos; Nogdes basicas de arquivo

Principios basicos da administracédo publica e servidores
Regras de hierarquia no servigo publico

Questbdes

Gabarito
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Lingua Portuguesa

» Fonética
Segundo o Dicionario Houaiss, fonética “é o estudo dos sons da fala de uma lingua”.

Isso significa que a fonética € um ramo da linguistica que analisa os sons do ponto de vista fisico e articula-
torio. Ou seja, preocupa-se com o movimento dos labios, a vibragcdo das cordas vocais, a articulagéo e outros
aspectos fisicos da fala, sem considerar o contetdo do que é dito.

Para representar cada som, utiliza-se o Alfabeto Fonético Internacional (AFI).

Em sintese, a fonética estuda os movimentos fisicos — da boca, dos labios, da lingua etc. — envolvidos na
producao dos sons, desconsiderando seu significado.

» Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica, mas ela se preocupa em analisar a organizagao e
a classificagéo dos sons, separando-os em unidades significativas. E responsabilidade da fonologia, também,
cuidar de aspectos relativos a divisao silabica, a acentuagao de palavras, a ortografia e a pronuncia.

Ou seja, a fonologia estuda os sons, preocupando-se com o significado de cada um e ndo s6 com sua es-
trutura fisica.

Para ficar mais claro, leia os quadrinhos:

O humor da tirinha é construido a partir do uso das palavras Cestas, Sestas e Sextas.
Embora possuam significados distintos, ambas apresentam a mesma pronuncia.

E importante lembrar que a fonética se preocupa com 0S sons e 0s representa por meio de um alfabeto
especifico. Portanto, para a fonética, essas duas palavras seriam transcritas da seguinte forma:

Cestas 'ses.tas
Sestas ‘'ses.tas
Sextas ‘'ses.tas

A transcrigdo € idéntica, uma vez que os sons também sao. Ja a fonologia analisa cada som em relagéo ao
seu significado, sendo ela a responsavel por distinguir uma palavra da outra.

Agora que ja sabemos todas essas diferencia¢des, vamos entender melhor o que é e como se compde uma
silaba.

* Fonema: os fonemas sao as menores unidades sonoras da fala. Atencdo: estamos nos referindo as me-
nores unidades de som, e ndo as silabas. Observe a diferenga: na palavra pato, a primeira silaba € pa-. No
entanto, o primeiro som é /p/ (representado pela letra P) e o segundo som é /a/.

= Letra: as letras sdo as menores unidades graficas que compdem uma palavra.

L/ a
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Matematica

RADICIAGAO (V)

A radiciacdo é a operacao inversa da potencia¢do, usada para encontrar um namero que, quando elevado
a uma poténcia especifica, resulta no numero dado.

Ex.. V16 =4

Propriedades da Radiciacéo

* Propriedade Comutativa: A ordem dos radicais ndo altera o resultado quando as bases sdo as mesmas.

Ex.:

mion oK

il = il

= Propriedade Distributiva sobre a Multiplicacéo: A radiciagéo € distributiva sobre a multiplicacéo.

Vaxb= {ax Vb

Ex.:

VZxB8=+vI6=4cvV2xVi=v16=41

» Elemento Neutro: A raiz de um numero elevado a poténcia correspondente é igual ao préprio niumero.
Ex.:

Var =a

= Radiciacao de Um: A raiz de qualquer ordem de um é igual a um.
Ex.:

Vi=1

» Radiciacao de Zero: Araiz de qualquer ordem de zero é igual a zero.
Ex.:

Jo=0

» Relacao entre Potenciacao e Radiciacdo: Aradiciacdo pode ser expressa como potenciacdo com expo-
ente fracionario.

EX.:
T l
Va=at
7 a NN
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Informatica

Winpows 11

O Microsoft Windows 11 representa a mais recente iteracdo da famosa série de sistemas operacionais da
Microsoft.

Langado como sucessor do Windows 10, o Windows 11 foi projetado para oferecer uma experiéncia de usu-
ario aprimorada, juntamente com melhorias no desempenho, seguranga e funcionalidades.

Além disso, a Microsoft introduziu uma série de mudancas no design, tornando o Windows 11 visualmente
distinto em relacéo as versdes anteriores.

mm Windows 11

» Recursos do Windows 11

= Nova interface de usuario: o Windows 11 traz uma interface de usuario redesenhada, com um novo
menu Iniciar no centro da barra de tarefas, cantos arredondados, icones renovados e uma barra de tarefas
simplificada. Essa mudanca visa fornecer uma aparéncia mais moderna e coesa.

= Compatibilidade de aplicativos: o Windows 11 é projetado para ser compativel com a maioria dos apli-
cativos e programas disponiveis para o Windows 10. Além disso, a Microsoft trabalhou para melhorar a
compatibilidade com aplicativos Android por meio da Microsoft Store.

= Desempenho aprimorado: a Microsoft afirma que o Windows 11 oferece melhor desempenho em com-
paragao com seu antecessor, gragas a otimizagdes no nucleo do sistema operacional e suporte a hardware
mais recente.

= Mudancas no Snap Layouts e Snap Groups: as funcionalidades de organizagéo de janelas no Windows
11 foram aprimoradas com o Snap Layouts e Snap Groups, facilitando a organizagéo de aplicativos e jane-
las abertas em véarios monitores.

= Widgets: o Windows 11 introduz widgets que fornecem informacdes personalizadas, como noticias, clima
e calendario, diretamente na area de trabalho.

= Integracdo do Microsoft Teams: o Microsoft Teams € integrado ao sistema operacional, facilitando a
comunicagéo e a colaboragéo.

= Suporte ajogos: o Windows 11 oferece suporte aprimorado para jogos com o DirectX 12 Ultimate e o Auto
HDR, proporcionando uma experiéncia de jogo mais imersiva.

= Requisitos de Hardware: o Windows 11 introduziu requisitos de hardware mais rigidos em comparacao
com o Windows 10. Para aproveitar todos os recursos, os dispositivos devem atender a determinadas espe-
cificagdes, incluindo TPM 2.0 e Secure Boot.

E importante mencionar que, além do Windows 11, a Microsoft pode ter lancado versées superiores do
sistema operacional no momento em que este texto foi escrito. Como com qualquer sistema operacional, as
versdes posteriores geralmente buscam aprimorar a experiéncia do usuario, a seguranga e a compatibilidade
com hardware e software mais recentes.
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Conhecimentos Especificos

REDACAO OFICIAL
O QUE E REDAGAO OFICIAL'

Em uma frase, pode-se dizer que redacao oficial € a maneira pela qual o Poder Publico redige atos norma-
tivos e comunicagdes. Interessa-nos trata-la do ponto de vista do Poder Executivo.

Aredagao oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padrao culto de linguagem, clareza, con-
cisdo, formalidade e uniformidade. Fundamentalmente esses atributos decorrem da Constituicdo, que dispde,
no artigo 37: “A administracao publica direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, mora-
lidade, publicidade e eficiéncia (...)". Sendo a publicidade e a impessoalidade principios fundamentais de toda
administracdo publica, claro que devem igualmente nortear a elaboracdo dos atos e comunicagbes oficiais.
Ademais, ndo se concebe que um ato normativo de qualquer natureza seja redigido de forma obscura, que
dificulte ou impossibilite sua compreensao.

A transparéncia do sentido dos atos normativos, bem como sua inteligibilidade, sdo requisitos do proprio
Estado de Direito: € inaceitavel que um texto legal ndo seja entendido pelos cidaddos. A publicidade implica,
pois, necessariamente, deve possuir clareza e concisao, além de atender a disposigao constitucional, a forma
dos atos normativos obedece a certa tradigdo. Ha normas para sua elaboragao que remontam ao periodo
de nossa histéria imperial, como, por exemplo, a obrigatoriedade — estabelecida por decreto imperial de 10
de dezembro de 1822 — de que se aponha, ao final desses atos, o numero de anos transcorridos desde a
Independéncia. Essa pratica foi mantida no periodo republicano.

Esses mesmos principios (impessoalidade, clareza, uniformidade, concisdo e uso de linguagem formal)
aplicam-se as comunicagdes oficiais: elas devem sempre permitir uma Unica interpretacao e ser estritamente
impessoais e uniformes, o que exige o uso de certo nivel de linguagem. Nesse quadro, fica claro também que
as comunicagdes oficiais sdo necessariamente uniformes, pois ha sempre um unico comunicador (o Servigo
Publico) e o receptor dessas comunicagdes ou € o proprio Servigo Publico (no caso de expedientes dirigidos
por um érgao a outro) — ou o conjunto dos cidaddos ou instituicdes tratados de forma homogénea (o publico).

Outros procedimentos rotineiros na redagcao de comunicacgdes oficiais foram incorporados ao longo do tem-
po, como as formas de tratamento e de cortesia, certos clichés de redacao, a estrutura dos expedientes, etc.
Mencione-se, por exemplo, a fixacdo dos fechos para comunicacgées oficiais, regulados pela Portaria no 1 do
Ministro de Estado da Justica, de 8 de julho de 1937, que, apds mais de meio século de vigéncia, foi revogado
pelo Decreto que aprovou a primeira edi¢cdo deste Manual.

Acrescente-se, por fim, que a identificacdo que se buscou fazer das caracteristicas especificas da forma
oficial de redigir ndo deve ensejar o entendimento de que se proponha a criagdo — ou se aceite a existéncia — de
uma forma especifica de linguagem administrativa, o que coloquialmente e pejorativamente se chama burocra-
tés. Este é antes uma distorcdo do que deve ser a redacéao oficial, e se caracteriza pelo abuso de expressoes
e clichés do jargao burocratico e de formas arcaicas de construgao de frases.

1 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
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GOSTOU DESSE

MATERIAL?

A versdo [V TIN5 7 é o passo

decisivo para vocé finalmente
alcancar a aprovacao e mudar sua vida.
Ative agora seu DESCONTO ESPECIAL!

QUERO MINHA APROVACAO!
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