
https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-taubate-sp-guarda-civil-municipal?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-125JL-26-TAUBATE-SP-GCM-3CL




SU
M

ÁR
IO

sumário

Língua Portuguesa
Leitura, compreensão e interpretação de textos de diferentes gêneros......................... 1
Identificação do tema, da finalidade, da ideia central e das informações explícitas e 
implícitas do texto............................................................................................................ 6
Relações entre partes do texto....................................................................................... 13
Inferência de sentidos..................................................................................................... 19
Coerência e coesão textual............................................................................................. 21
Sentido de palavras e expressões no contexto. Sinônimos, antônimos, homônimos e 
parônimos........................................................................................................................ 27
Ortografia oficial.............................................................................................................. 31
Acentuação gráfica.......................................................................................................... 39
Pontuação....................................................................................................................... 41
Classes de palavras: substantivo, adjetivo, artigo, numeral, pronome, verbo, 
advérbio, preposição e conjunção................................................................................... 52
Flexão nominal e verbal.................................................................................................. 64
Concordância nominal e verbal....................................................................................... 69
Regência nominal e verbal.............................................................................................. 75
Crase............................................................................................................................... 82
Colocação pronominal..................................................................................................... 86
Estrutura e formação de palavras................................................................................... 89
Frase, oração e período. Termos essenciais, integrantes e acessórios da oração......... 95
Variedades linguísticas.................................................................................................... 101
Adequação da linguagem à situação comunicativa........................................................ 103
Questões......................................................................................................................... 104
Gabarito........................................................................................................................... 113

Raciocínio Lógico Aplicado à Matemática
Operações com números naturais, inteiros, racionais e reais. Frações, números 
decimais.......................................................................................................................... 1
Porcentagem................................................................................................................... 17
Razão e proporção.......................................................................................................... 19

Prefeitura de Taubaté - SP
Guarda Civil Municipal 3ª Classe

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-taubate-sp-guarda-civil-municipal?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-125JL-26-TAUBATE-SP-GCM-3CL


SU
M

ÁR
IO

sumário
Regra de três simples..................................................................................................... 21
Medidas de comprimento, massa, capacidade, tempo e área........................................ 23
Sistema monetário brasileiro........................................................................................... 28
Leitura e interpretação de informações numéricas......................................................... 30
Sequências numéricas e padrões lógicos....................................................................... 39
Noções de lógica: proposições simples, negação, conectivos, equivalência e 
implicação....................................................................................................................... 42
Resolução de situações-problema envolvendo as quatro operações. Problemas 
envolvendo raciocínio sequencial, comparação, classificação, ordenação e análise 
de possibilidades............................................................................................................. 51
Questões......................................................................................................................... 54
Gabarito........................................................................................................................... 63

Noções de Informática e Governo Digital
Conceitos básicos de informática.................................................................................... 1
Hardware, software, periféricos e dispositivos de entrada e saída................................. 2
Sistemas operacionais: área de trabalho, arquivos, pastas, atalhos e organização de 
documentos..................................................................................................................... 8
Editor de textos: criação, edição, formatação, tabelas, impressão e salvamento de 
documentos..................................................................................................................... 19
Planilhas eletrônicas: células, linhas, colunas, fórmulas simples, funções básicas, 
organização e interpretação de dados............................................................................ 24
Internet e navegação: sites, links, pesquisas, downloads e segurança na navegação.. 27
Correio eletrônico: envio, recebimento, anexos, organização e boas práticas de 
comunicação................................................................................................................... 32
Armazenamento em nuvem e compartilhamento de arquivos. Ferramentas de 
colaboração, formulários eletrônicos............................................................................... 38
Serviços digitais.............................................................................................................. 46
Noções de Governo Digital e atendimento digital ao cidadão......................................... 47
Segurança da informação: senhas, autenticação, golpes virtuais, engenharia social, 
proteção de dados e uso responsável dos recursos tecnológicos.................................. 48
Cópias de segurança...................................................................................................... 55
Questões......................................................................................................................... 57
Gabarito........................................................................................................................... 63

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-taubate-sp-guarda-civil-municipal?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-125JL-26-TAUBATE-SP-GCM-3CL


SU
M

ÁR
IO

SU
M

ÁR
IO

sumário

Noções de Administração Pública, Ética, Cidada-
nia, Hierarquia e Disciplina
Administração Pública: princípios constitucionais da legalidade, impessoalidade, 
moralidade, publicidade e eficiência............................................................................... 1
Serviço público................................................................................................................ 4
Deveres do servidor público e interesse público............................................................. 9
Responsabilidade, assiduidade, pontualidade, urbanidade, zelo, lealdade institucional 
e eficiência no exercício da função pública; Ética no serviço público............................. 10
Conduta funcional e postura profissional........................................................................ 15
Relações interpessoais no ambiente de trabalho........................................................... 22
Atendimento ao público e respeito ao cidadão............................................................... 27
Cidadania, direitos e deveres individuais e coletivos...................................................... 42
Hierarquia e disciplina no serviço público....................................................................... 48
Cumprimento de ordens legais; Responsabilidade pelos atos praticados no exercício 
da função; Sigilo funcional.............................................................................................. 53
Uso adequado de bens, equipamentos e informações públicas..................................... 58
Noções de organização administrativa municipal........................................................... 64
Questões......................................................................................................................... 70
Gabarito........................................................................................................................... 76

Conhecimentos Específicos: Segurança Pública 
Municipal, Legislação Aplicada à Guarda Civil 
Municipal e Atuação Preventiva
Conceito, finalidade e organização constitucional.......................................................... 1
Segurança pública como dever do Estado, direito e responsabilidade de todos............ 5
Papel dos Municípios na segurança pública................................................................... 9
Guarda Civil Municipal: natureza, finalidade, atribuições, princípios de atuação e 
limites funcionais; Competências gerais e específicas das Guardas Municipais; 
Proteção de bens, serviços, instalações e próprios públicos municipais........................ 14
Constituição Federal: segurança pública e guardas municipais..................................... 18
Lei Federal n.º 13.022/2014 — Estatuto Geral das Guardas Municipais........................ 23

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-taubate-sp-guarda-civil-municipal?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-125JL-26-TAUBATE-SP-GCM-3CL


SU
M

ÁR
IO

sumário
Lei Federal n.º 13.675/2018 — Sistema Único de Segurança Pública e Política 
Nacional de Segurança Pública e Defesa Social............................................................ 28
Vigilância interna e externa dos próprios públicos municipais........................................ 48
Atuação preventiva e comunitária da Guarda Civil Municipal......................................... 52
Preservação da ordem pública local e proteção do patrimônio público.......................... 56
Poder de polícia administrativa municipal: conceito, finalidade, limites e formas de 
atuação............................................................................................................................ 60
Uso legal, proporcional e responsável da autoridade..................................................... 64
Abordagem, orientação e atendimento ao cidadão......................................................... 68
Mediação de conflitos; Prevenção à violência................................................................ 72
Direitos humanos aplicados à atuação da Guarda Civil Municipal: Dignidade da 
pessoa humana; Igualdade, respeito à diversidade, proteção de grupos vulneráveis e 
atendimento humanizado................................................................................................ 76
Noções de cidadania e convivência social...................................................................... 80
Conduta ética na atividade de segurança pública municipal.......................................... 84
Hierarquia, disciplina, responsabilidade funcional e deveres do Guarda Civil 
Municipal......................................................................................................................... 88
Cumprimento de ordens legais....................................................................................... 93
Iniciativa, firmeza, equilíbrio emocional, urbanidade e responsabilidade na atuação 
funcional.......................................................................................................................... 93
Integração da Guarda Civil Municipal com os demais órgãos de segurança pública e 
defesa social................................................................................................................... 97
Noções de prevenção, patrulhamento preventivo, presença institucional e atuação 
em espaços públicos....................................................................................................... 101
Noções de atendimento inicial em situações de emergência, preservação de local de 
ocorrência e comunicação à autoridade competente...................................................... 106
Legislação municipal pertinente à Guarda Civil Municipal, à organização 
administrativa, ao regime disciplinar, ao estatuto dos servidores e às normas locais 
de postura, uso de espaços públicos e proteção do patrimônio municipal, quando 
expressamente indicada no edital................................................................................... 111
Questões......................................................................................................................... 111
Gabarito........................................................................................................................... 117

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-taubate-sp-guarda-civil-municipal?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-125JL-26-TAUBATE-SP-GCM-3CL


1

SU
M

ÁR
IO

Língua Portuguesa

A compreensão e a interpretação de textos são habilidades essenciais para que a comunicação alcance seu 
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens, 
é necessário que o leitor seja capaz de entender o conteúdo proposto e, além disso, atribuir significados mais 
amplos ao que foi lido ou visto. 

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreensão e interpretação, bem como reconhecer que 
um texto pode ser  verbal (composto por palavras) ou não-verbal (constituído por imagens, símbolos ou outros 
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explícita, ou seja, captar o que está diretamente 
apresentado. Já a interpretação vai além da compreensão, exigindo que o leitor utilize seu repertório pessoal e 
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos é essencial não apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas e concursos, 
onde a análise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distinção entre compreensão e interpretação é crucial, pois permite ao leitor ir além do que está explí-
cito, alcançando uma leitura mais crítica e reflexiva.

O processo de leitura
A leitura é uma atividade que vai além da decodificação de palavras. Ela envolve a interação entre o leitor, 

o texto e o contexto. O leitor, ao entrar em contato com o texto, traz consigo um repertório prévio que inclui 
conhecimentos linguísticos, culturais e experiências pessoais, elementos que influenciam diretamente sua ca-
pacidade de interpretar. O texto, por sua vez, apresenta informações organizadas em uma estrutura lógica, que 
podem ser explícitas ou implícitas. Já o contexto refere-se ao ambiente ou situação em que a leitura ocorre, o 
que também impacta a interpretação.

Um bom leitor é aquele que consegue relacionar esses três elementos, identificando não apenas o signi-
ficado literal das palavras e frases, mas também os sentidos implícitos, as intenções do autor e os elementos 
subjacentes que complementam a mensagem textual.

 ▸A Importância da Leitura Crítica
Além da compreensão literal, a leitura crítica envolve questionar o texto, identificar possíveis vieses, enten-

der o ponto de vista do autor e considerar as implicações das informações apresentadas. Um leitor crítico não 
apenas entende o texto, mas também reflete sobre ele, formando opiniões fundamentadas.

A leitura e a interpretação de textos são habilidades essenciais que envolvem a identificação precisa de pa-
lavras, expressões, frases e parágrafos. Esses elementos, quando bem compreendidos, permitem ao leitor não 
apenas captar o significado do texto, mas também interagir com ele de forma reflexiva e crítica. Desenvolver 
essas competências exige prática constante e um olhar atento para as nuances da linguagem, tornando o ato 
de ler uma experiência enriquecedora e transformadora.

Conceito de Compreensão
A compreensão de um texto é o ponto de partida para qualquer análise textual. Ela representa o processo de 

decodificação da mensagem explícita  , ou seja, a habilidade de extrair informações diretamente do conteúdo 
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferências ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que está dito de maneira clara, reconhecendo os 
elementos essenciais da comunicação, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.
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Raciocínio Lógico Aplicado à Matemática

Conjunto dos Números Naturais (ℕ)
O conjunto dos números naturais é simbolizado pela letra N e compreende os números utilizados para con-

tar e ordenar. Esse conjunto inclui o zero e todos os números positivos, formando uma sequência infinita.

Em termos matemáticos, os números naturais podem ser definidos como ℕ = {0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, …}

O conjunto dos números naturais pode ser dividido em subconjuntos:

 ▪ ℕ* = {1, 2, 3, 4…} ou ℕ* = ℕ – {0}: conjunto dos números naturais não nulos, ou sem o zero.

 ▪ ℕp = {0, 2, 4, 6…}, em que n ∈ ℕ: conjunto dos números naturais pares.

 ▪ ℕi = {1, 3, 5, 7..}, em que n ∈ ℕ: conjunto dos números naturais ímpares.

 ▪ P = {2, 3, 5, 7..}: conjunto dos números naturais primos.

 ▸Operações com Números Naturais 
Praticamente, toda a Matemática é edificada sobre essas duas operações fundamentais: adição e 

multiplicação.

Adição
A primeira operação essencial da Aritmética tem como objetivo reunir em um único número todas as unida-

des de dois ou mais números.

Ex.: 6 + 4 = 10, onde 6 e 4 são as parcelas e 10 é a soma ou o total.

Subtração
É utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra; é a operação inversa da adição. A subtração 

é válida apenas nos números naturais quando subtraímos o maior número do menor, ou seja, quando quando 
a-b tal que a ≥ b.

Ex.: 200 – 193 = 7, onde 200 é o Minuendo, o 193 Subtraendo e 7 a diferença.

Obs.: o minuendo também é conhecido como aditivo e o subtraendo como subtrativo.

Multiplicação
É a operação que visa adicionar o primeiro número, denominado multiplicando ou parcela, tantas vezes 

quantas são as unidades do segundo número, chamado multiplicador.

Ex.: 3 x 5 = 15, onde 3 e 5 são os fatores e o 15 produto.

3 vezes 5 é somar o número 3 cinco vezes:

3 x 5 = 3 + 3 + 3 + 3 + 3 = 15.

Podemos no lugar do “x” (vezes) utilizar o ponto “ . “, para indicar a multiplicação.
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Noções de Informática e Governo Digital

Noções de informática
A informática, ou ciência da computação, é a área dedicada ao processamento automático da informação 

por meio de sistemas computacionais. Seu nome, derivado da fusão das palavras “informação” e “automática”, 
reflete o objetivo principal: utilizar computadores e algoritmos para tratar, armazenar e transmitir dados de forma 
eficiente e precisa.

A evolução da informática começou com dispositivos de cálculo simples, como o ábaco, e avançou significa-
tivamente ao longo dos séculos. No século 17, Blaise Pascal criou a Pascaline, uma das primeiras calculadoras 
mecânicas. Já no século 19, Charles Babbage projetou a Máquina Analítica, precursora dos computadores 
modernos. Ada Lovelace, sua colaboradora, escreveu o primeiro algoritmo destinado a ser executado por uma 
máquina, tornando-se a primeira programadora da história.

No século 20, a informática passou por transformações revolucionárias. Surgiram os primeiros computado-
res eletrônicos, como o ENIAC, que usava válvulas para realizar cálculos em grande velocidade. A invenção do 
transistor e dos circuitos integrados possibilitou a criação de computadores menores e mais rápidos, e, com a 
chegada dos microprocessadores, os computadores pessoais começaram a se popularizar.

Hoje, a informática permeia praticamente todos os aspectos da vida cotidiana, desde smartphones até 
sistemas avançados de inteligência artificial. A área segue em constante inovação, impulsionando mudanças 
significativas em como nos comunicamos, trabalhamos e interagimos com o mundo ao nosso redor.

 ▸ Fundamentos de Informática
 ▪ Computador: é uma máquina capaz de receber, armazenar, processar e transmitir informações. Os com-

putadores modernos são compostos por hardware (componentes físicos, como processador, memória, 
disco rígido) e software (programas e sistemas operacionais).

 ▪ Hardware e Software: hardware refere-se aos componentes físicos do computador, enquanto o software 
refere-se aos programas e aplicativos que controlam o hardware e permitem a execução de tarefas.

 ▪ Sistema Operacional: é um software fundamental que controla o funcionamento do computador e forne-
ce uma interface entre o hardware e os programas. Exemplos de sistemas operacionais incluem Windows, 
macOS, Linux, iOS e Android.

 ▪ Periféricos: são dispositivos externos conectados ao computador que complementam suas funcionalida-
des, como teclado, mouse, monitor, impressora, scanner, alto-falantes, entre outros.

 ▪ Armazenamento de Dados: refere-se aos dispositivos de armazenamento utilizados para guardar infor-
mações, como discos rígidos (HDs), unidades de estado sólido (SSDs), pen drives, cartões de memória, 
entre outros.

 ▪ Redes de Computadores: são sistemas que permitem a comunicação entre computadores e dispositi-
vos, permitindo o compartilhamento de recursos e informações. Exemplos incluem a Internet, redes locais 
(LANs) e redes sem fio (Wi-Fi).

 ▪ Segurança da Informação: Refere-se às medidas e práticas utilizadas para proteger os dados e sistemas 
de computadores contra acesso não autorizado, roubo, danos e outros tipos de ameaças.

 ▸ Tipos de computadores
 ▪ Desktops: são computadores pessoais projetados para uso em um único local, geralmente composto por 

uma torre ou gabinete que contém os componentes principais, como processador, memória e disco rígido, 
conectados a um monitor, teclado e mouse.
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Noções de Administração Pública, Ética, Cidadania, Hierarquia e Disciplina

Administração pública

 ▸Conceito
Administração Pública em sentido geral e objetivo, é a atividade que o Estado pratica sob regime público, 

para a realização dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas jurídicas, órgãos e agentes públicos.

A Administração Pública pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di 
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime jurídico total 
ou parcialmente público, para a consecução dos interesses coletivos”. 

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administração Pública é subdividida em órgãos 
governamentais e órgãos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida 
pela sua função política e administrativa em sentido objetivo.

Já em sentido estrito, a Administração Pública se subdivide em órgãos, pessoas jurídicas e agentes públicos 
que praticam funções administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida 
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

SENTIDO SUBJETIVO Sentido amplo {órgãos governamentais e órgãos 
administrativos}.

SENTIDO SUBJETIVO Sentido estrito {pessoas jurídicas, órgãos e agentes 
públicos}.

SENTIDO OBJETIVO Sentido amplo {função política e administrativa}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido estrito {atividade exercida por esses entes}.

Existem funções na Administração Pública que são exercidas pelas pessoas jurídicas, órgãos e agentes da 
Administração que são subdivididas em três grupos: fomento, polícia administrativa e serviço público.

Para melhor compreensão e conhecimento, detalharemos cada uma das funções. Vejamos:

a. Fomento: É a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que exer-
cem funções de utilidade ou de interesse público. 

b. Polícia administrativa: É a atividade de polícia administrativa. São os atos da Administração que limitam 
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Serviço público:  resume-se em toda atividade que a Administração Pública executa, de forma direta 
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime jurídico e com pre-
dominância pública. O serviço público também regula a atividade permanente de edição de atos normativos e 
concretos sobre atividades públicas e privadas, de forma implementativa de políticas de governo.

A finalidade de todas essas funções é executar as políticas de governo e desempenhar a função adminis-
trativa em favor do interesse público, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administração 
Pública como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse 
público.

A Administração Pública também possui elementos que a compõe, são eles: as pessoas jurídicas de direito 
público e de direito privado por delegação, órgãos e agentes públicos que exercem a função administrativa 
estatal.
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Conhecimentos Específicos: Segurança Pública Municipal, Legislação Aplicada à 
Guarda Civil Municipal e Atuação Preventiva

A segurança pública é a atividade estatal destinada à preservação da ordem pública, à proteção das pes-
soas e à defesa do patrimônio. Sua atuação não se limita à resposta a crimes já ocorridos. Também envolve 
prevenção, redução de riscos, presença institucional, planejamento, integração entre órgãos e proteção de 
espaços de convivência coletiva.

No Estado Democrático de Direito, a segurança deve ser exercida com respeito à legalidade, à dignidade 
humana, à igualdade e aos direitos fundamentais. A proteção da sociedade não autoriza arbitrariedades, dis-
criminações ou intervenções desproporcionais. O poder público deve agir de forma necessária, adequada e 
controlável.

Dever estatal, direito social e responsabilidade coletiva
A segurança pública é dever do Estado porque depende de instituições organizadas, profissionais capaci-

tados, recursos, planejamento e políticas permanentes. É direito de todos porque cada pessoa deve receber 
proteção contra ameaças, violências e riscos indevidos. Também é responsabilidade de todos porque a convi-
vência segura exige respeito às normas, participação comunitária e comunicação de situações de risco.

Essa responsabilidade coletiva não transfere ao cidadão as funções dos órgãos públicos. Ela indica que a 
prevenção da violência depende da cooperação social e da preservação dos espaços comuns.

 ▸Organização constitucional

Distribuição de competências
A segurança pública é organizada de acordo com a estrutura federativa. União, Estados, Distrito Federal e 

Municípios possuem responsabilidades próprias e devem cooperar entre si. Cada órgão atua dentro de compe-
tências específicas, evitando sobreposição indevida e conflito institucional.

A organização geral pode ser compreendida da seguinte forma:

 ▪ Os órgãos federais atuam em matérias de interesse nacional, interestadual ou internacional.

 ▪ Os Estados organizam as polícias civis, militares, penais e os corpos de bombeiros militares.

 ▪ O Distrito Federal reúne competências equivalentes às estaduais e municipais.

 ▪ Os Municípios atuam na segurança urbana, na proteção local e na organização de suas guardas.

Posição dos Municípios
O Município é o ente mais próximo da população e administra escolas, unidades de saúde, praças, parques, 

terminais, vias e diversos serviços públicos. Por essa razão, participa da prevenção da violência e da proteção 
dos ambientes urbanos.

A Guarda Civil Municipal é um dos instrumentos dessa atuação. Sua existência depende de criação por lei 
municipal e sua função deve permanecer vinculada à proteção preventiva, à segurança urbana e ao interesse 
público local.

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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