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IMPORTANTE:
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Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
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nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.
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NOCOES DE INFORMATICA E GOVERNO DIGITAL

Conceitos basicos de informatica

Hardware e software; componentes de computadores, dispositivos moéveis e
periféricos

Sistemas operacionais; area de trabalho; janelas, menus, atalhos e configuracdes
basicas; gerenciamento de arquivos e pastas; criagdo, copia, movimentagao,
renomeacgao, compactacéo, exclusdo e recuperacéo de arquivos

Editores de texto: digitacao, formatacgéao, tabelas, cabecgalhos, rodapés, numeragao de
paginas, revisdo e impressao

Planilhas eletrénicas: células, linhas, colunas, férmulas simples, fungdes basicas,
classificacao e filtros

Apresentacdes: criagao de slides, inser¢cédo de textos e objetos, modos de exibigdo e
apresentacao

Navegadores de internet; pesquisa na web
Correio eletrénico: envio, recebimento, anexos, copia, copia oculta, organizagédo de
mensagens e cuidados com links

Armazenamento em nuvem; compartilhamento de arquivos; ferramentas colaborativas;
formularios eletronicos; videoconferéncia
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Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacéo de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o contetdo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretacdo, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretacao vai além da compreensao, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos € essencial ndo apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas € concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingao entre compreensao e interpretacao € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esta expli-
cito, alcangando uma leitura mais critica e reflexiva.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensao de um texto é o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo de
decodificagdo da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informagdes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicagéo, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.

» A Compreensdo em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou falada como principal meio de comunicacao, a com-
preensao passa pela habilidade de ler com atengao e reconhecer as estruturas linguisticas. Isso inclui:

= Vocabulario : O entendimento das palavras usadas no texto € fundamental. Palavras desconhecidas po-
dem comprometer a compreensao, tornando necessario o uso de dicionarios ou ferramentas de pesquisa
para esclarecer o significado.

= Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em frases e paragrafos também influencia o
processo de compreensdo. Sentencas complexas, inversdes sintaticas ou o uso de conectores como con-
juncdes e preposicdes requerem atencao redobrada para garantir que o leitor compreenda as relagdes entre
as ideias.

= Coesdao e coeréncia: sao dois pilares essenciais da compreensao. Um texto coeso é aquele cujas ideias
estdo bem conectadas, e a coeréncia se refere a logica interna do texto, onde as ideias se articulam de
maneira fluida e compreensivel.

] Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreensao exige a decodificagdo de todas essas estruturas.
E a partir dessa leitura atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o conteudo proposto pelo
autor de forma plena.

» A Compreenséo em Textos Nao-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensao se estende aos textosnao-verbais , que utilizam simbolos, imagens,
graficos ou outras representagdes visuais para transmitir uma mensagem. Exemplos de textos nao-verbais in-
cluem obras de arte, fotografias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.

A compreensao desses textos exige uma leitura visual agugada, na qual o observador decodifica os elemen-
tos presentes, como:
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Raciocinio Légico Aplicado a Matematica

CoNJUNTO DOS NUMEROS NATURAIS (N)

O conjunto dos numeros naturais € simbolizado pela letra N e compreende os numeros utilizados para con-
tar e ordenar. Esse conjunto inclui o zero e todos os nimeros positivos, formando uma sequéncia infinita.

Em termos matematicos, os numeros naturais podem ser definidos como N = {0, 1, 2, 3, 4, 5,6, ...}
O conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:

*N*={1, 2, 3,4...} ou N* =N - {0}: conjunto dos niumeros naturais nao nulos, ou sem o zero.

*Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais pares.

*Ni ={1, 3,5, 7..}, em gue n € N: conjunto dos nimeros naturais impares.

=P ={2, 3,5, 7..}: conjunto dos numeros naturais primos.

» Operacbes com Numeros Naturais

Praticamente, toda a Matematica é edificada sobre essas duas operagdes fundamentais: adicdo e
multiplicacéo.

Adicao
A primeira operacgao essencial da Aritmética tem como objetivo reunir em um Unico nimero todas as unida-
des de dois ou mais numeros.

Ex.: 6 + 4 =10, onde 6 e 4 sdo as parcelas e 10 é a soma ou o total.

Subtracéo

E utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra; é a operacdo inversa da adicdo. A subtracédo
é valida apenas nos numeros naturais quando subtraimos o maior numero do menor, ou seja, quando quando
a-b tal que a = b.

Ex.: 200 — 193 = 7, onde 200 é o Minuendo, o 193 Subtraendo e 7 a diferenca.

Obs.: o0 minuendo também é conhecido como aditivo e o subtraendo como subtrativo.

Multiplicac&o

E a operagdo que visa adicionar o primeiro niumero, denominado multiplicando ou parcela, tantas vezes
quantas sao as unidades do segundo numero, chamado multiplicador.

Ex.: 3 x5 =15, onde 3 e 5 séo os fatores e o 15 produto.
3 vezes 5 é somar o nUmero 3 cinco vezes:
3x5=3+3+3+3+3=15.

Podemos no lugar do “x” (vezes) utilizar o ponto “ . “, para indicar a multiplicagao.

L/ a
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Nocdes de Informética e Governo Digital

NOGOES DE INFORMATICA

A informatica, ou ciéncia da computacdo, € a area dedicada ao processamento automatico da informacao
por meio de sistemas computacionais. Seu nome, derivado da fusao das palavras “informagao” e “automatica”,
reflete o objetivo principal: utilizar computadores e algoritmos para tratar, armazenar e transmitir dados de forma
eficiente e precisa.

A evolucgao da informatica comegou com dispositivos de céalculo simples, como o dbaco, e avancgou significa-
tivamente ao longo dos séculos. No século 17, Blaise Pascal criou a Pascaline, uma das primeiras calculadoras
mecéanicas. Ja no século 19, Charles Babbage projetou a Maquina Analitica, precursora dos computadores
modernos. Ada Lovelace, sua colaboradora, escreveu o primeiro algoritmo destinado a ser executado por uma
maquina, tornando-se a primeira programadora da historia.

No século 20, a informatica passou por transformacgdes revolucionarias. Surgiram os primeiros computado-
res eletrénicos, como o ENIAC, que usava valvulas para realizar calculos em grande velocidade. A invencao do
transistor e dos circuitos integrados possibilitou a criagdo de computadores menores e mais rapidos, e, com a
chegada dos microprocessadores, os computadores pessoais comegaram a se popularizar.

Hoje, a informatica permeia praticamente todos os aspectos da vida cotidiana, desde smartphones até
sistemas avangados de inteligéncia artificial. A area segue em constante inovagao, impulsionando mudangas
significativas em como nos comunicamos, trabalhamos e interagimos com o mundo ao nosso redor.

» Fundamentos de Informatica

= Computador: € uma maquina capaz de receber, armazenar, processar e transmitir informagdes. Os com-
putadores modernos sao compostos por hardware (componentes fisicos, como processador, memoria,
disco rigido) e software (programas e sistemas operacionais).

= Hardware e Software: hardware refere-se aos componentes fisicos do computador, enquanto o software
refere-se aos programas e aplicativos que controlam o hardware e permitem a execug¢ao de tarefas.

= Sistema Operacional: é um software fundamental que controla o funcionamento do computador e forne-
ce uma interface entre o hardware e os programas. Exemplos de sistemas operacionais incluem Windows,
macOS, Linux, iOS e Android.

= Periféricos: sao dispositivos externos conectados ao computador que complementam suas funcionalida-
des, como teclado, mouse, monitor, impressora, scanner, alto-falantes, entre outros.

= Armazenamento de Dados: refere-se aos dispositivos de armazenamento utilizados para guardar infor-
macbdes, como discos rigidos (HDs), unidades de estado sélido (SSDs), pen drives, cartdes de meméria,
entre outros.

= Redes de Computadores: sao sistemas que permitem a comunicagao entre computadores e dispositi-
vos, permitindo o compartilhamento de recursos e informagdes. Exemplos incluem a Internet, redes locais
(LANSs) e redes sem fio (Wi-Fi).

= Seguranca da Informacao: Refere-se as medidas e praticas utilizadas para proteger os dados e sistemas
de computadores contra acesso nao autorizado, roubo, danos e outros tipos de ameacas.

» Tipos de computadores

= Desktops: sdo computadores pessoais projetados para uso em um unico local, geralmente composto por
uma torre ou gabinete que contém os componentes principais, como processador, memoéria e disco rigido,
conectados a um monitor, teclado e mouse.
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Administracao Publica e Legislacao Municipal

ADMINISTRAGAO PUBLICA

» Conceito

Administracao Publica em sentido geral e objetivo, é a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagido dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6rgaos e agentes publicos.

A Administracdo Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico total
ou parcialmente publico, para a consecucao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administragdo Publica é subdividida em érgaos
governamentais e érgdos administrativos, o0 que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida
pela sua fungao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragao Publica se subdivide em 6rgaos, pessoas juridicas e agentes publicos
que praticam fungbes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

SENTIDO SUBJETIVO Sentido amplo {érgaos governamentais e 6rgdaos administrativos}.
SENTIDO SUBJETIVO Sentido estrito {pessoas juridicas, 6rgaos e agentes publicos}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido amplo {fungao politica e administrativa}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido estrito {atividade exercida por esses entes}.

Existem fun¢des na Administragcdo Publica que s&do exercidas pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da
Administracao que s&o subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e servigo publico.

Para melhor compreensao e conhecimento, detalharemos cada uma das fungdes. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que exer-
cem fungdes de utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa. Sd0 os atos da Administracdo que limitam
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Servigo publico: resume-se em toda atividade que a Administracdo Publica executa, de forma direta
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime juridico e com pre-
dominancia publica. O servigo publico também regula a atividade permanente de edicao de atos normativos e
concretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementativa de politicas de governo.

A finalidade de todas essas fungdes é executar as politicas de governo e desempenhar a fungado adminis-
trativa em favor do interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administragao
Publica como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse
publico.

A Administragcdo Publica também possui elementos que a compde, séo eles: as pessoas juridicas de direito
publico e de direito privado por delegagao, 6rgaos e agentes publicos que exercem a fungcdo administrativa
estatal.
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Conhecimentos Especificos

ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DA ESCOLA

A organizagao e o funcionamento da escola envolvem o conjunto de regras, rotinas, espacgos, horarios, pro-
cedimentos e relagdes que permitem que a instituicdo escolar cumpra sua fungédo educativa com seguranga,
ordem, acolhimento e respeito. Para o cargo de inspetor escolar, compreender essa organizagao é essencial,
pois esse profissional atua diretamente no acompanhamento da movimentacdo dos estudantes, no apoio a
rotina diaria, na observacgao de situagdes de risco e na colaboragdo com a equipe gestora, professores, funcio-
narios, familias e comunidade escolar.

A escola € um espaco coletivo. Nela convivem estudantes de diferentes idades, familias, professores, gesto-
res, funcionarios, visitantes e prestadores de servigo. Para que essa convivéncia aconteca de forma adequada,
€ necessario que existam procedimentos claros. Entrada, saida, recreio, circulagao pelos corredores, uso dos
banheiros, organizacao das filas, permanéncia no patio, deslocamento ao refeitério e acesso ao transporte es-
colar precisam seguir orientagdes que garantam seguranca e fluidez.

O inspetor escolar tem papel importante nesse funcionamento porque acompanha os estudantes nos mo-
mentos em que nao estao diretamente sob a responsabilidade do professor em sala de aula. Esses momentos
incluem chegada a escola, troca de aulas, intervalos, recreios, deslocamentos internos, saida, espera pelo
transporte, permanéncia em patios e circulagdo em espagos comuns. Sao situagdes em que a atengao do ins-
petor contribui para prevenir conflitos, acidentes, atrasos e descumprimento das normas escolares.

A rotina escolar deve ser compreendida como uma organizagao intencional do tempo e do espacgo. Ela ndo
existe apenas para controlar os estudantes, mas para possibilitar que as atividades pedagdgicas ocorram com
tranquilidade. Horarios definidos, trajetos organizados, filas bem orientadas, espagos supervisionados e regras
conhecidas ajudam os estudantes a desenvolver responsabilidade, autonomia e respeito ao coletivo.

A entrada dos estudantes, por exemplo, precisa ser organizada para evitar tumultos, atrasos, circulagao
indevida de pessoas e situagdes de insegurancga. A saida também exige atengao, pois envolve entrega de estu-
dantes, circulagao de responsaveis, transporte escolar, deslocamento para a rua e possiveis aglomerag¢des. Em
ambos os momentos, o inspetor atua observando, orientando e comunicando situagdes que exijam intervencéo
da equipe responsavel.

Os espagos comuns da escola, como patios, corredores, banheiros e refeitérios, exigem supervisdo cons-
tante. Esses locais sdo essenciais para a convivéncia, mas também podem ser cenarios de conflitos, quedas,
brincadeiras perigosas, danos ao patriménio, isolamento de estudantes ou situagbes de indisciplina. A presenca
atenta e respeitosa do inspetor contribui para uma rotina mais segura.

O transporte escolar, quando existente, também integra a rotina. Mesmo que o inspetor ndo seja responsavel
pela conducgao do veiculo, pode participar da organizacdo do embarque, desembarque, espera dos estudantes
e comunicagao de ocorréncias. A escola precisa ter cuidado especial com horarios, identificacdo dos estudan-
tes, autorizagcédo de responsaveis e seguranga nas proximidades do transporte.

A ROTINA ESCOLAR E SUA IMPORTANCIA PARA A COMUNIDADE EDUCATIVA

Arotina escolar é o conjunto de horarios, procedimentos e atividades que organiza o dia a dia da escola. Ela
orienta a entrada, as aulas, os intervalos, o recreio, o uso dos espagos comuns, as refeigdes, a saida e demais
atividades previstas. Para os estudantes, a rotina oferece previsibilidade. Para os profissionais, facilita o pla-
nejamento e o0 acompanhamento. Para as familias, transmite confianga sobre o funcionamento da institui¢cao.

Uma rotina bem organizada contribui para a seguranga. Quando todos sabem os horarios de entrada, saida,
recreio, alimentagao e circulagéo, diminui-se a possibilidade de desordem, aglomeracgao indevida e permanén-
cia de estudantes em locais inadequados. A previsibilidade ajuda a escola a identificar rapidamente situacdes
fora do padréo, como estudante ausente, atraso, saida ndo autorizada ou circulagéo sem justificativa.

7/

N\N

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.


https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-taubate-sp-inspetor-alunos?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-123JL-26-TAUBATE-SP-INSP-ALUNOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAUBATE - SA0 PAULD

INSPETOR DE ALUNOS

GOSTOU DESSE

MATERIAL?

A versdo [V TIN5 7 é o passo

decisivo para vocé finalmente

alcancar a aprovacao e mudar sua vida.
Ative agora seu DESCONTO ESPECIAL!

QUERO MINHA APROVACAO!



https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-taubate-sp-inspetor-alunos?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-123JL-26-TAUBATE-SP-INSP-ALUNOS

