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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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Camara de Maua - SP
Agente Legislativo

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia oficial

Acentuacgéao grafica

Flexao nominal e verbal. Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do verbo
Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao
Concordancia nominal e verbal

Regéncia nominal e verbal

Ocorréncia da crase

Pontuacao

Interpretacao de texto

QUESTOES

GABARITO

MATEMATICA

Noc¢des de conjunto; Numeros naturais: operagdes, multiplos e divisores de um numero
natural; Numeros inteiros, operacdes e propriedades; Numeros racionais, representagao
fracionaria e decimal: operagdes e propriedades; Numeros decimais e operagdes com
decimais

Razéao e proporgao

Regra de trés simples

Porcentagem

Relacao entre grandezas e tabelas e gréaficos

Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade
Questodes

Gabarito

CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATICA

Pacote Office 2019 (Word, Excel e Power Point)

Internet: navegacédo na internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de
paginas. Uso dos principais navegadores (Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google 10
Chrome)
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Correio eletrbnico: nogdes basicas sobre uso de correio eletrdnico, preparo e envio de
mensagens, anexagao de arquivos (Gmail, Outlook e Webmail)

Plataformas de videoconferéncia: chats, chamadas de audio e video, criacao de salas/
grupos/chamadas e demais usabilidades (MS Teams, Google Meet e Zoom)

Aplicativos do Google Workspace: Docs (Documentos), Planilhas, Forms (Formularios),
Drive (armazenamento em nuvem), Agenda (agenda compartilhada)

Conceitos basicos de seguranga da informagdo, abrangendo os principios de
confidencialidade, integridade e disponibilidade

Conceitos basicos de inteligéncia artificial generativa, como ferramenta para otimizar o
trabalho

QUESTOES
GABARITO

ATUALIDADES

Politica Nacional e Internacional: Eventos politicos recentes no Brasil e no mundo.
Relacbes internacionais, tratados, acordos, conflitos, etc. Economia: Eventos econémicos
relevantes. Sociedade e Cultura: Questbes sociais, como saude, educagao, seguranga,
meio ambiente. Tendéncias culturais e sociais. Avancgos cientificos e tecnolégicos. Meio
Ambiente: Mudancgas climaticas e sustentabilidade. Eventos ambientais significativos.
Questdes relacionadas a conservagao e preservagao ambiental. Tecnologia e Inovagao:
Novas tecnologias e inovagdes. Desenvolvimentos na area de ciéncia da computagao,
internet e inteligéncia artificial. Relagdes Internacionais: Discussbes sobre questbes
globais

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Organizagéao de arquivos: conceitos fundamentais da arquivologia; Gestao de documentos
fisicos e eletrénicos

Protocolo
Tipos de arquivo

Organizacdo do trabalho na reparticdo: utilizagdo da agenda, uso e manutencao
preventiva de equipamentos, economia de suprimentos

Comunicacgao interpessoal e solucao de conflitos; Comunicagao nao violenta

Relagbes pessoais no ambiente de trabalho: hierarquia

Exceléncia no atendimento ao cidadao; Atendimento presencial, por telefone ou meios
digitais

Documentos oficiais, tipos, composicao e estrutura; Linguagem dos atos e comunicacgdes

oficiais (oficio, e-mail, mensagem); Manual de Redacao da Presidéncia da Republica —
32 edicao, revista, atualizada e ampliada

Nocbdes de controle de estoque de materiais, equipamentos e suprimentos
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Lingua Portuguesa

A ortografia oficial da lingua portuguesa trata das regras que orientam a escrita correta das palavras, ga-
rantindo a padronizacgao e a clareza na comunicacdo. Essas normas sao fundamentais para a uniformidade da
lingua escrita, tanto em contextos formais quanto informais. Ao longo do tempo, o portugués passou por diver-
sas reformas ortograficas, sendo a mais recente o Novo Acordo Ortografico, que trouxe algumas mudancgas na
grafia de palavras e na inclusado de certas letras no alfabeto oficial.

Aprender a ortografia correta de uma lingua exige pratica, e a leitura € uma das ferramentas mais eficazes
para alcangar esse objetivo. A leitura regular ndo apenas amplia o vocabulario, mas também auxilia na me-
morizagao das grafias, uma vez que expde o leitor a diferentes padrbes e contextos. No entanto, apesar da
existéncia de regras claras, a ortografia do portugués é repleta de excegodes, exigindo aten¢ao redobrada dos
falantes.

Neste texto, serdo abordadas as principais regras ortograficas do portugués, com destaque para duvidas
comuns entre os falantes. Desde o uso das letras do alfabeto até as regras para o emprego de X, S e Z, ve-
remos como essas znormas sao aplicadas e quais sdo os erros mais frequentes. Além disso, exploraremos
a distingdo entre parébnimos e homénimos, palavras que, por sua semelhanga grafica ou sonora, costumam
causar confusao.

O ALFABETO NA LINGUA PORTUGUESA

O alfabeto da lingua portuguesa é composto por 26 letras, sendo que cada uma possui um som e uma
funcao especifica na formagao de palavras. Essas letras estdo divididas em dois grupos principais: vogais e
consoantes. As vogais sao cinco: A, E, |, O, U, enquanto as demais letras do alfabeto sao classificadas como
consoantes.

A principal fungdo das vogais é servir de nucleo das silabas, enquanto as consoantes tém a fungéo de
apoiar as vogais na formagao de silabas e palavras. Essa divisdo permite uma vasta combinagédo de sons, o
que torna o portugués uma lingua rica e complexa em termos de fonologia e grafia.

» Inclusédo das Letras K, WeY

Com a implementagédo do Novo Acordo Ortografico, assinado pelos paises luséfonos em 1990 e efetivado
em 2009, houve a reintroducao das letras K, W e Y no alfabeto oficial da lingua portuguesa. Essas letras, que
anteriormente eram consideradas estranhas ao alfabeto, passaram a ser aceitas oficialmente em determinadas
circunstancias especificas.

As letras K, W e Y sao utilizadas em:
= Nomes préprios estrangeiros: Ex.: Katia, William, Yakov.
= Abreviaturas e simbolos internacionais: Ex.: km (quildmetro), watts (W).

O objetivo dessa inclusao foi alinhar a ortografia portuguesa com o uso global dessas letras em contextos
internacionais, especialmente para garantir a correta grafia de nomes e simbolos que fazem parte da cultura e
ciéncia contemporaneas.

» Relevancia do Alfabeto para a Ortografia

Compreender o alfabeto e suas caracteristicas € o primeiro passo para dominar a ortografia oficial. A com-
binagao correta das letras, assim como o reconhecimento dos sons que elas representam, é fundamental para
escrever com precisdo. A distingdo entre vogais e consoantes e 0 uso adequado das letras adicionadas pelo
Acordo Ortografico sao pilares essenciais para evitar erros na grafia de palavras.

A familiaridade com o alfabeto também ajuda a identificar casos de empréstimos linguisticos e termos
estrangeiros que foram incorporados ao portugués, reforcando a necessidade de se adaptar as mudancgas or-
tograficas que ocorrem com o tempo.
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Matematica

A histdria dos conjuntos numeéricos reflete a evolugao do pensamento matematico e a necessidade de repre-
sentar diferentes tipos de quantidades. Desde os tempos antigos, os seres humanos sentiram a necessidade de
contar e medir, o que levou ao surgimento dos numeros naturais (N). Esses numeros, utilizados para a contagem
e arepresentacao de quantidades inteiras e positivas, foram essenciais nas primeiras civilizagdes, como a sumé-
ria e a egipcia.

Com o desenvolvimento do comércio e a necessidade de lidar com perdas e débitos, surgiu a no¢ao de nu-
meros negativos, levando a criagdo do conjunto dos numeros inteiros (Z). Este avango permitiu representar tanto
ganhos quanto perdas, enriquecendo a aritmética da época.

A descoberta das fracdes, que sao representadas pelos numeros racionais (Q), marcou outro passo impor-
tante. Esses numeros foram usados para expressar divisbes e proporgoes, sendo fundamentais em atividades
como agricultura, construgcao e comércio.

No entanto, nem todas as quantidades podiam ser representadas por fragdes, levando a descoberta dos nu-
meros irracionais, como a raiz quadrada de 2. Isso expandiu 0 conjunto dos numeros racionais para formar os
numeros reais (R), que incluem tanto os racionais quanto os irracionais e sdo essenciais para descrever uma
linha continua de valores.

Finalmente, no século XVI, os matematicos introduziram os numeros complexos (C) para resolver equagdes
que nao tinham solugdes no Conjunto dos Numeros Reais. Embora inicialmente abstratos, os nimeros comple-
xos encontraram aplicagdes praticas significativas, especialmente na engenharia e na fisica.

Essa evolugéao histérica dos conjuntos numeéricos ilustra como a matematica tem se adaptado para resolver
problemas cada vez mais complexos, refletindo o progresso do conhecimento humano ao longo dos séculos.

A seguir, veremos as defini¢des e as propriedades essenciais dos conjuntos de numeros naturais, inteiros,
racionais, irracionais, reais e complexos:

Conjuntos Numéricos

O agrupamento de termos ou elementos que associam caracteristicas semelhantes € denominado conjunto.
Quando aplicamos essa ideia a matematica, se os elementos com caracteristicas semelhantes sdo nimeros,
referimo-nos a esses agrupamentos como conjuntos numericos.

Em geral, os conjuntos numéricos podem ser representados graficamente ou de maneira extensiva, sendo
esta ultima a forma mais comum ao lidar com operagdes matematicas. Na representacido extensiva, os nume-
ros sao listados entre chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, contenha uma quantidade incontavel de
numeros, utilizamos reticéncias apds listar alguns exemplos. Exemplo: N ={0, 1, 2, 3, 4, ...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois sdo os mais utilizados em problemas e questées
durante o estudo da Matematica. Esses conjuntos sdo os Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.
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Conhecimentos Basicos de Informatica

PAacoTE OFFICE

O Pacote Office € uma suite de aplicativos voltada a criacéo, edicdo, organizacao, analise e apresentacao
de informagdes em formato digital. O termo “suite” indica que nao se trata de um uUnico programa, mas de um
conjunto de ferramentas integradas, cada uma com uma finalidade especifica dentro das atividades escolares,
académicas, administrativas e profissionais. Entre os aplicativos mais conhecidos estdo o Word, o Excel e o
PowerPoint, que formam a base da produtividade digital em muitos ambientes de trabalho e estudo.

O Word é utilizado principalmente para produzir documentos textuais, como relatérios, oficios, curriculos,
trabalhos escolares, contratos, atas e comunicados. O Excel é voltado a organizagao de dados, realizagéo de
célculos, criagdo de tabelas, analise de informagdes e elaboragéo de graficos. O PowerPoint, por sua vez, é
destinado a criacdo de apresentagdes visuais, permitindo organizar ideias em slides para exposi¢oes, aulas,
reunides, treinamentos e defesas de projetos.

Importancia do Pacote Office na produtividade digital

A produtividade digital esta relacionada a capacidade de utilizar ferramentas tecnolégicas para executar
tarefas com mais organizacao, precisao, rapidez e qualidade. Nesse contexto, o Pacote Office ocupa papel
central porque permite transformar informagbes brutas em materiais claros, funcionais e bem apresentados.
Um texto digitado sem padronizacao, uma planilha sem organizagao ou uma apresentacgao visualmente confusa
podem prejudicar a comunicagao, mesmo quando o conteudo é relevante.

Dominar o Pacote Office ndo significa apenas saber abrir os programas ou utilizar comandos basicos.
Envolve compreender quando usar cada ferramenta, como estruturar corretamente as informacbes, como
aplicar recursos de formatagcao e como adaptar o material ao objetivo pretendido. Em um ambiente profissional,
por exemplo, um relatério bem formatado no Word transmite organizagdo; uma planilha bem construida no
Excel facilita decisbes; e uma apresentacao clara no PowerPoint melhora a exposicao de ideias.

» Finalidade do Word, Excel e PowerPoint

Word como ferramenta de producdo documental

O Word ¢ indicado quando a informagéao precisa ser apresentada predominantemente em forma de texto.
Seu uso € adequado para documentos que exigem leitura linear, desenvolvimento de ideias, padronizagao de
paginas, titulos, paragrafos, cabecgalhos, rodapés e elementos de revisao. Ele permite organizar conteudos
longos com clareza, aplicar estilos, inserir tabelas e imagens, criar sumarios e exportar arquivos em formatos
amplamente utilizados, como PDF.

Excel como ferramenta de organizacéo e anélise

O Excel é apropriado quando a informacdo precisa ser organizada em linhas e colunas, especialmente
quando envolve numeros, categorias, datas, calculos, compara¢des ou acompanhamento de resultados. Sua
principal for¢a esta na capacidade de automatizar operagdes por meio de féormulas e fungdes. Além disso, o
Excel permite filtrar dados, criar gréficos, aplicar formatag&o condicional e estruturar informagdes para analise.

PowerPoint como ferramenta de comunicacéo visual

O PowerPoint ¢ utilizado quando o conteudo precisa ser apresentado de forma visual, sintética e sequencial.
Diferentemente do Word, que privilegia o texto desenvolvido, o PowerPoint exige seleg¢ado, hierarquia e
objetividade. Cada slide deve funcionar como apoio a comunicacao, e ndo como substituto completo da fala do
apresentador. Por isso, uma boa apresentagdo depende de equilibrio entre texto, imagem, organizacao visual
e clareza da mensagem.
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O CHOQUE DOS TITAS: TRUMP VERSUS MUSK E AS CONSEQUENCIAS PARA A GEOPOLITICAE A
ECONOMIA GLOBAL

= A recente efervescéncia na relagao entre Donald Trump e Elon Musk transcende uma mera disputa pes-
soal, revelando-se um episédio marcante com profundas implicagcbes geograficas, histdricas e geopoliticas.
= O embate, iniciado pela critica de Musk a um projeto de lei republicano que visava eliminar subsidios a
veiculos elétricos, escalou rapidamente, com Trump ameagando cortar contratos federais bilionarios com
empresas como Tesla, SpaceX e Starlink.

= A resposta de Musk foi igualmente contundente, sugerindo uma ligagdo de Trump com Jeffrey Epstein e
chegando a pedir seu impeachment.

Um olhar histérico: precedentes e rupturas

= Historicamente, a relagéo entre o governo e grandes corporagdes nos Estados Unidos sempre foi comple-
Xa e, muitas vezes, ambivalente. Desde os “bardes ladroes” do século XIX, que acumularam vastas fortunas
e influéncia, até as gigantes de tecnologia da atualidade, a dindmica de poder oscilou entre a colaboragao
e o confronto.

= O que torna o embate Trump-Musk particularmente notavel é o rompimento de uma alianca tacita entre
duas figuras de imenso poder e visibilidade.

= Anteriormente, Musk, embora excéntrico, era visto com certa simpatia por setores conservadores, espe-
cialmente por suas criticas a regulacao excessiva e seu foco em inovagéo.

= A virada demonstra a fragilidade das aliangas politicas e a disposi¢do de Trump em utilizar o peso do go-
verno para retaliar oponentes, mesmo que estes sejam pegas-chave da economia americana.

= O pedido de impeachment por parte de Musk, bem como a insinuagéo de envolvimento com Jeffrey Epstein,
também evoca um passado de escandalos politicos e figuras controversas na histéria americana. A sombra
de Epstein, com sua rede de contatos influentes e acusacgdes de trafico sexual, adiciona uma camada som-
bria e explosiva a esta ja volatil disputa.

A perspectiva geografica: o Vale do Silicio e Washington em colisdao

= Geograficamente, o conflito acentua a tensdo crescente entre Washington D.C. e o Vale do Silicio.
Tradicionalmente, o centro politico dos EUA e o polo de inovagao tecnolégica operam em esferas distintas,
embora interdependentes.

= O Vale do Silicio, com seu espirito de disrupcao e busca por autonomia, frequentemente colide com a bu-
rocracia e as regulamentacbes governamentais.

= A ameaca de Trump de cortar contratos federais atinge o coragdo das operagdes de empresas como
SpaceX e Starlink, que dependem fortemente de acordos governamentais para seus projetos espaciais e
de conectividade.
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Conhecimentos Especificos

Segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, temos quatro definicbes para o termo
arquivologia:

» Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou privada, pessoa
ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte;

= Instituicdo ou servigco que tem por finalidade a custédia, o processamento técnico, a conservacao e o aces-
so a documentos;

» Instalagdes onde funcionam arquivos;
= Mével destinado a guarda de documentos.

Podemos entendé-la como um conjunto de principios, normas, técnicas e procedimentos para gerenciar as
informacdes no processo de produgdo, organizagao, processamento, guarda, utilizacao, identificacao, preser-
vacao e uso de documentos de arquivos.

= Um arquivo € o conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte;

» Um documento é o registro de informages, independentemente da natureza do suporte que a contém;
= Ja informacgao é um elemento referencial, nogao, ideia ou mensagem contidos num documento.

O suporte é o meio fisico que contém o documento, podendo ser: papel; pen-drive; pelicula fotografica; mi-
crofiime; CD; DVD; entre outros.

Outros conceitos importantes:

= Arquivos: 6rgaos que recolhem naturalmente os documentos de arquivo, que sdo acumulados organi-
camente pela entidade, de forma ordenada, preservando-os para a consecugao dos objetivos funcionais,
legais e administrativos, tendo em conta sua utilidade futura;

= Bibliotecas: reunem documentos de biblioteca, que s&o materiais ordenados para estudo, pesquisa e
consulta;

= Museus: colecionam documentos (bidimensionais e/ou tridimensionais) de museu, que sao criagdes artis-
ticas ou culturais de uma civilizagdo ou comunidade, possuindo utilidade cultural, de informacgao, educacgéo
e entretenimento.;

= Centros de documentacao ou informacao: s&o érgaos/instituicdes/servigos que busca juntar, armaze-
nar, classificar, selecionar e disseminar informacao das mais diversas naturezas, incluindo aquelas préprias
da biblioteconomia, da arquivistica, dos museus e da informatica.

PRINCiPIOS
A arquivologia possui uma série de principios fundamentais para o seu funcionamento. Sao eles:

= Principio da proveniéncia, respeito aos fundos ou método historico: fundo € um conjunto de docu-
mentos de uma mesma proveniéncia. Eles podem ser fundos abertos ou fechados.

O Fundo aberto é aquele ao qual podem ser acrescentados novos documentos em fungao do fato de a en-
tidade produtora continuar em atividade.

Além disso, o Fundo fechado é aquele que n&o recebe acréscimo de documentos, uma vez que a entidade
produtora ndo se encontra mais em atividade. Porém, ele pode continuar recebendo acréscimo de documentos
desde que seja proveniente da mesma entidade produtora de quando a organizacgao estava funcionando.

* Principio daindivisibilidade ou integridade arquivistica: & necessario manter a integridade do arquivo,
sem dispersar, mutilar, alienar, destruir sem autoriza¢do ou adicionar documento indevido;
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