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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo &€ apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

% Conteudo totalmente alinhado ao edital

* Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
x Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SUMARID

IBGE AGRO
Analista Censitario - Gestao e Infraestrutura

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacdo de texto; Estrutura e sequéncia légica de frases e
paragrafos

Significagao das palavras: sinGbnimos, antbnimos, homénimos e parénimos
Pontuacéao

Ortografia oficial

Acentuacéo grafica

Classes das palavras; Emprego dos pronomes

Concordancia nominal e verbal

Regéncia nominal e verbal

Emprego dos verbos regulares, irregulares e anémalos; Vozes dos verbos
Sintaxe: termos essenciais, integrantes e acessoérios da oragao

Coesao e coeréncia (referenciacdo, substituicdo, repeticdo, conectores; tempos e
modos verbais)

Redagédo e reescrita de comunicados, oficios e registros operacionais (clareza
objetividade, padrao formal)

Questoes
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO QUANTITATIVO

Avaliacao da habilidade do candidato em entender a estrutura logica de relagbes
entre pessoas, lugares, coisas e/ou eventos, deduzir novas informacgdes e avaliar as 1
condi¢cdes usadas para estabelecer a estrutura dessas relagdes

As questdes das provas poderao tratar das seguintes areas: | - estruturas logicas.... 5
Il - l6gica de argumentacao

[l - diagramas légicos

IV - aritmética

V - algebra e geometria basicas

Questdes

Gabarito
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

O Sistema Organizacional - Teoria geral dos sistemas; a organizagédo como um sistema
social; cultura organizacional; tecnologia e estratégia empresarial; estruturas de poder;
lideranga e motivagao; gerenciamento de projetos - planejamento, acompanhamento
e controle; nogdes basicas da administragao publica direta e indireta

Orcamento Publico; orcamento como instrumento de controle; integracdo do
orgamento com a contabilidade; no¢des basicas das técnicas de elaboracdo de
projegdes financeiras

Administracdo de Materiais - Planejamento: analise, especificagéo, classificagao;
padronizagdes, catalogagédo, normalizagao; previsao de consumo e aquisig¢ao; lote
econdmico - calculo e aplicagéo; aquisicao-pesquisa de mercado, cadastro, controle
e escolha de fornecedores; administracdo de compras

Noc¢des basicas sobre processos de licitagédo (Lei n° 8.666/93, Lei n° 8.883/94, Lei n°
14.133/2021 e alteragdes posteriores); Pregao (Lei n° 10.520/02, Decreto n°® 3.555/00,
Decreto n° 7.892/13 e alteragdes posteriores)

Nocbes basicas sobre armazenamento e controle

Noc¢des basicas sobre administragao patrimonial

Recursos Humanos - Visao geral da area de Recursos Humanos
Conceito e cenario do Servigo Publico Federal

Conceito e papel do RH nas organizagdes

Administracdo de Recursos Humanos: Regime Juridico Unico (Lei n° 8.112/90, e
alteragbes posteriores)

Registros funcionais: exigéncias legais

Sistemas informatizados de gestao de informacdes de pessoal

Processo admissional

Obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e de tributos

Controle de frequéncia e de férias

O provimento de mao de obra no Servigo Publico Federal

Planejamento, execug¢ao e acompanhamento de processos seletivos
Legislagao: Lei n° 8.745, de 9 de dezembro de 1993, e alteragdes posteriores
Instrucao Normativa n° 1, de 27 de agosto de 2019, e alteragdes posteriores
Modelo de Maturidade Correcional da CRG/CGU

Questdes

Gabarito
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Lingua Portuguesa

Compreender um texto nada mais € do que analisar e decodificar o que de fato esta escrito, seja das frases
ou de ideias presentes. Além disso, interpretar um texto, esta ligado as conclusdes que se pode chegar ao co-
nectar as ideias do texto com a realidade.

A compreensao basica do texto permite o entendimento de todo e qualquer texto ou discurso, com base na
ideia transmitida pelo conteudo. Ademais, compreender relacbes semanticas € uma competéncia imprescindi-
vel no mercado de trabalho e nos estudos.

A interpretacao de texto envolve explorar varias facetas, desde a compreensao basica do que esta escrito
até as analises mais profundas sobre significados, intengdes e contextos culturais. No entanto, quando nao se
sabe interpretar corretamente um texto pode-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento
profissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

» Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se extrair os topicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso
auxiliara na compreensao do conteudo exposto, uma vez que ¢é ali que se estabelecem as relagdes hierarquicas
do pensamento defendido, seja retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explicitadas pelo autor. Textos argumentativos nao
costumam conceder espacgo para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Deve-se
atentar as ideias do autor, o que nao implica em ficar preso a superficie do texto, mas é fundamental que nao
se criem suposicdes vagas e inespecificas.

» Importancia da interpretagcao

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se informar, aprimora o vocabulario e dinamiza
o raciocinio e a interpretacdo. Ademais, a leitura, além de favorecer o aprendizado de conteudos especificos,
aprimora a escrita.

Uma interpretacao de texto assertiva depende de inumeros fatores. Muitas vezes, apressados, descuida-
mo-nos dos detalhes presentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz suficiente. Interpretar
exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto, pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreen-
dentes que nao foram observados previamente.

Para auxiliar na busca de sentidos do texto, pode-se também retirar dele os tépicos frasais presentes em
cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreensao do contetdo exposto. Lembre-se de que os paragrafos
nao estao organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira aleatéria, se estdo no lugar que estao, é
porque ali se fazem necessarios, estabelecendo uma relagao hierarquica do pensamento defendido; retomando
ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo autor: os textos argumentativos ndo costumam
conceder espaco para divagagdes ou hipoteses, supostamente contidas nas entrelinhas. Devemos nos ater as
ideias do autor, isso ndao quer dizer que vocé precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
nao criemos, a revelia do autor, suposi¢cdes vagas e inespecificas.

Ler com atengéo é um exercicio que deve ser praticado a exaustdo, assim como uma técnica, que fara de
nos leitores proficientes.

» Diferen¢a entre compreensao e interpretacao

A compreensdo de um texto envolve realizar uma analise objetiva do seu conteudo para verificar o que esta
explicitamente escrito nele. Por outro lado, a interpretacéo vai além, relacionando as ideias do texto com a re-
alidade. Nesse processo, o leitor extrai conclusées subjetivas a partir da leitura.
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Raciocinio Légico Quantitativo

Estruturas légicas

Antes de tudo, é essencial compreender o conceito de proposi¢cdes. Uma proposicao € definida como uma
sentencga declarativa a qual podemos atribuir um Unico valor légico: verdadeiro ou falso, nunca ambos. Em ou-
tras palavras, trata-se de uma sentenca que pode ser considerada fechada.

Existem diferentes tipos de proposicbes, sendo as principais:

= Sentencas abertas: sdo sentencgas para as quais ndo é possivel atribuir um valor l6gico verdadeiro ou
falso, e, portanto, ndo sao consideradas frases logicas.

Exemplos incluem:

Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”, “Estudou ontem?”, “Fez sol ontem?”.
Frases exclamativas: “Gol!”, “Que maravilhoso!”.

Frases imperativas: “Estude e leia com atengao.”, “Desligue a televisao.”.

Frases sem sentido légico (expressdes vagas, paradoxais, ambiguas, etc.): “Esta frase é falsa.” (ex-
presséo paradoxal), “O cachorro do meu vizinho morreu.” (expressao ambigua), “2 + 5 + 1”.

» Sentenca fechada: Uma sentenca légica é aquela que admite um UNICO valor I6gico, seja ele verdadeiro
ou falso.

Proposicoes simples e compostas

Proposicdes simples, também conhecidas como atémicas, sdo aquelas que NAO contém nenhuma outra
proposigdo como parte integrante de si mesma. Elas sao designadas pelas letras latinas minusculas p, q, 1, s...,
sendo chamadas de letras proposicionais.

Por outro lado, proposi¢des compostas, também conhecidas como moleculares ou estruturas logicas, sao
formadas pela combinagdo de duas ou mais proposi¢cdes simples. Elas sao designadas pelas letras latinas
maiusculas P, Q, R, S..., também chamadas de letras proposicionais.

E importante ressaltar que TODAS as proposi¢des compostas sdo formadas por duas ou mais proposi¢des
simples.

Proposi¢coes Compostas — Conectivos

As proposicdes compostas sao constituidas por proposi¢cdes simples conectadas por conectivos, os quais
determinam seu valor ldgico. Isso pode ser observado na tabela a seguir:

Operagao Conectivo Estrutura Légica Tabela verdade
P |~P
Negacao ~ Nao p V F
F |V
P9 |PAQ
V|V Vv
Conjungao A peq V| F F
F| V F
F| F F
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Conhecimentos Especificos

TEORIA GERAL DOS SISTEMAS

» Conceito de sistema e visao organizacional

A Teoria Geral dos Sistemas parte da ideia de que um sistema é um conjunto de elementos interdependen-
tes que se relacionam para alcancar determinado objetivo. Em uma organizacgao, isso significa compreender
que pessoas, recursos, processos, normas, tecnologias, informacgées e decisdes nao funcionam de maneira
isolada. Cada parte influencia as demais e contribui para o resultado geral.

Quando se observa uma organizagao sob a perspectiva sistémica, deixa-se de analisar apenas setores
separados e passa-se a compreender o funcionamento do todo. Um problema em uma area pode gerar efeitos
em outras, assim como uma melhoria em determinado processo pode aumentar a eficiéncia de toda a estrutu-
ra. Essa visao é essencial para entender a administracdo moderna, pois permite identificar conexdes, causas,
consequéncias e possibilidades de melhoria.

» Entradas, processamento, saidas e retroalimentagao

Elementos basicos do sistema

Todo sistema organizacional pode ser compreendido por meio de quatro elementos fundamentais: entradas,
processamento, saidas e retroalimentacgao.

» Entradas s&o os recursos que a organizagao recebe do ambiente, como pessoas, informacdes, materiais,
tecnologia, orcamento e demandas sociais.

* Processamento é a transformacado dessas entradas em produtos, servicos, decisdes ou resultados
administrativos.

» Saidas sdo os resultados entregues pela organizagao, como bens, servigos, relatérios, atendimentos, po-
liticas, solugdes ou informacgodes.

= Retroalimentacdoéoretornorecebidosobre osresultados, permitindo corre¢oes, ajustes e aperfeicoamentos.

A retroalimentacgéo € especialmente importante porque permite que a organizagédo aprenda com seus proé-
prios resultados. Quando ha avaliagao, controle e corregdo de falhas, o sistema se torna mais eficiente e
adaptavel. Sem esse retorno, a organizagao corre o risco de repetir erros, desperdicar recursos e se afastar de
seus objetivos.

» Sistemas abertos e fechados

A organizagao é geralmente compreendida como um sistema aberto, pois mantém relagdo constante com o
ambiente externo. Ela recebe recursos, sofre influéncias sociais, econdmicas, politicas e tecnoldgicas, e preci-
sa adaptar suas praticas as mudangas que ocorrem ao seu redor. Essa abertura torna a organizagao dindmica
e exige capacidade de resposta.

Um sistema fechado, por outro lado, é aquele que quase ndo interage com o ambiente externo. Na pratica
administrativa, organizagdes totalmente fechadas sao raras, pois qualquer instituicdo depende de recursos,
pessoas, regras, informagdes e demandas externas. Quanto menor a capacidade de perceber o ambiente,
maior a tendéncia ao isolamento, a rigidez e a perda de eficiéncia.
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