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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SUMARID

Fundacéao Florestal - SP

Técnico em Administracéo - Técnico em Gestao

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia e acentuagao
Emprego do sinal indicativo de crase

Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados; Relacdo do texto com
seu contexto historico

Denotagao e conotagao; Sinonimia e antonimia

Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre
Intertextualidade

Figuras de linguagem

Morfossintaxe; Coordenacao e subordinacao

Elementos estruturais e processos de formagao de palavras
Pontuacéao

Pronomes

Concordancia nominal e concordancia verbal

Flexdo nominal e flexdo verbal, Vozes do verbo; Correlacdo de tempos e modos
verbais

Regéncia nominal e regéncia verbal
Conectivos

Redacao (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas; organizacao e
reorganizacao de oragdes e periodos; equivaléncia e transformacao de estruturas)...

Questoes
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Estrutura logica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deduzir novas informacdes das relagdes fornecidas e avaliar as condigdes
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes. Compreensao do processo 1
I6gico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz, de forma valida, a conclusdes
determinadas. formacao de conceitos, discriminagao de elementos

Compreensao e elaboragao da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal ... 20
Raciocinio matematico

Raciocinio sequencial, orientacao espacial e temporal
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Nog¢des basicas de proporcionalidade e porcentagem: problemas envolvendo regra
de trés simples, calculos de porcentagem, acréscimos e descontos

Nocbes de Estatistica: medidas de tendéncia central (moda, mediana, média
aritmética simples e ponderada) e de disperséo (desvio médio, amplitude, variancia,
desvio padrao); leitura e interpretacéo de graficos (histogramas, setores, infograficos)
e tabelas

QUESTOES
GABARITO

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracdo Geral: Teoria Geral da Administragdo: principais abordagens e suas
contribuicdes

Desenvolvimento Organizacional; metaforas e Organizagbes
Arquivologia e gestdo documental

Protocolo e tramitacdo de documentos

Redacéo oficial. Elaboracéo de relatérios, oficios € memorandos
Comunicagao organizacional

Atendimento ao publico

Técnicas de secretariado. Agenda, reunides e eventos

Gestao de informagdes

Etica no servico publico. Transparéncia e acesso a informacao
Gestao da qualidade. Ferramentas da qualidade. Melhoria continua
Indicadores de desempenho

Planejamento estratégico

Gestao por processos

Nocdes de recursos humanos

Trabalho em equipe

Gestao de materiais e almoxarifado

Compras publicas. Licitagdes e contratos administrativos
Nocbes de orcamento publico

Administracao financeira basica

Gestao patrimonial

Informatica aplicada a administracdo. Pacote Office e LibreOffice. Planilhas
eletrbnicas

Sistemas de informacao

Internet e correio eletrénico

Seguranca da informagéao
Sustentabilidade na administragao publica
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Gestdo ambiental na administragédo publica

Politica Nacional do Meio Ambiente

Sistema Nacional de Unidades de Conservagao (SNUC)
Educacdo ambiental

Administragcao do tempo e produtividade

Atendimento inclusivo e acessibilidade

Gestao de conflitos

Administracao de servigcos

Estatistica basica

Nocbes de auditoria e controle interno

Atualidades em administragao publica e sustentabilidade

Rotinas administrativas, protocolo, SEI, gestdo documental, atendimento, arquivo,
redacao oficial, planilhas e controle de prazos

Nocgdes de administracdo publica, SNUC, estrutura da Fundacido Florestal, ética,
transparéncia, integridade e qualidade

Apoio a contratos, compras, almoxarifado, patriménio, frota, logistica e gestdo de
processos

Secretariado, organizagcao de reunides, comunicagdo, atendimento ao publico,
relatérios, indicadores e suporte as UCs

QUESTOES
GABARITO

LEGISLAGAO AMBIENTAL

Politica Nacional do Meio Ambiente; Sistema Nacional de Unidades de Conservagao
(SNUC)

Licenciamento ambiental e avaliagdo de impactos ambientais
Legislagdo ambiental aplicada ao Estado de Sdo Paulo
Questdes

GABARITO
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Lingua Portuguesa

MUDANGAS NO ALFABETO

Uma das primeiras alteragbes trazidas pelo Acordo Ortografico foi a reintrodugéo das letras K, W e Y no
alfabeto da Lingua Portuguesa, expandindo-o para um total de 26 letras. Antes da reforma, essas letras eram
consideradas estrangeiras e, portanto, seu uso era restrito a situagdes especificas, como em nomes proprios,
siglas e estrangeirismos. Com a nova ortografia, essas letras passaram a ser oficialmente reconhecidas e inte-
gradas ao alfabeto, o que reflete a influéncia e a presenga crescente de palavras de outras linguas em nosso
cotidiano.

O alfabeto completo atualmente é:
A,B,C,D,E,F,G H,ILJ,K L MN,O,PQR,STUVWXY,Z
Aplicagbes das Letras Reintroduzidas:

= Letra K: Usada em palavras como kilograma, karaoké, e em nomes proprios, como Katia ou em siglas
como km (quildmetro).

= Letra W: Aparece em palavras como web, whisky e em siglas como www (World Wide Web). Também é
comum em nomes préprios, como William.

= Letra Y: Encontrada em palavras como yakisoba ou em nomes como Yasmin, além de ser empregada em
termos matematicos e cientificos, como na abreviagdo de unidades de medida (yard).

Essas mudangas visam a modernizagao e a internacionalizagao da lingua, refletindo a influéncia de outros
idiomas e culturas. E importante lembrar que, apesar de sua reintroducéo no alfabeto, o uso dessas letras con-
tinua sendo menos frequente no portugués do que em outras linguas, predominando em situacdes especificas,
como estrangeirismos, siglas e nomes proprios. Portanto, em contextos formais, € necessario ter cuidado para
manter o uso adequado dessas letras dentro das novas regras ortograficas.

TREMA

O trema ("), que consistia em um sinal grafico utilizado sobre a letra “u” para indicar sua pronuncia em de-
terminadas situagdes, foi eliminado do portugués na maior parte dos casos com a entrada em vigor do Acordo
Ortografico. Antes da mudanga, o trema era aplicado em palavras onde a letra “u” deveria ser pronunciada nos

LTS I

grupos “que”, “qui”, “gue” e “gui”, como em tranquiilo e linglica.
Como fica o uso do trema apés a reforma:

» Palavras como agientar, lingliga e tranquilo passaram a ser escritas sem o trema, ficando aguentar, lin-
guica e tranquilo.

No entanto, é importante ressaltar que o som do “u” nesses casos continua existindo. Ou seja, mesmo sem
o trema, as palavras devem ser pronunciadas como antes, respeitando a articulacdo do “u” nas combinacdes
mencionadas.

Exemplos praticos de palavras que perderam o trema:
= Como era: sequUéncia, cinquenta, tranquilo.

= Como ficou: sequéncia, cinquenta, tranquilo.

» Observacgédo Importante

Embora o uso do trema tenha sido abolido em palavras da lingua portuguesa, ele ainda permanece em
palavras de origem estrangeira e seus derivados, especialmente aquelas provenientes do alem&o, como em
Mdller, Hubner, flhrer, ou em expressées que mantém a grafia original, como Uber. Isso ocorre para preservar
a pronuncia correta e a integridade do idioma de origem.
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Raciocinio Légico-Matematico

A habilidade de discernir e construir relagdes légicas entre entidades diversas € uma competéncia funda-
mental no pensamento analitico. Ela permite que um individuo percorra informacbes e estabeleca conexdes
significativas, mesmo quando os elementos envolvidos sao abstratos ou hipotéticos. Ao explorar este dominio,
desenvolve-se a capacidade de extrair conclusdes validas e verificar a solidez das premissas subjacentes. Tal
habilidade é crucial para a resolugcao de problemas complexos e para a tomada de decisdes informadas em
uma variedade de contextos.

Agora, veremos os conteudos necessarios para aprimorar essa habilidade:

LocicA PROPOSICIONAL

Uma proposigéao € um conjunto de palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia com-
pleta, transmitindo um juizo sobre algo. Uma proposicao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como
verdadeiros ou falsos. Esse é o ponto central do estudo l6gico, onde analisamos € manipulamos proposi¢cdes
para extrair conclusdes.

» Valores Légicos
Os valores logicos possiveis para uma proposi¢ao sao:
= Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.
= Falso (F), caso a proposigao seja falsa.

Esse fato faz com que cada proposi¢ao seja considerada uma declaragdo monovalente, pois admite apenas
um valor légico: verdadeiro ou falso.

» Axiomas fundamentais
Os valores logicos seguem trés axiomas fundamentais:

= Principio da Identidade: uma proposicéo é idéntica a si mesma. Em termos simples: p=p. Exemplo: “Hoje
€ segunda-feira” € a mesma proposigao em qualquer contexto logico.

* Principio da Nao Contradi¢ao: uma proposigcdo nao pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

Exemplo: “O céu é azul e ndo azul” é uma contradi¢ao.

= Principio do Terceiro Excluido: toda proposicao é ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel. Ou seja: “Toda proposi¢ao tem um, e somente um, dos valores l6gicos: V ou F.” Exemplo: “Esta cho-
vendo ou nao esta chovendo” é sempre verdadeiro, sem meio-termo.

» Classificagao das Proposicoes

Para entender melhor as proposicoes, € util classifica-las em dois tipos principais:

Sentenc¢as Abertas

S&o0 sentencgas para as quais ndo se pode atribuir um valor l6gico verdadeiro ou falso, pois elas ndo expri-
mem um fato completo ou especifico. Sdo exemplos de sentencas abertas:

» Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”
» Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”

» Frases imperativas: “Desligue a televisdo.”

L a
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Conhecimentos Especificos

PRINCIPAIS ABORDAGENS DA ADMINISTRAGAO (CLASSICA ATE CONTINGENCIAL)

E importante perceber que ao longo da histéria a Administracdo teve abordagens e énfases distintas. Apesar
de existir ha pouco mais de 100 (cem) anos, como todas as ciéncias, a Administragdo evoluiu seus conceitos
com o passar dos anos.

De acordo com o Professor Idalberto Chiavenato (escritor, professor e consultor administrativo), a
Administracao possui 7 (sete) abordagens, onde cada uma tera seu aspecto principal e agrupamento de auto-
res, com seu enfoque especifico. Uma abordagem, podera conter 2 (duas) ou mais teorias distintas. Sao elas:

1. Abordagem Classica: que se desdobra em Administracao cientifica e Teoria Classica da Administragao.
2. Abordagem Humanistica: que se desdobra principalmente na Teoria das Relagdes Humanas.

3. Abordagem Neoclassica: que se desdobra na Teoria Neoclassica da Administracdo, dos conceitos
iniciais, processos administrativos, como os tipos de organizagéo, departamentalizagdo e administragao por
objetivos (APO).

4. Abordagem Estruturalista: que se desdobra em Teoria Burocratica e Teoria Estruturalista da
Administragao.

5. Abordagem Comportamental: que é subdividida na Teoria Comportamental e Teoria do Desenvolvimento
Organizacional (DO).

6. Abordagem Sistémica: centrada no conceito cibernético para a Administracido, Teoria Matematica e a
Teria de Sistemas da Administragéo.

7. Abordagem Contingencial: que se desdobra na Teoria da Contingéncia da Administragao.

» Origem da Abordagem Classica
1 — O crescimento acelerado e desorganizado das empresas:
= Ciéncia que substituisse o empirismo;
* Planejamento de producédo e redu¢do do improviso.
2 — Necessidade de aumento da eficiéncia e a competéncia das organizagoes:
= Obtendo melhor rendimento em face da concorréncia;

= Evitando o desperdicio de mao de obra.
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@ Legislagao Ambiental
8

A politica e o sistema nacional do meio ambiente! encontram-se disciplinados na Lei n. 6.938, de 31 de
agosto de 1981. Essa lei dispde sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente e institui o Sistema Nacional do
Meio Ambiente (SISNAMA), seus fins e mecanismos de formacao e aplicagao, e da outras providéncias. Trata-
se da lei ambiental mais importante depois da Constituicdo Federal.

Nela esta tragada toda a sistematica necessaria para a aplicagdo da politica ambiental (conceitos basicos,
objeto, principios, objetivos, diretrizes, instrumentos, érgaos, responsabilidade objetiva etc.).

Referida lei foi recepcionada pela nova ordem constitucional e, desde entdo, tem sido o referencial mais
importante na protegao do meio ambiente.

Assim, a politica nacional do meio ambiente visa dar efetividade ao principio matriz contido no art. 225,
caput, da CF, consubstanciado no direito de todos ao meio ambiente ecologicamente equilibrado.

A politica nacional do meio ambiente “deve ser compreendida como o conjunto dos instrumentos legais, téc-
nicos, cientificos, politicos e econdmicos destinados a promoc¢ao do desenvolvimento sustentado da sociedade
e economias brasileiras”.

LEI N° 6.938, DE 31 DE AGOSTO DE 1981

Dispbe sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente, seus fins e mecanismos de formulacao e aplicacao, e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

Art 1° - Esta lei, com fundamento nos incisos VI e VIl do art. 23 e no art. 235 da Constituicao, estabelece
a Politica Nacional do Meio Ambiente, seus fins e mecanismos de formulacéo e aplicacao, constitui o Sistema

Nacional do Meio Ambiente (Sisnama) e institui o Cadastro de Defesa Ambiental. (Redagdo dada pela Lei n°
8.028, de 1990)

DA POLITICA NACIONAL DO MEIO AMBIENTE

Art. 2°. A Politica Nacional do Meio Ambiente tem por objetivo a preservagado, melhoria e recuperacao da
qualidade ambiental propicia a vida, visando assegurar, no Pais, condigbes ao desenvolvimento sécioeconémi-
co, aos interesses da segurancga nacional e a protegcédo da dignidade da vida humana, atendidos os seguintes
principios:

| - acdo governamental na manutencéo do equilibrio ecolégico, considerando o meio ambiente como um
patriménio publico a ser necessariamente assegurado e protegido, tendo em vista o uso coletivo;

Il - racionalizagao do uso do solo, do subsolo, da agua e do ar;

Il - planejamento e fiscalizagdo do uso dos recursos ambientais;

IV - protecao dos ecossistemas, com a preservagao de areas representativas;
V - controle e zoneamento das atividades potencial ou efetivamente poluidoras;

VI - incentivos ao estudo e a pesquisa de tecnologias orientadas para o uso racional e a protegao dos re-
cursos ambientais;

VIl - acompanhamento do estado da qualidade ambiental;
VIII - recuperagao de areas degradadas; (Regulamento)

IX - protegado de areas ameagadas de degradacao;

1 Sirvinskas, Luis P. Manual de direito ambiental. (20th edicdo). Editora Saraiva, 2022.
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