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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
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Camara de Palhocga - SC

Técnico Legislativo

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, interpretacéo e relagéo entre as ideias de textos de géneros textuais diversos,
fato e opinido, intencionalidade discursiva, analise de implicitos e subentendidos e de
efeitos de sentido de acordo com José Luiz Fiorin e Francisco Platdo Savioli, ideias 1
principais e secundérias e recursos de argumentacdo de acordo com Eni Orlandi,
Elisa Guimaréaes, Eneida Guimaraes e Ingedore Villaga Koch

Linguagem e comunicac¢do: situacdo comunicativa, variacées linguisticas

Géneros e tipos textuais e intertextualidade: caracteristicas e estrutura de acordo com
Luiz Antbénio Marcuschi

Coeséo e coeréncia textuais de acordo com Ingedore Villaga Koch

Léxico: significacdo e substituicdo de palavras no texto, sinébnimos, anténimos,
parbnimos e homodnimos

Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuacgao grafica conforme sistema oficial
vigente (inclusive Acordo Ortografico vigente, conforme Decreto Federal n® 6.583/2012)
tendo como base o Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa e o dicionario online
Aulete

Figuras de linguagem e suas relagcbes de sentido na construcdo do texto nas
perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e
Lindley Cintra

Fonologia: relagdes entre fonemas e grafias. relagdes entre vogais e consoantes nas
perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e
Lindley Cintra

Morfologia (classes de palavras e suas flexdes, significados e empregos. estrutura e
formacgao de palavras. vozes verbais e sua conversao) nas perspectivas de Evanildo
Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra

Sintaxe (func¢des sintaticas e suas relagdes no periodo simples e no periodo composto)
e tipos de sintaxe: sintaxe de colocacdo nas perspectivas de Evanildo Bechara e
Domingos Paschoal Cegalla. sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego
do acento indicativo de crase) nas perspectivas de Celso Pedro Luft, Evanildo Bechara,
Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra. e sintaxe de concordancia
verbal e nominal nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e
Celso Cunha e Lindley Cintra. Coordenacéo e subordinagéo: emprego de conjuncdes,
locucdes conjuntivas e pronomes relativos

Pontuacgéo (regras e implicagbes de sentido) nas perspectivas de Evanildo Bechara,
Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra

Questdes
Gabarito
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MATEMATICA

Teoria dos conjuntos

Conjuntos numeéricos: numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais.
Operacbes fundamentais (adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e 7
radiciacao), propriedades das operagoes

Multiplos e divisores

NUmeros primos

Minimo multiplo comum, maximo divisor comum

Razdes e propor¢des: grandezas direta e inversamente proporcionais
Divisdo em partes direta e inversamente proporcionais

Regra de trés simples e composta

Sistema de medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades e
transformacao de unidades)

Sistema monetario brasileiro
Célculo algébrico: monémios e polindmios

Funcdes: ideia de fungao, interpretacao de graficos, dominio e imagem, funcao do 1°
grau, fungao do 2° grau — valor de maximo e minimo de uma func¢ao do 2° grau

Equacdes de 1° e 2° grau

55

Sistemas de equacgdes de 1° grau com duas incognitas
Progressao Aritmética (PA) e Progressao Geométrica (PG)
Analise combinatdria

Matematica financeira: porcentagem, juro simples

Estatistica: calculo de média aritmética simples e média aritmética ponderada

Aplicacdo dos conteldos acima listados em resolucdo de problemas

Estrutura légica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios. deduzir novas informacdes das relagdes fornecidas e avaliar as condicbes
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes. légica de argumentagéo.
Diagramas logicos. Proposigdes e conectivos: conceito de proposigéo, valores logicos 93
das proposicdes, proposi¢des simples, proposi¢cdes compostas. Operacdes légicas
sobre proposi¢cfes: negacao, conjuncdo, disjuncao, disjuncdo exclusiva, condicional,
bicondicional

Identificacdo de padrdes, sequéncias légicas de numeros, letras, palavras e figuras.. 112
QUESTOES

GABARITO
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SUMARIO @
CONHECIMENTOS GERAIS

Politica Nacional e Internacional: Eventos politicos recentes no Brasil e no mundo.
Relacbes internacionais, tratados, acordos, conflitos, etc. Economia: Eventos
econdmicos relevantes. Sociedade e Cultura: Questdes sociais, como saude,
educacao, seguranca, meio ambiente. Tendéncias culturais e sociais. Avancos
cientificos e tecnoldgicos. Meio Ambiente: Mudangas climaticas e sustentabilidade. 1
Eventos ambientais significativos. Questbes relacionadas a conservagdo e
preservacdo ambiental. Tecnologia e Inovacdo: Novas tecnologias e inovacoes.
Desenvolvimentos na area de ciéncia da computacao, internet e inteligéncia artificial.
Relagdes Internacionais: Discussdes sobre questdes globais

Direitos humanos e cidadania
Questbes
Gabarito

DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: Principios fundamentais

Direitos e garantias fundamentais (direitos e deveres individuais e coletivos e direitos

" 2
sociais)

Organizagéo politicoadministrativa e reparticdo de competéncias

Administracéo Publica

Poder Legislativo: estrutura, funcionamento, atribuicdes e competéncias; Processo
legislativo: iniciativa, tramitacdo, deliberacéo, sancao, veto e promulgacdo; Espécies
normativas; Fiscalizagdo contabil, financeira e orgamentaria; Controle externo;
Competéncias do Poder Legislativo no ambito municipal

38

Questbdes
GABARITO

DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios da Administragdo Publica

Organizacao administrativa (administragéo direta e indireta)

Atos administrativos: conceito, requisitos, atributos, classificacdo, extingcdo e
invalidacéo

Poderes administrativos

Agentes publicos: classificacdo, regimes juridicos, provimento, vacancia, direitos
deveres e responsabilidades

Servigos publicos
Controle da Administracédo Publica

16

© 46
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Processo administrativo

Lei n° 8.429/1992 (Improbidade Administrativa, com alteragdes)

Lei n®12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao)

Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD)
Administrac@o Publica; Organizagdo do Estado e da Administracao Publica
Func¢bes administrativas. planejamento, organizacédo, direcdo e controle
Gestao por processos e indicadores (nogoes)

Qualidade no servigo publico

Etica no servigo publico

Transparéncia, controle social e governo eletrénico

Questbes

GABARITO

ADMINISTRAGAD

Nocdes de administragdo de materiais: Planejamento e controle de estoques;
Recebimento, conferéncia, armazenamento e distribuicdo de materiais; Inventario
fisico; Controle e registro de bens patrimoniais; Classificagdo, tombamento,
depreciacao (no¢des) e baixa de bens publicos

Gestéo de Pessoas na Administracdo Publica; No¢cbes de administracdo de pessoal
no setor publico

Agentes publicos: classificacaoeregimesjuridicos; Direitos, deveres, responsabilidades
e regime disciplinar

Controle de frequéncia e jornada de trabalho; Registros funcionais; Rotinas
administrativas de pessoal

Etica e conduta profissional

Rotinas Administrativas e Legislativas
Processos administrativos: formacao, tramitacdo, instrucao, decisdo e arquivamento

Atos e documentos administrativos: elaboragéo, padronizagao e redagao oficial; Manual
de Redacdo da Presidéncia da Republica; Correspondéncia oficial € comunicagao
administrativa

Atendimento ao publico e comunicagéo institucional

Gestdo documental: protocolo, classificagdo, organizacdo e arquivamento de
documentos fisicos e digitais; Elaboragdo de documentos oficiais

Técnicas secretariais: organizacdo e secretariado de reunides e elaboragéo de atas.

Processo legislativo municipal: proposi¢des, tramitacéo, discussdo, votagao e registro
dos atos legislativos

Comunicacao Administrativa: Comunicacao escrita e oral
Digitagao qualitativa
Organizacéo e controle de informagdes
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Ouvidoria Publica: Conceito, finalidade e principios; Fungdes da ouvidoria no setor
publico. Atendimento ao cidadao; Recebimento, registro, analise e encaminhamento 54
de manifestacdes (reclamagdes, denuncias, sugestdes, elogios e solicitagoes)

Lei n° 13.460/2017 (Cédigo de Defesa do Usuario do Servigo Publico)
Transparéncia, participacdo social e controle social

Sigilo e protecdo de dados pessoais

Relacionamento com o cidadao e melhoria dos servigos publicos
Questdes

GABARITO

ORGAMENTO E CONTABILIDADE PUBLICA (NOGOES)

Orcamento publico: conceito, principios e ciclo orcamentario

Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria
Anual (LOA)

Receita e despesa publica: conceito, classificacao e estagios; Execug¢ao orgamentaria
e financeira: empenho, liquidagdo e pagamento; Receitas e despesas

Nocg0Oes de contabilidade aplicada ao setor publico

Lei de Responsabilidade Fiscal

Nocdes de Contabilidade Basica

Documentos contabeis basicos ; Controle e organizagéo de informagdes financeiras

Licitacbes e Contratos. Lei n° 14.133/2021: Principios; Planejamento da contratagao;
Fases do processo licitatorio; Modalidades e critérios de julgamento; Contratacao
direta; Execugao, acompanhamento, fiscalizagdo e gestao contratual

Gestao de Materiais, Patrimobnio e Almoxarifado
Questbes
GABARITO

INFORMATICA BASICA

Sistemas Operacionais (Microsoft Windows 10 Pro e Windows 11 Pro): Area de
trabalho, Menu Iniciar, Barra de tarefas e Gerenciador de Tarefas. Operacdes com
arquivos, pastas, bibliotecas, icones e atalhos (criar, copiar, mover, renomear, excluir,
restaurar, propriedades e pesquisa). Painel de Controle, Lixeira e configuragbes
basicas do sistema

Processadores de Texto (Word - Microsoft Office 365): Ambiente e componentes do
programa. Criacdo, edicao, formatacdo, salvamento e impressao de documentos.
Utilizacdo da Faixa de Opc¢des, guias e grupos principais (Inicio, Inserir, Layout da 33
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Planilhas Eletrénicas (Excel - Microsoft Office 365): Ambiente e componentes do
programa. Células, linhas, colunas, planilhas e pastas de trabalho. Criacdo, edicao,
formatacao e impressao de planilhas. Férmulas e fungdes basicas. Utilizacdo da Faixa
de Opcgdes e guias principais (Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Formulas, Dados e
Exibicao)

Navegadores de Internet: Utilizagéo, ambiente e funcionalidades principais do Google
Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge (menus, barra de enderecos, favoritos,
histérico, guias, downloads, configuracdes e teclas de atalho)

Correio Eletrbnico: Conceitos e funcionalidades basicas de e-mails. Uso dos programas
Microsoft Outlook 2016 e Gmail: contas, envio, resposta, encaminhamento, anexos,
cdpia oculta, organizagdo de mensagens, importagédo e exportagao

Seguranca e Internet: Nocdes de seguranca digital, privacidade, senhas, links
suspeitos, virus, malwares, phishing e cuidados com redes sociais

Inteligéncia Artificial: Conceitos fundamentais de IA. Aplicagdes praticas do uso de
IA no cotidiano. Modelos de IA generativa e assistentes digitais. Utilizagdo bésica
de ferramentas de IA para apoio a escrita, organizacao, pesquisa e produtividade.
Funcionamento geral de algoritmos de recomendacdo e busca. Cuidados com o
uso de IA, privacidade e limites éticos. Reconhecimento de deepfakes e conteldos
manipulados. Nog¢des de seguranca e verificagdo de informagdes geradas por IA
QUESTOES

GABARITO

LEGISLAGAD

Lei Organica do Municipio de Palhoga
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio (Lei Complementar n°® 96/2010)
Regimento Interno da Camara Municipal de Palhoca

Nocdes de Direito Penal Aplicado a Administracao Publica: Crimes praticados por
funcionario publico contra a Administragdo em geral; Crimes praticados por particular 117
contra a Administracdo em geral

Crimes em licitacbes e contratos administrativos
Crimes contra as finangas publicas

Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro-LINDB (Decreto-Lei
4.657/1942)

Questbdes
GABARITO

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.


https://www.maxieduca.com.br/apostilas/camara-palhoca-sc-tecnico-legislativo?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-134MA-26-PALHOCA-SC-TEC-LEGIS

Maxi

\V/ educa

/4

Lingua Portuguesa

LEITURA E INTERPRETAGAO DE GENEROS TEXTUAIS DIVERSOS

A leitura e interpretacdo de géneros textuais distintos sdo habilidades fundamentais para compreender a
multiplicidade de sentidos produzidos em diferentes contextos comunicativos. Segundo Ingedore Villaga Koch,
0s géneros textuais sdo formas de organizagao discursiva que atendem a propésitos sociais especificos, e sua
identificagao é essencial para uma interpretacao adequada.

» O que sdo géneros textuais?

Os géneros textuais s@o estruturas textuais reconheciveis que se desenvolvem e se transformam em res-
posta as necessidades comunicativas de uma comunidade. Esses géneros sao determinados pelas condi¢des
de producgao, objetivos comunicativos, publico-alvo e contexto histérico-social.

 Exemplos de géneros textuais: carta, noticia, reportagem, poema, receita culinaria, artigo cientifico,
e-mails, posts em redes sociais, entre outros.

» Caracteristicas dos géneros textuais

Cada género possui caracteristicas proprias que orientam a forma como o leitor deve interpreta-lo. Essas
caracteristicas incluem:

Finalidade comunicativa:
= A fungdo do género textual define seu propésito principal.

Ex.: Uma receita culindria instrui o leitor a preparar um prato; um poema busca despertar emocgoes.

Estrutura composicional:
» Refere-se a organizagao tipica do género.

Ex.: Um e-mail apresenta geralmente um cabegalho (destinatario e remetente), um corpo textual e uma
saudacéo final.

Estilo linguistico:
» Depende do nivel de formalidade, da escolha lexical e das construgdes gramaticais.

Ex.: Um contrato apresenta linguagem formal e objetiva, enquanto uma conversa por mensagens utiliza
uma linguagem mais informal.

» Estratégias de leitura e interpretacéo

Para interpretar corretamente textos de géneros diversos, € necessario adotar algumas estratégias
especificas:

Identificar o género textual:

» Reconhega as marcas distintivas do género, como a diagramagéo (em anuncios), o uso de elementos
graficos (em infograficos) ou a segmentagao em tépicos (em manuais de instrugéo).

L/ a
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Matematica

TEORIA DOS CONJUNTOS

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra mailscula.

Na matematica, um conjunto € uma cole¢ao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser nume-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigdo clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulacdo dos conjuntos.

» Simbolos importantes
* €: pertence
* &: ndo pertence
= C: est4 contido
* ¢: ndo esta contido
= D! contém
» : ndo contém
= /: tal que
= []: implica que
» & se,e somente se
= 3: existe
= A: ndo existe
= V: para todo(ou qualquer que seja)
* @: conjunto vazio
* N: conjunto dos nimeros naturais
= Z: conjunto dos nameros inteiros
= Q: conjunto dos nimeros racionais
= |: conjunto dos ndimeros irracionais

* R: conjunto dos numeros reais

» Representacdes
Um conjunto pode ser definido:
» Enumerando todos os elementos do conjunto. Exemplo: S={1, 3, 5, 7, 9}

= Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos. Exemplo: B =
{XeN | x<8}

» Enumerando esses elementos temos. Exemplo: B = {0,1,2,3,4,5,6,7}

= Através do Diagrama de Venn que é uma representacao grafica que mostra as relagdes entre diferentes
conjuntos, utilizando circulos ou outras formas geométricas para ilustrar as interse¢des e unides entre 0s
conjuntos. Exemplo:

L/ a
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Conhecimentos Gerais

MunDO

O Choque dos titas: Trump versus Musk e as consequéncias para a geopolitica e a economia global

= A recente efervescéncia na relagao entre Donald Trump e Elon Musk transcende uma mera disputa pes-
soal, revelando-se um episédio marcante com profundas implicagdes geograficas, histdricas e geopoliticas.
» O embate, iniciado pela critica de Musk a um projeto de lei republicano que visava eliminar subsidios a
veiculos elétricos, escalou rapidamente, com Trump ameacando cortar contratos federais bilionarios com
empresas como Tesla, SpaceX e Starlink.

= A resposta de Musk foi igualmente contundente, sugerindo uma ligagcao de Trump com Jeffrey Epstein e
chegando a pedir seu impeachment.

Um olhar histérico: precedentes e rupturas

= Historicamente, a relagéo entre o governo e grandes corporagdes nos Estados Unidos sempre foi comple-
Xa e, muitas vezes, ambivalente. Desde os “bardes ladroes” do século XIX, que acumularam vastas fortunas
e influéncia, até as gigantes de tecnologia da atualidade, a dindmica de poder oscilou entre a colaboragao
e o confronto.

» O que torna o embate Trump-Musk particularmente notavel é o rompimento de uma alianga tacita entre
duas figuras de imenso poder e visibilidade.

= Anteriormente, Musk, embora excéntrico, era visto com certa simpatia por setores conservadores, espe-
cialmente por suas criticas a regulacao excessiva e seu foco em inovagéo.

» A virada demonstra a fragilidade das aliangas politicas e a disposi¢cdo de Trump em utilizar o peso do go-
verno para retaliar oponentes, mesmo que estes sejam pecas-chave da economia americana.

= O pedido de impeachment por parte de Musk, bem como a insinuagéo de envolvimento com Jeffrey Epstein,
também evoca um passado de escandalos politicos e figuras controversas na histdria americana. A sombra
de Epstein, com sua rede de contatos influentes e acusagdes de trafico sexual, adiciona uma camada som-
bria e explosiva a esta ja volatil disputa.

A perspectiva geografica: o Vale do Silicio e Washington em colisdao

= Geograficamente, o conflito acentua a tensdo crescente entre Washington D.C. e o Vale do Silicio.
Tradicionalmente, o centro politico dos EUA e o polo de inovagéao tecnolégica operam em esferas distintas,
embora interdependentes.

= O Vale do Silicio, com seu espirito de disrup¢éo e busca por autonomia, frequentemente colide com a bu-
rocracia e as regulamentacdes governamentais.

= A ameaca de Trump de cortar contratos federais atinge o coracdo das operagbes de empresas como
SpaceX e Starlink, que dependem fortemente de acordos governamentais para seus projetos espaciais e
de conectividade.

L a
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Direito Constitucional

Dos PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS
» Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo:

Os principios abandonam sua funcdo meramente subsidiaria na aplicagao do Direito, quando serviam tao
somente de meio de integragdo da ordem juridica (na hipétese de eventual lacuna) e vetor interpretativo, e
passam a ser dotados de elevada e reconhecida normatividade.

Principio Federativo:

Significa que a Unido, os Estados-membros, o Distrito Federal e os Municipios possuem autonomia, ca-
racteriza por um determinado grau de liberdade referente a sua organizagdo, a sua administragdo, a sua
normatizacao e ao seu Governo, porém limitada por certos principios consagrados pela Constituicdo Federal.

Principio Republicano:

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre as pessoas, em que os detentores do poder
politico exercem o comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario e com responsabilidade.

Principio do Estado Democratico de Direito:

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da lei. Por sua vez, o Estado democratico caracte-
riza-se pelo respeito ao principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na no¢édo de Governo
do povo, pelo povo e para o povo.

Principio da Soberania Popular:

O paragrafo unico do Artigo 1° da Constituicdo Federal revela a adogao da soberania popular como principio
fundamental ao prever que “Todo o poder emana do povo, que o0 exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constituicao”.

Principio da Separagédo dos Poderes:

A visdo moderna da separacado dos Poderes ndo impede que cada um deles exerca atipicamente (de forma
secundaria), além de sua funcéo tipica (preponderante), fungdes atribuidas a outro Poder.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais correspondentes ao tema supracitado:

TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido indissoluvel dos Estados e Municipios e do
Distrito Federal, constitui - se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;
Il - a cidadania
[l - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide Lei n°® 13.874, de 2019)
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Direito Administrativo

Podemos considerar o Direito Administrativo como um ramo auténomo do Direito que se encontra depen-
dente de um acoplado de regras e principios proprios. Todavia, ainda nao existe uma norma codificada, nao
havendo, desta forma, um Cddigo de Direito Administrativo.

Por esta razao, as regras que regem a atuacao da Administracdo Publica em sua relacdo com os adminis-
trados, seus agentes publicos, organizacdo interna e na prestacdo de seus servicos publicos, encontram-se
esparsas no ordenamento juridico patrio, onde a principal fonte normativa é a Constituicdo Federal.

O regime juridico brasileiro possui dois principios justificadores das prerrogativas e restricbes da
Administracdo, sendo eles, o principio da Supremacia do Interesse Publico e o principio da Indisponibilidade
do Interesse Publico.

Sobre o tema em estudo, a jurista Maria Sylvia Zanella Di Pietro ensina que ha diferengas relevantes entre
o regime juridico da Administracdo Publica e o regime juridico administrativo.

Vejamos:

REGIME JURIDICO DA ADMINISTRAGAO

PUBLICA REGIME JURIDICO ADMINISTRATIVO

E um regime reservado para as relacées juridicas

E um regime mais abrangente L L o
9 9 incidentes nas normas de direito publico

Consiste nas regras e principios de direito publico
e privado por meio dos quais, a Administracédo
Pudblica pode se submeter em sua atuagéo

O ente publico assume uma posicao privilegiada
em relagéo ao particular

» Principios de Direito Administrativo

Os principios de direito administrativo sdo regras que direcionam os atos da Administracdo Publica. Os
principios podem vir expressos na Constituicdo Federal, bem como também podem ser implicitos, ou seja, nao
estdo listados na Constituicdo, porém, possuem a mesma forma normativa.

O artigo 37, caput da Constituicdo Federal de 1.988, predispde acerca dos principios administrativos dis-
pondo que a Administragao Publica direta e indireta de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

Entretanto, é importante ressaltar que o rol de principios constitucionais do Direito Administrativo ndo se
exaure no art. 37, caput da CFB/1988, sendo estes, os ja mencionados principios implicitos.

Principios Expressos:
Sao0 os seguintes: Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

Vejamos em apartado, cada um deles:

Legalidade:

Por meio do principio da legalidade, a Administragcao Publica sé pode atuar conforme a lei, tendo em vista
gue todas as suas atividades se encontram subordinadas a legislagao.

Ressalta-se que de modo diverso da Legalidade na seara civil, onde o que néo esta proibido esta permitido,
nos termos do art.5°, Il, CFB/88, na Legalidade Administrativa, o administrado podera atuar somente com prévia
autorizacao legal, haja vista que nao havendo autorizacao legal, ndo podera a Administracao agir.
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Administracao

Prezado (a), o tema acima supracitado, ja foi abordado na matéria de Direito Administrativo.

Bons estudos!

Gestao de Pessoas na Administracao Publica; Nogoes de administragao de pessoal no

setor publico

E o método dentro da administracéo, que abrange um conjunto de técnicas voltadas a desenvolver e poten-
cializar as competéncias do individuo dentro da organizagao.

As tarefas dessa gestdo incluem:
» Desenvolvimento de lideres;

= Atracao;

» Retencao;

= Administracao;

» Reconhecimento;

= Orientagéo.

Utilizando uma série de estratégias administrativas, a Gestdo de Pessoas compreende e ocupa-se dos inte-
resses do individuo dentro da organizacéo, dedicando-se principalmente ao espirito de equipe, a motivagao e
a qualificagdo. E um conjunto integrado de processos dinamicos e interativos, conforme definicéo de Idalberto
Chiavenato. Nela encontramos ferramentas que desenvolvem habilidades, comportamento (atitudes) e conhe-
cimento, que beneficiam a realizagao do trabalho coletivo, produzindo valor econémico (capital humano).

Dedica-se a inserir melhores praticas de gestéo, garantindo satisfagao coletiva e produtividade otimizada,
visando alcancar resultados favoraveis ao crescimento saudavel da organizacao.

» Historico

O departamento pessoal teve origem no contexto da Revolugdo Industrial, consolidando-se no final do
século XIX. Com a responsabilidade apenas de medir os custos da empresa, a produtividade ndo era o foco
central. Os colaboradores eram tratados predominantemente como custo operacional, € ndo como recursos es-
tratégicos. Nao havia ampla preocupacao com motivagdo nem com o entendimento da rela¢éo entre o ambiente
organizacional e o individuo.

A teoria classica (mecanicista), entendia que o trabalho deveria ser organizado de forma racional e seria
estimulado através de recursos financeiros, falava-se mais na eficiéncia operacional. O homem era entendido
como homem econdmico, que seria recompensado e estimulado a partir da quantidade de recursos financeiros
gue Ihe fossem fornecidos.

Posteriormente, a Teoria das Rela¢gdes Humanas passou a reconhecer que o individuo possuia outras de-
mandas, além das econémicas, e que o ambiente organizacional influenciava sua produtividade.

Com a consolidagéao da legislagao trabalhista a partir da década de 1930, culminando na Consolidagao
das Leis do Trabalho (CLT), em 1943, sob o governo de Getulio Vargas, tornou-se necessaria a superviséo do
cumprimento das normas legais, o que contribuiu para a formacéo da estrutura do setor de Recursos Humanos.
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Orcamento e Contabilidade Publica (No¢des)

ORGAMENTO PUBLICO

O orcamento publico consiste no planejamento detalhado de receitas e despesas que as entidades gover-
namentais utilizam para a execucao de suas politicas publicas. Trata-se de um instrumento fundamental para a
gestdo das finangas publicas, orientando a alocacao de recursos de acordo com as prioridades definidas pelo
governo em um periodo determinado, normalmente de um ano.

A elaboragdo do orcamento publico visa garantir o equilibrio entre as receitas arrecadadas, provenientes de
impostos, contribuicGes e outras fontes, e as despesas necessarias para a manutencao dos servigos e investi-
mentos publicos. Assim, o orgamento publico ndo apenas reflete as escolhas politicas do governo, mas também
funciona como um instrumento de planejamento, controle e transparéncia na aplicacdo dos recursos.

Além de assegurar a manutencédo dos servi¢cos essenciais, como saude, educacao e seguranca, 0 orcamen-
to publico é crucial para o desenvolvimento econémico, pois permite que o governo invista em infraestrutura,
programas sociais e outras areas estratégicas. Ele também serve como ferramenta de controle fiscal, promo-
vendo o equilibrio entre arrecadacao e gastos, evitando déficits que possam comprometer a sustentabilidade
das finangas publicas.

No Brasil, a formulacdo e a execugdo do orgamento publico seguem normas e diretrizes estabelecidas pela
Constituicao Federal e pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF). Esses marcos regulatérios visam garantir
que a arrecadagao e os gastos sejam realizados de forma eficiente e transparente, assegurando o uso adequa-
do dos recursos publicos.

A estrutura do orgcamento publico é composta por trés leis fundamentais:

= Plano Plurianual (PPA): Estabelece as diretrizes, objetivos e metas da administracdo publica para um
periodo de quatro anos.

= Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO): Define as metas e prioridades do governo para o ano seguinte,
orientando a elaboragdo da Lei Or¢gamentéria Anual.

= Lei Orcamentaria Anual (LOA): Autoriza a realizacdo das despesas e a arrecadacédo das receitas previs-
tas para o exercicio financeiro.

O orgamento publico, além de ser um instrumento técnico de gestao financeira, possui um papel social, pois
deve garantir que os recursos arrecadados da sociedade retornem em forma de servigos e investimentos que
promovam o bem-estar coletivo. A participacao da sociedade e o controle do Poder Legislativo sdo essenciais
para garantir que o orcamento seja executado de maneira justa e eficiente, atendendo as reais necessidades
da populacao.

PRINCiPIOS ORGAMENTARIOS

Os principios orcamentarios constituem diretrizes fundamentais que orientam a formulacdo, execucgéo e
controle do orcamento publico, assegurando que as finangas do Estado sejam geridas com transparéncia,
legalidade e eficiéncia. Eles sdo o alicerce que garante que o processo orgamentario atenda aos objetivos de
planejamento, equilibrio fiscal e responsabilidade com o uso dos recursos publicos.

Esses principios tém como fungao principal disciplinar a administragao financeira publica, garantindo que o
orcamento seja elaborado de forma coerente com as necessidades do governo e com o interesse publico, além
de facilitar o controle e a fiscalizagao tanto pelo Poder Legislativo quanto pela sociedade.
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Informatica Basica

Windows 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas opera-
cionais Windows NT. Langado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de melhorias
e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft Edge e a
funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 é compativel
com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos I0T.

Principais Caracteristicas e Novidades

= Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina
os blocos dindmicos (tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a
programas, configuragdes e documentos recentes.

= Assistente Virtual Cortana: A Cortana é uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos
de voz, como enviar e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple
e ao Google Assistant.

» Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele € mais rapido e
seguro, oferecendo recursos como anota¢des em paginas web e integracdo com a Cortana para pesquisas
rapidas.

= Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias areas de trabalho para organizar melhor
as tarefas e aplicativos abertos, sendo 0til para multitarefas ou organizacao de projetos.

Instalagdo do Windows

= Baixe a ferramenta de cria¢cdo de midia no site da Microsoft.

= Use-a para criar um pendrive bootavel com a ISO do Windows.

* Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

* Na instalagao, selecione idioma e versao, depois a particdo (formate se necessario).
» Crie um usuario e siga os passos da configuragao inicial.

» Ap6s finalizar, o Windows estara pronto para uso.
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O Legislacao
4

LEI ORGANICA
DISPOE SOBRE A LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE PALHOCA/SC.

TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° O Municipio de Palhoga integra-se aos principios nacionais e estaduais com o objetivo da constru¢ao
de uma sociedade livre, justa e solidaria, preservando os fundamentos que norteiam o Estado Democratico de
direito e o respeito:

| - a soberania nacional;

Il - & autonomia estadual e municipal;

Il - a cidadania;

IV - a dignidade da pessoa humana;

V - aos valores sociais do trabalho e da livre iniciativa;

VI - ao pluralismo politico. (vide art. 1° da Constituicdo Federal - CF e art. 1° da Constituicao Estadual - CE)

Art. 2° O poder emana do povo, que o exerce pelos seus representantes eleitos ou diretamente, nos termos
desta Lei e toda legislagao propria.

Paragrafo Unico - A soberania popular se manifesta quando a todos s&o asseguradas condi¢des dignas de
existéncia, e sera exercida:

| - pelo sufragio universal e pelo voto direto e secreto;
Il - pelo plebiscito e referendo;
Il - pela iniciativa popular no processo legislativo;

IV - pela participagao popular nas decisées do Municipio e no aperfeicoamento democratico de suas instan-
cias na forma de Lei;

V - pela acéo fiscalizadora sobre a administragdo publica. (vide art. 1°, paragrafo unico da CF e art. 2° da
CE)

Art. 3° Sao simbolos do Municipio sua bandeira, seu brasao, seu hino e outros criados por Lei.

TiTULO Il
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

CAPITULO |
DOS DIREITOS INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 4°E assegurado a todo habitante do Municipio, nos termos das Constituicdes Federal, Estadual e desta
Lei Orgéanica, o direito a educacéao, a saude, ao trabalho, ao lazer, ao usufruto dos bens culturais, a seguranca,
a protecao a maternidade, a infancia, a assisténcia aos desamparados, ao transporte, a habitagdo e ao meio
ambiente equilibrado. (vide art. 5° da CF e art. 4° da CE)
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