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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SUMARID

Prefeitura de Cambé - PR
Assistente Administrativo Il

LINGUA PORTUGUESA

Andlise e interpretagdo de texto (compreensdo geral do texto, ponto de vista ou ideia
central defendida pelo autor, argumentagéo, elementos de coesdo, inferéncias, estrutura
e organizacao do texto e dos paragrafos)

Morfologia: classificagdo e emprego de classes gramaticais (substantivo, adjetivo,
artigo, numeral, pronomes, verbos, advérbios, preposi¢do, conjungao, interjei¢ao) ....

Sintaxe: classificagao de sujeitos, classificagdo de verbos, predicados, vocativo, periodo
composto por subordinagao, periodo composto por coordenacgao, periodo composto por
coordenagao e subordinagao

Concordancia nominal, concordancia verbal
Uso da crase

Pontuacéao

Acentuagéao grafica

Questbes

Gabarito

MATEMATICA

Teoria dos conjuntos
Operagbes fundamentais: adicao, subtracdo, multiplicagdo e divisao. Operagdes com 7
nameros naturais e nimeros racionais. Opera¢6es com fraces. Potenciacdo
Minimo multiplo comum e maximo divisor comum

Matrizes. Determinantes. Sistemas lineares

Numeros complexos

Raciocinio légico

Polinbmios

Equacdes de 1° e 2° Grau. Problemas

Probabilidades

Fatoracéo

Regra de trés simples e composta

Razao e proporcéo; Grandezas proporcionais

Porcentagem
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Sistema de medidas decimais: metro, metro quadrado e cubico, litro, grama
Média aritmética simples e ponderada

Geometria: Forma, perimetro, area, volume e angulo

Progressao aritmética

Analise combinatéria

QUESTOES

GABARITO

INFORMATICA BASICA

Conceitos e modos de utilizagdo de aplicativos para edicdo de textos, planilhas e
apresentacdes: ambiente Microsoft Office

Sistema operacional: Windows. Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de
informac®es, arquivos, pastas e programas

Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e
procedimentos associados a Internet e intranet

Certificagao e assinatura digital. Seguranca da Informagao
QUESTOES
GABARITO

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Estatuto dos servidores do municipio de Cambé

Lei Orgénica do Municipio de Cambé — Titulos I, Il e 1lI
Atendimento ao publico: pessoalmente e por telefone
Postura profissional e relagdes interpessoais

Aspectos gerais da redacao oficial, comunicagdes oficiais, fundamentos da elaboracao
normativa, técnica legislativa e atos normativos

Lei n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Acesso a informacéo

Lei n°® 13.460, de 26 de junho de 2017 — Participacao, protecao e defesa dos direitos do
usuario dos servigos publicos da administragao publica

Noc¢des de Orgamento Publico
PPA (Plano Plurianual), LDO (Lei de Diretrizes Orcamentérias) e LOA (Lei Or¢camentaria

Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992 — Improbidade administrativa
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Controle e registro do patrimdnio publico (cadastro, tombamento e atualizacao de dados).
Recebimento e conferéncia de bens e materiais (quantidade, estado e documentagao).
Inventario patrimonial (contagem fisica e conciliagdo com o sistema). Manutencao
preventiva e corretiva dos bens (acompanhamento e registro). Elaboragéo de relatérios,
mapas e planilhas patrimoniais. Fiscalizacdo e prevencdo de perdas (zelo, controle
e comunicagcdo de irregularidades). Apoio a auditorias e inspec¢des (documentos,
confer@ncias € INFOMMAGOES). .....ouuveiiiiiieee e e e

Direito Constitucional: Constituicho de 1988: Organizacdo do Estado: organizacao
politico-administrativa (arts. 18 e 19); Capitulo IV — Dos Municipios (arts. 29 a 31)
Capitulo VIl — Da Administragdo Publica, Secéo | — Disposi¢coes Gerais (arts. 37 e 38);
Secao Il — Dos Servidores Publicos (Arts. 39 a 41). Normas constitucionais pertinentes
aos servidores publicos. Responsabilidades dos servidores

Direito Administrativo: Nog¢Bes de organizacdo administrativa: Centralizacao,
descentralizacdo, concentracdo e desconcentracdo, Administracdo direta e indireta,
Autarquias, fundagbes, empresas publicas e sociedades de economia mista

Poderes e Deveres administrativos: poder discricionario, poder regulamentar, poder
hierarquico e disciplinar, poder de policia. Uso e abuso de poder

Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, classificagdo, espécies, extingao,
nulidades e revogacéo

Agentes Publicos: disposi¢des constitucionais, regime juridico, cargo publico, provimento,
investidura, estabilidade, acumulagéo, regime disciplinar e seguridade social

Licitacoes e Contratos: Licitagbes: Principios, Definicbes, Compras, Alienacgdes,
Modalidades, Tipos, Limites, Dispensa, Inexigibilidade, Fases e Processo Licitatério e
Contratos Administrativos

Lei n® 14.133/2021 - Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos
Questbdes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreenséo e a interpretagcado de textos sdo habilidades interligadas, mas que apresentam diferencas
claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e concur-
sos publicos.

Compreenséo refere-se & habilidade de entender o que o texto comunica de forma explicita. E a identifica-
¢do do conteudo que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esforgo de interpretacao mais
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e paragrafos,
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que esta sendo dito. Ou seja, a compreensao € o proces-
so de absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou
inferéncias.

» Exemplo de compreenséo:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensao dessa frase nos leva a concluir apenas
o que esta claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretacdo envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o es-
forgo para compreender o0 que nao esta diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma
analise mais profunda, considerando fatores como contexto, intencdes do autor, experiéncias pessoais e co-
nhecimentos prévios. A interpretacao é a construgéo de significados que vao além das palavras literais, e isso
pode envolver deduzir informagdes nao explicitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma
mensagem.

» Exemplo de interpretacéo

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretagao permite deduzir que Jorge provavelmen-
te parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusao nao esta diretamente expressa, mas é
sugerida pelo contexto e pelas implica¢gbes da frase.

Em resumo, a compreensao € o entendimento do que esta no texto, enquanto a interpretacao é a habilidade
de extrair do texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensao requer uma leitura
atenta e literal, a interpretacao exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer
inferéncias e até questionar as intengbes do autor.

Ter consciéncia dessas diferencas é fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questdes irdo exigir que o candidato saiba identificar informacgdes
explicitas e, em outras ocasides, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e
complexos.

TiPOS DE LINGUAGEM

Para uma interpretacdo de textos eficaz, € fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que
podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressido ajuda a identificar nuances e
significados, o que torna a leitura e a interpretacdo mais precisas. Ha trés principais tipos de linguagem que
costumam ser abordados nos estudos de Lingua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem nao-verbal e a
linguagem mista (ou hibrida).
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Matematica

TEORIA DOS CONJUNTOS

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiuscula.

Na matematica, um conjunto € uma cole¢ao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser nime-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigdo clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulagao dos conjuntos.

» Simbolos importantes
= €: pertence
* &: ndo pertence
= C: est4 contido
* ¢: ndo esta contido
= O: contém
» : ndo contém
= /: tal que
» = implica que
» & se,e somente se
= 3: existe
= A: ndo existe
= V: para todo(ou qualquer que seja)
= @: conjunto vazio
* N: conjunto dos numeros naturais
= Z: conjunto dos numeros inteiros
» Q: conjunto dos numeros racionais
= |: conjunto dos numeros irracionais

= R: conjunto dos numeros reais

» Representacdes
Um conjunto pode ser definido:
» Enumerando todos os elementos do conjunto. Exemplo: S={1, 3, 5, 7, 9}

= Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos. Exemplo: B =
{XeN | x<8}

» Enumerando esses elementos temos. Exemplo: B = {0,1,2,3,4,5,6,7}

= Através do Diagrama de Venn que é uma representacao grafica que mostra as relagdes entre diferentes
conjuntos, utilizando circulos ou outras formas geométricas para ilustrar as intersegdes e unides entre os
conjuntos. Exemplo:

L/ a
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Informatica Basica

MicrosoFT OFFICE 2019

O Microsoft Office 2019 é uma das versdes mais completas e estaveis do conjunto de aplicativos de produ-
tividade da Microsoft. Lancado como uma verséo independente e sem necessidade de assinatura (diferente do
Microsoft 365), ele oferece ferramentas poderosas para empresas, estudantes e profissionais que precisam de
solucdes eficientes para edigdo de documentos, criagao de apresentagdes e analise de dados.

Com um conjunto de programas que incluem Word, Excel, PowerPoint, Outlook e outros aplicativos essen-
ciais, o Office 2019 traz melhorias significativas em relacdo as versdes anteriores, como novos recursos de
edicao, graficos aprimorados, suporte a caneta digital e integragdo com servigos na nuvem.

Dentre os aplicativos mais utilizados do pacote, destacam-se:
= Microsoft Word 2019: Processador de texto com novos recursos de edi¢ao e colaboracgao.
= Microsoft Excel 2019: Planilhas eletrénicas com novas funcdes e ferramentas de andlise de dados.

= Microsoft PowerPoint 2019: Apresentac6es mais dindmicas com transicdes avancadas e suporte a mo-
delos 3D.

v

Instalacao do Microsoft Office
De forma geral, a instalagdo do Microsoft Office envolve:

= obter o instalador por meio de midia fisica, arquivo de instalagédo, conta Microsoft, portal corporativo ou
servico Microsoft 365;

= executar o instalador no computador;

= aguardar o download e a instalagéo dos aplicativos do pacote;

= informar a chave de produto, conta Microsoft ou credenciais corporativas, quando necessario;
= realizar a ativacéo da licenca,

= abrir os aplicativos e concluir as configuragdes iniciais.

Apos a instalagao, é recomendavel manter o Office atualizado para corrigir falhas, melhorar a seguranga e
garantir compatibilidade com arquivos e servigos mais recentes.

WoRbD 2019

O Microsoft Word 2019 é uma versao avancada do popular editor de texto parte do Microsoft Office. Este
programa € amplamente utilizado tanto em ambientes corporativos quanto pessoais para a criagao e edi¢céo de
documentos diversos.

L/ a
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Q Conhecimentos Especificos

LEI N°1.718/03
Dispde sobre o Estatuto dos Servidores da Administracéo Direta, das Autarquias e das Fundagdes Municipais.

A CAMARA MUNICIPAL DE CAMBE, ESTADO DO PARANA, APROVOU, E EU PREFEITO MUNICIPAL
SANCIONO A SEGUINTE, LEL:

TiTULO |

CAPIiTULO UNICO
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O regime juridico dos servidores do Municipio de Cambé, por forada Lein® 761/91 e o ESTATUTARIO,
integrando-se nele todos os servidores da administragédo direta, e suas autarquias e fundagdes publicas, dos
poderes do Executivo e Legislativo Municipal.

Art. 2° Para os efeitos desta Lei, servidor é a pessoa legalmente investida em cargo publico.

Art. 3° Cargo publico é o conjunto de atribuigdes e responsabilidades previstas na estrutura organizacional
gue devem ser cometidas a um servidor.

Paragrafo unico. Os cargos publicos, acessiveis a todos os brasileiros, ou estrangeiros na forma da lei,
serdo criados por lei com denominagdo propria e vencimento pago pelos cofres publicos, para provimento em
carater efetivo ou em comissao.

Art. 4° E proibida a prestagdo de servigos gratuitos, salvo os casos previstos em lei.
TiTULO Il

CAPITULO I
DO PROVIMENTO

SEGAO |
DISPOSIGOES EM GERAIS

Art. 5° Sa0 requisitos basicos para investidura em cargo publico: (Redac¢ao dada pela Lei Complementar n°®
78/2023)

| - ser brasileiro nato ou naturalizado; (Redagao dada pela Lei Complementar n°® 78/2023)

Il - idade minima de 18 (dezoito) anos; (Redac¢ao dada pela Lei Complementar n° 78/2023)

Il - estar no gozo dos direitos politicos; (Redacdo dada pela Lei Complementar n°® 78/2023)

IV - a quitagdo com as obrigacdes militares e eleitorais; (Redagao dada pela Lei Complementar n°® 78/2023)

V - o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo; (Redacédo dada pela Lei Complementar n°
78/2023)

VI - registro no 6rgao de classe, quando for o caso; (Redagao dada pela Lei Complementar n°® 78/2023)

VIl - ndo possuir antecedentes criminais; (Redacao acrescida pela Lei Complementar n® 78/2023)
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GOSTOU DESSE

MATERIAL?

A versao(s(el | LRI F.Né 0 passo
decisivo para vocé finalmente

alcancar a aprovacao e mudar sua vida.
Ative agora seu DESCONTO ESPECIAL!

QUERO MINHA APROVACAO!
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