Maxi

educa

UNIFAP

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA

ASSISTENTE EM
ADMINISTRAGAO

APOSTILA —
COMPLETA

TEORIA E
QUESTOES

EDITAL DE ABERTURA
N° 01 /2026 DE MAIO DE 2026



https://www.maxieduca.com.br/apostilas/unifap-assistente-administracao?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-051MA-26-UNIFAP-ASSIS-ADM

AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SUMARID

UNIFAP
Assistente em Administracao

ATUALIDADES

Politica Nacional e Internacional: Eventos politicos recentes no Brasil e no mundo.
Relagdes internacionais, tratados, acordos, conflitos, etc. Economia: Eventos econémicos
relevantes. Sociedade e Cultura: Questdes sociais, como saude, educacao, seguranca,
meio ambiente. Tendéncias culturais e sociais. Avancgos cientificos e tecnolégicos. Meio
Ambiente: Mudancas climaticas e sustentabilidade. Eventos ambientais significativos.
Questdes relacionadas a conservacao e preservacao ambiental. Tecnologia e Inovagao:
Novas tecnologias e inovagdes. Desenvolvimentos na area de ciéncia da computacgao,
internet e inteligéncia artificial. Relagdes Internacionais: Discussdes sobre questdes

globais

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, analise e interpretagcao de textos; Interpretacédo e analise textual: identificacao
do sentido global e dos principais topicos

Variedades de linguagem
Tipos e géneros textuais e adequagao da linguagem ao contexto comunicativo

Elementos de sentido: coeréncia e progressao tematica; relagdes contextuais entre
partes do texto; informacdes explicitas e implicitas; inferéncias validas; pressupostos e
subentendidos; Elementos de estruturacédo do texto: recursos de coeséo; pronomes e
suas fungdes referenciais; nexos e conectores; organizacao de paragrafos e progressao
tematica

Estrutura argumentativa
Sintese e reescrita do texto com adequacgao a novos propdsitos comunicativos

Ortografia: Sistema ortografico oficial vigente; emprego de letras; acentuacao grafica;
uso do hifen

Relagbes entre fonema e grafema; correspondéncias entre pronuncia e escrita; divisao
silabica

Morfologia: Estrutura e formagao de palavras; familias e processos de derivagédo e
Composicao

Classes de palavras e suas caracteristicas morfolégicas

Flexdo nominal e verbal — formas regulares e irregulares; tempos, modos e vozes
verbais; valores sema nticos e de uso

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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Sintaxe: A oraga o e seus termos; emprego das classes de palavras na constru¢a o
sintatica; ordem dos elementos na oraca o e no periodo; Construga o do periodo simples
e composto: coordenacga o e subordinacdo — processos, formas e efeitos de sentido;
equivaléncia e transformaca o de estruturas

Regéncia nominal e verbal

Uso da crase

Concordancia nominal e verbal

Discurso direto, indireto e indireto livre

Pontuagéo: Emprego dos sinais de pontuagéao e seus efeitos de sentido no texto

Seméantica: Significacdo de palavras e expressoes; relagdes semanticas (sinonimia,
antonimia, hiponimia, homonimia e polissemia); campos e redes semanticas; valores
contextuais, denotativos e conotativos das expressodes; relagbes légicas e enunciativas
entre frases; efeitos de sentido decorrentes da ordem dos termos na oragdo e no
periodo

Questbes
Gabarito

DIREITO ADMINISTRATIVO

Noc¢des gerais: conceito, fontes e objeto do Direito Administrativo

Regime juridico-administrativo e seus principios fundamentais: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, além dos principios correlatos
de razoabilidade, proporcionalidade, continuidade do servigo publico e supremacia e
indisponibilidade do interesse publico

Estrutura e organizagdo da Administracao Publica: administracdo direta e indireta;
autarquias, fundagdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia mista;
descentralizagao, desconcentragao e delegacao de competéncia

Atos administrativos: conceito, elementos, atributos, classiBicaca o, espécies, nulidade
e revogacao; motivaga o e publicidade dos atos administrativos

Poderes da Administracdo: vinculado, discricionario, hierarquico, disciplinar,
regulamentar e de policia; abuso e desvio de poder

Administracdo Publica e seus agentes: espécies de agentes publicos (politicos,
administrativos, temporarios e delegados); provimento, vacancia, direitos e deveres,
responsabilidade funcional e ética no servigo publico

Responsabilidade civil do Estado: fundamentos, espécies, hipoteses de exclusao e
reparacao de danos causados por agentes publicos

Licitagbes e contratos administrativos: principios, modalidades, procedimentos
e instrumentos da Lei Federal n° 14.133/2021 e suas atualizagbes; contratos
administrativos, clausulas essenciais, execucao, fiscalizaga o e extingao contratual;
sancdes e penalidades

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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Controle da  Administragao Publica: controle interno, externo e
social; papel dos Tribunais de Contas e da Controladoria-Geral da
Uniao; instrumentos de auditoria e responsabilizacao

Bens publicos: conceito, classificacdo, administragdo, uso e alienacéo; protecéo e
desapropriagéo

Servigos publicos: conceito, principios, formas de prestagdo e regime juridico
aplicavel

Intervengao do Estado na propriedade € no dominio econémico: formas, limites e
fundamentos constitucionais

Processo administrativo: conceito, principios, fases e procedimentos previstos na Lei
Federal n°® 9.784/1999

Improbidade administrativa: disposicbes da Lei Federal n°® 8.429/1992 com as
alteragdes da Lei n°® 14.230/2021; sangdes, atos de improbidade e agentes sujeitos a

Caodigo de Etica do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal (Decreto n°
1.171/1994)

Gestao publica contemporanea: governanga, transparéncia, accountability, integridade
e combate a corrupgdo na administraca o publica federal

Questdes
GABARITO

RACIOCINIO LOGICO

Proposigbes simples e compostas; Tabelas-verdade; Conectivos légicos; Diagramas
I6gicos e sequéncias numéricas e figurativas

Equivaléncia e negacoes
Quantificadores e implicacdes
Logica de argumentacgéao: validade, inferéncias e conclusdes

Identificacdo de padrées e regularidades; Resolugao de problemas légicos, matematicos
e combinatorios

Raciocinio dedutivo e indutivo

Aplicagao do raciocinio légico e matematico a contextos administrativos, quantitativos e
de interpretacéo de dados

Questbdes
Gabarito
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Fungdes administrativas: planejamento (estratégico, tatico e operacional) e suas
aplicagbes no setor publico; organizacdo e ferramentas modernas de gestao
administrativa; direcédo e lideranca; controle e avaliagao de resultados; fundamentos
tedricos da administragao; Processos estratégicos: ferramentas analiticas (arvores
de decisdo, ana lise SWOT); métodos quantitativos aplicados a gestédo; etapas
do processo decisorio na Administragd o Publica, considerando impactos legais,
financeiros, operacionais e sociais

Eficiéncia, eficacia e efetividade
técnicas de tratamento, gestao e arquivamento de documentos

Comportamento organizacional e relagdes humanas no trabalho: teorias da motivagao;
modelos de lideranga; comunicacgao institucional

Gestao de conflitos

Trabalho em equipe

Clima e cultura organizacional

Indicadores de desempenho institucional

Nocdes gerais de finangas e orgamento publico: principios orgamentarios
Estrutura e funcionamento do orcamento pu blico; PPA, LDO e LOA
Receitas e despesas publicas

gestao financeira e patrimonial

Contabilidade publica, analise de custos e controle de gastos

Auditoria, controle interno e externo; atribuicbes dos Tribunais de Contas
Administracéo Publica: modelos de administraca o direta e indireta

Administracd o burocratica, gerencial e contemporanea (governanga, gestdo por
resultados e inovacgao publica)

Gesta o do conhecimento e transformaca o digital

Politicas publicas e seu ciclo

Gestdo de pessoas no setor publico — provimento, desenvolvimento, capacitagao,
avaliacdo de desempenho e carreiras; modernizagdo e inovagdo administrativa;
Gestao de Pessoas: treinamento e desenvolvimento; avaliagido de desempenho; clima
organizacional; engajamento e capacitagdo continua dos servidores

Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos): principios, fases
e procedimentos do processo licitatd rio; modalidades de licitacdo; critérios de
julgamento; contratos administrativos, gestao, fiscalizagado, aditivos e penalidades;
responsabilidades do gestor e do fiscal

Regras de arquivamento e preservacdo documental no setor publico

Nocdes de atendimento ao publico no servico publico: comunicacao, ética, sigilo
administrativo e qualidade no atendimento

Lei Federal n°® 9.784/1999 — processo administrativo federal: principios, prazos, fases,
direitos e deveres do administrado e da Administracéo

Decreto Federal n°® 9.991/2019 — Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas
(PNDP)
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Lei Federal n° 14.129/2021 — Governo Digital, transformacao digital, transparéncia e
eficiéncia publica

Questbes

GABARITO

NOCOES DE INFORMATICA

Conceitos fundamentais de informatica: hardware, software e periféricos; componentes
basicos do computador; dispositivos de entrada, saida e armazenamento

Unidades de medida
Processamento de dados

Sistemas operacionais — conceitos e fun¢des gerais, com énfase no Microsoft Windows
e no Linux Ubuntu

Ambientes de trabalho e gerenciamento de arquivos e pastas: criagédo, exclusao, copia,
compactacdo, renomeacao e organizagao de diretorios

Utilizagao de aplicativos do Pacote Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
e do LibreOffice (Writer, Calc, Impress) em suas versdes mais recentes: formatagéo de
documentos, planilhas eletrénicas, graficos, férmulas, filtros e apresentac¢des

Conceitos e modos de utilizacado de sistemas operacionais Windows 7 e 10
Conceitos de redes de computadores: tipos, topologias, protocolos, enderecamento

231

Funcionamento basico da internet; Navegacao e pesquisa na web: uso de navegadores
(Chrome, Edge, Firefox);

Boas praticas de pesquisa e armazenamento de informacoes

Correio eletrénico: estrutura, envio, recebimento, anexagdo e gerenciamento de
mensagens

Uso ético e seguro do e-mail institucional

Noc¢cdes de seguranga da informacao: virus, malwares, phishing, engenharia social,
criptografia, autenticaga o, senhas seguras, backups e politicas de privacidade

Principios de seguranca em redes corporativas e académicas

LGPD (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais — Lei n® 13.709/2018) aplicada ao uso
de sistemas informaticos e dados institucionais

Computacdo em nuvem (cloud computing): conceitos, vantagens e riscos;
Armazenamento e compartilhamento de arquivos em plataformas online (Google Drive,
OneDrive, Dropbox e similares)

Ferramentas de videoconferéncia e trabalho colaborativo: Teams, Zoom, Google Meet e

Nocdes de redes sociais institucionais e comunicagéao digital

Etica e responsabilidade no uso de tecnologias da informagdo e comunicagdo no
ambiente de trabalho

Questbes
GABARITO
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DIREITO CONSTITUCIONAL FEDERAL

Conceito Fundamentais: Conceito, natureza e finalidade da Constituicao

Classificagdo das constituicbes quanto a forma, origem, conteudo, estabilidade e
extensao

Supremacia da Constituicdo e controle de constitucionalidade

Principios fundamentais da Repu blica Federativa do Brasil (arts. 1° a 4° da CF/88):
fundamentos e objetivos da Repu blica, soberania, cidadania, dignidade da pessoa
humana, valores sociais do trabalho e da livre iniciativa e pluralismo politico

Organizacao politico-administrativa da Republica Federativa do Brasil (Titulo II-CF/88):
Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos (art. 5°),
direitos sociais (arts. 6° a 11), direitos de nacionalidade, direitos politicos e garantias
constitucionais (habeas corpus, mandado de seguranga, mandado de injungao, habeas
data e acao popular); Aplicabilidade, eficacia e limitagcées aos direitos fundamentais .

Organizacao do Estado (Titulo Il — CF/88): entes federativos — Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios —, autonomia e competéncias. Administragdo publica: principios
constitucionais expressos (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia) e implicitos; regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, autarquias
e fundagdes publicas; responsabilidade civil do Estado; controle interno e externo da
Administraca o Publica

Organizacado dos Poderes (Titulo 1V): Legislativo, Executivo e Judiciario — estrutura,

competéncias e fungoes; processo legislativo; atribuicd es do Presidente da Repu
blica; garantias e prerrogativas dos magistrados

Fungbdes essenciais a Justica: Ministério Publico, Advocacia Publica e Defensoria
Publica

Defesa do Estado e das instituicdes democraticas (Titulo V — CF/88): estado de defesa,
estado de sitio e principios da segurancga publica (art. 144); Forcas Armadas: papel
constitucional e subordinacdo ao poder civil

Ordem social e educagao (Titulo VIII — CF/88): principios constitucionais da educacéo
nacional, dever do Estado e da familia, liberdade de ensinar e aprender, gestao
democra tica, ciéncia, tecnologia e inovagao, meio ambiente e saude

Autonomia universitaria (art. 207 da CF/88): liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e
divulgar o saber; integracao entre ensino, pesquisa e extensao; papel das universidades
publicas na efetivagédo dos direitos fundamentais e sociais

Controle de constitucionalidade: conceitos e modalidades (difuso e concentrado); Acao
Direta de Inconstitucionalidade, Acao Declaratéria de Constitucionalidade e Arguigcao de
Descumprimento de Preceito Fundamental; sumula vinculante; interpretacdo conforme
a Constituicao

Questbes
GABARITO
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O CHOQUE DOS TITAS: TRUMP VERSUS MUSK E AS CONSEQUENCIAS PARA A GEOPOLITICAE A
ECONOMIA GLOBAL

= A recente efervescéncia na relagao entre Donald Trump e Elon Musk transcende uma mera disputa pes-
soal, revelando-se um episédio marcante com profundas implicagcbes geograficas, histdricas e geopoliticas.
= O embate, iniciado pela critica de Musk a um projeto de lei republicano que visava eliminar subsidios a
veiculos elétricos, escalou rapidamente, com Trump ameagando cortar contratos federais bilionarios com
empresas como Tesla, SpaceX e Starlink.

= A resposta de Musk foi igualmente contundente, sugerindo uma ligagdo de Trump com Jeffrey Epstein e
chegando a pedir seu impeachment.

Um olhar histérico: precedentes e rupturas

= Historicamente, a relagéo entre o governo e grandes corporagdes nos Estados Unidos sempre foi comple-
Xa e, muitas vezes, ambivalente. Desde os “bardes ladroes” do século XIX, que acumularam vastas fortunas
e influéncia, até as gigantes de tecnologia da atualidade, a dindmica de poder oscilou entre a colaboragao
e o confronto.

= O que torna o embate Trump-Musk particularmente notavel é o rompimento de uma alianca tacita entre
duas figuras de imenso poder e visibilidade.

= Anteriormente, Musk, embora excéntrico, era visto com certa simpatia por setores conservadores, espe-
cialmente por suas criticas a regulacao excessiva e seu foco em inovagéo.

= A virada demonstra a fragilidade das aliangas politicas e a disposi¢do de Trump em utilizar o peso do go-
verno para retaliar oponentes, mesmo que estes sejam pegas-chave da economia americana.

» O pedido de impeachment por parte de Musk, bem como a insinuagéo de envolvimento com Jeffrey Epstein,
também evoca um passado de escandalos politicos e figuras controversas na histdria americana. A sombra
de Epstein, com sua rede de contatos influentes e acusagdes de trafico sexual, adiciona uma camada som-
bria e explosiva a esta ja volatil disputa.

A perspectiva geografica: o Vale do Silicio e Washington em colisdao

= Geograficamente, o conflito acentua a tensdo crescente entre Washington D.C. e o Vale do Silicio.
Tradicionalmente, o centro politico dos EUA e o polo de inovagéo tecnolégica operam em esferas distintas,
embora interdependentes.

= O Vale do Silicio, com seu espirito de disrupcéo e busca por autonomia, frequentemente colide com a bu-
rocracia e as regulamentacdes governamentais.

= A ameaca de Trump de cortar contratos federais atinge o coragdo das operagdes de empresas como
SpaceX e Starlink, que dependem fortemente de acordos governamentais para seus projetos espaciais e
de conectividade.
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Lingua Portuguesa

SITUAGAO COMUNICATIVA

A situagdo comunicativa é o contexto em que ocorre a interagao entre os participantes de um ato comuni-
cativo. Ela compreende os elementos fundamentais da comunicagéao e é crucial para a interpretacdo adequada
de um texto ou enunciado, seja ele verbal ou n&o verbal.

Entender a situagdo comunicativa permite ao leitor identificar as intengdes do emissor, a natureza da men-
sagem, e os fatores que influenciam a recepg¢ao pelo destinatario.

» Elementos da Situacdo Comunicativa

= Emissor: Aquele que produz e envia a mensagem. Pode ser uma pessoa, instituicdo ou grupo.
Ex.: Um professor explicando um conceito para seus alunos.

» Receptor: Quem recebe a mensagem e a interpreta. Pode ser individual ou coletivo.
Ex.: Os alunos que escutam a explicagcédo do professor.

* Mensagem: O conteldo transmitido pelo emissor ao receptor.
Ex: As palavras ou conceitos usados pelo professor na explicacao.

= Canal: O meio pelo qual a mensagem é transmitida. Pode ser oral, escrito, visual ou eletrénico.
Ex.: A fala do professor (oral) ou os slides utilizados na aula (visual).

= Codigo: O sistema de sinais compartilhado entre emissor e receptor. Na maioria dos casos, é a lingua,
mas pode incluir imagens, sons ou gestos.

Ex.: O idioma portugués usado na explicacao.

= Contexto: O conjunto de circunstancias que envolve a comunicagao, incluindo fatores culturais, sociais,
historicos e fisicos.

Ex.: A aula em um ambiente escolar, com um tema especifico de estudo.

» Importancia da Situagao Comunicativa

A andlise da situagdo comunicativa é fundamental para compreender as intengdes por tras de um texto ou
enunciado. Sem considerar o contexto, ha o risco de interpretagdes equivocadas.

Em uma prova, por exemplo, uma questdo pode exigir que o candidato interprete um texto considerando as
condicdes em que foi produzido, o publico-alvo e o objetivo.

Exemplo pratico:
Imagine a seguinte mensagem escrita em uma placa:
“Proibido estacionar das 8h as 18h.”

Para interpretar corretamente, é necessario considerar o contexto da situacdo comunicativa: trata-se de
uma norma reguladora do espaco urbano, destinada a motoristas, que estabelece limites especificos de tempo.

Exemplos de Situagées Comunicativas

= Didlogo informal: Uma conversa entre amigos onde o contexto € mais descontraido, e o cddigo usado
pode incluir girias ou expressdes regionais.

= Mensagem: “Yamos ao cinema hoje?”

= Canal: Fala direta ou mensagem de texto.
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Direito Administrativo

» Conceito

De inicio, convém ressaltar que o estudo desse ramo do Direito, denota a distingdo entre o Direito
Administrativo, bem como entre as normas e principios que nele se inserem.

No entanto, o Direito Administrativo, como sistema juridico de normas e principios, somente veio a surgir
com a instituicdo do Estado de Direito, no momento em que o Poder criador do direito passou também a respei-
ta-lo. Tal fenébmeno teve sua origem com os movimentos constitucionalistas, cujo inicio se deu no final do século
XVIII. Por meio do novo sistema, o Estado passou a ter 6rgaos especificos para o exercicio da Administragdo
Publica e, por isso, foi necessario a desenvoltura do quadro normativo disciplinante das relagdes internas da
Administragcao, bem como das relagdes entre esta e os administrados. Assim sendo, pode considerar-se que foi
a partir do século XIX que o mundo juridico abriu os olhos para a existéncia do Direito Administrativo.

Destaca-se ainda, que o Direito Administrativo foi formado a partir da teoria da separacao dos poderes de-
senvolvida por Montesquieu, L'Espirit des Lois, 1748, e acolhida de forma universal pelos Estados de Direito. Até
esse momento, o absolutismo reinante e a jungao de todos os poderes governamentais nas maos do Soberano
nao permitiam o desenvolvimento de quaisquer teorias que visassem a reconhecer direitos aos suditos, e que
se opusessem as ordens do Principe. Prevalecia o dominio operante da vontade onipotente do Monarca.

Conceituar com precisao o Direito Administrativo é tarefa dificil, uma vez que o0 mesmo é marcado por diver-
géncias doutrinarias, o0 que ocorre pelo fato de cada autor evidenciar os critérios que considera essenciais para
a construcdo da definicdo mais apropriada para o termo juridico apropriado.

De antemao, ao entrar no fundamento de algumas definigdes do Direito Administrativo,

Considera-se importante denotar que o Estado desempenha trés fungdes essenciais. Sao elas: Legislativa,
Administrativa e Jurisdicional.

Pondera-se que os poderes Legislativo, Executivo e Judiciario sdo independentes, porém, em tese, har-
monicos entre si. Os poderes foram criados para desempenhar as fungdes do Estado. Desta forma, verifica-se
0 seguinte:

Func¢odes do Estado:
= Legislativa
= Administrativa

= Jurisdicional

Poderes criados para desenvolver as fungdes do estado:
= Legislativo

= Executivo

= Judiciario

Infere-se que cada poder exerce, de forma fundamental, uma das fun¢des de Estado, é o que denominamos
de FUNGAO TiPICA.

L a

NN\N

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.


https://www.maxieduca.com.br/apostilas/unifap-assistente-administracao?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-051MA-26-UNIFAP-ASSIS-ADM

Maxi

\V/ educa

/4

Raciocinio Légico

Estruturas légicas

Antes de tudo, é essencial compreender o conceito de proposi¢cdes. Uma proposicao é definida como uma
sentencga declarativa a qual podemos atribuir um Unico valor légico: verdadeiro ou falso, nunca ambos. Em ou-
tras palavras, trata-se de uma sentenca que pode ser considerada fechada.

Existem diferentes tipos de proposicbes, sendo as principais:

= Sentencgas abertas: sdo sentengas para as quais nao é possivel atribuir um valor légico verdadeiro ou
falso, e, portanto, ndo sao consideradas frases ldgicas.

Exemplos incluem:

Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”, “Estudou ontem?”, “Fez sol ontem?”.
Frases exclamativas: “Gol!”, “Que maravilhoso!”.

Frases imperativas: “Estude e leia com atengao.”, “Desligue a televiséo.”.

Frases sem sentido légico (expressées vagas, paradoxais, ambiguas, etc.): “Esta frase é falsa.” (ex-
pressao paradoxal), “O cachorro do meu vizinho morreu.” (expressao ambigua), “2 + 5 + 1”.

« Sentenca fechada: Uma sentenca légica é aquela que admite um UNICO valor légico, seja ele verdadeiro
ou falso.

Proposi¢oes simples e compostas

Proposicdes simples, também conhecidas como atémicas, sdo aquelas que NAO contém nenhuma outra
proposigdao como parte integrante de si mesma. Elas sao designadas pelas letras latinas minusculas p, q, 1, s...,
sendo chamadas de letras proposicionais.

Por outro lado, proposi¢des compostas, também conhecidas como moleculares ou estruturas logicas, séo
formadas pela combinagdo de duas ou mais proposi¢cdes simples. Elas sao designadas pelas letras latinas
mailsculas P, Q, R, S..., também chamadas de letras proposicionais.

E importante ressaltar que TODAS as proposi¢des compostas sédo formadas por duas ou mais proposicdes
simples.

Proposi¢coes Compostas — Conectivos

As proposi¢cdes compostas sao constituidas por proposi¢cdes simples conectadas por conectivos, os quais
determinam seu valor légico. Isso pode ser observado na tabela a seguir:

L/ a
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Conhecimentos Especificos

» Funcdes de administragao

= Planejamento, organizagéo, dire¢ao e controle:

» Planejamento

Processo desenvolvido para o alcance de uma situacao futura desejada. A organizagao estabelece num
primeiro momento, através de um processo de definicao de situacao atual, de oportunidades, ameacas, forcas
e fraquezas, que sao os objetos do processo de planejamento.

O planejamento nao é uma tarefa isolada, € um processo, uma sequéncia encadeada de atividades que
trara um plano.

» Ele é 0 passo inicial.

» E uma maneira de ampliar as chances de sucesso.

» Reduzir a incerteza, jamais elimina-la.

= Lida com o futuro: porém, nio se trata de adivinhar o futuro.

» Reconhece como o presente pode influenciar o futuro, como as agdes presentes podem desenhar o futuro.
» Organizagao ser PROATIVA e ndo REATIVA.

* Onde a Organizagao reconhecera seus limites e suas competéncias.

» O processo de Planejamento é muito mais importante do que seu produto final (assertiva).

Idalberto Chiavenato diz: “Planejamento € um processo de estabelecer objetivos e definir a maneira
como alcancga-los”.

* Processo: Sequéncia de etapas que levam a um determinado fim. O resultado final do processo de pla-
nejamento € o PLANO.

= Estabelecer objetivos: Processo de estabelecer um fim.

= Definir a maneira: um meio, maneira de como alcancatr.

Passos do Planejamento
» Definigdo dos objetivos: O que quer, onde quer chegar.
» Determinar a situacdo atual: Situar a Organizacao.

= Desenvolver possibilidades sobre o futuro: Antecipar eventos.
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Nocoes de Informatica

HARDWARE

O hardware sao as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento
(CPU), unidades de armazenamento, placas mae, placas de video, memoria, etc.t. Outras partes extras chama-
dos componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras, etc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, é necessa-
rio que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entao a funcao
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua fungéo final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar os sons de um arquivo
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

» Gabinete

O gabinete abriga os componentes internos de um computador, incluindo a placa mae, processador, fonte,
discos de armazenamento, leitores de discos, etc. Um gabinete pode ter diversos tamanhos e designs.

Gabinete

» Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem um
sistema préprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos en-
tre os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma agao concreta, como por
exemplo, aplicar uma edicao em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc.
A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os calculos.

1 https://www.palpitedigital.com/principais-componentes-internos-pc-perifericos-hardware-software/#:~:text=0%20hardware%20
S%C3%A30%20as%20partes,%2C%20scanners%2C%20c%C3%A2meras%2C%20etc.
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Direito Constitucional Federal

» Natureza

Segundo a doutrina classica o direito € dividido em dois grandes ramos, quais sejam: direito publico e direito
privado®.

Destaque-se que, ndo obstante a doutrina mais moderna ja tenha superado essa classificacdo dicotébmica
entre direito publico e privado (vez que o direito € uno e indivisivel, devendo ser entendido como um conjunto
harménico), para fins didaticos e de provas de concursos publicos continuaremos a adota-la. Destaque-se que
essa classificagdo, segundo a doutrina, € atribuida a Jean Domat.

Modernamente, ante o reconhecimento de novos direitos e das transformacgdes do Estado, a doutrina perce-
beu uma forte influéncia do direito constitucional sobre o direito privado, reconhecendo, em diversas situagdes,
a aplicacao direta dos direitos fundamentais nas relagdes privadas, surgindo a denominada “eficacia horizontal
dos direitos fundamentais”.

Com isso, o Direito Constitucional deixa de ser reconhecido apenas e tdo somente em uma relagao vertical
(Estado X Cidadao), passando a ser reconhecido também nas rela¢des horizontais (cidadao X cidadao). O prin-
cipio matriz desse novo panorama € o principio da dignidade da pessoa humana, fundamento (viga mestra) da
Republica Federativa do Brasil (Art. 1.°, I, CF).

Tema de grande controvérsia diz respeito ao conceito de Constituicdo, haja vista que ela envolve a pers-
pectiva histérico-universal dos intitulados ciclos constitucionais. Faz-se importante perceber que a ideia de
Constituicdo deve ser compreendida mesmo antes do surgimento do constitucionalismo em sentido estrito.

Isso porque, toda e qualquer sociedade, independentemente da época e do lugar, sempre possuiu um con-
junto de regras de organizagao do Estado, semelhantes ao que intitulamos de Constituicao.

Conquanto exista diversos parametros para se conceituar o Direito Constitucional e, por consequéncia, a
propria Constituicdo, partiremos do conceito cunhado pelo brilhante professor José Afonso da Silva que afirma
que o direito constitucional é “Direito Publico fundamental por referir-se diretamente a organizagao e fundamen-
to do Estado, a articulacdo dos elementos primarios do mesmo e ao estabelecimento das bases da estrutura
politica”.

A partir dessa licdo do professor José Afonso, podemos conceituar a Constituicdo Federal como sendo a
norma maxima de um Estado que estabelece sua organizagdo e fundamentos, trazendo as regras minimas
essenciais para sua subsisténcia e formacéo.

Com isso, a Constituicdo Federal passa a ser a norma de validade de todo o ordenamento juridico patrio,
sendo ela o parametro de validade dos demais atos normativos, haja vista o principio da supremacia das nor-
mas constitucionais.

Em virtude do conceito transcrito acima podemos afirmar que a natureza juridica do Direito Constitucional
€ de direito publico fundamental.

O quadro abaixo sintetiza a Natureza do Direito Constitucional. Observe:

Natureza do Direito Constitucional
Dicotomia do Direito Uno, indivisivel e indecomponivel Ramo do Direito Publico

» Conceito

De acordo com José Afonso da Silva, o Direito Constitucional € o ramo do Direito Publico que expde, inter-
preta e sistematiza os principios e normas fundamentais do Estado?.

1 https://www.editorajuspodivm.com.br/cdn/arquivos/8713b4e79ch9270ecc075bfab3b84b2a.pdf
2 DUTRA, Luciano. Direito Constitucional Essencial. Série Provas e Concursos. 22 edigdo — Rio de Janeiro: Elsevier.
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