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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo &€ apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

% Conteudo totalmente alinhado ao edital

* Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
x Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SUMARID

Prefeitura de Carlos Barbosa - RS

Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, interpretacao e relagédo entre as ideias de textos de géneros textuais diversos,
fato e opinido, intencionalidade discursiva, analise de implicitos e subentendidos e de
efeitos de sentido de acordo com José Luiz Fiorin e Francisco Platdo Savioli, ideias
principais e secundarias e recursos de argumentacao de acordo com Eni Orlandi, Elisa
Guimaraes, Eneida Guimaraes e Ingedore Villaga Koch

Linguagem e comunicagéo: situagdo comunicativa, variagdes linguisticas

Géneros e tipos textuais e intertextualidade: caracteristicas e estrutura de acordo com
Luiz Anténio Marcuschi

Coesao e coeréncia textuais de acordo com Ingedore Villaga Koch

Léxico: significacao e substituicdo de palavras no texto, sinbnimos, anténimos, parébnimos
e homobnimos

Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuacao grafica conforme sistema oficial
vigente (inclusive Acordo Ortografico vigente, conforme Decreto Federal n® 6.583/2012)
tendo como base o Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa e o dicionario online

Figuras de linguagem e suas relagdes de sentido na construgdo do texto nas perspectivas
de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra ...

Fonologia: relagdes entre fonemas e grafias; relagdes entre vogais e consoantes nas
perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley
Cintra

Morfologia (classes de palavras e suas flexdes, significados e empregos; estrutura e
formagéo de palavras; vozes verbais e sua conversao) nas perspectivas de Evanildo
Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra

Sintaxe (fungdes sintaticas e suas relagdes no periodo simples e no periodo composto)
e tipos de sintaxe: sintaxe de colocagcdo nas perspectivas de Evanildo Bechara e
Domingos Paschoal Cegalla; sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego
do acento indicativo de crase) nas perspectivas de Celso Pedro Luft, Evanildo Bechara,
Domingos Paschoal Cegalla e Celso Cunha e Lindley Cintra; e sintaxe de concordancia
verbal e nominal nas perspectivas de Evanildo Bechara, Domingos Paschoal Cegalla e
Celso Cunha e Lindley Cintra; Coordenacao e subordinagdo: emprego de conjuncgdes,
locugdes conjuntivas e pronomes relativos
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MATEMATICA / RACIOCINIO LOGICO

Teoria dos conjuntos

Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais. Operacoes
fundamentais (adicdo, subtragcdo, multiplicagcdo, divisdo, potenciacdo e radiciacédo), 7
propriedades das operagdes

Multiplos e divisores 25
NuUmeros primos 28
Minimo multiplo comum, maximo divisor comum 30
Razbes e proporgdes: grandezas direta e inversamente proporcionais 33
Divisdo em partes direta e inversamente proporcionais 35
Regra de trés simples e composta 38

Sistema de medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades e transformagao
de unidades)

Sistema monetario brasileiro 45
Calculo algébrico: mondémios e polinbmios 48

Funcdes: ideia de fungao, interpretacdo de graficos, dominio e imagem, fungao do 1°
grau, fungao do 2° grau — valor de maximo e minimo de uma funcgao do 2° grau

Equacbes de 1° e 2° graus 64

40

55

Sistemas de equacgdes de 1° grau com duas incognitas 70
Progressao Aritmética (PA) e Progressao Geométrica (PG) 74
Anadlise combinatéria 78

Funcdes trigonométricas, razdes e relagdes trigonométricas no tridngulo retangulo.
Classificagao dos tridngulos quanto aos lados e angulos internos. Condig¢ao de existéncia 83
do tridngulo. semelhancga de tridngulos

Teorema de Pitagoras e suas aplicagdes. Teorema de Tales

Geometria plana: calculo de area e perimetro das figuras geométricas basicas
(quadrilateros, tridngulos e circulos), calculo de area e perimetro de poligonos.
Circunferéncia e circulo: comprimento da circunferéncia, area do circulo

Nocdes de geometria espacial: célculo da area e do volume de paralelepipedos e
pirdmides, calculo do volume de cones e cilindros circulares retos

Matematica financeira: porcentagem e juro simples
Estatistica: calculo de média aritmética simples e média aritmética ponderada
Aplicagao dos conteldos acima listados em resolugéo de problemas

Estrutura légica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deduzir novas informacdes das relagdes fornecidas e avaliar as condigdes
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes. Proposi¢cdes e conectivos:
conceito de proposicédo, valores logicos das proposicdes, proposi¢cdes simples, 126
proposi¢cdes compostas. Operacdes légicas sobre proposi¢cdes: negagdo, conjuncgao,
disjungao, disjuncao exclusiva, condicional, bicondicional. Diagramas ldégicos. légica de
argumentacéo
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Identificacdo de padrdes e sequéncias légicas de numeros, letras, palavras e figuras
QUESTOES
GABARITO

INFORMATICA

Sistemas Operacionais (Microsoft Windows 10 e Windows 11): Area de trabalho,
Menu Iniciar, Barra de tarefas e Gerenciador de Tarefas. Operagbes com arquivos,
pastas, bibliotecas, icones e atalhos (criar, copiar, mover, renomear, excluir, restaurar,
propriedades e pesquisa). Painel de Controle, Lixeira e configuragdes basicas do
sistema

Processadores de Texto (Microsoft Word 2019): Ambiente e componentes do programa.
Criacao, edicao, formatacao, salvamento e impressao de documentos. Utilizacdo da
Faixa de Opg¢odes, guias e grupos principais (Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias,
Revisao e Exibicao). Recursos de revisao, verificagao ortografica e ajuda

Planilhas Eletrbnicas (Microsoft Excel 2019): Ambiente e componentes do programa.
Células, linhas, colunas, planilhas e pastas de trabalho. Criacao, edi¢ao, formatacgao e
impressao de planilhas. Férmulas e fungdes basicas. Utilizacao da Faixa de Opgdes e
guias principais (Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Férmulas, Dados e Exibi¢ao)
Navegadores de Internet: Utilizagdo, ambiente e funcionalidades principais do Google
Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge (menus, barra de enderecos, favoritos, historico,
guias, downloads, configuracdes e teclas de atalho)

Correio Eletronico: Conceitos e funcionalidades basicas de e-mails

Uso dos programas Microsoft Outlook 2016 e Gmail: contas, envio, resposta,
encaminhamento, anexos, cdpia oculta, organizacdo de mensagens, importacéo e
exportacéo

Seguranga e Internet: No¢des de seguranca digital, privacidade, senhas, links suspeitos,
virus, malwares, phishing e cuidados com redes sociais

Inteligéncia Artificial: Conceitos fundamentais de IA. Aplicagdes praticas do uso de IA no
cotidiano. Modelos de IAgenerativa e assistentes digitais. Utilizagcao basica de ferramentas
de |IA para apoio a escrita, organizagao, pesquisa e produtividade. Funcionamento geral
de algoritmos de recomendacao e busca. Cuidados com o uso de IA, privacidade e limites
éticos. Reconhecimento de deepfakes e conteudos manipulados. Nogbes de seguranca
e verificagao de informacgdes geradas por IA
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Lei Organica do Municipio

Plano de Carreira do Municipio — (Lei Municipal n°® 685/1990)

Regime Juridico do Municipio (Lei Municipal n°® 682/1990)

Constituicdo Estadual do Rio Grande do Sul

Estatuto Nacional da Igualdade Racial (Lei Federal n°® 12.288/2010)
Constituicao Federal de 1988: Dos Principios Fundamentais (Arts. 1° ao 4°)
Dos Direitos e Garantias Fundamentais (Arts. 5° ao 17)

Da Organizagéo do Estado (Arts. 18 ao 43)

Da organizacao dos Poderes (Arts. 44 ao 135)

Da Defesa do Estado e Das Instituicbes Democraticas (Arts. 136 ao 144)
Da Ordem Social (Arts. 193 ao 232)

Lei Federal n® 8.429/1992 — Lei de improbidade Administrativa

Lei n® 11.340/2006 e suas atualizacoes — Lei Maria da Penha
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Lingua Portuguesa

LEITURA E INTERPRETAGAO DE GENEROS TEXTUAIS DIVERSOS

A leitura e interpretacdo de géneros textuais distintos sdo habilidades fundamentais para compreender a
multiplicidade de sentidos produzidos em diferentes contextos comunicativos. Segundo Ingedore Villaga Koch,
0s géneros textuais sdo formas de organizagao discursiva que atendem a propdsitos sociais especificos, e sua
identificacao é essencial para uma interpretacdo adequada.

» O que sao géneros textuais?

Os géneros textuais sédo estruturas textuais reconheciveis que se desenvolvem e se transformam em res-
posta as necessidades comunicativas de uma comunidade. Esses géneros sdo determinados pelas condi¢cbes
de producao, objetivos comunicativos, publico-alvo e contexto historico-social.

 Exemplos de géneros textuais: carta, noticia, reportagem, poema, receita culinaria, artigo cientifico,
e-mails, posts em redes sociais, entre outros.

» Caracteristicas dos géneros textuais

Cada género possui caracteristicas proprias que orientam a forma como o leitor deve interpreta-lo. Essas
caracteristicas incluem:

Finalidade comunicativa:
» A funcgdo do género textual define seu propésito principal.

Ex.: Uma receita culinaria instrui o leitor a preparar um prato; um poema busca despertar emogées.

Estrutura composicional:
» Refere-se a organizagao tipica do género.

Ex.: Um e-mail apresenta geralmente um cabegalho (destinatario e remetente), um corpo textual e uma
saudacdo final.

Estilo linguistico:
= Depende do nivel de formalidade, da escolha lexical e das construgdes gramaticais.

Ex.: Um contrato apresenta linguagem formal e objetiva, enquanto uma conversa por mensagens utiliza
uma linguagem mais informal.

» Estratégias de leitura e interpretacao

Para interpretar corretamente textos de géneros diversos, € necessario adotar algumas estratégias
especificas:

Identificar o género textual:

» Reconhega as marcas distintivas do género, como a diagramagao (em anuncios), o uso de elementos
graficos (em infograficos) ou a segmentagao em tépicos (em manuais de instrugéo).
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Matematica / Raciocinio Légico

TEORIA DOS CONJUNTOS

Os conjuntos estado presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiuscula.

Na matematica, um conjunto € uma cole¢ao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser nime-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigdo clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulagao dos conjuntos.

» Simbolos importantes
* € pertence
= ¢: ndo pertence
= C: esta contido
» ¢: ndo esta contido
= O: contém
= $: ndo contém
= /: tal que
= = implica que
* & se,e somente se
= 3: existe
= A: ndo existe
» V: para todo(ou qualquer que seja)
= @: conjunto vazio
= N: conjunto dos numeros naturais
= Z: conjunto dos numeros inteiros
* Q: conjunto dos numeros racionais
= |: conjunto dos numeros irracionais

= R: conjunto dos numeros reais

» Representagoes
Um conjunto pode ser definido:
» Enumerando todos os elementos do conjunto. Exemplo: S={1, 3, 5, 7, 9}

= Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos. Exemplo: B =
{XeN | x<8}

* Enumerando esses elementos temos. Exemplo: B = {0,1,2,3,4,5,6,7}

= Através do Diagrama de Venn que € uma representacao grafica que mostra as relagdes entre diferentes
conjuntos, utilizando circulos ou outras formas geométricas para ilustrar as intersegbes e unides entre os
conjuntos. Exemplo:
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Informatica

Windows 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas opera-
cionais Windows NT. Lancado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de melhorias
e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft Edge e a
funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 é compativel
com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos loT.

Principais Caracteristicas e Novidades

= Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina
os blocos dindmicos (tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a
programas, configuragdes e documentos recentes.

= Assistente Virtual Cortana: A Cortana é uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos
de voz, como enviar e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple
e ao Google Assistant.

= Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele € mais rapido e
seguro, oferecendo recursos como anotagdes em paginas web e integragdo com a Cortana para pesquisas
rapidas.

= Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias areas de trabalho para organizar melhor
as tarefas e aplicativos abertos, sendo util para multitarefas ou organizacao de projetos.

Instalagdo do Windows

= Baixe a ferramenta de criacdo de midia no site da Microsoft.

» Use-a para criar um pendrive bootavel com a ISO do Windows.

= Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

= Na instalagao, selecione idioma e versao, depois a particao (formate se necessario).
= Crie um usuario e siga os passos da configuragao inicial.

= Ap6s finalizar, o Windows estara pronto para uso.
Operacgoes de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear

Botao Iniciar

O Botao Iniciar da acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona
como um centro de comando do PC.
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@ Legislacao
8

LElI ORGANICA N° 1/1990.

LElI ORGANICA DO MUNICIPIO DE CARLOS BARBOSA-RS.

Os Vereadores da Camara Municipal de Carlos Barbosa, Estado do Rio Grande do Sul, reunidos em
Assembleia, no uso de suas prerrogativas conferidas pela Constituicao Federal, afirmado a autonomia politica
e administrativa de que é investido o Municipio como integrante da Federagao Brasileira, invocando a protegéo
Divina e as béngaos de Nossa Senhora Mae de Deus, promulgam a seguinte LEl ORGANICA MUNICIPAL.

TiTULO |
DA ORGANIZACAO DO MUNICIPIO

CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO POLITICO-ADMINISTRATIVA

Art. 1° A organizagéo pgll’tico administrativa do Municipio de Carlos Barbosa, como entidade federativa
rege-se por esta LEl ORGANICA, e demais leis que adotar, observados os preceitos estabelecidos pelas
Constituicbes Federal e Estadual.

§ 1° Mantém-se o atual territério do Municipio, cuja divisdo em Distritos e subdistritos, sera feita por Lei
Municipal, observada a Legislacéo estadual.

§ 2° A cidade de CARLOS BARBOSA é a sede do MUNICIPIO.
§ 3° S&o simbolos do Municipio: o hino, a Bandeira e o Bras&o.

Art. 2° O Municipio observara as vedagdes a sua atividade administrativa e legislativa estabelecidas na
Constituicdo Federal. (Redagao dada pela emenda a Lei organica n® 01, de 02 de margo de 2020).

Art. 3° Sao poderes do Municipio, independentes e harmdnicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo unico. Salvo as excegdes previstas na Constituicdo Federal é vedado a qualquer dos poderes
delegar atribui¢cdes; quem for investido na fungdo de um deles nao podera exercer a de outro. (Redacao dada
pela Emenda a Lei Organica n° 01, de 02 de margo de 2010).

Art. 4° O municipio podera celebrar convénios com a Unido, o Estado, outros municipios e instituicdes para
o desenvolvimento de programas e prestacao de servicos.

Art. 5° Compete ao Municipio, no exercicio de sua autonomia: | - administrar seus bens;
Il - disciplinar, através de leis, e medidas, todos os assuntos de interesse local;
Il - organizar seus servigos administrativos;

IV - desapropriar por necessidade ou utilidade publica, ou por interesse social, nos termos da Lei; (Redacao
dada pela Emenda a Lei Organica n® 01, de 02 de margo de 2010).

V - estabelecer o planejamento municipal, com a colaboragéo das associagdes representativas;

VI - dispor sobre servigos civis auxiliares de combate ao fogo, de prevencao de incéndio e de atividades de
defesa civil; (Redagao dada pela Emenda a Lei Organica n° 01, de 02 de margo de 2010). VII - licenciar esta-
belecimentos industriais, comerciais, de prestacao de servigos e outros, fixar seus horarios de funcionamento,
cacar os alvaras de licenga dos que se tornarem danosos a saude, a higiene, ao bem-estar publico, aos bons
costumes e ao meio ambiente;
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