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IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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Coeséo e coeréncia textual
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Relacbes entre fonemas e grafias

Acentuagéao grafica

Morfologia; Classes de palavras e seu emprego
Flex6es de palavras

Significacao de palavras e expressdes
Estrutura e formagéo de palavras

Estruturas sintaticas; Processos de coordenacdo e subordinagéo; Estruturacdo do
texto e dos paragrafos

Concordancia nominal e verbal

Regéncia verbal e nominal

Equivaléncia e transformacéo de estruturas
Colocacao pronominal
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Resolucéo de problemas de raciocinio mateméatico: Operagfes entre numeros reais. 1
Teoria dos conjuntos

Grandezas diretamente proporcionais e grandezas inversamente proporcionais. Razao

e Proporc¢ao

Regra de trés simples e composta

Porcentagem

Juros simples e compostos

Resolucéo de equacdes polinomiais do 1° e 2° grau

Cédlculos estatisticos. Média, Moda e Mediana

Analise e interpretacao de graficos e tabelas

Sistema de medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades e
transformacéo de unidades)

Resolucao de problemas de raciocinio légico: Sentencas abertas; proposicoes logicas
simples e compostas; conectivos logicos (conjuncao, disjuncdo, disjungdo exclusiva,
condicional e bicondicional); negacgfes; nimero de linhas de uma tabela-verdade;
valores légicos das proposicdes e construcao e interpretagéo de tabelas-verdade

Raciocinio sequencial, deducao

Associacao entre elementos (pessoas, objetos, lugares, eventos)
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INFORMATICA

Microsoft Word 2016 ou superior e versao online - Office 365: Ambiente e componentes
do programa: identificagdo, personalizagdo e configuracdo. Documentos: criagao,
abertura, formatacdo, salvamento, alteracdo e visualizacdo. Utilizacdo das guias e
grupos para formatar e configurar textos. Fungéo Ajuda

Microsoft Excel 2016 ou superior e versao online - Office 365: Ambiente e componentes:
identificacdo e personalizacdo. Células, planilhas e pastas: definicdo, selecdo e
manipulacado. Utilizacao de formulas envolvendo operacfes aritméticas e estatisticas;
referenciar células em férmulas; tabelas dindmica (Pivot Tables); graficos. Criacao,
formatacdo, salvamento, alteracdo e configuragcdo de planilhas. Uso das guias.
Compreensao do significado e resultado das férmulas. Fung¢ao Ajuda 17

Ferramentas e aplicativos de navegacdo: Google Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft
Edge em suas versdes mais recentes. ldentificagdo do ambiente, caracteristicas e
funcionalidades. Uso de menus, ferramentas, barras de comandos, favoritos e teclas
de atalho
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Internet e Intranet: Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet e Intranet.
Diferenciar acessos em redes locais e globais, acessar plataformas digitais e utilizar
mecanismos de busca

Programas de E-mail: Outlook Express, Microsoft Outlook e Gmail em suas versdes
mais recentes: contas e enderecos de e-mail, envio, resposta, encaminhamento,
destinatario oculto, anexos, importacao e exportacdo de mensagens, organizagéo da
caixa de entrada e uso de menus e atalhos

Sistema Operacional Microsoft Windows 10 ou superior: Area de Trabalho e Menu
Iniciar: exibicao, organizagao, classificacao, atualizacao, resolugao de tela e gadgets.
Acesso e configuracdo de Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle,
Dispositivos e Impressoras, Programas Padrdo, Ajuda e Suporte, desligamento e
pesquisa de programas e arquivos. Barra de Tarefas, Menu Iniciar e Gerenciador
de Tarefas: propriedades, exibicdo, organizagdo, fechamento e configuracido de
programas. Janelas, Painel de Controle e Lixeira: navegacao, exibicdo, alteracdo e
organizacao de arquivos, pastas e bibliotecas. Bibliotecas, arquivos, pastas, icones
e atalhos: localizar, copiar, mover, criar, renomear, excluir, ocultar, criptografar,
colar e enviar. ldentificacdo e uso de nomes validos. Extensdes de compactadores.
permissdes, historicos e pesquisas do Windows; atalhos de teclas gerais

Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para
realizacao de cépia de seguranca (backup)

Aspectos de seguranca de sistemas computacionais: virus, antivirus, spyware,
antispyware, malware

Nocdes de computacdo na nuvem: Google Drive, OneDrive e ambientes de
armazenamento online

Nocdes sobre Ferramentas colaborativas: Google Docs, Google Planilhas, Google
Apresentacdes, Google Formularios

Cidadania digital e combate ao cyberbullying

Nogodes sobre LGPD e Inteligéncia Artificial: consentimento, transparéncia e protegao
de dados pessoais. Limites e possibilidades da Inteligéncia Artificial
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Lei Organica Municipal
Lei Municipal n°® 6.055/2006 - Dispde Sobre o Regime Juridico e o Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Sao Leopoldo e da Outras Providéncias

Lei Municipal n°® 5700/2005 - Reestrutura e Regulamenta o Regime Proprio de
Previdéncia Social dos Servidores Efetivos do Municipio de S&o Leopoldo e da Outras
Providéncias

Lei Municipal n® 6570/2008 - Estabelece o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos
do Poder Executivo de Sao Leopoldo e da Outras Providéncias
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Lingua portuguesa

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreenséo e a interpretacdo de textos sdo habilidades interligadas, mas que apresentam diferencas
claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e concur-
sos publicos.

Compreensio refere-se & habilidade de entender o que o texto comunica de forma explicita. E a identifica-
¢do do conteudo que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esfor¢o de interpretacdo mais
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e paragrafos,
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que estd sendo dito. Ou seja, a compreensao € 0 proces-
so de absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou
inferéncias.

» Exemplo de compreensao:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensao dessa frase nos leva a concluir apenas
0 que esté claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretacdo envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o es-
forco para compreender o que ndo esta diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma
analise mais profunda, considerando fatores como contexto, intencées do autor, experiéncias pessoais e co-
nhecimentos prévios. A interpretacao € a construcao de significados que vao além das palavras literais, e isso
pode envolver deduzir informacdes ndo explicitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma
mensagem.

» Exemplo de interpretagao

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretacao permite deduzir que Jorge provavelmen-
te parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusdo néo esta diretamente expressa, mas é
sugerida pelo contexto e pelas implicacfes da frase.

Em resumo, a compreenséo é o entendimento do que esté no texto, enquanto a interpretacéo € a habilidade
de extrair do texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensao requer uma leitura
atenta e literal, a interpretacdo exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer
inferéncias e até questionar as inten¢des do autor.

Ter consciéncia dessas diferencas é fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questdes irdo exigir que o candidato saiba identificar informacdes
explicitas e, em outras ocasides, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e
complexos.

TiPpOos DE LINGUAGEM

Para uma interpretagdo de textos eficaz, é fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que
podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressdo ajuda a identificar nuances e
significados, o que torna a leitura e a interpretagdo mais precisas. Ha trés principais tipos de linguagem que
costumam ser abordados nos estudos de Lingua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem nao-verbal e a
linguagem mista (ou hibrida).

» Linguagem Verbal

A linguagem verbal é aquela que utiliza as palavras como principal meio de comunicacdo. Pode ser apre-
sentada de forma escrita ou oral, e € a mais comum nas interagdes humanas. E por meio da linguagem verbal
gue expressamos ideias, emoc¢des, pensamentos e informacdes.
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Raciocinio Légico / Matematica

CoNJuNTO DOS NUMEROS NATURAIS (N)

O conjunto dos numeros naturais € simbolizado pela letra N e compreende os numeros utilizados para con-
tar e ordenar. Esse conjunto inclui o zero e todos os numeros positivos, formando uma sequéncia infinita.

Em termos matematicos, os nimeros naturais podem ser definidos comoN ={0, 1, 2, 3,4, 5,6, ...}
O conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:

* N*={1, 2, 3, 4...} ou N* =N = {0}: conjunto dos niUmeros naturais ndo nulos, ou sem 0 zero.

* Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos nUmeros naturais pares.

*Ni={1, 3,5, 7..}, em que n € N: conjunto dos niUmeros naturais impares.

= P={2, 3, 5, 7..}: conjunto dos niUmeros naturais primos.

» Operagoes com Numeros Naturais

Praticamente, toda a Matematica é edificada sobre essas duas operagdes fundamentais: adigdo e
multiplicacéo.

Adicao
A primeira operacéo essencial da Aritmética tem como objetivo reunir em um Unico numero todas as unida-
des de dois ou mais numeros.

Ex.: 6 + 4 = 10, onde 6 e 4 séo as parcelas e 10 é a soma ou o total.

Subtracéo

E utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra; é a operacéo inversa da adi¢&o. A subtracéo
é valida apenas nos numeros naturais quando subtraimos o maior nimero do menor, ou seja, quando quando
a-b tal que a > b.

Exemplo: 200 — 193 = 7, onde 200 é o Minuendo, o 193 Subtraendo e 7 a diferenga.

Obs.: 0 minuendo também é conhecido como aditivo e o subtraendo como subtrativo.

Multiplicacao

E a operacdo que visa adicionar o primeiro nimero, denominado multiplicando ou parcela, tantas vezes
guantas sao as unidades do segundo namero, chamado multiplicador.

Exemplo: 3 x 5 = 15, onde 3 e 5 séo os fatores e o 15 produto.
3 vezes 5 é somar o nUmero 3 cinco vezes:
3x5=3+3+3+3+3=15.

Podemos no lugar do “x” (vezes) utilizar o ponto “ . ¢, para indicar a multiplicacao.
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Informatica

WoRbD 2016

O Word 2016 é uma versao de edicao de textos que apresenta novas ferramentas e recursos para que o
usuério crie, edite e compartilhe documentos de maneira facil e pratica.

Possui interface grafica baseada na Faixa de Opg¢des (Ribbon), modelos de documentos e estilos de forma-
tacao predefinidos, permitindo aplicar padronizacao e recursos visuais ao documento.

Integra-se a servi¢os da web, como Facebook, Flickr, YouTube, OneDrive e Twitter, possibilitando comparti-
Ihamento e trabalho colaborativo.

» Novidades no Word 2016

Diga-me o que vocé deseja fazer

Localizacdo de comandos

Facilita a localizacéo e a realizagdo das tarefas de forma intuitiva, essa nova versdo possui a caixa Diga-me
0 que deseja fazer, onde é possivel digitar um termo ou palavra correspondente a ferramenta ou configuragdes
gue procurar.

A caixa “Diga-me o que vocé deseja fazer” funciona como um campo de busca inteligente que permite lo-
calizar comandos e configuragdes por meio da digitacdo de palavras-chave.

Trabalhando em grupo, em tempo real

Compartilhamento simultdneo

Permite que varios usuarios trabalhem no mesmo documento de forma simultéanea.

O compartilhamento é realizado pelo botdo Compartilhar, permitindo definir permissdes (como
Pode editar”) e enviar convite por e-mail.

Ao armazenar um documento on-line no OneDrive ou no SharePoint e compartilha-lo com colegas

gue usam o Word 2016 ou Word On-line, vocés podem ver as altera¢des uns dos outros no documento
durante a edicao. Apoés salvar o documento on-line, clique em Compartilhar para gerar um link ou enviar um
convite por e-mail. Quando seus colegas abrem o documento e concordam em compartilhar automaticamente
as alteracdes, vocé vé o trabalho em tempo real.

Pesquisa inteligente

Integracdo com o Bing

Integra o Bing, servico de buscas da Microsoft, ao Word 2016. Ao clicar com o botdo do mouse sobre qual-
guer palavra do texto e no menu exibido, clique sobre a funcdo Pesquisa Inteligente, um painel é exibido ao
lado esquerdo da tela do programa e lista todas as entradas na internet relacionadas com a palavra digitada.
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O Legislacao
4

LEI ORGANICA

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE SAO LEOPOLDOI/RS.

TiTULO |
DO MUNICIPIO

CAPIiTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° O Municipio de Sao Leopoldo, parte integrante da Republica Federativa do Brasil e do Estado do Rio

Grande do Sul, reger-se-a por esta Lei Organica e demais leis que adotar, respeitados os principios estabeleci-
dos nas Constituicbes Federal e Estadual.

Art. 2° Sd0 6rgaos da administragcdo municipal a Prefeitura e a Camara Municipal.

8§ 1° S&o poderes do Municipio, independentes e harménicos entre si, o Legislativo e o Executivo.
§ 2° Sao simbolos do Municipio a Bandeira, o Hino e o Brasao.

§ 3° E vedada a delegacdo de atribuicdes entre os poderes.

§ 4° O cidadao investido na fungao de um deles nao pode exercer a de outro.

Art. 3° Todo poder emana do povo que o exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos
termos das Constituicdes Federal, Estadual e desta Lei Organica.

Art. 4° E mantido o atual territério do Municipio, cujos limites s6 podem ser alterados em termos de legisla-
¢do estadual.

Art. 5° A sede do Municipio da-lhe o nome e tem a categoria de cidade.

Art. 6° O Municipio, como entidade autbnoma e basica da Federacéao, garantira vida digna a seus moradores
e sera administrado:

| - com transparéncia de seus atos e agoes;

Il - com moralidade;

Il - com a participagéo popular; e

IV - com descentralizagdo administrativa.

Paragrafo Unico - A autonomia do Municipio também se expressa:

| - pela elei¢éo direta dos Vereadores que compdem o Poder Legislativo municipal,

Il - pela elei¢do direta do Prefeito e Vice-Prefeito que compdem o Poder Executivo municipal; e
Il - pela administracéo propria no que respeite a seu peculiar interesse.

Art. 7° Séo objetivos fundamentais do Municipio:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizagéo e reduzir as desigualdades sociais nas areas urbana e rural; e
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