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IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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Lingua Portuguesa

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreensdo e a interpretacdo de textos sdo habilidades interligadas, mas que apresentam diferencas
claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e concur-
sos publicos.

Compreensao refere-se a habilidade de entender o que o texto comunica de forma explicita. E a identifica-
¢do do contetdo que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esforgo de interpretacao mais
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e paragrafos,
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que esta sendo dito. Ou seja, a compreensao € 0 proces-
so de absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou
inferéncias.

Exemplo de compreensao:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensao dessa frase nos leva a concluir apenas
0 que esté claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretagao envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o es-
forco para compreender o que ndo esta diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma
analise mais profunda, considerando fatores como contexto, inten¢cdes do autor, experiéncias pessoais e co-
nhecimentos prévios. A interpretacado é a construgéo de significados que vao além das palavras literais, e isso
pode envolver deduzir informagdes ndo explicitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma
mensagem.

Exemplo de interpretagao:

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretacao permite deduzir que Jorge provavelmen-
te parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusao néo esta diretamente expressa, mas é
sugerida pelo contexto e pelas implicacdes da frase.

Em resumo, a compreenséo é o entendimento do que esta no texto, enquanto a interpretacao € a habilidade
de extrair do texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensao requer uma leitura
atenta e literal, a interpretacdo exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer
inferéncias e até questionar as intengdes do autor.

Ter consciéncia dessas diferencas € fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questdes irdo exigir que o candidato saiba identificar informagdes
explicitas e, em outras ocasides, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e
complexos.

TiPOS DE LINGUAGEM

Para uma interpretagdo de textos eficaz, € fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que
podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressdo ajuda a identificar nuances e
significados, o que torna a leitura e a interpretagdo mais precisas. Ha trés principais tipos de linguagem que
costumam ser abordados nos estudos de Lingua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem nao-verbal e a
linguagem mista (ou hibrida).
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Matematica

TEORIA DOS CONJUNTOS

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiulscula.

Na matematica, um conjunto € uma cole¢ao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser nume-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigdo clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulacdo dos conjuntos.

» Simbolos importantes
* €: pertence
* &: ndo pertence
= C: est4 contido
* ¢: ndo esta contido
= D! contém
» : ndo contém
= /: tal que
» = implica que
» & se,e somente se
= 3: existe
= A: ndo existe
= V: para todo(ou qualquer que seja)
* @: conjunto vazio
* N: conjunto dos nimeros naturais
= Z: conjunto dos nameros inteiros
= Q: conjunto dos nimeros racionais
= |: conjunto dos ndimeros irracionais

* R: conjunto dos numeros reais

» Representagoes
Um conjunto pode ser definido:
» Enumerando todos os elementos do conjunto. Exemplo: S={1, 3, 5, 7, 9}

= Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos. Exemplo: B =
{XeN | x<8}

» Enumerando esses elementos temos. Exemplo: B ={0,1,2,3,4,5,6,7}

= Através do Diagrama de Venn que € uma representacao grafica que mostra as relagdes entre diferentes
conjuntos, utilizando circulos ou outras formas geométricas para ilustrar as intersegdes e unides entre os
conjuntos. Exemplo:
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Conhecimentos Basicos do Cargo

O arquivamento de documentos € uma das atividades mais relevantes dentro da rotina administrativa, tan-
to em organizagdes publicas quanto privadas. Embora muitas pessoas associem essa pratica apenas ao ato
de guardar papéis em pastas ou salvar arquivos em computadores, a realidade é bem mais ampla e técnica.
Arquivar significa organizar, classificar, registrar, preservar e recuperar informacdes de maneira segura, logica
e eficiente. Em outras palavras, o arquivamento permite que os documentos sejam encontrados no momento
certo, utilizados de forma adequada e mantidos integros ao longo do tempo. Trata-se, portanto, de uma funcdo
essencial para a continuidade do trabalho administrativo, para a transparéncia dos atos praticados e para a
seguranca das informacoes.

Quando se fala em gestdo documental, é necessario compreender que o0 documento ndo existe apenas
para ser guardado, mas para servir de prova, apoio a deciséo, instrumento de controle e fonte de informacao.
Um documento arquivado corretamente facilita consultas, evita perdas, reduz retrabalho e contribui para o bom
funcionamento da instituigdo. Ja4 um documento mal arquivado pode gerar atrasos, erros, dificuldades de locali-
zagao e até prejuizos administrativos ou juridicos. Por esse motivo, o arquivamento deve ser tratado como uma
atividade estratégica, e ndo como simples tarefa mecanica.

Nesse contexto, a conferéncia de dados e documentos aparece como etapa indispensavel. Antes de arqui-
var qualquer documento, é preciso verificar se ele esta completo, legivel, correto e compativel com a finalidade
a que se destina. A conferéncia evita que erros ingressem no sistema administrativo e se perpetuem ao longo
do tempo. Assim, arquivamento e conferéncia caminham juntos: a conferéncia assegura a qualidade da infor-
macéo recebida, enquanto o arquivamento garante a sua organizacéo, preservacdo e posterior recuperacao.
Para quem estuda Administragdo Geral ou rotinas administrativas, especialmente com foco em concursos pu-
blicos, esse tema é recorrente e exige compreensdao tedrica e aplicacédo pratica.

ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS FiSICOS

O arquivamento fisico refere-se a guarda e a organizacdo de documentos em suporte material, espe-
cialmente em papel. Essa modalidade continua muito presente em reparticbes, empresas, cartorios, setores
administrativos e instituicbes que ainda trabalham com processos hibridos ou totalmente fisicos. O principal
objetivo do arquivamento fisico € permitir que o documento permaneca acessivel, integro e bem conservado
durante todo o periodo em que for necessario.

O processo de arquivamento fisico costuma seguir uma sequéncia légica. Primeiro ocorre o recebimento
do documento. Depois, realiza-se a conferéncia para verificar se ele esta correto e completo. Em seguida, o
documento é registrado, classificado e ordenado conforme o critério adotado pela instituicdo. Somente depois
dessas etapas ele é efetivamente guardado em local apropriado. Essa ordem faz sentido porque nao basta
guardar rapidamente; é preciso guardar bem. Um documento arquivado sem critério pode até estar presente
fisicamente no local, mas na pratica torna-se inutil, pois ndo sera encontrado com facilidade quando necessario.

Existem diversos métodos de arquivamento, e a escolha depende da natureza dos documentos e da forma
como a consulta é realizada. O método alfabético organiza os documentos pelo nome de pessoas, empresas ou
entidades. E um dos mais simples e comuns. O método numérico utiliza nimeros atribuidos aos documentos,
protocolos, matriculas ou cadastros. O método cronoldgico considera a ordem das datas, sendo Util para docu-
mentos relacionados a sequéncia temporal de fatos. O método geografico € empregado quando a localizagao
territorial é o principal critério de busca. Ja o método por assunto reiine documentos de acordo com a matéria
tratada, sendo muito Util para atividades administrativas mais complexas.

Além da organizacgdo, o arquivamento fisico exige cuidados de conservagdo. Os documentos devem ser
protegidos contra fatores que possam danifica-los, como umidade, calor excessivo, luz intensa, poeira, fungos,
insetos e manuseio inadequado. Também é importante que sejam armazenados em moveis, caixas e pastas
apropriadas, com identificagao clara e acesso controlado. Outro aspecto essencial é o ciclo de vida dos
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Nocoes de Informatica

INTERNET

Ainternet transformou radicalmente a maneira como nos comunicamos, trabalhamos e acessamos informa-
¢bes. Trata-se de uma rede global de computadores interconectados que permite a troca de dados e servigos
entre dispositivos em todo o0 mundo. Essa interconexao é possivel gracas a protocolos padronizados que ga-
rantem a comunicacao eficiente entre diferentes sistemas, independentemente de sua localizagdo geogréfica.

World Wide Web (WWW)

Dentro desse vasto universo digital, a World Wide Web, ou simplesmente Web, destaca-se como uma das
partes mais acessiveis e utilizadas da internet. AWeb é um sistema de documentos hipermidia interligados que
podem ser acessados através da internet usando um navegador.

Funciona a partir do protocolo HTTP (HyperText Transfer Protocol), que permite a transferéncia de infor-
macobes entre servidores e clientes. A interface grafica proporcionada pelos navegadores torna a navegagao
intuitiva, permitindo que usuarios interajam com textos, imagens, videos e outros recursos multimidia de forma
integrada.

Navegadores de Internet

Um navegador de internet € um programa essencial para acessar e interagir com o contetdo da web.
Conhecidos também como web browsers, eles exibem qualquer tipo de contetdo disponivel na internet, como
textos, imagens, videos, jogos, animacgdes, aplicativos e até servidores.

Funcionalidades de um Navegador de Internet

A principal funcionalidade de um navegador € interpretar e exibir contetdos digitais, como paginas da web
escritas em HTML, imagens, videos e outros tipos de arquivos. Além disso, os navegadores modernos ofere-
cem uma série de ferramentas uteis, que melhoram a experiéncia de navegagao:

= Barra de Endereco: Localizada no topo da janela do navegador, permite ao usuario digitar a URL (ende-
reco eletronico) para acessar um site.

= Botoes de Navegacao: Botdes de “Voltar”, “Avancar” e “Inicio” facilitam o movimento entre paginas ja
acessadas.

= Abas (Guias): Permitem abrir varios sites simultaneamente dentro de uma mesma janela do navegador,
facilitando a alternancia entre paginas, a organizacao da navegacao e a produtividade do usuario.

= Favoritos/Marcadores: Permitem salvar URLs de paginas frequentemente visitadas para rapido acesso.
= Atualizar: Recarrega a pagina para mostrar atualizagdes ou mudangas no conteudo.
= Historico de Navegacao: Exibe as paginas visitadas anteriormente e pode ser gerenciado ou apagado.

= Gerenciador de Downloads: Administra os arquivos baixados pelo usuério, permitindo pausar ou can-
celar downloads.

= Extensbées e Complementos: Ferramentas adicionais que podem ser instaladas para aumentar as
funcionalidades do navegador, como bloqueadores de anuncios, gerenciadores de senhas e plugins de
produtividade.

= Modo de Navegacao Andnima/Privada: Oferece privacidade ao usuario, impedindo o armazenamento
de historico de navegacéao e cookies.

Navegadores como Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge, Opera e Safari sdo alguns dos mais populares:
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