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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SAAE Passos - MG
Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Compreenséo e interpretacdo de textos

Géneros e tipos de texto

Significacéo das palavras

Figuras de Sintaxe

Figuras de Linguagem

Articulacao textual: operadores sequenciais, expressoes referenciais
Coeséo e coeréncia textual

Identificagao, definicéo, classificagao, flexdo e emprego das classes de palavras
Formacéao de palavras

Verbos: flexao, conjugacao, vozes, correlagdo entre tempos e modos verbais
Concordancia verbal e nominal

Colocagao pronominal

Estrutura da oracao e do periodo: aspectos sintaticos e semanticos
Acentuagéao grafica

Ortografia

Pontuacéo

Variagéo linguistica

Questdes

Gabarito
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SUMARID .
RACIOCINIO LOGICO

Nocdes basicas da légica matematica: proposigdes, conectivos, equivaléncia e
implicagao logica
Argumentos validos, problemas com tabelas e argumentagao

Linguagem dos conjuntos: Notagdo e representacdo de conjuntos; Elementos de
um conjunto e relagado de pertinéncia; lgualdade de conjuntos; Relacédo de inclusao;
Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das partes; Formas e
representagdes de conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo; Operacoes
com conjuntos;Uniao

Operagbes de adigao, subtracdo, multiplicagdo, divisdo, potenciagdo e radiciagao.
Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades no conjunto dos niumeros naturais.
Decomposicao de um nimero natural em fatores primos

Multiplos e divisores

Maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois numeros naturais
Verdades e Mentiras: resolugdo de problemas

Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras)

Analise combinatoria

Probabilidade

Problemas envolvendo raciocinio l6gico

Questdes

Gabarito

LEGISLAGAD

Conhecimento da legislagdo municipal no que se refere ao Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Passos

Lei Organica do Municipio de Passos

Conhecimento da Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia)

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil - Nogdes de Direito Constitucional:
Constituicao Brasileira: Titulo | - Dos Principios Fundamentais. Titulo Il - Dos
Direitos e Garantias Fundamentais: do art. 5° ao art. 13. Titulo Il - Da Organizagao
do Estado: Capitulo IV - Dos Municipios - art. 29, 29-A, 30, 31 e Capitulo VIl - Da
Administracao Publica — art. 37, 38 e 39

Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos (Lei Federal n° 14.133/2021)
Legislacbes de Acesso a Informacao (Decreto Estadual n® 45.969/2012 e Lei Federal
n°® 12.527/2011)
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Questoes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimentos gerais de Administracao Publica

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulos e Capitulos que tratam
da Administracédo Publica e respectivas leis complementares e Emendas
Constitucionais

Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos (Lei Federal n°® 14.133/2021
Noc¢des de arquivo

Departamentalizacdo e Descentralizagao

Almoxarifado e gestdo de estoques

Atendimento ao cidadao

Diversidade

Atitudes no trabalho; Satisfacdo no trabalho

Trabalho em equipe

Comunicacgao interpessoal e organizacional

Conflito; Negociagao

Estrutura Organizacional

Formularios

Analise e distribuicdo do trabalho

Manuais de organizagao; Redagéao de documentos oficiais e textos empresariais
Questdes

Gabarito
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SUMARIO
CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos
nos ultimos 05 (cinco) anos, divulgados na midia nacional e internacional;
Atualidades nos assuntos relacionados com economia, ecologia, historia, politica,
meio ambiente, justica, seguranca publica, saude, cultura, educacéo, religido,
qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagoes tecnolégicas
e cientificas, do Municipio, do Estado, do Brasil e do mundo; Noticias em geral

da atualidade; Internet: Sites de revistas e de jornais citados anteriormente e de
atualidades (Google Noticias, Congresso em Foco, UAI, UOL, Jovem Pan, CNN
Brasil, Estadao, Folha de Sao Paulo, Terra, Globo (G1), R7 e similares) e Guias
de Bairros e Localizagbes. Jornais: Folha de Sao Paulo, Brasil de Fato; Revistas:
Carta Capital, Brasil de Fato, Exame, Isto E, Vocé S/A; Noticias em Geral — Site e
Instagram do Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE PASSOS

Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos, historicos, fisicos,
econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio;
Nocodes de cidadania; Simbolos nacionais, estaduais e municipais

Questdes
Gabarito

NOGOES DE INFORMATICA

Sistema Operacional Windows 10: conceitos basicos do Windows; uso de janelas,
menus, barra de tarefas e area de trabalho; gerenciamento de arquivos e pastas:
localizagédo, criagao, cépia, movimentacao e exclusdo; compartilhamento de arquivos
e utilizacado da area de transferéncia; configuragdes essenciais: resolugao de tela,
cores, fontes e impressoras; Windows Explorer

Nocoes de Internet e Intranet; utilizagao de ferramentas, aplicativos e navegadores;
recursos de pesquisa e busca. Noc¢des de rede de computadores: conceitos e
servigos relacionados a Internet, tecnologias e protocolos da internet, ferramentas,
aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet

Principios de Inteligéncia Artificial aplicados a softwares e ferramentas de
produtividade; assistentes virtuais e automacao de tarefas. ferramentas e usos de
Inteligéncia Atrtificial

Microsoft 365 - Word, Excel, PowerPoint, Teams e Outlook: elaboragao e edicdo de
documentos, planilhas e apresentacdes; formatacao e organizagao de conteudos,
colaboragao e comunicagdo em equipe; integracao entre aplicativos; uso de recursos
inteligentes e automaticos

Seguranga da Informacgao: cuidados com a prote¢ao de dados; nogdes de virus,

malwares e golpes digitais; boas praticas para senhas e informagdes sensiveis; ética
digital; seguranga em nuvem
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Noc¢des de Sistemas de Backup: Tipos de backup. Planos de contingéncia. Meios de
armazenamento para backups. politicas de backup e recuperacao de dados

Nocdes de Hardware e Software: Fundamentos de computacdo: Conceitos de
hardware e software. Organizagéo e arquitetura de computadores. Componentes de
um computador (hardware e software)

Questoes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreenséo e a interpretagado de textos sdo habilidades interligadas, mas que apresentam diferencas
claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e
concursos publicos.

Compreensao refere-se a habilidade de entender o que o texto comunica de forma explicita. E a identificacdo
do conteudo que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esforgo de interpretagdo mais
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e paragrafos,
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que esta sendo dito. Ou seja, a compreensao € o processo
de absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou
inferéncias.

» Exemplo de compreensao:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensao dessa frase nos leva a concluir apenas
o que esta claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretagao envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o esforgo
para compreender o que nao esta diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma analise
mais profunda, considerando fatores como contexto, intengdes do autor, experiéncias pessoais e conhecimentos
prévios. A interpretacao é a construcao de significados que vao além das palavras literais, e isso pode envolver
deduzir informacgdes nao explicitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma mensagem.

» Exemplo de interpretacao:

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretacédo permite deduzir que Jorge provavelmente
parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusdo nao esta diretamente expressa, mas é
sugerida pelo contexto e pelas implicacdes da frase.

Em resumo, a compreenséo é o entendimento do que esta no texto, enquanto a interpretagao é a habilidade
de extrair do texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensao requer uma leitura
atenta e literal, a interpretacao exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer
inferéncias e até questionar as intengdes do autor.

Ter consciéncia dessas diferencas é fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questdes irdo exigir que o candidato saiba identificar informagdes
explicitas e, em outras ocasides, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e
complexos.

TiPOS DE LINGUAGEM

Para uma interpretagdo de textos eficaz, € fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que
podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressdo ajuda a identificar nuances e
significados, o que torna a leitura e a interpretacdo mais precisas. Ha trés principais tipos de linguagem que
costumam ser abordados nos estudos de Lingua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem nao-verbal e a
linguagem mista (ou hibrida).
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Lingua Portuguesa

LoGicA PROPOSICIONAL

Uma proposigdo € um conjunto de palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia
completa, transmitindo um juizo sobre algo. Uma proposicao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como
verdadeiros ou falsos. Esse é o ponto central do estudo l6gico, onde analisamos € manipulamos proposi¢cdes
para extrair conclusdes.

» Valores Légicos
Os valores logicos possiveis para uma proposi¢ao sao:
= Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.
= Falso (F), caso a proposigao seja falsa.

Esse fato faz com que cada proposigéo seja considerada uma declaragdo monovalente, pois admite apenas
um valor légico: verdadeiro ou falso.

» Axiomas fundamentais
Os valores logicos seguem trés axiomas fundamentais:
= Principio da Identidade: uma proposicao é idéntica a si mesma. Em termos simples: p=p.
Exemplo: “Hoje é segunda-feira” € a mesma proposi¢cao em qualquer contexto légico.
= Principio da Nao Contradicao: uma proposicdo nao pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.
Exemplo: “O céu é azul e ndo azul” é uma contradigao.

= Principio do Terceiro Excluido: toda proposicao é ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel. Ou seja: “Toda proposi¢gdo tem um, e somente um, dos valores ldgicos: V ou F.”

Exemplo: “Esta chovendo ou ndo esta chovendo” é sempre verdadeiro, sem meio-termo.

» Classificagdo das Proposicoes

Para entender melhor as proposic¢oes, € util classifica-las em dois tipos principais:

Sentenc¢as Abertas

Sao sentengas para as quais nao se pode atribuir um valor l6gico verdadeiro ou falso, pois elas nao exprimem
um fato completo ou especifico. Sdo exemplos de sentencas abertas:

= Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”
» Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”
* Frases imperativas: “Desligue a televisdo.”

» Frases sem sentido logico: “Esta frase é falsa.”

Sentencas Fechadas

Quando a proposi¢ao admite um unico valor logico, verdadeiro ou falso, ela € chamada de sentenga fechada.
Exemplos:

» Sentenca fechada e verdadeira: “2 + 2 = 4”
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Raciocinio Légico

LoGicA PROPOSICIONAL

Uma proposigdo € um conjunto de palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia
completa, transmitindo um juizo sobre algo. Uma proposicao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como
verdadeiros ou falsos. Esse é o ponto central do estudo l6gico, onde analisamos € manipulamos proposi¢cdes
para extrair conclusdes.

» Valores Légicos
Os valores logicos possiveis para uma proposi¢ao sao:
= Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.
» Falso (F), caso a proposigao seja falsa.

Esse fato faz com que cada proposigao seja considerada uma declaragao monovalente, pois admite apenas
um valor légico: verdadeiro ou falso.

» Axiomas fundamentais
Os valores logicos seguem trés axiomas fundamentais:
= Principio da Identidade: uma proposicéo é idéntica a si mesma. Em termos simples: p=p.
Exemplo: “Hoje é segunda-feira” € a mesma proposi¢cao em qualquer contexto légico.
= Principio da Nao Contradicao: uma proposicdo nao pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.
Exemplo: “O céu é azul e ndo azul” € uma contradigao.

= Principio do Terceiro Excluido: toda proposicao é ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel. Ou seja: “Toda proposi¢cao tem um, e somente um, dos valores ldgicos: V ou F.”

Exemplo: “Esta chovendo ou ndo esta chovendo” é sempre verdadeiro, sem meio-termo.

» Classificagdo das Proposicoes

Para entender melhor as proposic¢oes, € util classifica-las em dois tipos principais:

Sentenc¢as Abertas

Sao sentengas para as quais ndo se pode atribuir um valor l6gico verdadeiro ou falso, pois elas nao exprimem
um fato completo ou especifico. Sdo exemplos de sentencas abertas:

* Frases interrogativas: “Quando sera a prova?’
» Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”
* Frases imperativas: “Desligue a televisao.”

» Frases sem sentido logico: “Esta frase é falsa.”

Sentencas Fechadas

Quando a proposi¢ao admite um unico valor logico, verdadeiro ou falso, ela € chamada de sentenga fechada.
Exemplos:

» Sentenca fechada e verdadeira: “2 + 2 = 4”
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O Legislacao
)

Prezado(a),

O Estatuto indicado no edital ndo foi disponibilizada a editora. Indicamos contato com a organizadora para
ter acesso ao material e caso tenhamos uma atualizagdo nesse sentido, a apostila sera retificada!

Bons estudos!

Q Lei Organica do Municipio de Passos

LEI ORGANICA MUNICIPAL

Para a felicidade do Povo de Passos, nds Vereadores, nos comprometemos, pelo trabalho, a buscar o
fortalecimento da democracia e das instituicdes sociais, através do aprimoramento e moralizagdo dos atos e
acoes do Poder Publico, visando & promocéao integral do homem e ao maior progresso do Municipio, o que
traz a concreta humanizacéo da Vida, direito subjetivo de todos, e o desenvolvimento da Sociedade, tornando,
enfim, cada municipe destinatario tnico e direto da restauracado de sua propria dignidade.

Para isso sob a protecao de Deus, PROMULGAMOS a seguinte
LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE PASSOS

TiTULO |

DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O Municipio de Passos, no Estado de Minas Gerais, € unidade da Federagao Brasileira, com autonomia
politica, legislativa, administrativa e financeira, nos termos estabelecidos pela Constituicdo da Republica e por
esta Lei Organica.

§ 1° Todo o poder do Municipio emana do povo, que o0 exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos das Constituicdes da Republica e do Estado.

§ 2° O Municipio se organiza e se rege por esta Lei Organica e leis que adotar, observados os principios e
preceitos constitucionais da Republica e do Estado.

Art. 2° Sao poderes do Municipio, independentes e harmdnicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo unico. Ressalvados os casos previstos nesta Lei Orgénica, é vedado a qualquer dos Poderes
delegar atribuigcbes, e quem for investido nas fungbes de um deles ndo podera exercer as de outro.

Art. 3° Constituem, em cooperagao com a Unido e o Estado, objetivos fundamentais do Municipio:
| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;
Il - garantir o desenvolvimento municipal, estadual e nacional,

Il - erradicar a pobreza e a marginalizagao e reduzir as desigualdades sociais;

// a N\
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Q Conhecimentos Especificos

Administracao Publica em sentido geral e objetivo, é a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagao dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6rgéos e agentes publicos.

A Administragao Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico total
ou parcialmente publico, para a consecugao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administragdo Publica é subdividida em érgaos
governamentais e 6érgaos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida
pela sua fungao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragao Publica se subdivide em 6rgaos, pessoas juridicas e agentes publicos
que praticam fungbes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

Sentido amplo {6érgdos governamentais e 6rgaos

SENTIDO SUBJETIVO o .
administrativos}.

SENTIDO SUBJETIVO Sentido estrito {pessoas juridicas, 6érgaos e agentes publicos}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido amplo {fungao politica e administrativa}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido estrito {atividade exercida por esses entes}.

Existem fungdes na Administracdo Publica que sdo exercidas pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da
Administracao que s&o subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e servigo publico.

Para melhor compreensao e conhecimento, detalharemos cada uma das fungdes. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que
exercem fungdes de utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa. Sdo os atos da Administracdo que limitam
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Servico publico: resume-se em toda atividade que a Administracdo Publica executa, de forma direta
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime juridico e com
predominancia publica. O servigo publico também regula a atividade permanente de edigdo de atos normativos
e concretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementativa de politicas de governo.

Afinalidade de todas essas fun¢des € executar as politicas de governo e desempenhar a fungdo administrativa
em favor do interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administracdo Publica
como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse publico.

A Administragcdo Publica também possui elementos que a compde, séo eles: as pessoas juridicas de direito
publico e de direito privado por delegagao, 6rgaos e agentes publicos que exercem a fungcdo administrativa
estatal.
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Conhecimentos Gerais

A IMPORTANCIA DO ESTUDO DE ATUALIDADES

Dentre todas as disciplinas com as quais concurseiros e estudantes de todo o pais se preocupam, a de
atualidades tem se tornado cada vez mais relevante. Quando pensamos em matematica, lingua portuguesa,
biologia, entre outras disciplinas, inevitavelmente as colocamos em um patamar mais elevado que outras que
nos parecem menos importantes, pois de algum modo nos é ensinado a hierarquizar a relevancia de certos
conhecimentos desde os tempos de escola.

No, entanto, atualidades € o unico tema que insere o individuo no estudo do momento presente, seus
acontecimentos, eventos e transformagdes. O conhecimento do mundo em que se vive de modo algum deve
ser visto como irrelevante no estudo para concursos, pois permite que o individuo va além do conhecimento
técnico e explore novas perspectivas quanto a conhecimento de mundo.

Em sua grande maioria, as questdes de atualidades em concursos sao sobre fatos e acontecimentos
de interesse publico, mas podem também apresentar conhecimentos especificos do meio politico, social ou
econdmico, sejam eles sobre musica, arte, politica, economia, figuras publicas, leis etc. Seja qual for a area,
as questdes de atualidades auxiliam as bancas a peneirarem os candidatos e selecionarem os melhores
preparados nao apenas de modo técnico.

Sendo assim, estudar atualidades é o ato de se manter constantemente informado. Os temas de atualidades
em concursos sdo sempre relevantes. E certo que nem todas as noticias que vocé vé na televisdo ou ouve no
radio aparecem nas questdes, manter-se informado, porém, sobre as principais noticias de relevancia nacional
e internacional em pauta € o caminho, pois s&o debates de extrema recorréncia na midia.

O grande desafio, nos tempos atuais, é separar o joio do trigo. Com o grande fluxo de informagdes que
recebemos diariamente, € preciso filtrar com sabedoria o que de fato se esta consumindo. Por diversas
vezes, 0s meios de comunicacgao (TV, internet, radio etc.) adaptam o formato jornalistico ou informacional
para transmitirem outros tipos de informagao, como fofocas, vidas de celebridades, futebol, acontecimentos de
novelas, que ndo devem de modo algum serem inseridos como parte do estudo de atualidades. Os interesses
pessoais em assuntos deste cunho n&o sdo condenaveis de modo algum, mas séo triviais quanto ao estudo.

Ainda assim, mesmo que tentemos nos manter atualizados através de revistas e telejornais, o fluxo
interminavel e ininterrupto de informagdes veiculados impede que saibamos de fato como estudar. Apostilas e
livros de concursos impressos também se tornam rapidamente desatualizados e obsoletos, pois atualidades é
uma disciplina que se renova a cada instante.

O mundo da informacéo esta cada vez mais virtual e tecnoldgico, as sociedades se informam pela internet
e as compartilham em velocidades incalculaveis. Pensando nisso, a editora prepara mensalmente o material
de atualidades de mais diversos campos do conhecimento (tecnologia, Brasil, politica, ética, meio ambiente,
jurisdicdo etc.) na “Area do Cliente”.
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Nocoes de Informatica

Windows 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas
operacionais Windows NT. Langcado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft
Edge e a funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 é
compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT.

Principais Caracteristicas e Novidades

= Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina
os blocos dindmicos (tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a
programas, configuragdes e documentos recentes.

= Assistente Virtual Cortana: A Cortana é uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos
de voz, como enviar e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple
e ao Google Assistant.

= Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele é mais rapido e
seguro, oferecendo recursos como anotagées em paginas web e integracao com a Cortana para pesquisas
rapidas.

= Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias areas de trabalho para organizar melhor
as tarefas e aplicativos abertos, sendo util para multitarefas ou organizacao de projetos.

Instalagao do Windows

= Baixe a ferramenta de criacdo de midia no site da Microsoft.

= Use-a para criar um pendrive bootavel com a ISO do Windows.

= Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

» Na instalagao, selecione idioma e versao, depois a particao (formate se necessario).
= Crie um usuario e siga os passos da configuragao inicial.

= Apos finalizar, o Windows estara pronto para uso.
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