
https://www.maxieduca.com.br/apostilas/seplag-al-especialista-gestao-publica-especialidade-arquivologia?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-001MR-26-SEPLAG-AL-GEST-ARQUI




SU
M
ÁR
IO

sumário

Língua Portuguesa 
Compreensão e interpretação de textos de gêneros variados........................................ 1
Reconhecimento de tipos e gêneros textuais................................................................. 6
Domínio da ortografia oficial............................................................................................ 14
Domínio dos mecanismos de coesão textual.................................................................. 18
Emprego de elementos de referenciação, substituição e repetição, de conectores e 
de outros elementos de sequenciação textual................................................................ 20
Emprego de tempos e modos verbais............................................................................. 21
Domínio da estrutura morfossintática do período; relações de coordenação entre 
orações e entre termos da oração; relações de subordinação entre orações e entre 
termos da oração............................................................................................................ 26
Emprego das classes de palavras.................................................................................. 34
Emprego dos sinais de pontuação.................................................................................. 46
Concordância verbal e nominal....................................................................................... 50
Regência verbal e nominal.............................................................................................. 53
Emprego do sinal indicativo de crase.............................................................................. 56
Colocação dos pronomes átonos.................................................................................... 58
Reescrita de frases e parágrafos do texto; substituição de palavras ou de trechos 
de texto; reorganização da estrutura de orações e de períodos do texto; reescrita de 
textos de diferentes gêneros e níveis de formalidade..................................................... 60
Significação das palavras................................................................................................ 62
Questões......................................................................................................................... 68
Gabarito........................................................................................................................... 82

SEPLAG - AL
Especialista Em Gestão Pública - Arquivologia

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/seplag-al-especialista-gestao-publica-especialidade-arquivologia?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-001MR-26-SEPLAG-AL-GEST-ARQUI


SU
M
ÁR
IO

sumário

Tecnologia da Informação
Noções de sistema operacional (ambiente windows). noções de organização e de 
gerenciamento de informações, arquivos, pastas e programas...................................... 1
Edição de textos, planilhas e apresentações (ambiente microsoft office)....................... 24
Redes de computadores . conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e 
procedimentos de internet e intranet . programas de navegação (microsoft edge, 
mozilla firefox e google chrome e similares). sítios de busca e pesquisa na internet..... 69
Programas de correio eletrônico (microsoft outlook)....................................................... 76
Grupos de discussão....................................................................................................... 86
Redes sociais.................................................................................................................. 88
Computação na nuvem ( cloud computing ).................................................................... 92
Segurança da informação . procedimentos de segurança . noções de malware, vírus, 
worms e pragas virtuais . aplicativos para segurança (antivírus, firewall , anti-spyware 
etc.)................................................................................................................................. 96
Procedimentos de backup............................................................................................... 104
Armazenamento de dados na nuvem ( cloud storage ).................................................. 106
Questões......................................................................................................................... 107
Gabarito........................................................................................................................... 113

Ética e Compliance na Administração Pública
Ética e moral; ética, princípios e valores......................................................................... 1
Ética e democracia: exercício da cidadania.................................................................... 6
Ética e função pública..................................................................................................... 7
Ética no setor público...................................................................................................... 8
Compliance: conceitos, suporte da alta administração, código de conduta, controles 
internos, treinamento e comunicação............................................................................. 9
Questões......................................................................................................................... 18
Gabarito........................................................................................................................... 22

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/seplag-al-especialista-gestao-publica-especialidade-arquivologia?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-001MR-26-SEPLAG-AL-GEST-ARQUI


SU
M
ÁR
IO

SU
M
ÁR
IO

sumário

Conhecimentos do Estado de Alagoas
Formação histórica de alagoas: colonização portuguesa; economia açucareira; 
emancipação política da capitania de pernambuco em 1817; elevação à província em 
1821................................................................................................................................ 1
Quilombo dos palmares: formação no período colonial; resistência à escravidão; 
liderança de zumbi dos palmares.................................................................................... 8
Aspectos geográficos: litoral, zona da mata, agreste e sertão;  rio são francisco.......... 13
Organização político-administrativa:  maceió como capital estadual;  municípios;  
poderes executivo, legislativo e judiciário....................................................................... 16
Economia estadual: agroindústria canavieira;  turismo; setor de serviços...................... 20
Cultura e patrimônio: manifestações culturais populares;  patrimônio histórico-cultural 
alagoano.......................................................................................................................... 22
Questões......................................................................................................................... 25
Gabarito........................................................................................................................... 28

Atualidades 
Política Nacional e Internacional: Eventos políticos recentes no Brasil e no mundo.
Relações internacionais, tratados, acordos, conflitos, etc. Economia: Eventos econô-
micos relevantes. Sociedade e Cultura: Questões sociais, como saúde, educação, 
segurança, meio ambiente. Tendências culturais e sociais. Avanços científicos e tec-
nológicos. Meio Ambiente: Mudanças climáticas e sustentabilidade. Eventos ambien-
tais significativos. Questões relacionadas à conservação e preservação ambiental. 
Tecnologia e Inovação: Novas tecnologias e inovações. Desenvolvimentos na área 
de ciência da computação, internet e inteligência artificial. Relações Internacionais: 
Discussões sobre questões globais................................................................................ 1

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/seplag-al-especialista-gestao-publica-especialidade-arquivologia?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-001MR-26-SEPLAG-AL-GEST-ARQUI


SU
M
ÁR
IO

sumário

Arquivologia / Gestão Documental
Arquivística: princípios e conceitos................................................................................. 1
Políticas públicas de arquivo, legislação arquivística;  normas nacionais e 
internacionais de arquivo................................................................................................ 2
Sistemas e redes de arquivo........................................................................................... 9
Gestão de documentos; implementação de programas de gestão de documentos....... 15
Diagnóstico da situação arquivística e realidade arquivística brasileira......................... 18
Funções arquivísticas: criação de documentos; aquisição de documentos; 
classificação de documentos; avaliação de documentos; difusão de documentos; 
descrição de documentos; preservação de documentos................................................ 20
Análise tipológica dos documentos de arquivo............................................................... 21
Políticas de acesso aos documentos de arquivo............................................................ 22
Lei geral de proteção de dados pessoais (lei nº 13.719/2018)....................................... 23
Sistemas informatizados de gestão arquivística de documentos: documentos digitais; 
requisitos; metadados..................................................................................................... 46
Sistemas eletrônicos de gestão documental e preservação digital de documentos....... 47
Questões......................................................................................................................... 48
Gabarito........................................................................................................................... 53

Políticas Públicas
Conceito de política pública; relação entre política e política pública............................. 1
Análise de políticas públicas........................................................................................... 8
Papel da burocracia no processo de formulação e implementação de políticas 
públicas........................................................................................................................... 17
Tipos de políticas públicas: distributivas, regulatórias e redistributivas.......................... 20
Fases das políticas públicas; formação da agenda governamental; formulação; 
implementação; monitoramento; avaliação..................................................................... 28
Processos decisórios e problemas de implementação................................................... 40
Controle social: transparência e participação social....................................................... 42
Questões......................................................................................................................... 44
Gabarito........................................................................................................................... 48

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/seplag-al-especialista-gestao-publica-especialidade-arquivologia?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-001MR-26-SEPLAG-AL-GEST-ARQUI


1

SU
M
ÁR
IO

Língua Portuguesa 

Diferença entre Compreensão e Interpretação
A compreensão e a interpretação de textos são habilidades interligadas, mas que apresentam diferenças 

claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e concur-
sos públicos.

Compreensão refere-se à habilidade de entender o que o texto comunica de forma explícita. É a identifica-
ção do conteúdo que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esforço de interpretação mais 
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e parágrafos, 
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que está sendo dito. Ou seja, a compreensão é o proces-
so de absorver as informações que estão na superfície do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou 
inferências.

Exemplo de compreensão: 
Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensão dessa frase nos leva a concluir apenas 

o que está claramente dito: Jorge, em determinado período de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretação envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implícitos e o es-
forço para compreender o que não está diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma 
análise mais profunda, considerando fatores como contexto, intenções do autor, experiências pessoais e co-
nhecimentos prévios. A interpretação é a construção de significados que vão além das palavras literais, e isso 
pode envolver deduzir informações não explícitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma 
mensagem.

Exemplo de interpretação:
Voltando à frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretação permite deduzir que Jorge provavelmen-

te parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusão não está diretamente expressa, mas é 
sugerida pelo contexto e pelas implicações da frase.

Em resumo, a compreensão é o entendimento do que está no texto, enquanto a interpretação é a habilidade 
de extrair do texto o que ele não diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensão requer uma leitura 
atenta e literal, a interpretação exige uma leitura crítica e analítica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer 
inferências e até questionar as intenções do autor.

Ter consciência dessas diferenças é fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade 
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questões irão exigir que o candidato saiba identificar informações 
explícitas e, em outras ocasiões, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e 
complexos.

Tipos de Linguagem
Para uma interpretação de textos eficaz, é fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que 

podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressão ajuda a identificar nuances e 
significados, o que torna a leitura e a interpretação mais precisas. Há três principais tipos de linguagem que 
costumam ser abordados nos estudos de Língua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem não-verbal e a 
linguagem mista (ou híbrida).
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Tecnologia da Informação

Windows 10
O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da família de sistemas opera-

cionais Windows NT. Lançado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de melhorias 
e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft Edge e a 
funcionalidade de múltiplas áreas de trabalho. Projetado para ser rápido e seguro, o Windows 10 é compatível 
com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT. 

Principais Características e Novidades
 ▪  Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina 

os blocos dinâmicos (tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo fácil acesso a 
programas, configurações e documentos recentes.

 ▪  Assistente Virtual Cortana: A Cortana é uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos 
de voz, como enviar e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple 
e ao Google Assistant.

 ▪  Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele é mais rápido e 
seguro, oferecendo recursos como anotações em páginas web e integração com a Cortana para pesquisas 
rápidas.

 ▪  Múltiplas Áreas de Trabalho: Esse recurso permite criar várias áreas de trabalho para organizar melhor 
as tarefas e aplicativos abertos, sendo útil para multitarefas ou organização de projetos.

Instalação do Windows
 ▪  Baixe a ferramenta de criação de mídia no site da Microsoft.

 ▪  Use-a para criar um pendrive bootável com a ISO do Windows.

 ▪  Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

 ▪  Na instalação, selecione idioma e versão, depois a partição (formate se necessário).

 ▪  Crie um usuário e siga os passos da configuração inicial.

 ▪  Após finalizar, o Windows estará pronto para uso.

Operações de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear

Botão Iniciar
O Botão Iniciar dá acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona 

como um centro de comando do PC.
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Ética e Compliance na Administração Pública

Dimensões da qualidade nos deveres dos servidores públicos 
Os direitos e deveres dos servidores públicos estão descritos na Lei 8.112, de 11 de dezembro de 1990. 

Entre os deveres (art. 116), há dois que se encaixamno paradigma do atendimentoe do relacionamento que 
tem como foco principal o usuário. 

São eles:

 ▪ “atender com presteza ao público em geral, prestando as informações requeridas” e

 ▪ “tratar com urbanidade as pessoas”.

Presteza e urbanidade nem sempre são fáceis de avaliar, uma vez que não têm o mesmo sentido para todas 
as pessoas, como demonstram as situações descritas a seguir.

 ▪ Serviços realizados em dois dias úteis, por exemplo, podem não corresponder às reais necessidades dos 
usuários quanto ao prazo. 

Um atendimento cortês não significa oferecer ao usuário aquilo que não se pode cumprir. Para minimizar as 
diferentes interpretações para esses procedimentos, uma das opções é a utilização do bom senso: 

 ▪ Quanto à presteza, o estabelecimento de prazos para a entrega dos serviços tanto para os usuários inter-
nos quanto para os externos pode ajudar a resolver algumas questões. 

 ▪ Quanto à urbanidade, é conveniente que a organização inclua tal valor entre aqueles que devem ser 
potencializados nos setores em que os profissionais que ali atuam ainda não se conscientizaram sobre a 
importância desse dever.

Não é à toa que as organizações estão exigindo habilidades intelectuais e comportamentais dos seus pro-
fissionais, além de apurada determinação estratégica. Entre outros requisitos, essas habilidades incluem: 

 ▪ atualização constante; 

 ▪ soluções inovadoras em resposta à velocidade das mudanças; 

 ▪ decisões criativas, diferenciadas e rápidas; 

 ▪ flexibilidade para mudar hábitos de trabalho; 

 ▪ liderança e aptidão para manter relações pessoais e profissionais; 

 ▪ habilidade para lidar com os usuários internos e externos. 

Encerramos esse tópico com o trecho de um texto de Andrés Sanz Mulas:

“Para desenhar uma ética das Administrações seria necessário realizar as seguintes tarefas, entre outras:

 ▪ Definir claramente qual é o fim específico pelo qual se cobra a legitimidade social;

 ▪ Determinar os meios adequados para alcançar esse fim e quais valores é preciso incorporar para alcançá-lo;

 ▪ Descobrir que hábitos a organização deve adquirir em seu conjunto e os membros que a compõem para 
incorporar esses valores e gerar, assim, um caráter que permita tomar decisões acertadamente em relação 
à meta eleita;

 ▪ Ter em conta os valores da moral cívica da sociedade em que se está imerso;

 ▪ Conhecer quais são os direitos que a sociedade reconhece às pessoas.” 
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Conhecimentos do Estado de Alagoas

Ocupação e Território (Séculos XVI e XVII)
A ocupação do território que hoje corresponde ao estado de Alagoas ocorreu no contexto da expansão 

colonial portuguesa no Nordeste brasileiro. Durante os séculos XVI e XVII, a região integrou a Capitania de 
Pernambuco e teve sua ocupação associada à exploração de recursos naturais, à expansão da agricultura e 
ao controle estratégico do litoral e das rotas fluviais. Esse processo envolveu conflitos com populações indíge-
nas, disputas entre potências coloniais e a formação de núcleos urbanos que se tornariam importantes centros 
administrativos e econômicos.

 ▪  Colonização Portuguesa: A Submissão a Pernambuco
O território que hoje corresponde a Alagoas foi inicialmente integrado ao sistema de capitanias hereditárias 

implantado pela Coroa portuguesa no século XVI. Em 1534, essa região foi concedida a Duarte Coelho como 
parte da Capitania de Pernambuco. Durante quase três séculos, Alagoas permaneceu subordinada adminis-
trativamente a Pernambuco, sendo conhecida como Comarca das Alagoas, sem autonomia política própria.

Essa condição refletia a lógica da administração colonial portuguesa, que organizava o território a partir de 
centros econômicos mais desenvolvidos. Pernambuco, por possuir forte produção açucareira e grande impor-
tância comercial, exercia controle sobre áreas vizinhas, incluindo a região alagoana.

Ocupação do litoral e dos rios
A colonização portuguesa na região iniciou-se principalmente pelo litoral e pelas margens dos rios. Essas 

áreas apresentavam vantagens estratégicas tanto para a exploração econômica quanto para a comunicação 
com outras regiões da colônia.

O litoral norte, especialmente a região de Porto Calvo, foi um dos primeiros pontos de ocupação efetiva. A 
localização permitia o escoamento de produtos e facilitava o contato com rotas marítimas comerciais. Além dis-
so, as margens do Rio São Francisco, particularmente na região de Penedo, tornaram-se importantes centros 
de circulação de pessoas e mercadorias.

Inicialmente, a exploração econômica concentrou-se na extração de pau-brasil, madeira valorizada no 
mercado europeu. Com o avanço da colonização e o desenvolvimento da economia açucareira no Nordeste, 
a região passou a integrar o sistema de produção de açúcar, ampliando sua importância econômica dentro da 
estrutura colonial.

Conflito com os povos indígenas
A ocupação do território não ocorreu de maneira pacífica. A região era habitada por diversos povos indígenas 

que possuíam formas próprias de organização social, cultural e territorial. Entre esses grupos, destacavam-se 
os Caetés, que ocupavam áreas importantes do litoral nordestino.

A expansão colonial portuguesa implicou a disputa direta pelo território e pelos recursos naturais. Como 
resultado, ocorreram diversos conflitos entre colonizadores e populações indígenas. A resistência indígena foi 
frequentemente reprimida de maneira violenta pelos colonizadores, que buscavam consolidar o controle da 
terra e garantir a expansão da atividade econômica.

Um dos episódios mais conhecidos desse período foi o caso do bispo Dom Pero Fernandes Sardinha, 
ocorrido em meados do século XVI. Após um naufrágio na costa brasileira, o bispo e parte de sua comitiva fo-
ram capturados e mortos por indígenas Caetés. O episódio foi amplamente utilizado pelos colonizadores como 
justificativa para a chamada “Guerra Justa”, um conceito jurídico-religioso que autorizava campanhas milita-
res contra os povos indígenas considerados hostis à colonização.
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Atualidades 

Mundo

O Choque dos titãs: Trump versus Musk e as consequências para a geopolítica e a 
economia global

 ▪ A recente efervescência na relação entre Donald Trump e Elon Musk transcende uma mera disputa pes-
soal, revelando-se um episódio marcante com profundas implicações geográficas, históricas e geopolíticas.
 ▪ O embate, iniciado pela crítica de Musk a um projeto de lei republicano que visava eliminar subsídios a 

veículos elétricos, escalou rapidamente, com Trump ameaçando cortar contratos federais bilionários com 
empresas como Tesla, SpaceX e Starlink.
 ▪ A resposta de Musk foi igualmente contundente, sugerindo uma ligação de Trump com Jeffrey Epstein e 

chegando a pedir seu impeachment.

 ▸ Um olhar histórico: precedentes e rupturas
 ▪ Historicamente, a relação entre o governo e grandes corporações nos Estados Unidos sempre foi comple-

xa e, muitas vezes, ambivalente. Desde os “barões ladrões” do século XIX, que acumularam vastas fortunas 
e influência, até as gigantes de tecnologia da atualidade, a dinâmica de poder oscilou entre a colaboração 
e o confronto.
 ▪ O que torna o embate Trump-Musk particularmente notável é o rompimento de uma aliança tácita entre 

duas figuras de imenso poder e visibilidade.
 ▪ Anteriormente, Musk, embora excêntrico, era visto com certa simpatia por setores conservadores, espe-

cialmente por suas críticas à regulação excessiva e seu foco em inovação.
 ▪ A virada demonstra a fragilidade das alianças políticas e a disposição de Trump em utilizar o peso do go-

verno para retaliar oponentes, mesmo que estes sejam peças-chave da economia americana.
 ▪ O pedido de impeachment por parte de Musk, bem como a insinuação de envolvimento com Jeffrey Epstein, 

também evoca um passado de escândalos políticos e figuras controversas na história americana. A sombra 
de Epstein, com sua rede de contatos influentes e acusações de tráfico sexual, adiciona uma camada som-
bria e explosiva a esta já volátil disputa.

 ▸ A perspectiva geográfica: o Vale do Silício e Washington em colisão
 ▪ Geograficamente, o conflito acentua a tensão crescente entre Washington D.C. e o Vale do Silício. 

Tradicionalmente, o centro político dos EUA e o polo de inovação tecnológica operam em esferas distintas, 
embora interdependentes.
 ▪ O Vale do Silício, com seu espírito de disrupção e busca por autonomia, frequentemente colide com a bu-

rocracia e as regulamentações governamentais. 
 ▪ A ameaça de Trump de cortar contratos federais atinge o coração das operações de empresas como 

SpaceX e Starlink, que dependem fortemente de acordos governamentais para seus projetos espaciais e 
de conectividade.
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Arquivologia / Gestão Documental

Conceitos
Segundo o Dicionário Brasileiro de Terminologia Arquivística, temos quatro definições para o termo 

arquivologia:

 ▪ Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, pública ou privada, pessoa 
ou família, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte.

 ▪ Instituição ou serviço que tem por finalidade a custódia, o processamento técnico, a conservação e o aces-
so a documentos.

 ▪ Instalações onde funcionam arquivos.

 ▪ Móvel destinado à guarda de documentos.

Podemos entender ela como um conjunto de princípios, normas, técnicas e procedimentos para gerenciar 
as informações no processo de produção, organização, processamento, guarda, utilização, identificação, pre-
servação e uso de documentos de arquivos.

 ▪ Um arquivo é o conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, pública e pri-
vada, pessoa ou família, no desempenho de suas atividades, independentemente da natureza do suporte.

 ▪ Um documento é o registro de informações, independente da natureza do suporte que a contém.

 ▪ Já informação é um elemento referencial, noção, ideia ou mensagem contidos num documento.

O suporte é o meio físico, aquele que o contém o documento, podendo ser: papel; pen-drive; película foto-
gráfica; microfilme; CD; DVD; entre outros.

Outros conceitos importantes de se ter claro na mente:

 ▪ Arquivos: órgãos que recolhem naturalmente os documentos de arquivo, que são acumulados organi-
camente pela entidade, de forma ordenada, preservando-os para a consecução dos objetivos funcionais, 
legais e administrativos, tendo em conta sua utilidade futura.

 ▪ Bibliotecas: reúnem documentos de biblioteca, que são materiais ordenados para estudo, pesquisa e 
consulta.

 ▪ Museus: colecionam documentos (bidimensionais e/ou tridimensionais) de museu, que são criações artís-
ticas ou culturais de uma civilização ou comunidade, possuindo utilidade cultural, de informação, educação 
e entretenimento. 

 ▪ Centros de documentação ou informação: é um órgão/instituição/serviço que busca juntar, armazenar, 
classificar, selecionar e disseminar informação das mais diversas naturezas, incluindo aquelas próprias da 
biblioteconomia, da arquivística, dos museus e da informática.

Princípios
A arquivologia possui uma série de princípios fundamentais para o seu funcionamento. São eles:

 ▪ Princípio da proveniência, respeito aos fundos ou método histórico: fundo é um conjunto de docu-
mentos de uma mesma proveniência. Eles podem ser fundos abertos ou fechados. 

O Fundo aberto é aquele ao qual podem ser acrescentados novos documentos em função do fato de a en-
tidade produtora continuar em atividade.

Além disso, o Fundo fechado é aquele que não recebe acréscimo de documentos, uma vez que a entidade 
produtora não se encontra mais em atividade. Porém, ele pode continuar recebendo acréscimo de documentos 
desde que seja proveniente da mesma entidade produtora de quando a organização estava funcionando.

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.

https://www.maxieduca.com.br/apostilas/seplag-al-especialista-gestao-publica-especialidade-arquivologia?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-001MR-26-SEPLAG-AL-GEST-ARQUI
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Políticas Públicas

As políticas públicas desempenham um papel fundamental na organização e no funcionamento da socie-
dade. Elas resultam da ação do Estado para enfrentar problemas coletivos, garantindo direitos e promovendo 
o bem-estar social. 

 ▸Definição de Política Pública
Política pública pode ser definida como um conjunto de decisões e ações do Estado voltadas para a so-

lução de problemas da sociedade. Essas ações são planejadas, implementadas e avaliadas por governos e 
outros atores sociais, visando atender necessidades coletivas em áreas como saúde, educação, segurança e 
infraestrutura.  

As políticas públicas resultam de um processo político e administrativo que envolve múltiplos agentes, como 
governantes, legisladores, organizações da sociedade civil e o próprio cidadão. Elas podem ser formuladas em 
diferentes níveis governamentais – municipal, estadual ou federal – e envolvem a criação de leis, programas e 
projetos para atingir determinados objetivos sociais.  

 ▸Características Essenciais das Políticas Públicas  
As políticas públicas possuem algumas características que as diferenciam de outras ações sociais e gover-

namentais. As principais são:  

 ▪  Caráter público: As políticas públicas são voltadas para o interesse coletivo e buscam promover o bem 
comum. Elas afetam diretamente a vida da população e envolvem recursos públicos.  

 ▪  Processo contínuo: A formulação e implementação de políticas públicas não ocorrem de forma isolada, 
mas sim dentro de um ciclo que envolve planejamento, execução e avaliação.  

 ▪  Baseadas em problemas concretos: Uma política pública sempre surge da necessidade de resolver um 
problema específico da sociedade, como a falta de moradia, o desemprego ou a violência.  

 ▪  Decorrentes de decisões políticas: As políticas públicas são definidas por meio de escolhas feitas por 
governantes e legisladores, geralmente influenciadas por debates políticos, interesses econômicos e de-
mandas sociais.  

 ▪  Envolvem múltiplos atores: Diferentes grupos participam da formulação e implementação das políticas 
públicas, incluindo órgãos governamentais, empresas, organizações da sociedade civil e cidadãos.  

 ▪  Podem ser preventivas ou corretivas: Algumas políticas públicas visam evitar problemas futuros, como 
programas de vacinação, enquanto outras buscam corrigir problemas já existentes, como políticas de com-
bate à pobreza.  

 ▸Elementos Fundamentais para a Construção de Políticas Públicas
Para que uma política pública seja eficaz, é necessário que ela tenha alguns elementos fundamentais bem 

definidos. Esses elementos garantem que a política seja implementada de forma organizada e com resultados 
positivos.  

 ▪  Diagnóstico do problema: Antes de elaborar uma política pública, é essencial identificar e analisar a 
questão que precisa ser resolvida. Isso envolve a coleta de dados, estudos técnicos e participação social.  

 ▪  Objetivos claros: Uma política pública deve ter metas bem definidas, indicando quais resultados se es-
pera alcançar. Isso facilita o monitoramento e a avaliação de sua efetividade.  

 ▪  Instrumentos de implementação: Para que a política pública seja aplicada na prática, é necessário de-
finir os meios utilizados, como programas sociais, leis, incentivos fiscais e campanhas educativas.  

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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