@ Maxi
\/ educa

ANSA

ARAUCARIA NITROGENADOS S.A

ADMINISTRAGAO E CONTROLE
(ENFASE 13)

&

(’B MATERIAL PARA
J DOWNLOAD

EDITAL N° 1 - ANSA, DE 23 DE FEVEREIRO DE 2026


https://www.maxieduca.com.br/apostilas/ansa-administracao-controle?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-126FV-26-ANSA-ADM-CONTROL

AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo &€ apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

% Conteudo totalmente alinhado ao edital

* Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
x Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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Administracdo e Controle (Enfase 13)

LINGUA PORTUGUESA

Compreenséo e interpretagao de textos de géneros variados
Reconhecimento de tipos e géneros textuais

Dominio da ortografia oficial; Emprego das letras

Emprego da acentuagao grafica

Dominio dos mecanismos de coeséo textual

Emprego de elementos de referenciagao, substituicido e repeticdo, de conectores e
outros elementos de sequenciagao textual

Emprego/correlagao de tempos e modos verbais

Dominio da estrutura morfossintatica do periodo; Relagdes de coordenagao entre
oracgdes e entre termos da oracio; Relagdes de subordinagao entre oragdes e entre
termos da

Emprego dos sinais de pontuagao
Concordancia verbal € nominal
Emprego do sinal indicativo de crase
Colocagao dos pronomes atonos

Reescritura de frases e paragrafos do texto; Substituicao de palavras ou de trechos de
texto; Retextualizagdo de diferentes géneros e niveis de formalidade

Questoes
Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

Sistema operacional Windows (10 e 11)
MSOffice M365 (Word, Excel, Power Point, One Drive, Sharepoint e Teams)

Nocdes de seguranga da informacao: prote¢cdo contra virus e outras formas de
softwares ou acdes intrusivas

Dados: conceitos, atributos, métricas, transformacgao de dados
Ciéncia de dados: governanga da informacao
Lei n® 13.709/2018, e suas atualizagdes
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Lei n® 14.129/2021
Lei n® 12.527/2011
Questodes
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Estruturas légicas. Légica sentencial (ou proposicional): proposi¢cdes simples e
compostas; tabelas-verdade; equivaléncias; leis de Morgan

Logica de argumentacgao: analogias, inferéncias, dedugdes e conclusdes
Diagramas logicos

Logica de primeira ordem

Principios de contagem e probabilidade

Operagdes com conjuntos

Problemas aritméticos, geométricos e matriciais

Questdes

Gabarito

ATUALIDADES

Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como segurancga, transportes,
politica, economia, sociedade, educagao, saude, cultura, tecnologia, energia, relacbes
internacionais, desenvolvimento sustentavel e ecologia

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - BLOCO |

Recrutamento e selegdo, beneficios, plano de cargos e carreira

Treinamento, desenvolvimento e educagao

Gerenciamento de desempenho

Gestao de competéncias

Fungao da administracao patrimonial: manuten¢des preventiva, corretiva e preditiva. 21
Modalidades de transporte

Noc¢des de gestao, planejamento, previséo e controle de estoques

Modalidades de compras; Orgamento Nogdes de armazenagem;
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Decreto n°® 2745/1998

Redacao oficial: memorandos, comunicagdes internas e requerimentos
Questodes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - BLOCO I

NOCOES DE MATEMATICA FINANCEIRA E CONTABILIDADE BASICA:
Descontos. Juros simples. Juros compostos. Porcentagem

Registros contabeis. Fluxo de caixa
Questodes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - BLOCO Il

NOCOES DE INFORMATICA: Conceito de Internet e intranet e principais
navegadores

Principais aplicativos comerciais para edicdo de textos e planilhas,
apresentagdes de slides e para geracao de material escrito, visual e sonoro, entre
outros

Correio eletrénico

Rotinas de protegao e seguranga

Noc¢des de organizagao de arquivos e métodos de acesso
Questdes

Gabarito
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Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreenséo e a interpretagido de textos sdo habilidades interligadas, mas que apresentam diferengas
claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e
concursos publicos.

Compreensao refere-se a habilidade de entender o que o texto comunica de forma explicita. E a identificacdo
do conteudo que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esforgo de interpretagdo mais
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e paragrafos,
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que esta sendo dito. Ou seja, a compreensao € o processo
de absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou
inferéncias.

» Exemplo de compreensao:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensao dessa frase nos leva a concluir apenas
0 que esta claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretacao envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o esforgo
para compreender o que nao esta diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma analise
mais profunda, considerando fatores como contexto, inten¢des do autor, experiéncias pessoais e conhecimentos
prévios. A interpretacdo é a construcao de significados que vao além das palavras literais, e isso pode envolver
deduzir informagdes ndo explicitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma mensagem.

» Exemplo de interpretacao:

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretacéo permite deduzir que Jorge provavelmente
parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusdo nao esta diretamente expressa, mas é
sugerida pelo contexto e pelas implicacdes da frase.

Em resumo, a compreensao é o entendimento do que esta no texto, enquanto a interpretagao é a habilidade
de extrair do texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensao requer uma leitura
atenta e literal, a interpretacao exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer
inferéncias e até questionar as intengbes do autor.

Ter consciéncia dessas diferencas é fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questdes irdo exigir que o candidato saiba identificar informacdes
explicitas e, em outras ocasides, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e
complexos.

TiPOS DE LINGUAGEM

Para uma interpretagéo de textos eficaz, € fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que
podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressdo ajuda a identificar nuances e
significados, o que torna a leitura e a interpretagdo mais precisas. Ha trés principais tipos de linguagem que
costumam ser abordados nos estudos de Lingua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem n&o-verbal e a
linguagem mista (ou hibrida).
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Nocoes de Informatica

» Windows 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas
operacionais Windows NT. Lancado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft
Edge e a funcionalidade de muiltiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 &
compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT.

Principais Caracteristicas e Novidades

— Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina
os blocos dindmicos (tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a
programas, configuragdes e documentos recentes.

- Assistente Virtual Cortana: A Cortana € uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos
de voz, como enviar e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple e
ao Google Assistant.

- Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele é mais rapido e
seguro, oferecendo recursos como anotagdes em paginas web e integracdao com a Cortana para pesquisas
rapidas.

- Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias areas de trabalho para organizar melhor
as tarefas e aplicativos abertos, sendo util para multitarefas ou organizacéo de projetos.

Instalagao do Windows

Baixe a ferramenta de criagdo de midia no site da Microsoft.

Use-a para criar um pendrive bootavel com a ISO do Windows.

Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

Na instalacao, selecione idioma e versao, depois a particao (formate se necessario).
Crie um usuario e siga os passos da configuracéo inicial.

Apos finalizar, o Windows estara pronto para uso.

// a N\
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Raciocinio Légico

LocicA PROPOSICIONAL

Uma proposicdo € um conjunto de palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia
completa, transmitindo um juizo sobre algo. Uma proposic¢ao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como
verdadeiros ou falsos. Esse € o ponto central do estudo l6gico, onde analisamos € manipulamos proposi¢cdes
para extrair conclusdes.

» Valores Légicos
Os valores logicos possiveis para uma proposicao sao:

= Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.
= Falso (F), caso a proposigao seja falsa.

Esse fato faz com que cada proposi¢ao seja considerada uma declaragdo monovalente, pois admite apenas
um valor légico: verdadeiro ou falso.

» Axiomas fundamentais
Os valores logicos seguem trés axiomas fundamentais:

* Principio da ldentidade: uma proposi¢ao é idéntica a si mesma. Em termos simples: p=p.
Exemplo: “Hoje é segunda-feira” € a mesma proposi¢cao em qualquer contexto légico.

* Principio da Nao Contradicdo: uma proposicao nao pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.
Exemplo: “O céu é azul e ndo azul” € uma contradigao.

* Principio do Terceiro Excluido: toda proposi¢ao € ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel. Ou seja: “Toda proposi¢céo tem um, e somente um, dos valores logicos: V ou F.”

Exemplo: “Esta chovendo ou n&o esta chovendo” é sempre verdadeiro, sem meio-termo.

» Classificagdo das Proposicoes
Para entender melhor as proposicoes, € util classifica-las em dois tipos principais:

Sentengas Abertas

Sao sentencgas para as quais nao se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso, pois elas nao exprimem
um fato completo ou especifico. Sado exemplos de sentengas abertas:

* Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”

» Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”

» Frases imperativas: “Desligue a televisdo.”

» Frases sem sentido logico: “Esta frase € falsa.”
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Atualidades

MUNDO

REELEIGAO DE DANIEL NOBOA APROFUNDA TENSOES POLITICAS NO EQUADOR EM CENARIO DE
INSTABILIDADE E DENUNCIAS CONTESTADAS'

Daniel Noboa garantiu sua permanéncia na presidéncia do Equador ao vencer o segundo turno das elei¢cdes
com 55,63% dos votos validos, superando a candidata da oposi¢cao, Luisa Gonzalez, que obteve 44,37%.
A votagéo ocorreu em um contexto nacional de grave crise de seguranga, escalada da violéncia ligada ao
narcotrafico e desconfianga generalizada nas instituicdes democraticas.

Logo apés o anuncio oficial do resultado, Gonzalez e o movimento Revolucao Cidada, liderado pelo
ex-presidente Rafael Correa, questionaram a lisura do pleito, apontando supostas inconsisténcias nas atas
eleitorais e divergéncias entre os numeros oficiais e as pesquisas de boca de urna. Ainda assim, missdes de
observacao da Unido Europeia e da Organizagao dos Estados Americanos (OEA) afirmaram que o processo foi
transparente, seguro e livre de fraudes sistematicas.

O Tribunal Contencioso Eleitoral (TCE) rejeitou os pedidos de anulagao, encerrando as vias juridicas para
reverter o resultado, o que consolidou 0 novo mandato de Noboa, agora com quatro anos completos pela frente.
Em seu discurso de vitéria, o presidente prometeu endurecer o combate as organizag¢des criminosas, além de
aprovar reformas econdmicas voltadas a atracido de investimentos e ao controle fiscal.

Apesar da reelei¢cdo, a polarizagao politica no pais se intensificou. O embate entre os apoiadores do
atual presidente e os correistas — como sédo conhecidos os seguidores de Rafael Correa — tem alimentado
divisbes sociais profundas e dificultado a construgéo de consensos no Legislativo. A governabilidade de Noboa
dependera da capacidade de articulagéo politica diante de um Congresso fragmentado e de uma populagao
cada vez mais desconfiada do sistema politico.

» Andlise geopolitica: crise institucional e redes criminais transnacionais como ameaca a democracia
andina

Avitéria de Daniel Noboa se insere em um cenario regional marcado por retrocessos democraticos, ascensao
de lideres polarizadores e crescimento das economias ilicitas. O Equador, historicamente posicionado entre as
duas maiores poténcias de producao de cocaina do mundo — Colémbia e Peru —, passou de pais de transito
a epicentro do narcotrafico na costa pacifica sul-americana, com portos como o de Guayaquil sendo disputados
por cartéis internacionais.

Essa “mexicanizagao” do crime organizado equatoriano desafia ndo sé o governo local, mas também a
segurancga regional e hemisférica, afetando diretamente os fluxos migratérios, a estabilidade econémica
e a confianga nas democracias latino-americanas. Organiza¢gdes como o DEA (dos EUA) e a Europol vém
acompanhando de perto a atuagédo de grupos armados como “Los Choneros” e “Los Lobos”, cuja influéncia
ultrapassa fronteiras nacionais.

Em termos politicos, o processo eleitoral equatoriano revela uma tendéncia crescente de judicializagao
da politica e questionamento da legitimidade institucional, fenbmeno que ja se observou em outros paises
da regidao, como Peru, Bolivia e Guatemala. A tentativa de descredibilizar os resultados eleitorais, ainda que
infundada, fragiliza as estruturas democraticas e pode abrir margem para tensdes institucionais mais graves no
futuro.

Sob essa dtica, a permanéncia de Noboa no poder pode representar uma tentativa de estabilizagcdo, mas
esta longe de ser garantia de governabilidade. O presidente precisara equilibrar o enfrentamento ao crime com
o respeito as garantias democraticas, negociar com forgas politicas diversas e assegurar apoio internacional
para frear o avango das redes criminosas e preservar a ordem constitucional.

1 https://www.infomoney.com.br/mercados/noboa-e-reeleito-no-equador-com-promessa-de-endurecer-combate-ao-crime/
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Conhecimentos Especificos - Bloco |

RECRUTAMENTO E SELEGAO NO SETOR PUBLICO

O recrutamento e a selegao de pessoal no setor publico sdo atividades essenciais para garantir a efetividade
da administragao publica. Esses processos obedecem a principios constitucionais e legais que visam assegurar
aimpessoalidade, a moralidade, a legalidade, a publicidade e a eficiéncia — principios expressamente previstos
no artigo 37 da Constituicao Federal de 1988.

Diferentemente da iniciativa privada, onde os critérios de escolha podem ser flexiveis e até subjetivos, a
selecdo no servigo publico é regulada por normas rigidas e impessoais, justamente para evitar o favorecimento
indevido e preservar o interesse publico.

» Recrutamento: conceito e formas

O recrutamento é a fase inicial do processo de provisdo de cargos, cujo objetivo & atrair candidatos
potencialmente qualificados para integrar os quadros da administragao publica. No setor publico, o recrutamento
€ geralmente aberto, ou seja, dirigido ao publico em geral. Essa caracteristica decorre do principio da isonomia,
que exige tratamento igualitario a todos os interessados.

Ha duas formas de recrutamento:

» Recrutamento interno: ocorre dentro do préprio 6rgao ou entidade publica, geralmente com o objetivo
de movimentar servidores entre cargos ou fungdes, por meio de remocoes, redistribuicdes ou progressoes.

» Recrutamento externo: ocorre quando a administracao busca candidatos fora de seus quadros. No setor
publico, essa forma esta quase sempre vinculada a realizagdo de concurso publico.

» Seleg¢ao: concursos publicos e outras formas de ingresso

A selecao no setor publico se concretiza, na maioria dos casos, por meio de concurso publico, como forma
obrigatéria de provimento de cargos efetivos. O concurso pode ocorrer em duas modalidades:

= Concurso de provas: avalia apenas conhecimentos técnicos, por meio de provas objetivas, discursivas
ou praticas.

= Concurso de provas e titulos: além das provas, considera também a formagao académica e a experiéncia
profissional do candidato, aplicavel, por exemplo, para cargos da area docente ou juridica.

O artigo 37, inciso Il, da Constituicdo Federal estabelece que “a investidura em cargo ou emprego publico
depende de aprovacgao prévia em concurso publico de provas ou de provas e titulos”. Isso significa que, salvo
excecgdes expressas, a regra € a realizagao de concurso para acesso ao servigo publico.

Além do concurso, a Constituicao admite excecoes:

* Nomeagdes para cargos em comissao, de livre nomeagao e exoneragao, que se destinam a fungdes de
diregao, chefia e assessoramento. Ainda assim, a administracdo deve observar critérios de moralidade e
compatibilidade com o cargo.

» Contratagbes por tempo determinado, nos termos do inciso IX do artigo 37, para atender a necessidade
temporaria de excepcional interesse publico, conforme lei especifica.

» Processos seletivos simplificados, geralmente utilizados para contratos temporarios, com menor formalidade
em relagédo aos concursos publicos, mas ainda sujeitos a principios como publicidade e impessoalidade.
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Conhecimentos Especificos - Bloco Il

MATEMATICA FINANCEIRA

A Matematica Financeira faz parte do nosso cotidiano, mesmo quando n&o percebemos. Ela esta presente
nas decisdes simples, como comparar o preco de um produto a vista e parcelado, e também nas mais complexas,
como avaliar um investimento ou planejar um empréstimo.

Por tras dessas situacdes, ha uma mesma logica: o valor do dinheiro muda com o tempo. Essa variacéo
esta diretamente relacionada a conceitos como juros, taxas percentuais, descontos e montantes, que ajudam
a compreender quanto se ganha, se paga ou se deixa de ganhar em uma operacgao financeira. Compreender
esses principios ndo é apenas uma questdo de calculo, mas uma forma de interpretar melhor as relagdes
econdmicas que nos cercam.

» Porcentagem

O termo porcentagem se refere a uma fragdo cujo denominador € 100, representada pelo simbolo (%).
Seu uso é tdo comum que a encontramos em praticamente todos os aspectos do dia a dia: nos meios de
comunicagao, em estatisticas, nas etiquetas de precos, nas maquinas de calcular, e muito mais.

A porcentagem facilita a compreensao de aumentos, redugdes e taxas, o que auxilia na resolugao de
exercicios e situagdes financeiras cotidianas.

Acréscimo

Quando ha um acréscimo de determinada porcentagem, o novo valor é obtido multiplicando o valor original
por um fator de multiplicagéo:

novo valor = valor inicial.(1 + taza)

Veja a tabela abaixo:

Acréscimo ou Lucro Fator de Multiplicagao
10% 1,10
15% 1,15
20% 1,20
47% 1,47
67% 1,67

Exemplo: Aumentando 10% no valor de R$10,00 temos:
10 x 1,10 = R$ 11,00

Desconto

Para calcular um desconto, usamos:

novo wvalor = valor inicial.(1 — taza)

N\
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Conhecimentos Especificos - Bloco il

INTERNET

A internet transformou radicalmente a maneira como nos comunicamos, trabalhamos e acessamos
informacdes. Trata-se de uma rede global de computadores interconectados que permite a troca de dados e
servigos entre dispositivos em todo o0 mundo. Essa interconexao é possivel gragas a protocolos padronizados
que garantem a comunicagéo eficiente entre diferentes sistemas, independentemente de sua localizagéo
geografica.

World Wide Web (WWW)

Dentro desse vasto universo digital, a World Wide Web, ou simplesmente Web, destaca-se como uma das
partes mais acessiveis e utilizadas da internet. AWeb é um sistema de documentos hipermidia interligados que
podem ser acessados através da internet usando um navegador.

Funciona a partirdo protocolo HTTP (HyperText Transfer Protocol), que permite a transferéncia de informagées
entre servidores e clientes. A interface grafica proporcionada pelos navegadores torna a navegagao intuitiva,
permitindo que usuarios interajam com textos, imagens, videos e outros recursos multimidia de forma integrada.

Navegadores de Internet

Um navegador de internet € um programa essencial para acessar e interagir com o conteudo da web.
Conhecidos também como web browsers, eles exibem qualquer tipo de conteudo disponivel na internet, como
textos, imagens, videos, jogos, animacgdes, aplicativos e até servidores.

Funcionalidades de um Navegador de Internet

A principal funcionalidade de um navegador € interpretar e exibir conteudos digitais, como paginas da web
escritas em HTML, imagens, videos e outros tipos de arquivos. Além disso, os navegadores modernos oferecem
uma serie de ferramentas Uteis, que melhoram a experiéncia de navegacéo:

= Barra de Endereco: Localizada no topo da janela do navegador, permite ao usuario digitar a URL
(endereco eletrbnico) para acessar um site.

= Botoes de Navegacao: Botdes de “Voltar”, “Avancar” e “Inicio” facilitam o movimento entre paginas ja
acessadas.

= Abas (Guias): Permitem abrir varios sites simultaneamente dentro de uma mesma janela do navegador,
facilitando a alternéncia entre paginas, a organizagao da navegagéao e a produtividade do usuario.

= Favoritos/Marcadores: Permitem salvar URLs de paginas frequentemente visitadas para rapido acesso.
= Atualizar: Recarrega a pagina para mostrar atualiza¢gdes ou mudangas no conteudo.
= Histérico de Navegacao: Exibe as paginas visitadas anteriormente e pode ser gerenciado ou apagado.

= Gerenciador de Downloads: Administra os arquivos baixados pelo usuario, permitindo pausar ou
cancelar downloads.

= Extens6es e Complementos: Ferramentas adicionais que podem ser instaladas para aumentar as
funcionalidades do navegador, como bloqueadores de anuncios, gerenciadores de senhas e plugins de
produtividade.

= Modo de Navegacao Andnima/Privada: Oferece privacidade ao usuario, impedindo o armazenamento
de historico de navegacao e cookies.
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GOSTOU DESSE

MATERIAL?

Aversao(esl R F.Né O passo

decisivo para vocé finalmente

alcancar a aprovacao e mudar sua vida.
Ative agora seu DESCONTO ESPECIAL!

QUERO MINHA APROVACAQ!
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