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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo &€ apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

% Conteudo totalmente alinhado ao edital

* Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
x Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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Técnico em Contabilidade

LINGUA PORTUGUESA

Compreenséo e interpretagao de textos de géneros variados; reconhecimento de tipos
e géneros textuais

Dominio da ortografia oficial
Emprego da acentuacéo grafica
Dominio dos mecanismos de coeséao textual

Emprego de elementos de referenciagao, substituicéo e repeticao, de conectores e de
outros elementos de sequenciagao textual

Emprego e correlagao de tempos € modos verbais

Dominio da estrutura morfossintatica do periodo; relagdes de coordenacdo e de
subordinagao entre oragdes e entre termos da oracéo

Emprego dos sinais de pontuagao

Concordancia verbal € nominal

Emprego do sinal indicativo de crase

Colocagao dos pronomes atonos

Reescritura de frases e paragrafos do texto; substituicdo de palavras ou de trechos de

Andlise do discurso: Pressupostos, subentendidos e implicitos
Questdes
Gabarito

LEGISLAGAO DO SERVIGO PUBLICO FEDERAL

Constituicdo Federal de 1988: Administragéo Publica (arts. 37 ao 41)

Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido: Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, e suas alteragdes

Processo Administrativo no ambito da Administragdo Publica Federal: Lei n°® 9.784, de
29 de janeiro de 1999

Etica no Servigo Publico: Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do
Poder Executivo Federal, aprovado pelo Decreto n® 1.171, de 22 de junho de 1994... 72
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Criacao dos Institutos Federais e da Rede Federal de Educacgao Profissional, Cientifica
e Tecnoldgica: Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008

Plano de Carreiras dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacgédo: Lei n® 11.091,
de 12 de janeiro de 2005, e suas alteracdes

Questoes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Contabilidade Geral: conceito, objeto, finalidade e campo de aplicagao da
contabilidade, principios e estrutura conceitual para elaboracéo e divulgacéo de
relatérios contabil-financeiros, patriménio: ativo, passivo e patriménio liquido,
equagao fundamental do patriménio

Fatos e atos contabeis e respectivas variagdes patrimoniais
Contas patrimoniais e de resultado, débito, crédito e saldo
Método das partidas dobradas, escrituragédo contabil

Plano de contas, apuragéo de resultados, provisdes, reservas, passivos e ativos
contingentes, provisao para devedores duvidosos

Balancete de verificacao

Depreciagéo, amortizacao e exaustao

Ativo imobilizado e intangivel, operagées com mercadorias e tributagéo
Demonstragdes Contabeis: Balango Patrimonial

Demonstragdo do Resultado do Exercicio,

Demonstracado das Mutacgdes do Patrimdnio Liquido

Demonstracao dos Fluxos de Caixa

Notas Explicativas

Analise vertical e horizontal, analise de liquidez, endividamento, solvéncia, estrutura
de capital, desempenho e rentabilidade

Contabilidade de Custos e Contabilidade Gerencial: relagao entre contabilidade
financeira, de custos e gerencial, terminologia e classificagao dos custos, custos
diretos e indiretos, fixos e variaveis, sistemas de acumulacao de custos, métodos de
custeio por absorcéo, custeio variavel, custeio baseado em atividades (ABC) e custo-
padréao, margem de contribui¢cdo, ponto de equilibrio, analise custo-volume-lucro,
departamentalizagdo e critérios de rateio dos custos indiretos, custos para tomada de
decisao, formacgao de precos, elaboracao e analise de relatérios gerenciais, fluxo de
caixa, planejamento e controle orgamentario

Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: conceito, objeto e campo de aplicagao
Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico (NBC TSP)
Estrutura conceitual, Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP)

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), composi¢ao do
patrimdnio publico, variagdes patrimoniais qualitativas e quantitativas, mensuragao
e avaliagao de ativos e passivos, registros contabeis no setor publico, l6gica do
registro contabil, contas financeiras e permanentes, transa¢ées no setor publico
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Receita e Despesa Publica: classificagcao da receita e da despesa orgcamentaria

e extraorgamentaria, estagios da receita (previsao, langamento, arrecadagao e
recolhimento) e da despesa (fixagdo, empenho, liquidacdo e pagamento), restos a
pagar, despesas de exercicios anteriores, suprimento de fundos, divida ativa, divida
flutuante e fundada, fonte e destinacéo de recursos

Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balango Orgamentario,
Balango Financeiro, Balango Patrimonial, Demonstracao das Variagbes Patrimoniais,
Demonstragao dos Fluxos de Caixa e Notas Explicativas, elementos e interpretagao
das demonstracdes

Administracao Financeira e Orgamentaria: orgcamento publico, conceitos, principios e
funcdes
Orcamento-programa

Planejamento governamental, Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢amentarias e Lei
Orgamentaria Anual

Créditos orgamentarios iniciais e adicionais

Ciclo orgamentario

Lei n® 4.320/1964 e atualizacbes

Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),

Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal (SIAFI) e
Tesouro Gerencial

Controle, Auditoria e Controladoria: controle interno e externo, principios e
finalidades, controladoria no setor publico, no¢cdes de auditoria contabil e fiscal,
tipos de auditoria, objetivos e procedimentos, normas brasileiras de auditoria,
transparéncia e controle da gestao publica

Legislagdo Contabil e Societaria: Lei n® 6.404/1976 e alteragdes
Lei n° 11.638/2007 e atualizagbes
Lei 11.941/2009 e atualizacbes

Normas e resolugdes do Conselho Federal de Contabilidade aplicaveis a
contabilidade geral e a contabilidade publica

Obrigacgdes Fiscais e Escrituragdo no Setor Publico: tributos federais, estaduais e
municipais, retencdes tributarias na administragao publica
Instrucdo Normativa RFB N° 1234, de 11 de janeiro de 2012 e alteracoes

Imposto de renda, contribuicbes previdenciarias e contribuicdes sociais, ISS,
obrigagdes acessorias, eSocial, EFD-Reinf, DCTFWeb e demais declaragbes fiscais .
Aspectos contabeis da execucdo de contratos administrativos, repactuacao, reajuste
e reequilibrio econdmico-financeiro

Patrimdnio e Controle Patrimonial no Setor Publico: incorporagéao, baixa, reavaliagéo,
depreciacao e inventario de bens, controle de bens moveis, imdveis e intangiveis,
apuracao de resultados da alienagéo de bens

Nocoes de Informatica Aplicada a Contabilidade: sistemas operacionais, editores
de texto, planilhas eletronicas, bancos de dados, organizagao de arquivos, uso de
sistemas informatizados de contabilidade e orgamento, no¢des de seguranga da
informacao e de armazenamento de dados

Questoes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreenséo e a interpretagado de textos sao habilidades interligadas, mas que apresentam diferencas
claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e
concursos publicos.

Compreensao refere-se & habilidade de entender o que o texto comunica de forma explicita. E a identificagao
do conteudo que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esforgo de interpretagdo mais
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e paragrafos,
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que esta sendo dito. Ou seja, a compreenséao € o processo
de absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou
inferéncias.

» Exemplo de compreensao:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensao dessa frase nos leva a concluir apenas
0 que esta claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretagao envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o esforgo
para compreender o0 que nao esta diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma analise
mais profunda, considerando fatores como contexto, inten¢des do autor, experiéncias pessoais e conhecimentos
prévios. A interpretacao é a construgao de significados que vao além das palavras literais, e isso pode envolver
deduzir informagdes nao explicitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma mensagem.

» Exemplo de interpretacao

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretagédo permite deduzir que Jorge provavelmente
parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusdo nao esta diretamente expressa, mas é
sugerida pelo contexto e pelas implicagdes da frase.

Em resumo, a compreenséo é o entendimento do que esta no texto, enquanto a interpretacao é a habilidade
de extrair do texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensao requer uma leitura
atenta e literal, a interpretacao exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer
inferéncias e até questionar as intencbes do autor.

Ter consciéncia dessas diferengas é fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questdes irdo exigir que o candidato saiba identificar informagdes
explicitas e, em outras ocasides, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e
complexos.

TiPOoS DE LINGUAGEM

Para uma interpretacédo de textos eficaz, € fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que
podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressido ajuda a identificar nuances e
significados, o que torna a leitura e a interpretagdo mais precisas. Ha trés principais tipos de linguagem que
costumam ser abordados nos estudos de Lingua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem nao-verbal e a
linguagem mista (ou hibrida).
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Q Legislacao do Servigo Publico Federal

DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

» Disposi¢coes gerais e servidores publicos
A expressao Administragdo Publica em sentido objetivo traduz a ideia de atividade, tarefa, agao ou funcao
de atendimento ao interesse coletivo. J& em sentido subjetivo, indica o universo dos 6rgaos e pessoas que
desempenham fung¢ao publica.

Conjugando os dois sentidos, pode-se conceituar a Administracdo Publica como sendo o conjunto de
pessoas e 6rgaos que desempenham uma fungédo de atendimento ao interesse publico, ou seja, que estédo a
servico da coletividade.

» Principios da Administracdao Publica
Nos termos do caput do Artigo 37 da CF, a administragdo publica direta e indireta de qualquer dos

Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

As provas de Direito Constitucional exigem com frequéncia a memorizagao de tais principios. Assim, para
facilitar essa memorizagao, ja € de praxe valer-se da classica expressdo mnemobnica “LIMPE”. Observe o
quadro abaixo:

Principios da Administragao Publica

Legalidade

Impessoalidade
Moralidade
Publicidade

Eficiéncia

mio|—|r

LIMPE

Passemos ao conceito de cada um deles:

Principio da Legalidade:

De acordo com este principio, o administrador ndo pode agir ou deixar de agir, sendo de acordo com a lei,
na forma determinada. O quadro abaixo demonstra suas divisdes.

Principio da Legalidade

A Administracao Publica somente pode fazer o que a lei
permite — Principio da Estrita Legalidade

Em relacio ao Particular O Particular pode fazer tudo que a lei ndo proibe

Em relacdo a Administragdo Publica

// a N\
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Conhecimentos Especificos

Conceito

Contqbilidade € a ciéncia social que registra fendbmenos financeiros e econdmicos que estao atrelados com
PATRIMONIO (bens, direitos e obrigagdes) da entidade (pode ser pessoa fisica ou juridica; exemplo: empresa,
organizagao ou cia).

Tem como objetivo gerar relatérios com interpretacdo das mudangas que ocorreram com o patriménio da
empresa e auxiliar na tomada de decisdes dos usuarios.

Objetivo
O objetivo da Contabilidade é estudar e compreender o patrimdnio, que é formado por:
» BENS: prédios, veiculos, maquinas, estoque, etc;

= DIREITOS: contas a receber (exemplo, cliente que efetua o pagamento) que pode ser de curto ou longo
prazo;

» OBRIGACOES: contas a pagar (exemplo, boletos de fornecedores, empréstimos) que sdo em curto ou
longo prazo;

E com identificagcao das alteragdes do patrimdnio, expor os dados aos usuarios ligados a entidade (internos
e externos) para desenvolver objetivos para a organizagao.

Finalidade

A contabilidade tem por finalidade organizar, analisar e mensurar a riqueza da empresa. Com coleta e
registro das mudancas do patrimbnio, € possivel visualizar o desenvolvimento da organizacéo junto ao mercado.

Além de acompanhar os resultados, compreendendo os dados financeiros é possivel a tomada de decisao
pelos usuarios da entidade. Com o atual cenario econémico, a contabilidade passou a ser um importante
direcionador de estratégias definindo diretrizes a serem tomadas pelas empresas.

Usuarios

Com as informagdes contabeis analisadas e registradas, os dados para criagao de medidas ficam adequados
para os usuarios internos e externos. Que sao:

Internos: sao aqueles que estao ligados diretamente a empresa, que precisam acompanhar o crescimento,
rentabilidade, verificar a criacao de projetos. Com os dados, os usuarios internos podem saber o melhor momento
de expansao da empresa, como criagao de filial; aumentar folha de pagamento; aumento ou diminuicao dos
lucros. Sao eles:

= Socios e proprietarios;

= Acionista;

= Empregados;

= Administradores.

Externos: esses usuarios costumam analisar qual a situagcdo da empresa no mercado, eles procuram saber
quais as condigdes financeiras da empresa, se a mesma tem capacidade de cumprir com suas obrigagcdes para
realizar operagdes de crédito (score) e se esta em dia com suas obrigacdes tributarias. Resumindo, os usuarios

externos precisam saber se a empresa esta cumprindo com 0s seus compromissos para que assim possam
negociar. Sao eles:
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