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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SUMARIO

UFV - MG
Assistente em Administracao

LINGUA PORTUGUESA

Compreenséao e producgéo de textos
Texto e fatores de textualidade

Articulacao sintatica (coordenacédo e/ou subordinacao); Relagfes sintaticas de
concordancia, regéncia e colocacgéo

Semantica (relag6es légicas) e discursiva (operadores argumentativos)
Mecanismos de coeséao textual

Relacdes de sentido: homonimia, polissemia, sinonimia, antonimia, hiponimia,
hiperonimia

Figuras de linguagem

Classe, estrutura, formacao e emprego de palavras

Emprego dos sinais de pontuacéo

Variagdo linguistica: variedades da lingua portuguesa

Ortografi a

Uso do acento grave (crase)

Questbes

Gabarito

INFORMATICA

Editores de Textos: operacbes com arquivos; funcdes de edicdo; funcdes de
exibicdo;operacdes de insercao; funcbes de formatacéo; impressdo, exportacédo e

envio por e-mail; defi nicao e usode estilos; defi nicao e uso de modelos; uso de fi

guras e grafi cos; tabelas de dados; mala direta; campos;formularios. ........................ 1

Editores de Textos: operagbes com arquivos; funcdes de edicdo; funcdes de
exibicdo;operacdes de insercao; funcbes de formatagéo; impressédo, exportagédo e

envio por e-mail; defi nicdo e usode estilos; defi nicdo e uso de modelos; uso de fi

guras e grafi cos; tabelas de dados; mala direta; campos;formularios. ........................ 22
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SUMARIO

Planilhas Eletrénicas: operacdes com arquivos; funcdes de edicdo, insercéo e
formatagéo dedados; criagdo de tabelas e grafi cos; estilos e modelos; grafi cos

e fi guras; impresséao, exportagdo e enviopor e-mail; uso de férmulas e fungdes
matematicas, estatisticas, l6gicas, data e hora, fi nanceiras; tabelasdindmicas;
andlise de dados; alga de preenChimento. ..........coouiiiiiiiiiiie i

Uso de Ferramentas Web de Produtividade no Computador: navegador de Internet; ..
Correioeletrénico (tipo webmail);

Repositério de arquivos em nuvem

Agenda eletrbnica; edicdo de arquivos emnuvem (documentos e planilhas)
Videoconferéncia

Nocdes de Segurancga no Uso de Internet: golpes na internet; atagues na internet;
codigosmaliciosos; spam; outros riscos; mecanismos de seguranga; contas e senhas;
criptografia; uso seguro dainternet; privacidade; seguranga de computadores;

seguranca de redes; seguranca em diSPOSItiVOS MOVEIS. ........cccovviiiiiiiieeeeeeiiiiiieeeaeenn
Nocdes de Inteligéncia Artificial: conceitos béasicos; fases de desenvolvimento;
inteligénciaartifi cial generativa, seus modelos e principios fundamentais para o uso;
aplicagdes praticas, riscos,recomendacgdes e impactos da inteligéncia artificial no

servigo e na administragcao PUBIICA. .........eeiiiiiiii i 88

Questdes

Gabatrito
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Lingua Portuguesa

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreensdo e a interpretacdo de textos sdo habilidades interligadas, mas que apresentam diferencas
claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e
concursos publicos.

Compreensao refere-se a habilidade de entender o que o texto comunica de forma explicita. E a identificacdo
do conteddo que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esfor¢co de interpretacdo mais
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e paragrafos,
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que esta sendo dito. Ou seja, a compreensao € 0 processo
de absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou
inferéncias.

» Exemplo de compreensao:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensao dessa frase nos leva a concluir apenas
o que esta claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretacao envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o esfor¢co
para compreender o que ndo esta diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma analise
mais profunda, considerando fatores como contexto, intengdes do autor, experiéncias pessoais e conhecimentos
prévios. A interpretacao é a construgao de significados que vao além das palavras literais, e isso pode envolver
deduzir informacgdes nao explicitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma mensagem.

» Exemplo de interpretacao:

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretacao permite deduzir que Jorge provavelmente
parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusdo ndo esta diretamente expressa, mas é
sugerida pelo contexto e pelas implica¢ces da frase.

Em resumo, a compreenséo é o entendimento do que esta no texto, enquanto a interpretacao € a habilidade
de extrair do texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensao requer uma leitura
atenta e literal, a interpretacao exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer
inferéncias e até questionar as inten¢des do autor.

Ter consciéncia dessas diferencas € fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questdes irdo exigir que o candidato saiba identificar informacdes
explicitas e, em outras ocasides, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e
complexos.

TiPOS DE LINGUAGEM

Para uma interpretagdo de textos eficaz, € fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que
podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressdo ajuda a identificar nuances e
significados, o que torna a leitura e a interpretagdo mais precisas. Ha trés principais tipos de linguagem que
costumam ser abordados nos estudos de Lingua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem nao-verbal e a
linguagem mista (ou hibrida).

» Linguagem Verbal

A linguagem verbal é aquela que utiliza as palavras como principal meio de comunicagdo. Pode ser
apresentada de forma escrita ou oral, e € a mais comum nas interag6es humanas. E por meio da linguagem
verbal que expressamos ideias, emoc¢des, pensamentos e informagodes.
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Informatica

WINDOWS 10
O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas
operacionais Windows NT. Lancado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft
Edge e a funcionalidade de mudltiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 é
compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos I0oT.
Principais Caracteristicas e Novidades

* Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina
os blocos dinamicos (tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a
programas, configuragdes e documentos recentes.

» Assistente Virtual Cortana: A Cortana € uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos
de voz, como enviar e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple
e ao Google Assistant.

» Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele é mais rapido e
seguro, oferecendo recursos como anota¢des em paginas web e integracdo com a Cortana para pesquisas
rapidas.

= Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias areas de trabalho para organizar melhor
as tarefas e aplicativos abertos, sendo util para multitarefas ou organizacéo de projetos.

Instalagao do Windows

= Baixe a ferramenta de criacdo de midia no site da Microsoft.

» Use-a para criar um pendrive bootavel com a ISO do Windows.

= Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

» Na instalacao, selecione idioma e versao, depois a particdo (formate se necessario).
= Crie um usuario e siga os passos da configuragao inicial.

= Apos finalizar, o Windows estara pronto para uso.
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A versdo [V TIN5 7 é o passo

decisivo para vocé finalmente
alcancar a aprovacao e mudar sua vida.
Ative agora seu DESCONTO ESPECIAL!

QUERO MINHA APROVACAO!


https://www.maxieduca.com.br/apostilas/ufv-assistente-administracao?utm_source=pdf&utm_medium=pdf&utm_campaign=pdf-amostra-MX-088JN-26-UFV-MG-ASSIS-ADM

