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Lingua Portuguesa

ORTOGRAFIA

A ortografia é o conjunto de normas que regulam a forma correta de escrever as palavras de uma lingua,
determinando o emprego das letras, dos acentos, do hifen e demais sinais graficos segundo convengdes
oficiais. Mais do que um simples cdédigo visual, a ortografia € um instrumento de padronizagéo linguistica,
cuja funcao é garantir unidade e inteligibilidade entre os falantes do portugués, independentemente de suas
variagoes regionais. O dominio ortografico € indispensavel, pois representa a adeséo a norma-padrao, requisito
fundamental para a comunicagao formal, a produgao de textos oficiais e o uso técnico da lingua.

O Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, firmado em 1990 e implementado de forma definitiva no Brasil
a partir de 2016, teve como principal objetivo harmonizar a escrita entre as nagdes que utilizam o portugués
como lingua oficial. Esse acordo redefiniu regras de acentuagéo, emprego do hifen, uso de letras como “k”, “w”
e "y”, além de eliminar grafias duplas e simplificar padrbes inconsistentes.

Entre os principais eixos de estudo ortografico, destacam-se as regras ortograficas gerais, que determinam
a escrita padrao das palavras, a utilizagao do hifen, cuja aplicagcdo segue critérios complexos envolvendo
prefixos, vogais e consoantes, e o reconhecimento de homénimos e parénimos, fendmenos que exigem atencao
especial, pois envolvem palavras de escrita e pronincia semelhantes, mas de significados distintos. Esses trés
eixos sao complementares: enquanto as regras ortograficas asseguram a correcdo grafica, o hifen organiza a
juncéo de elementos vocabulares e os pares homénimos e parénimos previnem ambiguidades semanticas e
falhas de interpretacao.

Em sintese, compreender ortografia significa compreender a estrutura visivel da lingua. As regras ortograficas
delineiam o modo como as palavras se fixam graficamente; o uso do hifen organiza a relagao entre prefixos e
radicais; e o estudo de homénimos e parénimos garante precisao lexical e semantica.

Regras ortograficas

A primeira dimensao das regras ortograficas envolve o uso correto das letras e digrafos. O portugués
utiliza o alfabeto latino com 26 letras, apds a reintegracao das letras k, w e y pelo Acordo Ortografico. Essas
letras, embora raras no vocabulario de origem portuguesa, aparecem em nomes proprios, simbolos e palavras
estrangeiras, como em Washington, ketchup, playboy e byroniano. Os digrafos sdo combinacbes de duas letras
que representam um Unico som, também podem ser regidos por regras fixas. Sao exemplos: ch (como em
chuva), Ih (como em filho), nh (como em banho), ss (como em passo), rr (como em carro), gu € qu seguidos de
“e” ou “I”, quando o “u” é pronunciado (linguica, aguentar). Saber distinguir digrafos de encontros consonantais
€ essencial, pois ambos influenciam a divisao silabica e a grafia correta das palavras.

Emprego das consoantes e vogais

As regras ortograficas também determinam a ocorréncia de consoantes dobradas e o uso adequado das
vogais, especialmente nos casos em que ha variagdo fonética ou etimoldgica. O portugués brasileiro tende
a evitar consoantes duplas, exceto em palavras que as possuem por razdes etimolégicas, como submisséao,
ocasido e comissao. Ja em vocabulos como excecdo, acessoério e suceder, a duplicagdo de consoantes é
resultado da estrutura do radical latino. E comum que confundam o uso de ss, sc, s¢ e xc, de modo que
compreender a origem e a fungao dessas combinagdes é fundamental.

Quanto as vogais, deve-se atentar para as variagdes entre e e i ou 0 e u, que geram erros frequentes na
escrita. Exemplos comuns incluem excegao (nao “excessao”), pressa (nao “prega”), chuva (nao “xuva”), pudor
(ndo “podor”). Esses erros ndo se baseiam em regras de som, mas de convengao, razédo pela qual o estudo das
palavras irregulares é indispensavel.
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Matematica e Raciocinio Légico

O agrupamento de termos ou elementos que associam caracteristicas semelhantes € denominado conjunto.
Quando aplicamos essa ideia a matematica, se os elementos com caracteristicas semelhantes sdo nimeros,
referimo-nos a esses agrupamentos como conjuntos numéericos.

Em geral, os conjuntos numéricos podem ser representados graficamente ou de maneira extensiva, sendo
esta ultima a forma mais comum ao lidar com operag¢des matematicas. Na representacao extensiva, os numeros
séao listados entre chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, contenha uma quantidade incontavel de
numeros, utilizamos reticéncias apos listar alguns exemplos.

Exemplo: N ={0,1, 2, 3,4, ...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois sdo 0os mais utilizados em problemas e questbes
durante o estudo da Matematica. Esses conjuntos sdo os Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.

CoNJUNTO DOS NUMEROS NATURAIS (N)

O conjunto dos numeros naturais € simbolizado pela letra N e compreende os numeros utilizados para
contar e ordenar. Esse conjunto inclui o zero e todos os nimeros positivos, formando uma sequéncia infinita.

Em termos matematicos, os numeros naturais podem ser definidos como N = {0, 1, 2, 3,4, 5,6, ...}
O conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:

»N*={1, 2, 3,4...} ou N* =N - {0}: conjunto dos niumeros naturais nao nulos, ou sem o zero.

*Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais pares.

*Ni ={1, 3,5, 7..}, em gue n € N: conjunto dos nimeros naturais impares.

=P ={2, 3,5, 7..}: conjunto dos niumeros naturais primos.

» Operagoes com Numeros Naturais

7

Praticamente, toda a Matematica é edificada sobre essas duas operagdes fundamentais: adicdo e
multiplicagéo.

Adicao
A primeira operagao essencial da Aritmética tem como objetivo reunir em um unico numero todas as unidades
de dois ou mais numeros.

Exemplo: 6 + 4 = 10, onde 6 e 4 s&o as parcelas e 10 é a soma ou o total.

Subtracéo

E utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra; é a operacao inversa da adicéo. A subtracéo
é valida apenas nos numeros naturais quando subtraimos o maior numero do menor, ou seja, quando quando
a-b talque a = b.

Exemplo: 200 — 193 = 7, onde 200 € o Minuendo, o 193 Subtraendo e 7 a diferenca.

Obs.: 0 minuendo também € conhecido como aditivo e o subtraendo como subtrativo.
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Conhecimentos Especificos

Administracao é uma disciplina abrangente que envolve planejamento, organizacao, lideranga e controle de
recursos para alcangar os objetivos organizacionais de forma eficiente e eficaz. Sao os principais componentes
desse conceito:

= Planejamento: envolve definir metas e objetivos, identificar recursos necessarios, antecipar desafios e
criar estratégias para atingir os objetivos organizacionais.

= Organizacao: é a organizagao dos recursos, como alocacgao de tarefas e responsabilidades, criagcao de
estruturas organizacionais, definicdo de hierarquias e criacdo de processos para garantir eficaz agéo de
metas.

= Direcdo: é relacionada a lideranga e a motivagao das pessoas para eficaz e eficiente execucgao de fungdes,
envolvendo eficaz comunicagao, decisdes, resolucao de conflitos e inspiragao da equipe.

= Controle: é a processo de monitorar o desempenho em relacdo aos planos e objetivos estabelecidos. Se
algo é mal, controle permite ajustar o curso e garantir os objetivos s&o alcancados.

* Recursos: como pessoas, dinheiro, tempo, tecnologia, informagao, sao fundamentais na administracao.
= Eficiéncia: fazer as coisas melhor possivel e minimizar recursos desperdicio.
= Eficacia: envolve realizar as coisas de maneira certa, para atingir os objetivos da organizagao.

A administracao é uma disciplina essencial em varias organizag¢des, incluindo empresas, organizagées sem
fins lucrativos, governos e vidas pessoais. Fornece ferramentas e principios necessarios para gerir eficazmente
0s recursos e alcangar os objetivos, independentemente do contexto. Portanto, o estudo da administragéo &
relevante e amplamente praticado em todo o mundo.

Algumas das teorias mais influentes da administracéo sao:

» Teoria da Administracao Cientifica (Taylorismo): uma teoria de Frederick W. Taylor, que defende que a
administracédo deve ser tratada como uma ciéncia. Taylor argumenta que analisar processos mundanos de
trabalho ajuda a identificar as melhores maneiras de executar tarefas, com foco na eficiéncia e produtividade.
Isso leva a padronizacao das tarefas e ao foco no trabalho especializado.

Data: Final do século XIX e inicio do século XX.

Local: Os estudos de Frederick W. Taylor foram realizados principalmente nos Estados Unidos, onde ele
desenvolveu suas ideias na virada do século XIX para o século XX.

= Teoria Classica da Administracao: Henri Fayol e Max Weber desenvolveram o conceito de gestédo
administrativa, enfatizando cinco fungdes basicas: planejamento, organizagdo, comando, coordenacgéo e
controle. A teoria da burocracia de Weber enfatiza a importancia de regras, hierarquias e procedimentos
claros para o funcionamento organizacional eficiente.

= Data: Henri Fayol publicou sua obra “Administragdo Industrial e Geral” em 1916, enquanto Max Weber
desenvolveu sua teoria da burocracia no inicio do século XX.

» Local: Fayol era um engenheiro de minas francés, e suas ideias foram desenvolvidas na Franca. Max
Weber era um sociélogo alemao, e sua teoria também se originou na Alemanha.

= Teoriadas Relagdes Humanas: elaborada por Elton Mayo e outros, € uma reacgédo classica que apresenta a
importancia das relagdes humanas no local de trabalho, argumentando que o desempenho dos funcionarios
é influenciado por fatores sociais e emocionais. As necessidades sociais e psicolégicas de trabalhadores
devem ser consideradas para melhorar a produtividade.

= Data: A década de 1930 marcou o auge do movimento das Relagbées Humanas.

» Local: Esta teoria se desenvolveu nos Estados Unidos, com pesquisas conduzidas principalmente na
Western Electric’s Hawthorne Works, em Chicago.
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