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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br
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SUMARIO

Prefeitura de Porto dos Gauchos - MT

Apoio Administrativo Educacional (Auxiliar de Sala)

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e compreenséo de textos variados

Modos de organizacao do discurso: descritivo, narrativo, argumentativo, injuntivo,
expositivo e dissertativo

Géneros do discurso: definicdo, reconhecimento dos elementos basicos

Coesdao e coeréncia: mecanismos, efeitos de sentido no texto

Relacao entre as partes do texto: causa, consequéncia, comparacgdo, conclusao,
exemplificacdo, generalizagao, particularizacao

Conectivos: classificagao, uso, efeitos de sentido

Verbos: pessoa, numero, tempo e modo. Vozes verbais. Estrutura, classificagao
e formacéo de palavras. Funcgdes e classes de palavras. Flexdo nominal e verbal.
Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao

Transitividade verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Figuras de linguagem

Fungdes da linguagem

Sinénimos, anténimos, parénimos e homénimos

Acentuacgédo grafica

Pontuagéo: regras e efeitos de sentido. Recursos graficos: regras, efeitos de sentido.
Sintaxe do Periodo Simples. Coordenacgao e subordinagao

Ortografia
Questoes
Gabarito

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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SUMARIO
NOGOES DE INFORMATICA

Noc¢des de Hardware e Software

MS-Windows 7: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho,
area de transferéncia, manipulacao de arquivos e pastas, uso dos menus, programas
e aplicativos, interagdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010

MS-Word 2010: estrutura basica dos documentos, edi¢do e formatacio de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbélicos € numéricos,
tabelas, impressao, controle de quebras e numeragao de paginas, legendas, indices,
insercao de objetos, campos predefinidos, caixas de texto

MS-Excel 2010: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e graficos, elaboragao de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e
macros, impressao, inserg¢ao de objetos, campos predefinidoscontrole de quebras e
numeragao de paginas, obtencao de dados externos, classificacdo de dados

MS-PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentacdes, conceitos de slides,
anotagdes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nogdes de edigdo e formatagao
de apresentagdes, insercao de objetos, numeragao de paginas, botdes de agao,
animagao e transicao entre slides

Correio Eletrénico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens,
anexagao de arquivos

Internet: navegacao na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impresséo de
paginas

Questdes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO- MATEMATICO

Raciocinio Iégico numérico: Resolugéo de problemas envolvendo numeros reais
Multiplos e divisores

Conjuntos

Porcentagem

Médias

Proporcionalidade direta e indireta

Padrées em sequéncias numéricas, de letras, de palavras e figuras

Raciocinio Lagico: Proposi¢cdes. Conectivos. Negagao. Equivaléncia e implicacao

Diagramas logicos

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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SUMARIO

Problemas de contagem: Principio Aditivo e Principio Multiplicativo. Arranjos.
Combinacgbes. Permutacbes

Questodes

Gabarito

LEGISLAGAO MUNICIPAL E PRINCIPIOS
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Lei n® 018/1991, de 18 de junho de 1991 (Dispde sobre o Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Municipio de Porto dos Gauchos, das suas Autarquias e
Fundacgdes) e suas alteragbes

Lei n° 383/2012, de 03 de Abril de 2012 (Reestrutura o Quadro de Pessoal € o Plano
de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Prefeitura Municipal de Porto dos Gauchos —
MT) e suas alteracoes

Lei n°® 393/2012, de 22 de Agosto de 2012 (Reestrutura o Quadro de Pessoal e
o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Camara Municipal de Porto dos
Gauchos — MT) e suas alteragdes

PRINCIPIOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA: Legalidade, Impessoalidade,

Moralidade, Publicidade, Eficiéncia, Principio da isonomia ou igualdade formal,
Principio da Motivagao, Principio da Autotutela, Principio da Continuidade da
Prestagéo do Servigo Publico, Principio da Razoabilidade, Principio da supremacia
do interesse publico sobre o privado, Principio da Finalidade e Principio da
Proporcionalidade

Questdes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Auxilio na sala de aula, cujas principais atividades sdo: atuar junto as criangas
nas diversas fases da educacao, auxiliando o professor no processo ensino-
aprendizagem

Auxiliar as criangas na execucgao das atividades pedagdgicas e recreativas diarias;
cuidar da higiene, alimentagéo, repouso e bem estar das criangas

Auxiliar o professor na construgédo de atitudes e valores significativos para o
processo educativo das criancas

Planejar junto com o professor regente atividades pedagodgicas proprias para cada
grupo infantil

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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Auxiliar o professor no processo de observagao e registro das aprendizagens e
desenvolvimento das criangas

Auxiliar o professor na construgéo de material didatico, bem como na organizagéo e
manuteng¢ao deste material

Responsabilizar-se pela recepg¢ao e entrega das criangas junto as familias, mantendo
um dialogo constante entre a familia e a escola

Acompanhar as criangas junto aos professores (as) e demais funcionarios (as) em —
passeios programados

Participar de capacitagdes e de formacao continuada
Questodes
Gabarito

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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Lingua Portuguesa

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreenséo e a interpretagio de textos sdo habilidades interligadas, mas que apresentam diferencas
claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e
concursos publicos.

Compreensao refere-se a habilidade de entender o que o texto comunica de forma explicita. E a identificacdo
do conteudo que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esforgo de interpretagdo mais
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e paragrafos,
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que esta sendo dito. Ou seja, a compreensao € o processo
de absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou
inferéncias.

» Exemplo de compreensao:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensao dessa frase nos leva a concluir apenas
o que esta claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretacao envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o esforgo
para compreender o que nao esta diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma analise
mais profunda, considerando fatores como contexto, intengdes do autor, experiéncias pessoais e conhecimentos
prévios. A interpretacao é a construgao de significados que vao além das palavras literais, e isso pode envolver
deduzir informacgdes nao explicitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma mensagem.

» Exemplo de interpretacao:

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretacao permite deduzir que Jorge provavelmente
parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusdo nao esta diretamente expressa, mas é
sugerida pelo contexto e pelas implicacdes da frase.

Em resumo, a compreenséo é o entendimento do que esta no texto, enquanto a interpretagao é a habilidade
de extrair do texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensao requer uma leitura
atenta e literal, a interpretacao exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer
inferéncias e até questionar as intengdes do autor.

Ter consciéncia dessas diferencas é fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questdes irdo exigir que o candidato saiba identificar informacdes
explicitas e, em outras ocasides, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e
complexos.

TiPOS DE LINGUAGEM

Para uma interpretagdo de textos eficaz, € fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que
podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressdo ajuda a identificar nuances e
significados, o que torna a leitura e a interpretagdo mais precisas. Ha trés principais tipos de linguagem que
costumam ser abordados nos estudos de Lingua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem nao-verbal e a
linguagem mista (ou hibrida).

» Linguagem Verbal

A linguagem verbal é aquela que utiliza as palavras como principal meio de comunicagdo. Pode ser
apresentada de forma escrita ou oral, e € a mais comum nas interagdes humanas. E por meio da linguagem
verbal que expressamos ideias, emocoes, pensamentos e informacgoes.
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Nocoes de Informatica

Hardware

O hardware sao as partes fisicas de um computador. Isso inclui a Unidade Central de Processamento (CPU),
unidades de armazenamento, placas méae, placas de video, memoria, etc.. Outras partes extras chamados
componentes ou dispositivos periféricos incluem o mouse, impressoras, modems, scanners, cameras, etc.

Para que todos esses componentes sejam usados apropriadamente dentro de um computador, é necessario
que a funcionalidade de cada um dos componentes seja traduzida para algo pratico. Surge entdo a fungéo
do sistema operacional, que faz o intermédio desses componentes até sua funcgéo final, como, por exemplo,
processar os calculos na CPU que resultam em uma imagem no monitor, processar os sons de um arquivo
MP3 e mandar para a placa de som do seu computador, etc. Dentro do sistema operacional vocé ainda tera os
programas, que dao funcionalidades diferentes ao computador.

Gabinete

Também conhecido como torre ou caixa, € a estrutura que abriga os componentes principais de um
computador, como a placa-mae, processador, memaria RAM, e outros dispositivos internos. Serve para proteger
e organizar esses componentes, além de facilitar a ventilagao.

Gabinete

Processador ou CPU (Unidade de Processamento Central)

E o cérebro de um computador. E a base sobre a qual é construida a estrutura de um computador. Uma
CPU funciona, basicamente, como uma calculadora. Os programas enviam calculos para o CPU, que tem um
sistema proprio de “fila” para fazer os calculos mais importantes primeiro, e separar também os calculos entre
os nucleos de um computador. O resultado desses calculos é traduzido em uma agao concreta, como por
exemplo, aplicar uma edicao em uma imagem, escrever um texto e as letras aparecerem no monitor do PC, etc.
A velocidade de um processador esta relacionada a velocidade com que a CPU é capaz de fazer os calculos.

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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Raciocinio Légico- Matematico

CoNJuNTO DOS NUMEROS REAIs (R)

O conjunto dos numeros reais, representado por R, € a fusdo do conjunto dos nimeros racionais com o
conjunto dos numeros irracionais. Vale ressaltar que o conjunto dos nimeros racionais € a combinagao dos
conjuntos dos numeros naturais e inteiros. Podemos afirmar que entre quaisquer dois numeros reais ha uma
infinidade de outros numeros.

R=QU I, sendo Q nl=@ ( Se um numero real é racional, ndo irracional, e vice-versa).

Entre os conjuntos nimeros reais, temos:

"R*={Xx € ]R| x # 0}: conjunto dos numeros reais nao-nulos.

"R+ ={x € R| x > 0}: conjunto dos numeros reais ndao-negativos.
"R*+={x € R| x > 0}: conjunto dos numeros reais positivos.
*R-={x € ]R| x < 0}: conjunto dos numeros reais nao-positivos.
"R*-={x € R| x < 0}: conjunto dos numeros reais negativos.

Valem todas as propriedades anteriormente discutidas nos conjuntos anteriores, incluindo os conceitos de
maodulo, numeros opostos e numeros inversos (quando aplicavel).

» Representagao na reta

A representacdo dos numeros reais permite estabelecer uma relagcdo de ordem entre eles. Os numeros
reais positivos sdo maiores que zero, enquanto os negativos sdo menores. Expressamos a relagado de ordem
da seguinte maneira: Dados dois niumeros reais, a e b,

as<beb-a=o0
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Legislagao Municipal e Principios da Administragao Publica

Prezado(a),

A fim de atender na integra o contetido do edital, este tépico seré disponibilizado na Area do Aluno em
nosso site. Essa area é reservada para a inclusdo de materiais que complementam a apostila, sejam esses,
legislagbes, documentos oficiais ou textos relacionados a este material, e que, devido a seu formato ou tamanho,
né&o cabem na estrutura de nossas apostilas.

Por isso, para atender vocé da melhor forma, os materiais sdo organizados de acordo com o titulo do tépico
a que se referem e podem ser acessados seguindo 0s passos indicados na pagina 2 deste material, ou por meio
de seu login e senha na Area do Aluno.

Visto a importancia das leis indicadas, 1& vocé acompanha melhor quaisquer atualizagbes que surgirem
depois da publicagdo da apostila.

Caso prefira, também ¢é possivel acessar o arquivo diretamente pelo link abaixo. Para isso, é
necessario copiar e colar o link em seu navegador: https://sistemas.portodosgauchos.mt.gov.br/
transparencia?c=Publicacao_Transparencia view&f=37

Bons estudos!

Lei n® 383/2012, de 03 de Abril de 2012 (Reestrutura o Quadro de Pessoal e o Plano de

Cargos, Carreiras e Vencimentos da Prefeitura Municipal de Porto dos Gatichos — MT) e
suas alteragoes

LEI 383/2012 DE: 03 DE ABRIL DE 2012

Reestrutura o Quadro de Pessoal e o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Prefeitura municipal de
Porto dos Gauchos e da outras providéncias.

CARMEN LIMA DUARTE, Prefeita Municipal de Porto dos Gauchos, Estado de Mato Grosso, no uso das
atribuicdes a mim conferidas pela Lei Organica do Municipio, fago saber que a Camara Municipal aprovou € eu
sanciono a seguinte Lei:

TiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art.1°. Fica reestruturado o Quadro de Pessoal e o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos servidores
da Prefeitura Municipal de Porto dos Gauchos, destinado a organizar os cargos publicos, fundamentado nos
principios de qualificagao profissional e de desempenho, com as seguintes finalidades:

l.assegurar a continuidade da acao administrativa e a eficiéncia no servigo publico;

Il.estabelecer padrdes e critérios para reconhecimento dos servidores com melhor nivel de desempenho e
qualificacao profissional para desenvolvimento na carreira;

lll.manter a administracdo dos vencimentos dentro dos padrdes estabelecidos por Lei, considerando as
caracteristicas do mercado e os critérios de evolugao profissional.
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Conhecimentos Especificos

O PAPEL DO AUXILIAR DE SALA NA EDUCAGAO CONTEMPORANEA

Afigura do auxiliar de sala tem ganhado cada vez mais relevancia nas instituicbes de ensino, especialmente
nas redes publicas municipais e estaduais. Este profissional integra a equipe escolar com a missao de colaborar
diretamente com o professor, atuando de forma complementar no cotidiano educacional e oferecendo suporte
efetivo ao desenvolvimento das atividades pedagdgicas e administrativas em sala de aula. Em um cenario
educacional cada vez mais exigente e diversificado, a presenca de um auxiliar capacitado contribui para a
qualidade do ensino, o cuidado com os alunos e a organizagdo do ambiente escolar.

O auxiliar de sala n&o substitui o professor, mas sim o complementa. Seu papel exige sensibilidade,
responsabilidade e conhecimento das praticas pedagdgicas que orientam o processo de ensino-aprendizagem,
além de uma postura ética e colaborativa. Trata-se de uma funcao que demanda engajamento, preparo técnico
e equilibrio emocional para lidar com as diferentes realidades dos alunos, principalmente na educagéao infantil
€ nos anos iniciais do ensino fundamental.

Do ponto de vista legal, a atuacédo do auxiliar esta relacionada a diretrizes educacionais previstas na Lei
de Diretrizes e Bases da Educacgao Nacional (Lei n° 9.394/1996), que estabelece principios como a gestao
democratica do ensino, a valorizagdo do magistério e a promogao de um ambiente educacional inclusivo e
acolhedor. A colaboragao entre os diferentes profissionais da escola é fundamental para atingir os objetivos
educacionais previstos na legislacao.

A ATUAGAO JUNTO As CRIANGAS NAS DIVERSAS FASEsS DA EDUCAGAO

O trabalho do auxiliar de sala varia conforme a etapa do ensino em que esta inserido. Na educacéao
infantil, por exemplo, é essencial que esse profissional atue com empatia, afetividade e cuidado, pois lida com
criangcas pequenas em fase de socializacdo e desenvolvimento inicial da linguagem, da coordena¢cdo motora
e da autonomia pessoal. O auxiliar contribui com a organizagao das atividades ludicas, higiene, alimentacao e
seguranga das criangas, participando da rotina diaria com acolhimento e ateng¢ao individualizada.

No ensino fundamental — anos iniciais, o auxiliar de sala oferece suporte ao professor em atividades
pedagodgicas, acompanha os alunos em tarefas escolares, auxilia na manutencao da disciplina e colabora na
conducao de projetos e trabalhos em grupo. Aqui, a fungao ganha um carater mais pedagdégico, exigindo maior
dominio dos conteudos escolares, habilidades de comunicagao e incentivo ao aprendizado ativo por parte dos
alunos.

Outro aspecto importante ¢ a inclusdo de alunos com deficiéncia ou necessidades educacionais especificas.
O auxiliar pode ser designado para acompanhar individualmente esses estudantes, garantindo sua participagao
nas atividades, auxiliando na adaptacao de materiais, mediando relagdes com os colegas e promovendo a
acessibilidade no ambiente escolar. Essa atuacdo demanda formacgao especifica e atualizagdo constante, uma
vez que o sistema educacional brasileiro caminha para uma inclusdo cada vez mais efetiva e qualificada.

APOIO AO PROFESSOR NO PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM

O apoio ao professor vai além do simples acompanhamento de atividades em sala. O auxiliar de sala participa
ativamente da preparagédo do ambiente de aprendizagem, organizando os materiais pedagdgicos, auxiliando na
montagem de espacos ludicos ou pedagdgicos e mantendo o ambiente limpo e funcional. Esta atuagao logistica
€ essencial para que o docente possa concentrar seus esforcos na mediagao do conhecimento.

Na organizagao das atividades, o auxiliar contribui desde o planejamento conjunto até a execugéao de tarefas
especificas, como montar jogos, distribuir materiais, acompanhar grupos de alunos ou até registrar informacdes
sobre o desempenho das criangas. Ele atua como um parceiro do professor, ajudando a manter o ritmo da aula
e a atencdo dos alunos.
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