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AVISO
IMPORTANTE:

Este &€ um Material de Demonstracdo!

Este arquivo € apendas uma amostra do conteudo
completo da Apostila. Aqui vocé encontrard
algumas pdginas selecionadas para que possa
conhecer a qualidade, estrutura e metodologia do
nosso material. No entanto, esta ndo é a apostila
completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

x Conteudo totalmente alinhado ao edital

b 4 . 5w .
Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mdos transforma sua preparagéo e
aproxima vocé da APROVACAO.

x Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.maxieduca.com.br

Maxi
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SUMARIO

Prefeitura de Lengois Paulista - SP

Agente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia; Uso do hifen

Estrutura e Formacao das palavras; Derivagao e Composigao; Prefixos; Sufixos;
Afixos; Radicais

Fonética e fonologia: Conceitos basicos; Classificacao dos fonemas; Divisao
Silabica; Vogais; Semivogais; Género, Numero; Fonemas e letras; Encontros
vocalicos; Encontros consonantais e digrafo; Tonicidade das palavras; Silaba ténica..

Sinais de Pontuagao; Uso do travesséao
Acentuacéao

Relagao entre palavras; sinbnimos, homonimos e antdnimos; Denotagao e
Conotacao

Uso da crase

Substantivo; Adjetivo; Artigo; Numeral; Advérbio; Pronomes; Preposi¢cao; Conjungao;
Interjeicao; Verbos; Conjugacao de verbos; Locugdes verbais; Vozes verbais;
Predicacao verbal; Aposto; Vocativo; Emprego de locugdes

Frases; Sujeito e predicado; Formas nominais; Termos ligados ao verbo: Adjunto
adverbial, Agente da Passiva, Objeto direto e indireto, Vozes Verbais; Termos
Essenciais da Oragao; Termos Integrantes da Oracao; Termos Acessorios da Oragao;
Oracgdes Coordenadas e Subordinadas; Periodo

Concordancia nominal; Concordancia verbal; Sintaxe de Concordancia
Regéncia verbal; Regéncia nominal; Sintaxe de Regéncia
Fungdes e Empregos das palavras “que” e “se”

Uso do “Porqué”

Formas verbais seguidas de pronomes; Sintaxe de Colocagéo
Flexdo nominal e verbal; Voz ativa; Voz passiva; Voz reflexiva
Comparagdes; Criacdo de palavras

Tipos de Discurso; Discurso direto e indireto

Pessoa do discurso

Relagbes entre nome e personagem

Historia em quadrinhos

Relagao entre ideias

Intensificagdes

Expressbes ao pé da letra

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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SUMARIO

Palavras e ilustra¢des; Imagens

Provérbios

Personificacdo; Oposi¢cao; Onomatopeias; Aliteracdo; Assonancia; Repeticoes;
Relagbes; Metafora; Associagao de ideias; Eufemismo; Hipérbole; Ironia;
Prosopopeia; Catacrese; Paradoxo; Metonimia; Elipse; Pleonasmo; Silepse; Antitese;
Sinestesia

Vicios de Linguagem

Analise, compreenséao e interpretacio de texto

Tipos de Comunicagao: Descri¢ao; Narragao; Dissertacao
Coesao Textual

Questdes

Gabarito

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Numeros inteiros; Numeros Naturais; Numeracao decimal; Opera¢des fundamentais
como: Adicao, Subtracao, Divisdo e Multiplicagao; Simplificacdo; Conjunto de
numeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, operacoes, expressoes

(calculo); Problemas matematicos; radiciagado; potenciagédo; Conjunto de niumeros
fracionarios; Operagdes fundamentais com numeros fracionarios; Problemas com
numeros fracionarios; Numeros decimais; Operacdes no conjunto dos numeros
naturais; Operagoes fundamentais com nimeros racionais; Radiciacao

Maximo divisor comum; Minimo divisor comum; Multiplos e divisores em N

Sistema de medidas: medidas de comprimento, superficie, volume, capacidade,
tempo, massa, m? e metro linear; Medindo o tempo: horas, minutos e segundos

Problemas usando as quatro operacdes

Matematica Financeira; Porcentagem; Juros Simples e Composto; Regras de trés
simples e composta; Sistema Monetéario Nacional (Real)

Equacao de 1° grau: resolucao; problemas de 1° grau; Inequagdes do 1° grau;

Equacao de 2° grau: resolucao das equagdes completas, incompletas, problemas do

2° grau; Equacobes fracionarias

Razao e Proporcao; Grandezas Proporcionais

Expressdes Algébricas

Fragao Algébrica

Sistemas de numeracéao

C}eometria Analitica; Geometria Espacial; Geometria Plana: Plano, Area, Perimetro,
Angulo, Reta, Segmento de Reta e Ponto; Teorema de Tales; Teorema de Pitagoras.. 67

Nocdes de trigonometria; Trigonometria da 12 volta: seno, cosseno, tangente, relagao
fundamental

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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SUMARIO

Relacao entre grandezas: tabelas e gréficos

Progressao Aritmética (PA) e Progressdo Geométrica (PG)

Sistemas Lineares

Numeros complexos

Fungao exponencial; Funcédo logaritmica; Relagdo e Fungéo: dominio, contradominio
e imagem; Funcgdo do 1° grau; fungéo constante; equacgéo e inequagéo exponencial;
Fungao do 2° grau

Analise combinatéria; Probabilidade; Estatistica

Problemas logicos com dados, figuras e palitos

Compreensao do processo logico que, a partir de um conjunto de hipéteses, conduz,
de forma valida, a conclusdes determinadas

Estrutura logica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deduzir novas informacgdes das relagdes fornecidas e avaliar as condigcbes
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes; Avaliacdo de sequéncia
l6gica e coordenacéao viso-motora, orientacdo espacial e temporal, formagao

de conceitos, discriminagao de elementos, reversibilidade, sequéncia logica de
nameros, letras, palavras e figuras

Compreensao e elaboracao da légica das situagdes por meio de: raciocinio verbal,
raciocinio matematico, raciocinio quantitativo e raciocinio sequencial

Questdes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Comportamento organizacional: motivagao, lideranga, comunicagao, trabalho em
equipe, relacionamento interpessoal, relagées humanas

Organizacao de trabalho; Redacéo oficial de documentos empresariais e oficiais
Noc¢des gerais sobre arquivo de documentos

Atendimento ao publico

Atendimento telefénico

Etica profissional

Legislagdo municipal e suas alteragdes: Lei organica do Municipio; Autarquia e
Funcional dos Poderes Executivo e Legislativo do Municipio

Regimento interno

Plano de Cargos, Carreira e Remuneragao dos Servidores de provimento efetivo,
Cargo em Comisséo e da Estrutura Administrativa Municipal

Estatuto dos Servidores Publicos
Questodes
Gabarito

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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Lingua Portuguesa

O Acordo Ortografico de 1990 passou a ser prescrito por lei em 2016, quando entao, ficou conhecido como
Novo Acordo Ortografico. Basicamente, consiste em um sistema de normas para a escrita, firmado entre as
nagdes cujo idioma oficial é a lingua portuguesa.

Assim, faz parte do acordo com a Comunidade de Paises de Lingua Portuguesa (CPLP), que inclui, além
de Brasil e Portugal, as nagbes africanas Angola, Cabo Verde, Guiné-Bissau, Guiné-Equatorial, Mogambique,
Sao Tomé e Principe e Timor-Leste.

As principais mudangas dizem respeito a acentuagao grafica, ao emprego do hifen, a regulamentacao
maiusculas e minusculas na primeira letra de uma palavra, a extingao do trema, a adi¢cao de letras ao alfabeto
oficial da lingua e a padronizagao da escrita de palavras com dupla grafia.

REGRAS DE ACENTUAGAO

» Queda do acento

Em palavras paroxitonas (quando a tonica recai sobre a pendultima silaba) que formadas pelos ditongos
abertos “ei” e “oi”.

Exemplos:

jéia — joia

protéico — proteico
assembléia —» assembleia

Em palavras paroxitonas com vogais “i” e “u” depois do ditongo.

Exemplos:

feiura — feiura

bocaiuva — bocaiuva

cauila - cauila

Em palavras paroxitonas com ditongo e repeticdo de vogais na silaba tdnica.

Exemplos:

[éem - leem

enjéo — enjoo

vb0o— VOO

Queda do acento diferencial: nos casos em que a distingdo do sentido da palavra for dada pelo contexto.

Exemplos:
pélo (substantivo) — pelo
para (verbo) — para
apoio (verbo) — apoio
// 4 n \\

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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Matematica e Raciocinio Légico

O agrupamento de termos ou elementos que associam caracteristicas semelhantes € denominado conjunto.
Quando aplicamos essa ideia a matematica, se os elementos com caracteristicas semelhantes sdo nimeros,
referimo-nos a esses agrupamentos como conjuntos numéericos.

Em geral, os conjuntos numéricos podem ser representados graficamente ou de maneira extensiva, sendo
esta ultima a forma mais comum ao lidar com operag¢des matematicas. Na representacao extensiva, os numeros
séao listados entre chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, contenha uma quantidade incontavel de
numeros, utilizamos reticéncias apos listar alguns exemplos.

Exemplo: N={0,1, 2, 3,4, ...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois sdo os mais utilizados em problemas e questdes
durante o estudo da Matematica. Esses conjuntos sdo os Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.

CoNJUNTO DOS NUMEROS NATURAIS (N)

O conjunto dos numeros naturais € simbolizado pela letra N e compreende os numeros utilizados para
contar e ordenar. Esse conjunto inclui o zero e todos os nimeros positivos, formando uma sequéncia infinita.

Em termos matematicos, os numeros naturais podem ser definidos como N ={0, 1, 2, 3,4, 5,6, ...}
O conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:

»N*={1, 2, 3,4...} ou N* =N — {0}: conjunto dos niumeros naturais nao nulos, ou sem o zero.

=Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais pares.

*Ni ={1, 3,5, 7..}, em gue n € N: conjunto dos nimeros naturais impares.

=P ={2, 3,5, 7..}: conjunto dos niumeros naturais primos.

» Operagoes com Numeros Naturais

7

Praticamente, toda a Matematica é edificada sobre essas duas operagdes fundamentais: adicdo e
multiplicagéo.

Adicao
A primeira operagao essencial da Aritmética tem como objetivo reunir em um unico numero todas as unidades
de dois ou mais numeros.

Exemplo: 6 + 4 = 10, onde 6 e 4 s&o as parcelas e 10 é a soma ou o total.

Subtragao

E utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra; é a operacao inversa da adicéo. A subtracéo
é valida apenas nos numeros naturais quando subtraimos o maior numero do menor, ou seja, quando quando
a-b talque a = b.

// a N\
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Conhecimentos Especificos

A IMPORTANCIA DA MOTIVAGAO NO TRABALHO

» Conceitos Fundamentais sobre Motivagao

Amotivagao é um processo interno que impulsiona o comportamento humano em dire¢do a metas especificas.
No ambiente de trabalho, é a forga que move os colaboradores a desempenhar suas fungdes com empenho,
criatividade e foco.

Empresas que investem em motivacdo ndao apenas aumentam a produtividade, mas também reduzem a
rotatividade e promovem um ambiente organizacional mais saudavel.

* Motivacao intrinseca: Vem de dentro do individuo, ligada a realizagdo pessoal, senso de propdsito e
satisfagdo com o trabalho.

= Motivacao extrinseca: Deriva de fatores externos, como remuneracio, beneficios, reconhecimento e
seguranga no emprego.

» Teorias da Motivagao

As teorias da motivacao oferecem diferentes perspectivas sobre o que impulsiona as pessoas no trabalho.
Entre as principais estao:

Teoria da Hierarquia das Necessidades de Maslow:
= Propde cinco niveis de necessidades: fisiolégicas, segurancga, sociais, estima e autorrealizagéo.

= A motivagdo aumenta a medida que os individuos satisfazem cada nivel, buscando alcancar o topo da
piramide (autorrealizacao).

Teoria dos Dois Fatores de Herzberg:
Divide os fatores que influenciam a satisfacdo no trabalho em:
= Fatores higiénicos: Salario, condicbes de trabalho, politicas da empresa (evitam insatisfacao).

= Fatores motivacionais: Reconhecimento, crescimento profissional, realizacao pessoal (geram satisfacao).

Teoria das Necessidades de McClelland:
Baseada em trés necessidades principais:

= Afiliativa: Desejo de pertencer a um grupo.
= De poder: Influenciar e liderar outros.

= De realizacao: Busca por exceléncia e superagao de desafios.

» Estratégias para Estimular a Motivagdo no Ambiente Organizacional

As empresas que desejam motivar seus colaboradores devem adotar praticas alinhadas as necessidades
individuais e organizacionais. Algumas estratégias incluem:

= Reconhecimento e valorizagdao: Reconhecer o esforco e o sucesso dos colaboradores aumenta o

engajamento. Programas de recompensas, feedbacks positivos e celebracdes de conquistas sdo exemplos
eficazes.

= Oportunidades de crescimento: Oferecer treinamentos, planos de carreira e desafios estimulantes ajuda
os funcionarios a sentirem que estdo em constante evolugao.

// a
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AGENTE
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GOSTOU DESSE

MATERIAL?

A versdo [V TIN5 7 é o passo

decisivo para vocé finalmente

alcancar a aprovacao e mudar sua vida.
Ative agora seu DESCONTO ESPECIAL!

QUERO MINHA APROVACAO!
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