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Camara de Muriaé - MG

Analista Legislativo - Licitagbes e Contratos

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de textos

Géneros e tipos de textos

Variagao linguistica: diversidade de usos da lingua
Discursos direto, indireto e indireto livre

Coeréncia e coesao textuais

Estratégias argumentativas

Processos de formagao de palavras

Classes de palavras: identificacao, flexao e emprego de substantivos, adjetivos,
pronomes, verbos, advérbios, preposigdes e conjuncdes. verbo: flexdo, conjugacgao,
correlacdo dos modos e tempos verbais, vozes

Estrutura da oracéo e do periodo: aspectos sintaticos e seméanticos
Concordancia verbal e nominal

Regéncia verbal e nominal

Uso dos pronomes relativos. colocacdo dos pronomes pessoais obliquos atonos
Emprego do sinal indicativo da crase

Usos da pontuacéao

Ortografia oficial

Acentuacao grafica

Questdes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO

Noc¢des basicas da légica matematica: proposigcdes, conectivos, equivaléncia e
implicagao légica, argumentos validos, problemas com tabelas e argumentagao;
verdades e mentiras: resolu¢ao de problemas; problemas envolvendo raciocinio

Linguagem dos conjuntos: notacao e representacéo de conjuntos; elementos de
um conjunto e relagao de pertinéncia; igualdade de conjuntos; relagao de incluséo;
subconjuntos; conjunto unitario; conjunto vazio; conjuntos das partes; formas e
representagdes de conjuntos; conjunto finito e infinito; conjunto universo; operagdes
com conjuntos; uniao

Operacgoes de adicao, subtracao, multiplicacao, divisao, potenciagao e radiciagcédo
Propriedades no conjunto dos nimeros naturais; decomposi¢cao de um numero
natural em fatores primos; nimeros decimais; valor absoluto
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Multiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo multiplo comum de dois
numeros naturais

Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras)
Analise combinatéria e probabilidade

Questdes

Gabarito

NOGOES DE INFORMATICA

Noc¢des de sistemas de backup: tipos de backup. planos de contingéncia. meios de
armazenamento para backups

Nocbes de sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente windows. windows
10: operagbes com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho
com pastas e arquivos: localizacdo de arquivos e pastas; movimentagao e copia de
arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensoes; criacdo, renomeacao e exclusao
de arquivos e pastas; configuragdes basicas do windows: resolugéo da tela, cores,
fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; windows explorer

Editor de texto microsoft word 2016 e superior: criacao, edi¢ao, formatagao e
impressao; criagdo e manipulacao de tabelas; insercao e formatagao de graficos e
figuras; geragao de mala direta

Planilha eletronica microsoft excel 2016 e superior: criagao, edicao, formatacao e
impressao; utilizagdo de férmulas; geragao de graficos; classificacao e organizagao
de dados

Software de apresentacdes powerpoint 2016 e superior: criagao, edicdo, formatacao
e impressao das apresentacoes

Correio eletrénico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco;
organizacgao das mensagens)

Conhecimentos de internet: nogbes basicas. navegadores (internet explorer, google
chrome, mozilla firefox e microsoft edge)

Nocbes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a internet,
tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a internet/intranet

Nocdes de hardware e software: fundamentos de computagao: conceitos de
hardware e software

Organizacao e arquitetura de computadores
Componentes de um computador (hardware e software)

Conceitos de seguranga da informacao, nogdes basicas de seguranga da
informacéo. politicas de seguranga da informacao. classificagao da informacao,
seguranga fisica e segurancga légica. analise e gerenciamento de riscos. ameaga,
tipos de ataques e vulnerabilidade. ataques e protecdes relativos a hardware,
sistemas operacionais, aplicacdes, bancos de dados e redes

Rede sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens
Questdes
Gabarito
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LEGISLAGAD MUNICIPAL

Lei organica do municipio

Resolugéo n°® 357/2012 — regimento interno
Lei complementar municipal n° 7.442/2025
Questoes

Gabarito

CONHECGIMENTOS GERAIS

Cultura geral: fatos politicos econdmicos e sociais do brasil e do mundo ocorridos
nos ultimos 05 (cinco) anos, divulgados na midia nacional e internacional;
atualidades nos assuntos relacionados com economia, ecologia, historia, politica,
meio ambiente, justica, seguranca publica, saude, cultura, educacéo, religido,
qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnoldgicas e
cientificas, do estado, do brasil e do mundo

Conhecimentos gerais e atualidades: aspectos geograficos, histéricos, fisicos,
econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do brasil, do estado e do municipio

Nocodes de cidadania
Simbolos nacionais, estaduais e municipais

Questdes da realidade, econdmica, cultural, histéria, geografica e socioambiental do
estado de minas gerais

Noticias em geral — site da cdmara municipal de muriaé/mg
Questodes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Principios fundamentais da administragao publica
Principios e poderes da administragdo publica
Atos administrativos; atos e fatos administrativos

Processos e procedimentos administrativos

Nocbes de direito administrativo

Noc¢des de administragao financeira

Licitacao: conceito, principios, vedagoes e impedimentos a participag¢ao na licitagao
e na execugao de contratos; dispensa e inexigibilidade de licitagdo; modalidades.
conhecimento sobre documentacéao, preparacao de editais e demais documentos
necessarios a realizagao do processo licitatorio; fases do procedimento de licitacio:
abertura, habilitacao, classificagcao, adjudicagéo e aprovacgao, instrumentos
auxiliares, procedimento e julgamento; tipos de licitagdo; crimes em licitagdes e
contratos administrativos; plano de contratacdo anual- pca; contratos administrativos;
contratos administrativos: conceito, caracteristicas
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Tratamento juridico diferenciado de contratagcao para microempresas e empresas de
pequeno porte

Recursos administrativos; san¢des administrativas
Constituicao da republica federativa do brasil de 1988
Lei de improbidade administrativa (lei federal n.° 14. 230/2021)

Contabilidade aplicada ao setor publico: normas brasileiras de contabilidade aplicada
ao setor publico (estrutura conceitual, estoques, imobilizado e intangivel)

Controle governamental: controles externos; controles internos

Planejamento e orgamento publico: lei do plano plurianual (ppa), lei de diretrizes
orcamentarias (Ido), lei orcamentaria anual (loa))

Fungdes de pregoeiro e agente de contratacao
Conhecimentos pertinentes a area de atuagao
Relagcbes humanas no trabalho

Etica profissional no servigo publico

Questdes

Gabarito
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Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacéo de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o conteldo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretacdo, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretagao vai além da compreenséo, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos € essencial n&o apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas e concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingdo entre compreensao e interpretacao € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esta expli-
cito, alcangando uma leitura mais critica e reflexiva.

CONCEITO DE COMPREENSAO

A compreensao de um texto € o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo de
decodificagao da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informagbes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicagao, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.

» A Compreensao em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou falada como principal meio de comunicacao, a com-
preensao passa pela habilidade de ler com ateng¢ao e reconhecer as estruturas linguisticas. Isso inclui:

» Vocabulario : O entendimento das palavras usadas no texto é fundamental. Palavras desconhecidas po-

dem comprometer a compreensao, tornando necessario o uso de dicionarios ou ferramentas de pesquisa

para esclarecer o significado.

= Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em frases e paragrafos também influencia o
processo de compreensao. Sentengas complexas, inversdes sintaticas ou o uso de conectores como con-
juncdes e preposicdes requerem atengao redobrada para garantir que o leitor compreenda as relagdes entre
as ideias.

= Coesao e coeréncia: sao dois pilares essenciais da compreensdo. Um texto coeso é aquele cujas ideias
estdo bem conectadas, e a coeréncia se refere a logica interna do texto, onde as ideias se articulam de
maneira fluida e compreensivel.

] Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreensao exige a decodificacdo de todas essas estruturas.
E a partir dessa leitura atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o conteudo proposto pelo
autor de forma plena.

» A Compreensao em Textos Nao-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensdo se estende aos textosndo-verbais , que utilizam simbolos, ima-
gens, graficos ou outras representagdes visuais para transmitir uma mensagem. Exemplos de textos nao-ver-
bais incluem obras de arte, fotografias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.

A compreensao desses textos exige uma leitura visual agugada, na qual o observador decodifica os elemen-
tos presentes, como:

y 7/

NN\N

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.


https://www.maxieduca.com.br/apostilas/camara-muriae-mg-analista-legislativo-licitacoes-contratos?q=095nv

Maxi

educa

Raciocinio Légico

Uma proposi¢ao € um conjunto de palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia com-
pleta, transmitindo um juizo sobre algo. Uma proposi¢ao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como
verdadeiros ou falsos. Esse € o ponto central do estudo l6gico, onde analisamos € manipulamos proposi¢cdes
para extrair conclusdes.

VALORES LOGICOS

Os valores logicos possiveis para uma proposi¢ao sao:
= Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.

= Falso (F), caso a proposigao seja falsa.
Esse fato faz com que cada proposicao seja considerada uma declaragcdo monovalente, pois admite apenas
um valor légico: verdadeiro ou falso.
» Axiomas fundamentais

Os valores logicos seguem trés axiomas fundamentais:
= Principio da Identidade: uma proposigao ¢é idéntica a si mesma. Em termos simples: p=p.

Exemplo: “Hoje é segunda-feira” € a mesma proposi¢cao em qualquer contexto légico.
= Principio da Nao Contradicao: uma proposicdo nao pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

Exemplo: “O céu é azul e ndo azul” € uma contradigao.
= Principio do Terceiro Excluido: toda proposicao € ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel. Ou seja: “Toda proposicado tem um, e somente um, dos valores logicos: V ou F.”

Exemplo: “Esta chovendo ou n&o esta chovendo” é sempre verdadeiro, sem meio-termo.

CLASSIFICAGAO DAS PROPOSIGOES

Para entender melhor as proposic¢des, € util classifica-las em dois tipos principais:

» Sentencgas Abertas

S&o sentencgas para as quais ndo se pode atribuir um valor l6gico verdadeiro ou falso, pois elas ndo expri-
mem um fato completo ou especifico. Sdo exemplos de sentencas abertas:
» Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”

* Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”
» Frases imperativas: “Desligue a televisao.”

= Frases sem sentido logico: “Esta frase é falsa.”

» Sentencas Fechadas

Quando a proposi¢gao admite um unico valor logico, verdadeiro ou falso, ela é chamada de sentencga fecha-
da. Exemplos:
» Sentenca fechada e verdadeira: “2 + 2 = 4”

= Sentenca fechada e falsa: “O Brasil é uma ilha”
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Nocoes de Informatica

Backup é uma cépia de segurancga que vocé faz em outro dispositivo de armazenamento como HD externo,
armazenamento na nuvem ou pen drive por exemplo, para caso vocé perca os dados originais de sua maquina
devido a virus, dados corrompidos ou outros motivos e assim possa restaura-los (recupera-los)’.

Backups s&o extremamente importantes, pois permitem?:

* Protecao de dados: vocé pode preservar seus dados para que sejam recuperados em situagbées como

falha de disco rigido, atualizagao malsucedida do sistema operacional, exclusdo ou substituicao acidental

de arquivos, acao de codigos maliciosos/atacantes e furto/perda de dispositivos.

* Recuperacdo de versoes: vocé pode recuperar uma versdo antiga de um arquivo alterado, como uma
parte excluida de um texto editado ou a imagem original de uma foto manipulada.

Muitos sistemas operacionais ja possuem ferramentas de backup e recuperagao integradas e também ha a
opgao de instalar programas externos. Na maioria dos casos, ao usar estas ferramentas, basta que vocé tome
algumas decisdes, como:

* Onde gravar os backups: podem ser usadas midias (como CD, DVD, pen-drive, disco de Blu-ray e

disco rigido interno ou externo) ou armazena-los remotamente (on-line ou off-site). A escolha depende do

programa de backup que esta sendo usado e de questdes como capacidade de armazenamento, custo e

confiabilidade. Um CD, DVD ou Blu-ray pode bastar para pequenas quantidades de dados, um pen-drive

pode ser indicado para dados constantemente modificados, ao passo que um disco rigido pode ser usado
para grandes volumes que devam perdurar.

* Quais arquivos copiar: apenas arquivos confiaveis e que tenham importancia para vocé devem ser co-
piados. Arquivos de programas que podem ser reinstalados, geralmente, ndo precisam ser copiados. Fazer
copia de arquivos desnecessarios pode ocupar espaco inutiimente e dificultar a localizagao dos demais da-
dos. Muitos programas de backup ja possuem listas de arquivos e diretérios recomendados, podendo optar
por aceita-las ou criar suas proprias listas.

= Com que periodicidade realizar: depende da frequéncia com que os arquivos sao criados ou modifica-
dos. Arquivos frequentemente modificados podem ser copiados diariamente ao passo que aqueles pouco
alterados podem ser copiados semanalmente ou mensalmente.

Tipos de backup
= Backups completos (normal): cépias de todos os arquivos, independente de backups anteriores. Con-
forma a quantidade de dados ele pode ser € um backup demorado. Ele marca os arquivos copiados.

= Backups incrementais: € uma copia dos dados criados e alterados desde o ultimo backup completo
(normal) ou incremental, ou seja, copia dos novos arquivos criados. Por ser mais rapidos e ocupar menos
espaco no disco ele tem maior frequéncia de backup. Ele marca os arquivos copiados.

= Backups diferenciais: da mesma forma que o backup incremental, o backup diferencial s6 copia ar-
quivos criados ou alterados desde o ultimo backup completo (normal), mas isso pode variar em diferentes
programas de backup. Juntos, um backup completo e um backup diferencial incluem todos os arquivos no
computador, alterados e inalterados. No entanto, a diferenca deste para o incremental é que cada backup
diferencial mapeia as modificagbes em relagao ao ultimo backup completo. Ele é mais seguro na manipula-
cao de dados. Ele ndo marca os arquivos copiados.

= Arquivamento: vocé pode copiar ou mover dados que deseja ou que precisa guardar, mas que nao sao
necessarios no seu dia a dia e que raramente sio alterados.

1 https://centraldefavoritos.com.br/2017/07/02/procedimentos-de-backup/
2 https://cartilha.cert.br/mecanismos/
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@ Legislagao Municipal
“

LEI ORGANICA DE MURIAE

LEI BASICA MUNICIPAL AUTONOMA E DEMOCRATICA, QUE, FUNDADA NA PARTICIPACAO DIRETA
DA SOCIEDADE CIVIL, INSTRUMENTALIZE ADESCENTRALIZAGCAO DO PODER POLITICO COMO FORMA
DE ASSEGURAR AO CIDADAO O CONTROLE DE SEU EXERCICIO, O ACESSO DE TODOS A CIDADANIA
PLENA E A CONVIVENCIA EM UMA SOCIEDADE FRATERNA, PLURALISTA E SEM PRECONCEITOS, SOB
O IMPERIO DE JUSTICA SOCIAL E SOB A PROTEGCAO DE DEUS, PROMULGAMOS A LEI ORGANICA MU-
NICIPAL.

TiTULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

CAPITULO |
DOS PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 1° Os projetos de lei relativos ao Plano Plurianual, as diretrizes orgamentarias, ao orgamento anual e
aos créditos adicionais seréo apreciados por Comissdo Permanente da Camara, com competéncias para: (Re-
dacéo dada pela Emenda a Lei Organica n° 8/1994)

§ 1° Todo o poder do Municipio emana do seu povo, que o exerce por meio de representantes eleitos dire-
tamente, nos termos da Constituicdo Federal e desta Lei Organica.

§ 2° E assegurado a todo habitante do Municipio, nos termos das Constituicbes Federal, Estadual e desta
Lei Organica, o direito a educagao, a saude, ao trabalho, ao lazer, a seguranga, a previdéncia social, a protegao
a maternidade, a infancia, a assisténcia aos desamparados, ao transporte, a habitacdo e ao meio ambiente
equilibrado.

§ 3° O Municipio de Muriaé organiza-se e rege-se por esta Lei Organica e as leis que adotar, observados os
principios da Constituicao Federal, e aos seguintes preceitos:

| - pelo sufragio universal e pelo voto direto e secreto com o valor igual para todos;

Il - pelo plebiscito;

Il - pelo referendo;

IV - pela iniciativa popular no processo legislativo;

V - pela participacéo popular nas decisdes do Municipio e no aperfeicoamento democratico de suas insti-
tuicoes;

VI - pela agao fiscalizadora sobre a administragao publica.

§ 4° A cidade de Muriaé é sede do Governo do Municipio e lhe da o nome.

Art. 2° Sédo poderes do Municipio, independente e harménicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo unico. Salvo as excegdes previstas nesta Lei Organica, € vedado a qualquer dos poderes delegar
atribuicdes e, a quem for investido na fungao de

um deles, exercer a de outro.

Art. 3° A autonomia do Municipio se configura, especialmente pela: | - elaboragdo e promulgagéo da Lei
Organica;

Il - eleicdo do Prefeito, Vice-Prefeito e Vereadores;

[l - Organizagao do seu Governo e Administragao.

Art. 4° Sao objetivos prioritarios do Municipio, além daqueles previstos no art. 166 da Constituicdo do Esta-
do:

| - garantir, no ambito de sua competéncia, a efetividade dos direitos fundamentais da pessoa humana, ad-
ministrando com transparéncia de seus atos e a¢des, com moralidade, com participagcao popular nas decisdes
e com a descentralizagao administrativa;

Il - assegurar a permanéncia da cidade enquanto espaco viavel e de vocagao histérica, que possibilite o
efetivo exercicio da cidadania;
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Conhecimentos Gerais

MunDO

O CHOQUE DOS TITAS: TRUMP VERSUS MUSK E AS CONSEQUENCIAS PARA A GEOPOLITICA E A ECONOMIA
GLOBAL

= Arecente efervescéncia na relagao entre Donald Trump e Elon Musk transcende uma mera disputa pesso-
al, revelando-se um episddio marcante com profundas implicagées geograficas, historicas e geopoliticas.

» O embate, iniciado pela critica de Musk a um projeto de lei republicano que visava eliminar subsidios a
veiculos elétricos, escalou rapidamente, com Trump ameagando cortar contratos federais bilionarios com em-
presas como Tesla, SpaceX e Starlink.

= A resposta de Musk foi igualmente contundente, sugerindo uma ligagdo de Trump com Jeffrey Epstein e
chegando a pedir seu impeachment.

» Um olhar histérico: precedentes e rupturas

» Historicamente, a relagéo entre o governo e grandes corporagdes nos Estados Unidos sempre foi comple-
xa e, muitas vezes, ambivalente. Desde os “bardes ladroes” do século XIX, que acumularam vastas fortunas
e influéncia, até as gigantes de tecnologia da atualidade, a dindamica de poder oscilou entre a colaboragao e o
confronto.

= O que torna o embate Trump-Musk particularmente notavel € o rompimento de uma alianca tacita entre
duas figuras de imenso poder e visibilidade.

» Anteriormente, Musk, embora excéntrico, era visto com certa simpatia por setores conservadores, espe-
cialmente por suas criticas a regulacao excessiva e seu foco em inovacgao.

= A virada demonstra a fragilidade das aliangas politicas e a disposigdo de Trump em utilizar o peso do go-
verno para retaliar oponentes, mesmo que estes sejam pegas-chave da economia americana.

» O pedido de impeachment por parte de Musk, bem como a insinuagéo de envolvimento com Jeffrey Eps-
tein, também evoca um passado de escandalos politicos e figuras controversas na histéria americana. A sombra
de Epstein, com sua rede de contatos influentes e acusagdes de trafico sexual, adiciona uma camada sombria
e explosiva a esta ja volatil disputa.

» A perspectiva geografica: o Vale do Silicio e Washington em colisao

» Geograficamente, o conflito acentua a tensao crescente entre Washington D.C. e o Vale do Silicio. Tradi-
cionalmente, o centro politico dos EUA e o polo de inovagao tecnoldgica operam em esferas distintas, embora
interdependentes.

= O Vale do Silicio, com seu espirito de disrupcéo e busca por autonomia, frequentemente colide com a bu-
rocracia e as regulamentagcdes governamentais.

= A ameaca de Trump de cortar contratos federais atinge o coracédo das operagbes de empresas como
SpaceX e Starlink, que dependem fortemente de acordos governamentais para seus projetos espaciais e de
conectividade.

= A Starlink, por exemplo, tem sido crucial na provisdo de internet em areas remotas e zonas de conflito,
como na Ucrania, demonstrando a interseccao entre tecnologia e geopolitica. A possibilidade de interrupgao
desses servigos ndo é apenas uma questao econdmica para Musk, mas pode ter ramificagdes significativas
para a infraestrutura digital e a seguranga global.
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Conhecimentos Especificos

A administragao publica é o conjunto de 6rgaos, entidades e agentes que, de forma direta ou indireta, atuam
na execugao das politicas publicas e na prestacao de servigcos publicos a sociedade. Sua atuagao esta funda-
mentada na legislacao vigente e em principios constitucionais, visando garantir a efetividade dos direitos e o
bem-estar da populacéo.

A administragcdo publica desempenha um papel crucial na organizacédo do Estado e no atendimento as
necessidades dos cidadaos. Ela abrange diversas atividades, desde a elaboracédo de politicas publicas até
a sua implementacao e fiscalizagdo. E por meio da administracdo publica que o Estado exerce suas fungdes
essenciais, como educacao, saude, seguranca, infraestrutura, entre outras. Portanto, compreender seu funcio-
namento é fundamental para aqueles que almejam uma carreira no servigo publico, especialmente no cargo de
Auxiliar Técnico Administrativo.

A administracdo publica é dividida em administragcédo direta e indireta. A administragdo direta é composta
por érgédos que integram a estrutura do Poder Executivo, como ministérios, secretarias e suas respectivas
unidades. Ja a administracdo indireta inclui entidades com personalidade juridica propria, como autarquias,
fundacgdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia mista. Cada uma dessas entidades possui
caracteristicas e fungdes especificas que contribuem para a eficiéncia e a eficacia da gestao publica.

Os principios da administragao publica sao norteadores das atividades dos agentes publicos e estao previs-
tos na Constituicao Federal. Entre eles, destacam-se os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, conhecidos pelo acronimo LIMPE. Esses principios asseguram que a administragcao
publica atue de forma transparente, ética e eficaz, sempre em prol do interesse publico.

Os agentes publicos, que podem ser servidores estatutarios, empregados publicos ou agentes tempora-
rios, s&o responsaveis pela execucao das atividades administrativas. Eles devem atuar com responsabilidade,
observando os direitos e deveres inerentes ao cargo que ocupam. O processo administrativo, por sua vez, é o
instrumento pelo qual a administracao publica exerce suas fungdes, garantindo o contraditorio e a ampla defesa
aos administrados.

Neste contexto, o estudo das nogdes basicas sobre o funcionamento da administragdo publica é essencial
para quem deseja ingressar no servi¢o publico. O conhecimento sobre a estrutura, os principios, as atividades,
0s agentes publicos e o processo administrativo proporciona uma base sélida para o desempenho das fungdes
de um Auxiliar Técnico Administrativo, contribuindo para uma gestao publica mais eficiente e efetiva.

ESTRUTURA DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

A administragao publica brasileira é organizada de forma a garantir a eficiéncia e a eficacia na execugao
das politicas publicas. Essa estrutura é dividida em administracao direta e indireta, cada uma com suas carac-
teristicas e fungdes especificas.

Administracao Direta

A administracdo direta € composta por érgédos que integram a estrutura do Poder Executivo, incluindo mi-
nistérios, secretarias estaduais e municipais, e suas respectivas unidades administrativas. Estes 6rgaos nao
possuem personalidade juridica prépria e suas competéncias sdo determinadas pela lei que os cria. A adminis-
tracao direta é responsavel pela formulagao, coordenagao e execucao das politicas publicas em diversas areas,
como saude, educacgéao, seguranga, infraestrutura, entre outras.

Administracao Indireta

A administracdo indireta é formada por entidades que possuem personalidade juridica prépria, ou seja, tém
autonomia administrativa e financeira para gerir seus recursos e desenvolver suas atividades. Essas entidades
sdo criadas por lei e vinculadas a um érgdo da administracdo direta. Elas se dividem em:
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