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Prefeitura de Taguai - SP

Auxiliar Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao, interpretagéo e producgao de textos

Acentuacéao

Analise sintatica: Classificagcdes das oragbes

Classe, estrutura e formagéao de palavras; Classificagédo e flexdao das palavras
Concordancia verbal e nominal

Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe
Fonética e fonologia

Ortografia

Pontuagéao

Regéncia verbal e nominal

Semantica

Questdes

Gabarito

MATEMATICA

Conjuntos: representacao e operagdes; Numeros Irracionais: técnicas operatérias;
Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas
propriedades; Numeros Racionais Absolutos

Fungdes: Conceitos e aplicagbes

Geometria: conceito, propriedades e operagéo
Graficos e tabelas: execugao e interpretacao
Medidas: conceito e operagdes

Multiplos e divisores: conceitos e operagao
Razdes e propor¢des: grandezas proporcionais
Porcentagem

Juros simples

Regra de Trés Simples e Composta

Sistemas de equacgao de 1° grau e 2° grau
Questodes

Gabarito
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CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO/EMPREGO

Constituicao Federal: Artigos: 5a 7,29 a 31, 37, 70 a 75, 145 a 169, 211 e 212s

As ComL{nicagées Oficiai,s - disponivel em - MANUAL DE REDACAO DA
PRESIDENCIA DA REPUBLICA, Capitulo | , Capitulo 1l e Capitulo 11I

Atos administrativos - disponivel em MANUAL DE REDACAO DOS ATOS OFICIAIS
E DE COMUNICACAO DA SECRETARIA DA FAZENDA , Capitulo 2

Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal... 67
Crimes contra a Administragao Publica: arts. 312 a 327 do Cdédigo Penal

Lei n®13.709 de 14 de agosto de 2018 - Lei de Proteg¢édo de Dados

Lei Orgénica do Municipio de Taguai

Regimento Interno da Prefeitura de Taguai

Questdes

Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

Conceito de internet e intranet, aplicativos e procedimentos de Internet e intranet

e programas de navegacao;Sitios de busca e pesquisa na Internet; Programas de
navegacgao na internet

Conceito de organizagao de arquivos e métodos de acesso; Principais Softwares
comerciais: Windows (versdes 8.1 e mais recentes)

Pacote Office (versées 2010 a mais recentes)
Linux e LibreOffice

Correio eletrénico MS Outlook e Mozilla Thunderbird
Procedimentos e conceitos de copia de seguranga
Noc¢des de virus, worms e pragas virtuais

Sistemas Operacionais

Armazenamento de dados (tipo de armazenamento aplicabilidade e conceito) e
armazenamento em nuvem

Inteligéncia artificial - IA - conceitos e aplicabilidade (Machine learning e Deep
Learnig)

Questodes
Gabarito

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.



https://www.maxieduca.com.br/apostilas/prefeitura-taguai-sp-auxiliar-administrativo-i?q=Auxiliar%20Administrativo%20066nv

Maxi

educa

Lingua Portuguesa

A leitura e interpretacéo de textos s&o habilidades essenciais no ambito dos concursos publicos, pois exi-
gem do candidato a capacidade de compreender ndo apenas o sentido literal, mas também as nuances e
intengdes do autor. Os textos podem ser divididos em duas categorias principais: literarios e nao literarios. A
interpretagcdo de ambos exige um olhar atento a estrutura, ao ponto de vista do autor, aos elementos de coeséo
e a argumentacgao. Neste contexto, & crucial dominar técnicas de leitura que permitam identificar a ideia central
do texto, inferir informagdes implicitas e analisar a organizagao textual de forma critica e objetiva.

COMPREENSAO GERAL DO TEXTO

A compreensao geral do texto consiste em identificar e captar a mensagem central, o tema ou o propdsito
de um texto, sejam eles explicitos ou implicitos. Esta habilidade é crucial tanto em textos literarios quanto em
textos néo literarios, pois fornece ao leitor uma visado global da obra, servindo de base para uma interpretagéo
mais profunda. A compreensao geral vai além da simples decodificagdo das palavras; envolve a percepgao das
intengdes do autor, o entendimento das ideias principais € a identificacao dos elementos que estruturam o texto.

» Textos Literarios

Nos textos literarios, a compreensao geral esta ligada a interpretacdo dos aspectos estéticos e subjetivos. E
preciso considerar o género (poesia, conto, cronica, romance), o contexto em que a obra foi escrita e os recur-
sos estilisticos utilizados pelo autor. A mensagem ou tema de um texto literario muitas vezes nao é transmitido
de maneira direta. Em vez disso, o autor pode utilizar figuras de linguagem (metaforas, comparagdes, simbolis-
mos), criando camadas de significacdo que exigem uma leitura mais interpretativa.

Por exemplo, em um poema de Manuel Bandeira, como “O Bicho”, ao descrever um homem que revirava
o lixo em busca de comida, a compreensao geral vai além da cena literal. O poema denuncia a miséria e a
degradacao humana, mas faz isso por meio de uma imagem que exige do leitor sensibilidade para captar essa
critica social indireta.

Outro exemplo: em contos como “A Hora e a Vez de Augusto Matraga”, de Guimaraes Rosa, a narrativa
foca na jornada de transformacao espiritual de um homem. Embora o texto tenha uma historia clara, sua com-
preensao geral envolve perceber os elementos de religiosidade e redengado que permeiam a narrativa, além de
entender como o autor utiliza a linguagem regionalista para dar profundidade ao enredo.

» Textos Nao Literarios

Em textos nao literarios, como artigos de opinido, reportagens, textos cientificos ou juridicos, a compre-
ensdo geral tende a ser mais direta, uma vez que esses textos visam transmitir informacdes objetivas, ideias
argumentativas ou instrugdes. Neste caso, o leitor precisa identificar claramente o tema principal ou a tese
defendida pelo autor e compreender o desenvolvimento l6gico do conteudo.

Por exemplo, em um artigo de opiniao sobre os efeitos da tecnologia na educagéao, o autor pode defender
que a tecnologia € uma ferramenta essencial para o aprendizado no século XXI. A compreensao geral envolve
identificar esse posicionamento e as razées que o autor oferece para sustenta-lo, como o acesso facilitado ao
conhecimento, a personalizagao do ensino e a inovagao nas praticas pedagdgicas.

Outro exemplo: em uma reportagem sobre desmatamento na Amazodnia, o texto pode apresentar dados e
argumentos para expor a gravidade do problema ambiental. O leitor deve captar a ideia central, que pode ser
a urgéncia de politicas de preservacao e as consequéncias do desmatamento para o clima global e a biodiver-
sidade.
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Matematica

O agrupamento de termos ou elementos que associam caracteristicas semelhantes € denominado conjunto.
Quando aplicamos essa ideia a matematica, se os elementos com caracteristicas semelhantes sdo numeros,
referimo-nos a esses agrupamentos como conjuntos numericos.

Em geral, os conjuntos numéricos podem ser representados graficamente ou de maneira extensiva, sendo
esta ultima a forma mais comum ao lidar com operagdes matematicas. Na representacio extensiva, os nume-
ros sao listados entre chaves {}. Caso o conjunto seja infinito, ou seja, contenha uma quantidade incontavel de
numeros, utilizamos reticéncias apos listar alguns exemplos.

Exemplo: N={0,1, 2, 3, 4, ...}.

Existem cinco conjuntos considerados essenciais, pois sdo os mais utilizados em problemas e questdes
durante o estudo da Matematica. Esses conjuntos sdo os Naturais, Inteiros, Racionais, Irracionais e Reais.

CoNJuNTO DOS NUMEROS NATURAIS (N)

O conjunto dos numeros naturais € simbolizado pela letra N e compreende os numeros utilizados para con-
tar e ordenar. Esse conjunto inclui o zero e todos 0os numeros positivos, formando uma sequéncia infinita.

Em termos matematicos, os nimeros naturais podem ser definidos como N ={0, 1, 2, 3,4, 5, 6, ...}
O conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:
*N*={1, 2, 3, 4...} ou N* = N — {0}: conjunto dos nimeros naturais ndo nulos, ou sem o zero.
*Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos niUmeros naturais pares.
= Ni={1, 3,5, 7..}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais impares.

= P={2, 3, 5, 7..}: conjunto dos niumeros naturais primos.

I e e e B
012345 6..

» Operagoes com Numeros Naturais

Praticamente, toda a Matematica é edificada sobre essas duas operagdes fundamentais: adigao e multipli-
cacao.

Adicao
A primeira operagao essencial da Aritmética tem como objetivo reunir em um unico niumero todas as unida-
des de dois ou mais numeros.

Exemplo: 6 + 4 = 10, onde 6 e 4 sao as parcelas e 10 € a soma ou o total.

Subtracgao

E utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra; é a operacao inversa da adicéo. A subtracéo
€ valida apenas nos numeros naturais quando subtraimos o maior numero do menor, ou seja, quando quando
a-btalqueaz=b.

Exemplo: 200 — 193 = 7, onde 200 é o Minuendo, o 193 Subtraendo e 7 a diferenca.

Obs.: o0 minuendo também é conhecido como aditivo e o subtraendo como subtrativo.
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Conhecimentos Basicos do Cargo/Emprego

Dos DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

Os direitos individuais estao elencados no caput do Artigo 5° da CF. Sao eles:
» Direito a Vida

O direito a vida deve ser observado por dois prismas: o direito de permanecer vivo e o direito de uma vida
digna.

O direito de permanecer vivo pode ser observado, por exemplo, na vedagao a pena de morte (salvo em caso
de guerra declarada).

Ja o direito a uma vida digna, garante as necessidades vitais basicas, proibindo qualquer tratamento desu-
mano como a tortura, penas de carater perpétuo, trabalhos forgados, cruéis, etc.

» Direito a Liberdade

O direito a liberdade consiste na afirmac¢ao de que ninguém sera obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa, sendo em virtude de lei. Tal dispositivo representa a consagra¢ao da autonomia privada.

Trata-se a liberdade, de direito amplo, ja que compreende, dentre outros, as liberdades: de opinido, de pen-
samento, de locomogao, de consciéncia, de crenga, de reunido, de associacao e de expressao.

» Direito a Igualdade

Aigualdade, principio fundamental proclamado pela Constituicdo Federal e base do principio republicano e
da democracia, deve ser encarada sob duas o6ticas, a igualdade material e a igualdade formal.

Aigualdade formal é a identidade de direitos e deveres concedidos aos membros da coletividade por meio
da norma.

Por sua vez, a igualdade material tem por finalidade a busca da equiparagédo dos cidad&os sob todos os
aspectos, inclusive o juridico. E a consagracdo da maxima de Aristételes, para quem o principio da igualdade
consistia em tratar igualmente os iguais e desigualmente os desiguais ha medida em que eles se desigualam.

Sob o palio da igualdade material, caberia ao Estado promover a igualdade de oportunidades por meio de
politicas publicas e leis que, atentos as caracteristicas dos grupos menos favorecidos, compensassem as desi-
gualdades decorrentes do processo histérico da formagao social.

» Direito a Privacidade
Para o estudo do Direito Constitucional, a privacidade é género, do qual sdo espécies a intimidade, a honra,
a vida privada e a imagem. De maneira que, 0s mesmos sao inviolaveis e a eles assegura-se o direito a inde-
nizagao pelo dano moral ou material decorrente de sua violagéo.
> Direito a Honra
O direito a honra almeja tutelar o conjunto de atributos pertinentes a reputacéo do cidadao sujeito de direi-
tos, exatamente por tal motivo, sdo previstos no Codigo Penal.
» Direito de Propriedade

E assegurado o direito de propriedade, contudo, com restricdes, como por exemplo, de que se atenda a
fungao social da propriedade. Também se enquadram como espécies de restricdo do direito de propriedade, a
requisicao, a desapropriagao, o confisco e o usucapiao.
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Nocoes de Informatica

Ainternet transformou radicalmente a maneira como nos comunicamos, trabalhamos e acessamos informa-
¢bes. Trata-se de uma rede global de computadores interconectados que permite a troca de dados e servigos
entre dispositivos em todo o mundo. Essa interconexao € possivel gracas a protocolos padronizados que ga-
rantem a comunicacgao eficiente entre diferentes sistemas, independentemente de sua localizagdo geografica.

World Wide Web (WWW)

Dentro desse vasto universo digital, a World Wide Web, ou simplesmente Web, destaca-se como uma das
partes mais acessiveis e utilizadas da internet. AWeb é um sistema de documentos hipermidia interligados que
podem ser acessados atraves da internet usando um navegador.

Funciona a partir do protocolo HTTP (HyperText Transfer Protocol), que permite a transferéncia de infor-
magcgdes entre servidores e clientes. A interface grafica proporcionada pelos navegadores torna a navegagao
intuitiva, permitindo que usuarios interajam com textos, imagens, videos e outros recursos multimidia de forma
integrada.

Navegadores de Internet

Um navegador de internet € um programa essencial para acessar e interagir com o conteudo da web. Co-
nhecidos também como web browsers, eles exibem qualquer tipo de conteudo disponivel na internet, como
textos, imagens, videos, jogos, animacgdes, aplicativos e até servidores.

Funcionalidades de um Navegador de Internet

A principal funcionalidade de um navegador € interpretar e exibir contetdos digitais, como paginas da web
escritas em HTML, imagens, videos e outros tipos de arquivos. Além disso, os navegadores modernos ofere-
cem uma série de ferramentas uteis, que melhoram a experiéncia de navegacgao:

= Barra de Enderecgo: Localizada no topo da janela do navegador, permite ao usuario digitar a URL (ende-

reco eletrdnico) para acessar um site.

= Botoes de Navegacao: Botdes de “Voltar”, “Avangar” e “Inicio” facilitam o movimento entre paginas ja
acessadas.

= Favoritos/Marcadores: Permitem salvar URLs de paginas frequentemente visitadas para rapido acesso.
= Atualizar: Recarrega a pagina para mostrar atualizagdes ou mudangas no conteudo.
= Historico de Navegacao: Exibe as paginas visitadas anteriormente e pode ser gerenciado ou apagado.

= Gerenciador de Downloads: Administra os arquivos baixados pelo usuario, permitindo pausar ou can-
celar downloads.

= Extensdes e Complementos: Ferramentas adicionais que podem ser instaladas para aumentar as fun-
cionalidades do navegador, como bloqueadores de anuncios, gerenciadores de senhas e plugins de produ-
tividade.

= Modo de Navegacao Andnima/Privada: Oferece privacidade ao usuario, impedindo o armazenamento
de histdrico de navegacéao e cookies.

Navegadores como Google Chrome, Firefox, Microsoft Edge, Opera e Safari sdo alguns dos mais populares:

» Google Chorme

O Google Chrome € o navegador mais utilizado no mundo, conhecido por seu desempenho rapido e inter-
face limpa. Ele oferece uma vasta biblioteca de extensées que podem personalizar a experiéncia do usuario e
suporta uma ampla gama de dispositivos e sistemas operacionais.
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