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AVISO
IMPORTANTE:

Este € um Material de Demonstracdo

Este arquivo é apenas uma amostra do conteudo
completo da Apostila.

Aqui vocé encontrard algumas pdginas selecionadas
para que possa conhecer a qualidade, estrutura e
metodologia do nosso material. No entanto, esta ndo € a
apostila completa.

POR QUE INVESTIR
NA APOSTILA COMPLETA?

» Conteudo totalmente alinhado ao edital
» Teoria clara, objetiva e sempre atualizada
% Questdes gabaritadas

% Diferentes praticas que otimizam seus estudos

Ter o material certo em mados transforma
sua preparacdo e aproxima vocé
da APROVACAO.

Garanta agora o acesso completo e aumente suas chances de aprovagdo:
https://www.editorasolucao.com.br/
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SEPREV
Técnico de Servicos Administrativos

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo de textos diversos
Principais tipos e géneros textuais e suas funcdes
Semantica: sindnimos, anténimos, sentido denotativo e sentido conotativo

Emprego e diferenciacdo das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral,
pronome, artigo, verbo, adveérbio, preposi¢do e conjungdo. Tempos, modos e flexdes
verbais. Flexdo de substantivos e adjetivos (género e numero). Pronomes de
tratamento. Colocacao pronominal

Concordancias verbal e nominal

Ortografia (conforme Novo Acordo vigente)
Pontuacéao

Acentuacéao

Figuras de linguagem

Funcdes da linguagem

Vicios de linguagem

Discursos direto, indireto e indireto livre
Questdes

Gabarito

MATEMATICA

Conjuntos: linguagem basica, pertinéncia, incluséo, igualdade, reunido e interse¢cdo. 1
Numeros naturais, inteiros, racionais e reais: adi¢ao, subtragdo, multiplicagao, divisao,
potenciacao e radiciacao

Média aritmética simples

Maximo divisor comum. Minimo multiplo comum

Medidas: comprimento, area, volume, angulo, tempo e massa. Unidades de medida
(metro, centimetro, milimetro, decametro, decimetro, hectémetro e quildmetro)

Regra de trés simples e composta
Porcentagem, juros e descontos simples
Operacbes com expressdes algébricas e com polinémios

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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Equacdes e inequagbes do 1° e 2° graus
Interpretagao de graficos

Sistemas de equacdes de 1° e 2° graus
Progressoes aritmética e geométrica

Geometria Plana: elementos primitivos. Teorema de Tales. Teorema de Pitdgoras.
Areas de triangulos, paralelogramos, trapézios e circulos. Areas e volumes de prismas,
piramides, cilindros, cones e esferas

Raciocinio légico e sequencial
Questbes
Gabarito

CONHECIMENTOS DE INFORMATICA

Conhecimentos sobre principios basicos de Informatica
Dispositivos de armazenamento. Periféricos de um computador

MS-Windows 10: configuragdes, conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos,
area de trabalho, area de transferéncia, manipulagdo de arquivos e pastas, uso dos
menus, programas e aplicativos, intera¢cdo com o conjunto de aplicativos

MS-Office 2013 e 2016. Aplicativos do Pacote Microsoft Office 2016 (Word, Excel e

Power Point): edicdo e formatacdo de textos, elaboracdo de planilhas eletrénicas,
graficos, tabela dindmica, elaboragao de slides para apresentacao de dados

Configuragéo de impressoras

Correio Eletrénico: uso de correio eletrénico, preparo e envio de mensagens, anexagao
de arquivos

Navegacdo na Internet, conceitos de URL, protocolo https, links, sites, busca e
impressdo de paginas. Uso dos principais navegadores (Edge, Mozilla Firefox e
Google Chrome).lorer, Mozilla Firefox e Google Chrome)

Aplicativos para seguranga (antivirus, firewall, anti-spyware etc.) e noc¢des de
seguranca da informacéo

Armazenamento e uso de dados na nuvem (cloud storage)
Manipulacao de arquivos no formato PDF

Questbes

Gabarito

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Constituicdo Federal - Titulo Il - Capitulo VII - Secéo Il - DOS SERVIDORES
PUBLICOS

Constituicao Federal - Titulo VIII - Capitulo Il - DA SEGURIDADE SOCIAL
Lei Federal n® 9.717, de 27 de novembro de 1998
Lei Municipal Complementar n°® 24, de 10 de setembro de 2014 (Titulo I)

Lei Municipal Complementar n® 45, de 20 de dezembro de 2018 - Dispde sobre o regime
juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Indaiatuba (TITULO Il, CAPITULO I,
SECAO V DO ESTAGIO PROBATORIO, TITULO IV - CAPITULO | DOS DEVERES E
CAPITULO Il DAS PROIBICOES)

Lei Municipal n® 6.856, de 14 de dezembro de 2017 (Titulo I)
Lei Municipal n° 4.725, de 27 de julho de 2005 (Capitulos V e X)
Questbes

Gabarito

Esta é apenas uma amostra gratuita. Adquira a apostila completa com desconto clicando aqui.
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Lingua Portuguesa

DIFERENGA ENTRE COMPREENSAO E INTERPRETAGAO

A compreenséo e a interpretagido de textos sdo habilidades interligadas, mas que apresentam diferengas
claras e que devem ser reconhecidas para uma leitura eficaz, principalmente em contextos de provas e concur-
sos publicos.

Compreensao refere-se & habilidade de entender o que o texto comunica de forma explicita. E a identifica-
¢do do contelido que o autor apresenta de maneira direta, sem exigir do leitor um esfor¢o de interpretacdo mais
aprofundado. Ao compreender um texto, o leitor se concentra no significado das palavras, frases e paragrafos,
buscando captar o sentido literal e objetivo daquilo que esta sendo dito. Ou seja, a compreensao é o0 proces-
so de absorver as informagdes que estdo na superficie do texto, sem precisar buscar significados ocultos ou
inferéncias.

» Exemplo de compreensao:

Se o texto afirma: “Jorge era infeliz quando fumava”, a compreensao dessa frase nos leva a concluir apenas
0 que esta claramente dito: Jorge, em determinado periodo de sua vida em que fumava, era uma pessoa infeliz.

Por outro lado, a interpretagao envolve a leitura das entrelinhas, a busca por sentidos implicitos e o es-
forco para compreender o que ndo esta diretamente expresso no texto. Essa habilidade requer do leitor uma
analise mais profunda, considerando fatores como contexto, intencfes do autor, experiéncias pessoais e co-
nhecimentos prévios. A interpretacao é a construgcao de significados que vao além das palavras literais, e isso
pode envolver deduzir informacdes ndo explicitas, perceber ironias, analogias ou entender o subtexto de uma
mensagem.

» Exemplo de interpretacgao:

Voltando a frase “Jorge era infeliz quando fumava”, a interpretacao permite deduzir que Jorge provavelmen-
te parou de fumar e, com isso, encontrou a felicidade. Essa conclusao néo esta diretamente expressa, mas é
sugerida pelo contexto e pelas implicacfes da frase.

Em resumo, a compreenséo é o entendimento do que esté no texto, enquanto a interpretacéo € a habilidade
de extrair do texto o que ele ndo diz diretamente, mas sugere. Enquanto a compreensao requer uma leitura
atenta e literal, a interpretacdo exige uma leitura critica e analitica, na qual o leitor deve conectar ideias, fazer
inferéncias e até questionar as inten¢des do autor.

Ter consciéncia dessas diferencas é fundamental para o sucesso em provas que avaliam a capacidade
de lidar com textos, pois, muitas vezes, as questdes irao exigir que o candidato saiba identificar informacdes
explicitas e, em outras ocasides, que ele demonstre a capacidade de interpretar significados mais profundos e
complexos.

TiPOS DE LINGUAGEM

Para uma interpretacdo de textos eficaz, € fundamental entender os diferentes tipos de linguagem que
podem ser empregados em um texto. Conhecer essas formas de expressido ajuda a identificar nuances e
significados, o que torna a leitura e a interpretagdo mais precisas. Ha trés principais tipos de linguagem que
costumam ser abordados nos estudos de Lingua Portuguesa: a linguagem verbal, a linguagem nao-verbal e a
linguagem mista (ou hibrida).

» Linguagem Verbal

A linguagem verbal é aquela que utiliza as palavras como principal meio de comunica¢do. Pode ser apre-
sentada de forma escrita ou oral, e € a mais comum nas interag6es humanas. E por meio da linguagem verbal
gue expressamos ideias, emoc¢des, pensamentos e informacdes.
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Matematica

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiulscula.

Na matematica, um conjunto € uma colegao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser nume-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigao clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipula¢do dos conjuntos.

Simbolos importantes

€: pertence

¢: ndo pertence

c: esté contido

¢: ndo esté contido

>: contém

»: ndo contém

/: tal que

=: implica que

& se,e somente se

3: existe

#: ndo existe

V: para todo(ou qualquer que seja)
@: conjunto vazio

N: conjunto dos nimeros naturais
Z: conjunto dos numeros inteiros
Q: conjunto dos numeros racionais
I: conjunto dos ndmeros irracionais

R: conjunto dos nimeros reais

Representagoes

Um conjunto pode ser definido:

Enumerando todos os elementos do conjunto

S={1,3,5,7, 9}

Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos
B = {xeN|x<8}

Enumerando esses elementos temos

B ={0,1,2,3,4,5,6,7}

L/ a
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Conhecimentos de Informatica

A informatica, ou ciéncia da computacao, é a area dedicada ao processamento automatico da informagao
por meio de sistemas computacionais. Seu nome, derivado da fusao das palavras “informagao” e “automatica”,
reflete o objetivo principal: utilizar computadores e algoritmos para tratar, armazenar e transmitir dados de forma
eficiente e precisa.

A evolucgao da informatica comegou com dispositivos de calculo simples, como o abaco, e avangou significa-
tivamente ao longo dos séculos. No século 17, Blaise Pascal criou a Pascaline, uma das primeiras calculadoras
mecanicas. Ja no século 19, Charles Babbage projetou a Maquina Analitica, precursora dos computadores
modernos. Ada Lovelace, sua colaboradora, escreveu o primeiro algoritmo destinado a ser executado por uma
magquina, tornando-se a primeira programadora da historia.

No século 20, a informatica passou por transformagdes revolucionarias. Surgiram os primeiros computado-
res eletrénicos, como o ENIAC, que usava valvulas para realizar calculos em grande velocidade. A invengao do
transistor e dos circuitos integrados possibilitou a criagdo de computadores menores e mais rapidos, e, com a
chegada dos microprocessadores, os computadores pessoais comecaram a se popularizar.

Hoje, a informatica permeia praticamente todos os aspectos da vida cotidiana, desde smartphones até
sistemas avangados de inteligéncia artificial. A area segue em constante inovagao, impulsionando mudangas
significativas em como nos comunicamos, trabalhamos e interagimos com o mundo ao nosso redor.

Fundamentos de Informatica

= Computador: é uma maquina capaz de receber, armazenar, processar e transmitir informacdes. Os
computadores modernos sdo compostos por hardware (componentes fisicos, como processador, memoria,
disco rigido) e software (programas e sistemas operacionais).

= Hardware e Software: hardware refere-se aos componentes fisicos do computador, enquanto o software
refere-se aos programas e aplicativos que controlam o hardware e permitem a execuc¢ao de tarefas.

= Sistema Operacional: é um software fundamental que controla o funcionamento do computador e forne-
ce uma interface entre o hardware e os programas. Exemplos de sistemas operacionais incluem Windows,
macOS, Linux, iOS e Android.

= Periféricos: sdo dispositivos externos conectados ao computador qgue complementam suas funcionalida-
des, como teclado, mouse, monitor, impressora, scanner, alto-falantes, entre outros.

= Armazenamento de Dados: refere-se aos dispositivos de armazenamento utilizados para guardar infor-
macbdes, como discos rigidos (HDs), unidades de estado sélido (SSDs), pen drives, cartdes de meméria,
entre outros.

= Redes de Computadores: sdo sistemas que permitem a comunicacdo entre computadores e dispositi-
vos, permitindo o compartilhamento de recursos e informacgdes. Exemplos incluem a Internet, redes locais
(LANSs) e redes sem fio (Wi-Fi).

Segurancga da Informacao: Refere-se as medidas e praticas utilizadas para proteger os dados e sistemas
de computadores contra acesso ndo autorizado, roubo, danos e outros tipos de ameacas.

Tipos de computadores

= Desktops: sdo computadores pessoais projetados para uso em um unico local, geralmente composto por
uma torre ou gabinete que contém 0s componentes principais, como processador, memoéria e disco rigido,
conectados a um monitor, teclado e mouse.

= Laptops (Notebooks): sdo computadores portateis compactos que oferecem as mesmas funcionalidades
de um desktop, mas sao projetados para facilitar o transporte e o uso em diferentes locais.

= Tablets: sdo dispositivos portateis com tela sensivel ao toque, menores e mais leves que laptops, proje-
tados principalmente para consumo de conteldo, como navegacéo na web, leitura de livros eletrénicos e
reproducdo de midia.
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Conhecimentos Especificos

Os servidores publicos sdo pessoas fisicas que prestam servigos a administracdo puablica direta, as autar-
quias ou fundag®es publicas, gerando entre as partes um vinculo empregaticio ou estatutario. Esses servi¢cos
sdo prestados a Unido, aos Estados-membros, ao Distrito Federal ou aos Municipios.

As disposicdes sobre os Servidores Publicos estéo elencadas dos Artigos 39 a 41 da CF. Vejamos:

SEGAOII
DOS SERVIDORES PUBLICOS

Art. 39. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios instituirdo, no ambito de sua competéncia,
regime juridico Unico e planos de carreira para os servidores da administracdo publica direta, das autarquias e
das fundacgdes publicas.

Art. 39. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios instituirdo conselho de politica de adminis-
tracdo e remuneracao de pessoal, integrado por servidores designados pelos respectivos Poderes.

§ 1° Afixagédo dos padrdes de vencimento e dos demais componentes do sistema remuneratorio observara:
| - a natureza, o grau de responsabilidade e a complexidade dos cargos componentes de cada carreira;

Il - os requisitos para a investidura;

[l - as peculiaridades dos cargos.

§ 2° A Uniao, os Estados e o Distrito Federal manterdo escolas de governo para a formagao e o aperfeico-
amento dos servidores publicos, constituindo-se a participacdo nos cursos um dos requisitos para a promogao
na carreira, facultada, para isso, a celebracéo de convénios ou contratos entre os entes federados.

§ 3° Aplica-se aos servidores ocupantes de cargo publico o disposto no art. 7°, IV, VII, VIII, IX, XII, XIII, XV,
XVI, XVII, XVIII, XIX, XX, XXIl e XXX, podendo a lei estabelecer requisitos diferenciados de admissao quando
a natureza do cargo o exigir.

§ 4° O membro de Poder, o detentor de mandato eletivo, os Ministros de Estado e os Secretarios Estaduais
e Municipais serdao remunerados exclusivamente por subsidio fixado em parcela unica, vedado o acréscimo de
qualquer gratificacao, adicional, abono, prémio, verba de representacao ou outra espécie remuneratoria, obe-
decido, em qualquer caso, o disposto no art. 37, X e XI.

§ 5° Lei da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios podera estabelecer a relagcéo entre a
maior e a menor remuneragao dos servidores publicos, obedecido, em qualquer caso, o disposto no art. 37, XI.

§ 6° Os Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario publicardo anualmente os valores do subsidio e da re-
muneracao dos cargos e empregos publicos.

§ 7° Lei da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios disciplinara a aplicagao de recursos
orcamentarios provenientes da economia com despesas correntes em cada 6érgdo, autarquia e fundacéo, para
aplicacdo no desenvolvimento de programas de qualidade e produtividade, treinamento e desenvolvimento,
modernizagao, reaparelhamento e racionalizagdo do servico publico, inclusive sob a forma de adicional ou pré-
mio de produtividade.

§ 8° A remuneragao dos servidores publicos organizados em carreira podera ser fixada nos termos do § 4°.

§ 9° E vedada a incorporacéo de vantagens de carater temporario ou vinculadas ao exercicio de funcéo de
confianga ou de cargo em comissédo a remuneracgao do cargo efetivo. (Incluido pela Emenda Constitucional n°®
103, de 2019)
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alcancar a aprovacao e mudar sua vida.
Ative agora seu DESCONTO ESPECIAL!
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