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Prefeitura de Betim-MG
Técnico de Secretaria

PORTUGUES

Compreensao e interpretagao de textos
Géneros e tipos de texto

Significacdo das palavras

Figuras de Sintaxe; Figuras de Linguage

Articulagao textual: operadores sequenciais, expressoes referenciais; Coeséo e
coeréncia textual

Identificagao, definigéo, classificagao, flexdo e emprego das classes de palavras;
Verbos: flexdo, conjugagéao, vozes, correlagéo entre tempos e modos verbais

Formacéo de palavras
Concordancia verbal e nominal

Colocagao pronominal

Estrutura da oracdo e do periodo: aspectos sintaticos e seméanticos
Acentuacao grafica

Ortografia

Pontuacao

Variacéo linguistica

Questodes

Gabarito

NOCOES DE INFORMATICA

Noc¢des de Sistemas de Backup: Tipos de backup; Planos de contingéncia; Meios de
armazenamento para backups

Nocobes de Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows; Windows
10: operagdes com janelas, menus, barra de tarefas, area de trabalho; trabalho

com pastas e arquivos: localizacdo de arquivos e pastas; movimentagao e copia de
arquivos e pastas; tipos de arquivos e extensodes; criacdo, renomeacao e exclusao
de arquivos e pastas; configuragdes basicas do Windows: resolucao da tela, cores,
fontes, impressoras, aparéncia, segundo plano, protetor de tela; Windows Explorer ...
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Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criacido, edicao, formatacao e
impressao; criagdo e manipulagéo de tabelas; inser¢cao e formatacao de graficos e
figuras; geracao de mala direta

Planilha eletronica Microsoft Excel 2016 e superior: criagao, edicdo, formatacao e
impressao; utilizagdo de formulas; geragao de graficos; classificagdo e organizagao
de dados

Software de Apresentagcbes PowerPoint 2016 e superior: criagado, edicdo, formatacao
e impressao das apresentacdes

Conhecimentos de internet: nogdes basicas; navegadores (Internet Explorer, Google
Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge)

Correio eletronico (receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco;
organizagao das mensagens)

Nocbes de rede de computadores: conceitos e servigos relacionados a Internet,
tecnologias e protocolos da internet, ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a internet/intranet

Nocoes de Hardware e Software: Fundamentos de computacao: Conceitos de
hardware e software; Organizagao e arquitetura de computadores; Componentes de
um computador (hardware e software)

Conceitos de seguranga da informagao, nog¢des basicas de seguranga da
informacao; Classificagdo da informacao, seguranca fisica e seguranca logica;
Andlise e gerenciamento de riscos; Ameaca, tipos de ataques e vulnerabilidade;
Ataques e prote¢des relativos a hardware, sistemas operacionais, aplicagées,
bancos de dados e redes; Politicas de Seguranga da Informacgao

Rede Sociais: conceitos e caracteristicas, vantagens e desvantagens
Questodes
Gabarito

LEGISLAGCAO MUNICIPAL

Lei Orgénica do Municipio
Lei Municipal n° 884/1969 (Estatuto dos Funcionarios da Prefeitura Municipal de

Lei Municipal n® 2.886/1996 (Plano de Cargos)
Questdes
Gabarito
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CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura Geral: Fatos Politicos econdmicos e sociais do Brasil e do Mundo ocorridos
nos ultimos 05 (cinco) anos, divulgados na midia nacional e internacional.
Atualidades nos assuntos relacionados com economia, ecologia, histéria, politica,
meio ambiente, justica, seguranga publica, saude, cultura, educacgao, religidao,
qualidade de vida, esportes, turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnoldgicas
e cientificas, do Estado, do Brasil e do mundo. Questbes da realidade, econémica,
cultural, histéria, geografica e socioambiental do Estado de Minas Gerais. Noticias
em Geral — Site da Prefeitura de Betim

Conhecimentos Gerais e Atualidades: aspectos geograficos, historicos, fisicos,
econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil, do Estado e do Municipio

Nocodes de cidadania

Simbolos nacionais, estaduais e municipais
Questdes

Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conceitos de arquivamento

Administragcao de materiais

Gestao e organizagdo dos documentos: prazo de guarda e conservagao preventiva...
Educacao brasileira na constituicao federal

Lei de diretrizes e bases da educacgao nacional (lei federal n® 9.394/1996): principios

Estatuto da crianca e do adolescente — eca (lei federal n°® 8069/1990)
Diretrizes curriculares nacionais para a educacao basica

Plano municipal de educagéao

Projeto politico e pedagdgico

Importancia do papel do secretario escolar

Planejamento e suprimento de materiais: organizagées, recursos, classificacao e
armazenamento

Patrimdnio escolar e principio de gestao ambiental e sustentabilidade
Processo de desenvolvimento humano

Relagdes e praticas educativas

Relagdes interpessoais na escola

Legislagéo escolar

Sistemas de gestao escolar

Questdes

Gabarito
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Portugués

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois sempre que compreendemos adequadamente
um texto e o objetivo de sua mensagem, chegamos a interpretacdo, que nada mais € do que as conclusdes
especificas.

Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensao de uma questdao em uma avaliagao, a resposta sera
localizada no proprio texto, posteriormente, ocorre a interpretagao, que € a leitura e a conclusao fundamentada
em nossos conhecimentos prévios.

COMPREENSAO DE TEXTOS

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do que esta explicito no texto, ou seja, na
identificacdo da mensagem. E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da capacidade de
entender, atinar, perceber, compreender.

Compreender um texto é captar, de forma objetiva, a mensagem transmitida por ele. Portanto, a compreensao
textual envolve a decodificacdo da mensagem que é feita pelo leitor.

Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos a mensagem transmitida por ela,
assim como o seu proposito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado evento.

INTERPRETAGAO DE TEXTOS

E o entendimento relacionado ao contetdo, ou melhor, os resultados aos quais chegamos por meio da
associagao das ideias e, em razao disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar é decodificar o sentido
de um texto por inducgao.

Ainterpretacao de textos compreende a habilidade de se chegar a conclusdes especificas apds a leitura de
algum tipo de texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado da leitura, integrando um conhecimento que
foi sendo assimilado ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacao de texto é subjetiva, podendo ser diferente
entre leitores.

Exemplo de compreenséo e interpretagao de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacado de textos, analise a questao abaixo, que aborda
os dois conceitos em um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Especial > 2015
Portugués > Compreensao e interpretagao de textos

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituicdo garante o direito & educagéo para todos e a inclusdo surge para garantir esse direito também
aos alunos com deficiéncias de toda ordem, permanentes ou temporarias, mais ou menos severas.”
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Nocoes de Informatica

Backup é uma cépia de segurancga que vocé faz em outro dispositivo de armazenamento como HD externo,
armazenamento na nuvem ou pen drive por exemplo, para caso vocé perca os dados originais de sua maquina
devido a virus, dados corrompidos ou outros motivos e assim possa restaura-los (recupera-los)'.

Backups s&o extremamente importantes, pois permitem?:

* Protecao de dados: vocé pode preservar seus dados para que sejam recuperados em situagées como
falha de disco rigido, atualizagdo malsucedida do sistema operacional, exclusao ou substituicdo acidental
de arquivos, agao de codigos maliciosos/atacantes e furto/perda de dispositivos.

= Recuperacado de versdes: vocé pode recuperar uma versdo antiga de um arquivo alterado, como uma
parte excluida de um texto editado ou a imagem original de uma foto manipulada.

Muitos sistemas operacionais ja possuem ferramentas de backup e recuperacgao integradas e também ha a
opcéao de instalar programas externos. Na maioria dos casos, ao usar estas ferramentas, basta que vocé tome
algumas decisbes, como:

= Onde gravar os backups: podem ser usadas midias (como CD, DVD, pen-drive, disco de Blu-ray e
disco rigido interno ou externo) ou armazena-los remotamente (on-line ou off-site). A escolha depende do
programa de backup que esta sendo usado e de questbes como capacidade de armazenamento, custo e
confiabilidade. Um CD, DVD ou Blu-ray pode bastar para pequenas quantidades de dados, um pen-drive
pode ser indicado para dados constantemente modificados, ao passo que um disco rigido pode ser usado
para grandes volumes que devam perdurar.

= Quais arquivos copiar: apenas arquivos confiaveis e que tenham importancia para vocé devem ser co-
piados. Arquivos de programas que podem ser reinstalados, geralmente, ndo precisam ser copiados. Fazer
copia de arquivos desnecessarios pode ocupar espago inutiimente e dificultar a localizacdo dos demais da-
dos. Muitos programas de backup ja possuem listas de arquivos e diretérios recomendados, podendo optar
por aceita-las ou criar suas préprias listas.

= Com que periodicidade realizar: depende da frequéncia com que os arquivos s&o criados ou modifica-
dos. Arquivos frequentemente modificados podem ser copiados diariamente ao passo que aqueles pouco
alterados podem ser copiados semanalmente ou mensalmente.

Tipos de backup

= Backups completos (normal): copias de todos os arquivos, independente de backups anteriores. Con-
forma a quantidade de dados ele pode ser é um backup demorado. Ele marca os arquivos copiados.

= Backups incrementais: € uma coépia dos dados criados e alterados desde o ultimo backup completo
(normal) ou incremental, ou seja, cépia dos novos arquivos criados. Por ser mais rapidos e ocupar menos
espaco no disco ele tem maior frequéncia de backup. Ele marca os arquivos copiados.

= Backups diferenciais: da mesma forma que o backup incremental, o backup diferencial s6 copia ar-
quivos criados ou alterados desde o ultimo backup completo (normal), mas isso pode variar em diferentes
programas de backup. Juntos, um backup completo e um backup diferencial incluem todos os arquivos no
computador, alterados e inalterados. No entanto, a diferenca deste para o incremental € que cada backup
diferencial mapeia as modificagbes em relagao ao ultimo backup completo. Ele € mais seguro na manipula-
¢ao de dados. Ele ndo marca os arquivos copiados.

= Arquivamento: vocé pode copiar ou mover dados que deseja ou que precisa guardar, mas que nao sao
necessarios no seu dia a dia e que raramente sao alterados.

1 https://centraldefavoritos.com.br/2017/07/02/procedimentos-de-backup/
2 https://cartilha.cert.br/mecanismos/
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Legislagao Municipal

LEI ORGANICA DO MUNICIiPIO DE BETIM/MG.

N6s, representantes do povo de Betim, investidos na atribuicdo constitucional de elaborar a Lei Orgénica Mu-
nicipal, reunidos em sessgo solene no dia de 21 de margo de 1990, promulgamos, sob a prote¢ao de Deus, a
seguinte LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE BETIM

TiTULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O Municipio de Betim, pessoa juridica de direito publico interno, do Estado de Minas Gerais, integra,
com autonomia politico-administrativa, a Republica Federativa do Brasil.

Art. 2° Todo o poder do Municipio emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Lei Orgéanica e da Constituigao da Republica.

Art. 3° O Municipio organiza-se e rege-se por esta Lei Orgédnica e demais leis que adotar, observados os princi-
pios das Constitui¢oes da Republica e do Estado.

Art. 4° O Municipio concorrera, nos limites de sua competéncia, para a consecu¢ao dos objetivos fundamentais
da Republica e prioritarios do Estado.

Art. 5° Sao objetivos prioritarios do Municipio:

I - gerir interesses locais, como fator essencial de desenvolvimento da comunidade;

IT - cooperar com a Unido e o Estado e associar-se a outros Municipios na realizacdo de interesses comuns;

III - promover, de forma integrada, o desenvolvimento social e econémico de sua populagdo;

IV - promover planos, programas e projetos de interesse dos segmentos da sociedade;

V - estimular e difundir o ensino e a cultura, proteger o patrimonio cultural e histérico, o meio ambiente e com-
bater a poluigao;

VI - preservar a moralidade administrativa.

TiTULO II
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

Art. 6° O Municipio assegura, no seu territdrio e nos limites de sua competéncia, a efetividade dos direitos e
garantias fundamentais que a Constitui¢ao da Republica confere aos brasileiros e aos estrangeiros residentes no
Pais.

§ 1° Nenhuma pessoa sera discriminada, ou de qualquer forma prejudicada, pelo fato de litigar com 6rgao ou
entidade municipal, no ambito administrativo ou no judicial.

§ 2° Qualquer cidadao e entidade legalmente constituida tém o direito de denunciar a autoridade competente a
pratica, por 6rgao ou entidade publicos, concessionario ou permissionario de servigo publico, de ato lesivo aos
direitos do usudrio, cumprindo ao Poder Publico apurar a veracidade da denuncia e aplicar as sangoes cabiveis,
sob pena de responsabilidade.

§ 3° Todos tém o direito de requerer e obter informagao sobre projetos do Poder Publico, a qual sera prestada
no prazo maximo de quinze dias, ressalvada aquela cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Municipio, nos termos da lei.

§ 4° O Poder Publico Municipal coibira todo e qualquer ato discriminatdrio, nos limites de sua competéncia,
dispondo, na forma da lei, sobre a puni¢ao ao agente publico e estabelecimento privado que pratiquem tal ato.
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Conhecimentos Gerais

MuNDO

O CHOQUE DOS TITAS: TRUMP VERSUS MUSK E AS CONSEQUENCIAS PARA A GEOPOLITICA E A ECONOMIA
GLOBAL

= A recente efervescéncia na relagdo entre Donald Trump e Elon Musk transcende uma mera disputa pes-
soal, revelando-se um episédio marcante com profundas implicagcbes geograficas, historicas e geopoliticas.

» O embate, iniciado pela critica de Musk a um projeto de lei republicano que visava eliminar subsidios a
veiculos elétricos, escalou rapidamente, com Trump ameagando cortar contratos federais bilionarios com
empresas como Tesla, SpaceX e Starlink.

= A resposta de Musk foi igualmente contundente, sugerindo uma ligagdo de Trump com Jeffrey Epstein e
chegando a pedir seu impeachment.

Um olhar histérico: precedentes e rupturas

» Historicamente, a relagéo entre o governo e grandes corporagdes nos Estados Unidos sempre foi comple-
xa e, muitas vezes, ambivalente. Desde os “bardes ladrdoes” do século XIX, que acumularam vastas fortunas
e influéncia, até as gigantes de tecnologia da atualidade, a dinAmica de poder oscilou entre a colaboracao
e o confronto.

= O que torna o embate Trump-Musk particularmente notavel € o rompimento de uma alianca tacita entre
duas figuras de imenso poder e visibilidade.

= Anteriormente, Musk, embora excéntrico, era visto com certa simpatia por setores conservadores, espe-
cialmente por suas criticas a regulagao excessiva e seu foco em inovacgao.

= A virada demonstra a fragilidade das aliangas politicas e a disposigdo de Trump em utilizar o peso do go-
verno para retaliar oponentes, mesmo que estes sejam pecgas-chave da economia americana.

» O pedido de impeachment por parte de Musk, bem como a insinuagao de envolvimento com Jeffrey Eps-
tein, também evoca um passado de escandalos politicos e figuras controversas na histéria americana. A
sombra de Epstein, com sua rede de contatos influentes e acusacgdes de trafico sexual, adiciona uma cama-
da sombria e explosiva a esta ja volatil disputa.

A perspectiva geografica: o Vale do Silicio e Washington em colisao

» Geograficamente, o conflito acentua a tenséo crescente entre Washington D.C. e o Vale do Silicio. Tra-
dicionalmente, o centro politico dos EUA e o polo de inovacéo tecnoldgica operam em esferas distintas,
embora interdependentes.

= O Vale do Silicio, com seu espirito de disrupcéo e busca por autonomia, frequentemente colide com a bu-
rocracia e as regulamentacdes governamentais.

= A ameaca de Trump de cortar contratos federais atinge o coracao das operacdes de empresas como Spa-
ceX e Starlink, que dependem fortemente de acordos governamentais para seus projetos espaciais e de
conectividade.
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Conceitos de arquivamento

A Arquivologia € uma ciéncia que estuda os principios e técnicas para a gestdo de documentos, garantindo
sua preservagao e acesso ao longo do tempo. Sua importancia reside no papel fundamental que exerce na or-
ganizacao e na administracao de informacgdes, essenciais para o funcionamento eficiente de qualquer entidade,
seja publica ou privada. A correta gestdo documental € vital para a transparéncia, a memoria institucional e a
eficiéncia organizacional.

Os principios e fundamentos da Arquivologia sdo a base que sustenta todas as praticas arquivisticas. Eles
orientam desde a criacdo e classificacdo dos documentos até sua conservacao e eventual destinacao final. En-
tender esses principios € crucial para qualquer profissional da area, pois sédo eles que garantem a integridade,
a autenticidade e a acessibilidade dos documentos ao longo do tempo.

PRINCiPIOS DA ARQUIVOLOGIA

Conceito e Definicao de Principios Arquivisticos

Os principios arquivisticos sao diretrizes fundamentais que orientam a pratica da Arquivologia, assegurando
que os documentos sejam geridos de maneira eficiente e eficaz. Esses principios servem como base para a
tomada de decisdes em todas as fases do ciclo de vida dos documentos, desde sua criagdo até sua destinacao
final. Eles garantem a integridade, a autenticidade e a acessibilidade dos documentos, permitindo que as infor-
macbes contidas neles sejam recuperadas de forma confiavel quando necessario.

Principio da Proveniéncia

O principio da proveniéncia, também conhecido como principio do respeito aos fundos, estabelece que
os documentos devem ser organizados e mantidos de acordo com seu produtor original. Isso significa que os
documentos criados por uma entidade ou individuo devem ser preservados juntos, refletindo a estrutura ad-
ministrativa e funcional da entidade produtora. Esse principio assegura que o contexto original de criacéo dos
documentos seja mantido, facilitando sua interpretacao e uso futuro.

Principio da Organicidade

A organicidade refere-se a inter-relagdo entre os documentos de um mesmo fundo arquivistico. Este princi-
pio destaca que os documentos ndo devem ser vistos de forma isolada, mas como parte de um conjunto maior
que reflete as atividades e fungdes da entidade produtora. A organicidade permite que se compreenda a estru-
tura organizacional e os processos administrativos que deram origem aos documentos, proporcionando uma
visdo mais completa e precisa das informagdes contidas no arquivo.

Principio da Indivisibilidade

O principio da indivisibilidade, ou principio da integridade, defende que os arquivos devem ser mantidos
inteiros e completos, sem fragmentagdes ou retiradas arbitrarias de documentos. A integridade dos arquivos é
essencial para garantir que as informagdes sejam preservadas em seu contexto original e possam ser interpre-
tadas corretamente no futuro. Qualquer retirada ou separacido de documentos pode comprometer a compreen-
sdo do conjunto documental e sua utilizagao.

Principio da Cumulatividade

A cumulatividade destaca que os arquivos sdo formados de maneira continua e progressiva ao longo do
tempo. Esse principio reflete a natureza dindmica dos documentos, que sao acumulados a medida que novas
atividades e operagdes sao realizadas. A cumulatividade enfatiza a necessidade de uma gestdo continua dos
documentos, garantindo que eles sejam devidamente incorporados ao arquivo e organizados de maneira sis-
tematica e coerente.
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