SUMARID @

UTFPR
Assistente em Administracdo

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacao de textos
Variedades linguisticas
Textualidade: coesédo, coeréncia

Ortografia

Colocagao e emprego dos pronomes
Questdes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO E QUANTITATIVO

Estrutura logica. Equivaléncia e Implicagao

Légica de Argumentacdo. Argumentos Dedutivos

Principios de contagem e probabilidade

Operagbes com conjuntos

Operacgoes Logicas e aritméticas

Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais
Questdes

Gabarito

LEGISLAGAD

Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD)

Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990 (Regime Juridico dos Servidores Publicos
Civis Federais)

Lei n®9.784, de 29 de janeiro de 1999 (Processo administrativo)
Lei n° 8.429, de 02 de junho de 1992 (Improbidade Administrativa)
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Lei n® 8.027, de 12 de abril de 1990, e Decreto 1.171, de 22 de junho de 1994 (Normas
de Conduta e Cdédigo de Etica dos Servidores Publicos)

Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005 - Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Admi-
nistrativos em Educacao (PCCTAE

Noc¢des de Direito Constitucional: Dos principios fundamentais, dos direitos e garan-
tias fundamentais, dos direitos sociais, da administracao publica

Questodes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Nocbes de direito administrativo: estado, governo e administragao publica: conceitos;
elementos; poderes; organizacéo; natureza; fins e principios

Organizagao administrativa da uniao: administracao direta e indireta

Agentes publicos: espécies e classificagdo; poderes; deveres e prerrogativas; cargo,
emprego e fungéo publica

Poderes administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar, po-
der de policia, uso e abuso do poder

Servigos publicos: conceito, classificagdo, regulamentacao e controle, forma, meios e
requisitos, delegagao (concessao, permissao e autorizagao)

Controle e responsabilizacao da administragao: controle administrativo, controle judi-
cial, controle legislativo

Responsabilidade civil do estado
Lei n° 14.133, De 1° de abril de 2021

Licitacbes: conceito, objeto, finalidades, principios, obrigatoriedade, dispensa, inexigi-
bilidade, vedagao, modalidades, procedimentos, fases, revogacgao, invalidagéo, desis-
téncia e controle

Noc¢des de administragdo publica: caracteristicas basicas das organizagdes formais
modernas: tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de depar-
tamentalizagao

Processo organizacional: planejamento, diregdo, comunicagao, controle e avaliagao..
Gestao de processos

Gestao da qualidade

Gestao de projetos

Noc¢des de gestdo de pessoas: conceitos, importancia, relagdo com os outros siste-
mas de organizacado; a fungdo do 6rgédo de gestdo de pessoas: atribuicdes basicas
e objetivos,comportamento organizacional: relacao individuo/organizagao, motivagao,
lideranca

Politicas e sistemas de informacdes gerenciais

Nocbes de administracdo de recursos materiais: classificacdo de materiais, tipos de
classificagéo, gestdo de estoques, compras, modalidades de compra, cadastro de for-
necedores, recebimento e armazenagem; entrada; conferéncia; critérios e técnicas de
armazenagem
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Nog¢des de arquivologia: conceitos fundamentais de arquivologia; gerenciamento da
informacao e a gestdo de documentos; diagndsticos; arquivos correntes e interme-
diario; protocolos; avaliagdo de documentos; arquivos permanentes; tipologias docu-
mentais e suportes fisicos; microfiimagem; automacgao; preservacao, conservacao e
restauragao de documentos

Nocoes de atendimento ao publico; qualidade no atendimento ao publico; comunica-
bilidade; apresentacao; atencao; cortesia; interesse; presteza; eficiéncia; tolerancia;
discri¢cdo; conduta; objetividade

Trabalho em equipe; personalidade e relacionamento; eficacia no comportamento in-
terpessoal; servidor e opiniao publica; o 6rgao e a opiniao publica; fatores positivos do
relacionamento; comportamento receptivo e defensivo; empatia; compreensao mutua

Postura profissional e relacbes interpessoais
Comunicagao

Questodes

Gabarito
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Lingua Portuguesa

A leitura e a interpretacao de textos sao habilidades fundamentais para a compreenséo e a comunicagao
em qualquer contexto, seja académico, profissional ou cotidiano. Compreender o significado de palavras, ex-
pressoes, frases e paragrafos exige nao apenas um conhecimento linguistico, mas também a capacidade de
relacionar informagdes, identificar intencionalidades e construir sentidos a partir do texto. Essas competéncias
sado desenvolvidas por meio da pratica constante e do aprendizado de estratégias de leitura que permitem ao
leitor lidar com diferentes niveis de complexidade textual.

O PROCESSO DE LEITURA

A leitura é uma atividade que vai além da decodificacdo de palavras. Ela envolve a interagao entre o leitor,
o texto e o contexto. O leitor, ao entrar em contato com o texto, traz consigo um repertério prévio que inclui
conhecimentos linguisticos, culturais e experiéncias pessoais, elementos que influenciam diretamente sua ca-
pacidade de interpretar. O texto, por sua vez, apresenta informagdes organizadas em uma estrutura légica, que
podem ser explicitas ou implicitas. Ja o contexto refere-se ao ambiente ou situagdo em que a leitura ocorre, o
que também impacta a interpretagao.

Um bom leitor é aquele que consegue relacionar esses trés elementos, identificando ndo apenas o signi-
ficado literal das palavras e frases, mas também os sentidos implicitos, as intengdes do autor e os elementos
subjacentes que complementam a mensagem textual.

IDENTIFICAGAO DO SIGNIFICADO DE PALAVRAS

Compreender o significado das palavras € o primeiro passo para a interpretacao textual. As palavras pos-
suem significados que podem variar dependendo do contexto em que sé&o utilizadas, exigindo do leitor atengéo
as nuances da linguagem.

Significado Denotativo e Conotativo

» Denotativo: E o significado literal ou objetivo da palavra, aquele encontrado nos dicionarios. Por exemplo,
“casa” denotativamente refere-se a uma construgao destinada a habitacao.

= Conotativo: E o significado figurado ou subjetivo, frequentemente carregado de emocdes e associagdes
culturais. Por exemplo, “casa” conotativamente pode representar acolhimento, segurancga ou familia.

O leitor precisa discernir qual dos significados esta sendo utilizado no texto, considerando o contexto e o
objetivo do autor.

Palavras de Sentido Contextual

Algumas palavras adquirem significados especificos dependendo do contexto. Expressées como “raiz” po-
dem ter conotagdes matematicas, botanicas ou culturais, dependendo do tema abordado. Por isso, é essencial
que o leitor examine o campo semantico do texto para interpretar corretamente essas palavras.

IDENTIFICAGAO DE EXPRESSOES E FIGURAS DE LINGUAGEM

As expressoes e as figuras de linguagem enriquecem o texto e, muitas vezes, carregam sentidos que vao
além do 6bvio. Compreendé-las é essencial para a interpretacdo adequada.

Expressoes Idiomaticas

Expressodes idiomaticas, como “chutar o balde” ou “ficar de maos atadas”, possuem significados que nao
podem ser deduzidos apenas pela analise literal. O leitor deve conhecer essas expressdes ou deduzir seus

sentidos pelo contexto.

S a

N\N



Maxi

educa

Raciocinio Légico e Quantitativo

Uma proposicao € um conjunto de palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia
completa, transmitindo um juizo sobre algo. Uma proposicao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como
verdadeiros ou falsos. Esse é o ponto central do estudo l6gico, onde analisamos e manipulamos proposicoes
para extrair conclusdes.

VALORES LOGICOS

Os valores logicos possiveis para uma proposi¢ao sao:

- Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.

- Falso (F), caso a proposicao seja falsa.

Os valores logicos seguem trés axiomas fundamentais:

- Principio da Identidade: uma proposicao é idéntica a si mesma. Em termos simples: p=p
Exemplo: “Hoje é segunda-feira” € a mesma proposi¢cao em qualquer contexto logico.

- Principio da Nao Contradigao: uma proposi¢ao ndo pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.

Exemplo: “O céu é azul e ndo azul” é uma contradicao.

- Principio do Terceiro Excluido: toda proposi¢ao é ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel. Ou seja: “Toda proposi¢cédo tem um, e somente um, dos valores logicos: V ou F.”

Exemplo: “Esta chovendo ou nao esta chovendo” é sempre verdadeiro, sem meio-termo.

Classificagado das Proposi¢coes

Para entender melhor as proposicdes, € util classifica-las em dois tipos principais:

e Sentencgas Abertas

Sao sentencas para as quais nao se pode atribuir um valor loégico verdadeiro ou falso, pois elas nao expri-
mem um fato completo ou especifico. Sdo exemplos de sentencas abertas:

- Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”
- Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”
- Frases imperativas: “Desligue a televisdo.”

- Frases sem sentido logico: “Esta frase é falsa.”

¢ Sentencgas Fechadas

Quando a proposigéo admite um unico valor légico, verdadeiro ou falso, ela é chamada de sentenca fecha-
da. Exemplos:

- Sentenca fechada e verdadeira: 2 + 2 = 4

- Sentencga fechada e falsa: “O Brasil € uma ilha”
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O Legislacao
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LEI N°13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018

Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD)

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natu-
ral ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Paragrafo unico. As normas gerais contidas nesta Lei sdo de interesse nacional e devem ser observadas
pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios. (Incluido pela Lei n® 13.853, de 2019) Vigéncia

Art. 2° A disciplina da protecao de dados pessoais tem como fundamentos:

| - o respeito a privacidade;

Il - a autodeterminacgéao informativa;

Il - a liberdade de expresséao, de informagao, de comunicagao e de opiniao;
IV - a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

V - 0 desenvolvimento econdémico e tecnologico e a inovagao;

VI - a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor; e

VII - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o exercicio da cidadania
pelas pessoas naturais.

Art. 3° Esta Lei aplica-se a qualquer operacao de tratamento realizada por pessoa natural ou por pessoa ju-
ridica de direito publico ou privado, independentemente do meio, do pais de sua sede ou do pais onde estejam
localizados os dados, desde que:

| - a operacao de tratamento seja realizada no territério nacional,

Il - a atividade de tratamento tenha por objetivo a oferta ou o fornecimento de bens ou servigos ou o trata-
mento de dados de individuos localizados no territério nacional; ou(Redacao dada pela Lei n® 13.853, de 2019)
Vigéncia

[l - os dados pessoais objeto do tratamento tenham sido coletados no territorio nacional.

§1° Consideram-se coletados no territorio nacional os dados pessoais cujo titular nele se encontre no mo-
mento da coleta.

§2° Excetua-se do disposto no inciso | deste artigo o tratamento de dados previsto no inciso 1V do caput do
art. 4° desta Lei.

Art. 4° Esta Lei ndo se aplica ao tratamento de dados pessoais:

| - realizado por pessoa natural para fins exclusivamente particulares e ndo econémicos;
Il - realizado para fins exclusivamente:

a) jornalistico e artisticos; ou

b) académicos, aplicando-se a esta hipotese os arts. 7° e 11 desta Lei;
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Conhecimentos Especificos

— Estado

Conceito, Elementos e Principios

Adentrando ao contexto histérico, o conceito de Estado veio a surgir por intermédio do antigo conceito de
cidade, da polis grega e da civitas romana. Em meados do século XVI o vocabulo Estado passou a ser utilizado
com o significado moderno de forga, poder e direito.

O Estado pode ser conceituado como um ente, sujeito de direitos, que possui como elementos: o povo, o
territério e a soberania. Nos dizeres de Vicente Paulo e Marcelo Alexandrino (2010, p. 13), “Estado é pessoa
juridica territorial soberana, formada pelos elementos povo, territdrio e governo soberano”.

O Estado como ente, é plenamente capacitado para adquirir direitos e obrigacdes. Ademais, possui
personalidade juridica prépria, tanto no ambito interno, perante os agentes publicos e os cidadaos, quanto no
ambito internacional, perante outros Estados.

Vejamos alguns conceitos acerca dos trés elementos que compdem o Estado:

— Povo: Elemento legitima a existéncia do Estado. Isso ocorre por que € do povo que origina todo o poder
representado pelo Estado, conforme dispdes expressamente art. 1°, paragrafo unico, da Constituicao Federal:

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou
diretamente, nos termos desta Constituicao.

O povo se refere ao conjunto de individuos que se vincula juridicamente ao Estado, de forma estabilizada.

Entretanto, isso ndo ocorre com estrangeiros e apatridas, diferentemente da populacéo, que tem sentido
demografico e quantitativo, agregando, por sua vez, todos os que se encontrem sob sua jurisdigao territorial,
sendo desnecessario haver quaisquer tipos de vinculo juridico do individuo com o poder do Estado.

Com varios sentidos, o termo pode ser usado pela doutrina como sinbnimo de nagao e, ainda, no sentido de
subordinagao a uma mesma autoridade politica.

No entanto, a titularidade dos direitos politicos € determinada pela nacionalidade, que nada mais é que o
vinculo juridico estabelecido pela Constituicao entre os cidadaos e o Estado.

O Direito nos concede o conceito de povo como sendo o conjunto de pessoas que detém o poder, a soberania,
conforme ja foi explicitado por meio do art. 1°. Paragrafo unico da CFB/88 dispondo que “Todo poder emana do
povo, que exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta Constituigao”.

— Territério: pode ser conceituado como a area na qual o Estado exerce sua soberania. Trata-se da base
fisica ou geografica de um determinado Estado, seu elemento constitutivo, base delimitada de autoridade,
instrumento de poder com vistas a dirigir o grupo social, com tal delimitacdo que se pode assegurar a eficacia
do poder e a estabilidade da ordem.

O territdrio é delimitado pelas fronteiras, que por sua vez, podem ser naturais ou convencionais. O territério
como elemento do Estado, possui duas fungdes, sendo uma negativa limitante de fronteiras com a competéncia
da autoridade politica, e outra positiva, que fornece ao Estado a base correta de recursos materiais para acao.

Por tracar os limites do poder soberanamente exercido, o territorio € elemento essencial a existéncia do
Estado, sendo, desta forma, pleno objeto de direitos do Estado, o qual se encontra a servigo do povo e pode
usar e dispor dele com poder absoluto e exclusivo, desde que estejam presentes as caracteristicas essenciais
das relagbes de dominio. O territério € formado pelo solo, subsolo, espaco aéreo, aguas territoriais e plataforma
continental, prolongamento do solo coberto pelo mar.
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