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Escriturario

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de textos: situagao comunicativa, pressuposicao,
inferéncia, ambiguidade, ironia, figurativizagao, polissemia, intertextualidade,
linguagem nao-verbal

Tipos e géneros textuais: narrativo, descritivo, expositivo, argumentativo,
instrucionais, propaganda, editorial, cartaz, anuncio, artigo de opinido, artigo de
divulgacao cientifica, oficio, carta

Estrutura textual: progressao tematica, paragrafo, frase, oragao, periodo, enunciado,
pontuacado, coesdo e coeréncia

Variedade linguistica, formalidade e informalidade, formas de tratamento,
propriedade lexical, adequagdo comunicativa

Norma culta: ortografia, acentuagéo, emprego do sinal indicativo de crase
Pontuacao

Formacéo de palavras, prefixo, sufixo

Classes de palavras, flexao verbal e nominal

Regéncia

Concordancia nominal e verbal

Sintaxe de colocacéao

Producéo textual

Semantica: sentido e emprego dos vocabulos; campos semanticos
Emprego de tempos e modos dos verbos em portugués

Fonologia: conceitos basicos, classificagdo dos fonemas, silabas, encontros
vocalicos, encontros consonantais, digrafos, divisao silabica

Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticai
Termos da oragao; processos de coordenagéo e subordinagéo
Transitividade e regéncia de nomes e verbos

Padrbes gerais de colocagao pronominal no portugués

Estilistica: figuras de linguagem

Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento, paralelismo

Norma culta

Questdes

Gabarito
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NOGES DE INFORMATICA

Nocdes de sistema operacional: fundamentos e operagéo, organizagao e
gerenciamento de informagdes, arquivos, pastas e programas

Arquitetura de computadores
Sistemas operacionais modernos (ubuntu linux e windows 11)
Procedimentos de backup e recuperagao contra desastres

Aplicativos para escritério: edicao de textos, planilhas, apresentacoes,
comunicagdes, banco de dados e demais programas (microsoft office e google
workspace)

Rede de computadores: fundamentos e conceitos basicos, ferramentas, aplicativos,
enderecamento e procedimentos de internet e intranet. internet: uso e navegacéo,
sites de busca e pesquisa, aplicativos de navegacao (microsoft edge, mozilla firefox
e google chrome)

Grupos de discussao
Redes sociais

Correio eletrénico: fundamentos, funcionamento e aplicativos (e-mail do windows,
mozilla thunderbird e similares)

Solugdes de comunicagao: tecnologias, aplicativos de mensageria e comunicagao
(whastapp, telegram, skype, diSCOrd, €1C.) ......ccuuiiiiiiiiiiiiiiieei e

Computacdo em nuvem: fundamentos de cloud computing, tipos de oferta de servigo
(iaas, paas, saas), modelos de implementacao, servi¢os e provedoras (google,
amazon, MICroSOft, €1C.) ..o, 136

Segurancga da informacgao: fundamentos e principios, procedimentos de seguranca,
malware (virus, worms, trojan, etc.), aplicativos de seguranca (antivirus, firewall, anti-
SPYWAIE, €1C.) oo 140

Questodes
Gabarito

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros e racionais. operagdes
fundamentais: adi¢ao, subtragao, multiplicagao e divisao

Resolucéo de problemas

Regra de trés simples

Porcentagem

Geometria basica

Sistema monetario brasileiro

Nocdes de logica

Sistema de medidas: comprimento, superficie, volume, massa, capacidade e tempo..
Fundamentos de estatistica

Questdes

Gabarito
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Estado, governo e administragc&do publica: conceitos, elementos

Direito administrativo: conceito, objeto, fontes

Ato administrativo (atributos, classificagcao, espécies, extingao

Agentes publicos: conceito, cargo, emprego e fungao publica, provimento, vacancia,
efetividade, estabilidade e vitaliciedade, remuneracao, direitos e deveres
Improbidade administrativa

Licitacbes e contratos administrativos; pregao

Decreto n°® 11.462, de 31 de margo de 2023 e suas alteragdes (sistema de registro de
precos)

Lei n® 12.462/2011 e suas alteragdes (regime diferenciado de contrata¢des publicas). 96
Lei n®12.527/2011 e suas alteragbes (lei de acesso a informacgao)

Lei n°® 13.709/2018 e suas alteragdes (lei geral de protecao de dados pessoais —
Igpd) - (modificada pela lei geral de protegcao de dados pessoais (Igpd) - lei n°® 13.853,
de 2019)

Transparéncia da administragao publica

Comunicacgao na gestao publica

Administracao de compras e materiais; processos de compras governamentais e
gerenciamento de materiais e estoques

Rotinas de administracdo de pessoal (admissao, demisséo, férias, controle de ponto,
bancos de horas, afastamentos, folha de pagamento, tabela de incidéncia inss/fgts/
irrf e beneficios legais)

Legislacbes trabalhistas (consolidagcao das leis do trabalho — clt)

Sistema de escrituracao digital das obrigagdes fiscais, previdenciarias e trabalhistas
(esocial)

Declaragao de débitos e créditos tributarios federais previdenciarios e de outras
entidades e fundos (dctfweb), conceitos basicos de contabilidade, fundo de garantia
do tempo de servico (fgts), declaragao do imposto sobre a renda retido na fonte — dirf
— receita federal

Informatica basica
Questodes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

SITUAGAO COMUNICATIVA

A situacdo comunicativa € o contexto em que ocorre a interagao entre os participantes de um ato comuni-
cativo. Ela compreende os elementos fundamentais da comunicacéao e é crucial para a interpretacdo adequada
de um texto ou enunciado, seja ele verbal ou n&o verbal.

Entender a situagdo comunicativa permite ao leitor identificar as inten¢gées do emissor, a natureza da men-
sagem, e os fatores que influenciam a recepg¢ao pelo destinatario.

» Elementos da Situagcdo Comunicativa
= Emissor: Aquele que produz e envia a mensagem. Pode ser uma pessoa, instituicdo ou grupo.
= Exemplo: Um professor explicando um conceito para seus alunos.
= Receptor: Quem recebe a mensagem e a interpreta. Pode ser individual ou coletivo.
= Exemplo: Os alunos que escutam a explicagao do professor.
= Mensagem: O conteudo transmitido pelo emissor ao receptor.
= Exemplo: As palavras ou conceitos usados pelo professor na explicagéao.
= Canal: O meio pelo qual a mensagem é transmitida. Pode ser oral, escrito, visual ou eletrénico.
= Exemplo: A fala do professor (oral) ou os slides utilizados na aula (visual).

= Codigo: O sistema de sinais compartilhado entre emissor e receptor. Na maioria dos casos, € a lingua,
mas pode incluir imagens, sons ou gestos.

» Exemplo: O idioma portugués usado na explicagao.

= Contexto: O conjunto de circunstancias que envolve a comunicacgao, incluindo fatores culturais, so-
ciais, historicos e fisicos.

= Exemplo: A aula em um ambiente escolar, com um tema especifico de estudo.

» Importancia da Situagao Comunicativa

A analise da situagcado comunicativa é fundamental para compreender as intengdes por tras de um texto ou
enunciado. Sem considerar o contexto, ha o risco de interpretagdes equivocadas.

Em uma prova, por exemplo, uma questao pode exigir que o candidato interprete um texto considerando as
condicbdes em que foi produzido, o publico-alvo e o objetivo.

Exemplo pratico:
Imagine a seguinte mensagem escrita em uma placa:
“Proibido estacionar das 8h as 18h.”

Para interpretar corretamente, € necessario considerar o contexto da situacdo comunicativa: trata-se de
uma norma reguladora do espaco urbano, destinada a motoristas, que estabelece limites especificos de tempo.
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Nocoes de Informatica

O sistema operacional (SO) é um software essencial que atua como intermediario entre o hardware do
computador e os programas executados pelos usuarios. Sua principal fungéo é gerenciar os recursos do
sistema, garantindo que esses elementos sejam utilizados de maneira eficiente, segura e organizada. Além
disso, o sistema operacional oferece uma interface que facilita a interacéo entre o usuario e a maquina. Den-
tre as fungdes de um Sistema Operacional estdo:

Gerenciamento de Processos

O SO controla a execugéo de processos (programas em execugao), realizando a alocagéo adequada dos
recursos e coordenando a execugdo simultanea de multiplos processos, o que permite a multitarefa. Para
isso, utiliza algoritmos de escalonamento que definem a ordem e o tempo de uso do processador por cada
processo. Entre os principais algoritmos, destacam-se:

= First-Come, First-Served (FCFS): atende os processos por ordem de chegada.
* Round Robin: distribui o tempo de CPU igualmente entre os processos.
= Escalonamento por Prioridade: seleciona processos com base em niveis de prioridade.

Esses mecanismos evitam que processos fiquem bloqueados indefinidamente e otimizam o desempenho
do sistema.

Gerenciamento de Memoria

O SO é responsavel por controlar o uso da memoria principal (RAM), assegurando que cada programa re-
ceba o espaco necessario sem conflitos. Além da alocacao fisica, o sistema pode utilizar memaria virtual, que
simula memoria adicional usando parte do disco rigido. Essa técnica permite que multiplos programas sejam
executados mesmo em sistemas com pouca RAM. Duas abordagens comuns na memoéria virtual sao:

» Paginagao: divide a memoria em blocos de tamanho fixo (paginas).

= Segmentacao: organiza a memaria com base nas estruturas légicas dos programas.

Gerenciamento de Dispositivos de Entrada e Saida

O sistema operacional controla o acesso e a comunicagao entre os programas e os periféricos do com-
putador, como teclados, mouses, impressoras e discos rigidos. Um exemplo importante € o spooler de
impressao, que armazena temporariamente os trabalhos de impressao em uma fila, permitindo que sejam
processados de forma ordenada e sem conflitos, mesmo quando multiplos usuarios enviam documentos
simultaneamente.

Gerenciamento de Arquivos

O SO organiza os dados armazenados em dispositivos como discos rigidos e unidades externas. Ele
permite criar, acessar, modificar e excluir arquivos e diretérios de maneira eficiente. Para isso, utiliza sistemas
de arquivos que definem como os dados sao estruturados no armazenamento. Alguns formatos comuns de
sistemas de arquivos incluem:

= FAT32: amplamente compativel, mas limitado no tamanho maximo de arquivos.
* NTFS: padrao do Windows, oferece recursos como permissoes, compressao e criptografia.

= EXT4: utilizado em sistemas Linux, oferece alta confiabilidade e desempenho.
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Raciocinio Logico Matematico

Conjunto dos Numeros Naturais (N)

O conjunto dos numeros naturais € simbolizado pela letra N e compreende os numeros utilizados para
contar e ordenar. Esse conjunto inclui o zero e todos os numeros positivos, formando uma sequéncia infinita.

Em termos matematicos, os numeros naturais podem ser definidos como N = {0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, ...}
O conjunto dos numeros naturais pode ser dividido em subconjuntos:

N*={1, 2, 3, 4...} ou N* = N — {0}: conjunto dos numeros naturais nao nulos, ou sem o zero.

Np ={0, 2, 4, 6...}, em que n € N: conjunto dos numeros naturais pares.

Ni={1, 3, 5, 7..}, em que n € N: conjunto dos niUmeros naturais impares.

P ={2, 3,5, 7..}; conjunto dos numeros naturais primos.

o e
0123456..

Operagoes com Numeros Naturais

Praticamente, toda a Matematica é edificada sobre essas duas operagdes fundamentais: adicdo e multipli-
cacao.

Adicdo de Numeros Naturais

A primeira operagao essencial da Aritmética tem como objetivo reunir em um unico numero todas as uni-
dades de dois ou mais numeros.

Exemplo: 6 + 4 = 10, onde 6 e 4 séo as parcelas e 10 € a soma ou o total.
Subtracao de Numeros Naturais

E utilizada quando precisamos retirar uma quantidade de outra; é a operacéo inversa da adic&o. A sub-
tragao é valida apenas nos numeros naturais quando subtraimos o maior numero do menor, ou seja, quando
quando a-b tal que a = b.

Exemplo: 200 — 193 = 7, onde 200 é o Minuendo, o 193 Subtraendo e 7 a diferenca.
Obs.: 0 minuendo também é conhecido como aditivo e o subtraendo como subtrativo.
Multiplicacdo de Numeros Naturais

E a operagado que visa adicionar o primeiro nimero, denominado multiplicando ou parcela, tantas vezes
quantas sao as unidades do segundo numero, chamado multiplicador.

Exemplo: 3 x 5 =15, onde 3 e 5 s&o os fatores e 0 15 produto.

= 3 vezes 5 é somar o numero 3 cinco vezes: 3x5=3+3+ 3+ 3 + 3 =15. Podemos no lugar do

[T

“x” (vezes) utilizar o ponto “. “, para indicar a multiplicacao).
Divisdao de Numeros Naturais

Dados dois numeros naturais, as vezes precisamos saber quantas vezes o segundo esta contido no
primeiro. O primeiro nimero, que é o maior, € chamado de dividendo, e o outro nimero, que é menor, € o di-
visor. O resultado da divisdo é chamado de quociente. Se multiplicarmos o divisor pelo quociente e somarmos
o resto, obtemos o dividendo.

No conjunto dos numeros naturais, a divisdo nao é fechada, pois nem sempre é possivel dividir um nime-
ro natural por outro niumero natural de forma exata. Quando a divisdo nao é exata, temos um resto diferente

de zero.
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Conhecimentos Especificos

» Estado
Conceito, Elementos e Principios

Adentrando ao contexto historico, o conceito de Estado veio a surgir por intermédio do antigo conceito de
cidade, da polis grega e da civitas romana. Em meados do século XVI o vocabulo Estado passou a ser utiliza-
do com o significado moderno de forga, poder e direito.

O Estado pode ser conceituado como um ente, sujeito de direitos, que possui como elementos: o povo, o
territorio e a soberania. Nos dizeres de Vicente Paulo e Marcelo Alexandrino (2010, p. 13), “Estado é pessoa
juridica territorial soberana, formada pelos elementos povo, territério e governo soberano”.

O Estado como ente, é plenamente capacitado para adquirir direitos e obrigagdes. Ademais, possui per-
sonalidade juridica prépria, tanto no ambito interno, perante os agentes publicos e os cidadaos, quanto no
ambito internacional, perante outros Estados.

Vejamos alguns conceitos acerca dos trés elementos que compdem o Estado:

* Povo: Elemento legitima a existéncia do Estado. Isso ocorre por que é do povo que origina todo o
poder representado pelo Estado, conforme dispdes expressamente art. 1°, paragrafo unico, da Constitui-
cao Federal:

Paragrafo unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio de representantes eleitos ou direta-
mente, nos termos desta Constituicio.

O povo se refere ao conjunto de individuos que se vincula juridicamente ao Estado, de forma estabilizada.

Entretanto, isso ndo ocorre com estrangeiros e apatridas, diferentemente da populagao, que tem sentido
demografico e quantitativo, agregando, por sua vez, todos os que se encontrem sob sua jurisdigao territorial,
sendo desnecessario haver quaisquer tipos de vinculo juridico do individuo com o poder do Estado.

Com varios sentidos, o termo pode ser usado pela doutrina como sinénimo de nagao e, ainda, no sentido
de subordinacdo a uma mesma autoridade politica.

No entanto, a titularidade dos direitos politicos € determinada pela nacionalidade, que nada mais é que o
vinculo juridico estabelecido pela Constituicdo entre os cidadaos e o Estado.

O Direito nos concede o conceito de povo como sendo o conjunto de pessoas que detém o poder, a sobe-
rania, conforme ja foi explicitado por meio do art. 1°. Paragrafo unico da CFB/88 dispondo que “Todo poder
emana do povo, que exerce por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta Constitui-
cao’.

= Territorio: pode ser conceituado como a area na qual o Estado exerce sua soberania. Trata-se da
base fisica ou geografica de um determinado Estado, seu elemento constitutivo, base delimitada de autori-
dade, instrumento de poder com vistas a dirigir o grupo social, com tal delimitacdo que se pode assegurar

a eficacia do poder e a estabilidade da ordem.

O territdrio é delimitado pelas fronteiras, que por sua vez, podem ser naturais ou convencionais. O territo-
rio como elemento do Estado, possui duas fung¢des, sendo uma negativa limitante de fronteiras com a com-
peténcia da autoridade politica, e outra positiva, que fornece ao Estado a base correta de recursos materiais
para agao.

Por tracar os limites do poder soberanamente exercido, o territorio € elemento essencial a existéncia do
Estado, sendo, desta forma, pleno objeto de direitos do Estado, o qual se encontra a servigo do povo e pode
usar e dispor dele com poder absoluto e exclusivo, desde que estejam presentes as caracteristicas essenciais
das relac¢des de dominio. O territério é formado pelo solo, subsolo, espaco aéreo, aguas territoriais e platafor-
ma continental, prolongamento do solo coberto pelo mar.

A Constituicao Brasileira atribui ao Conselho de Defesa Nacional, 6rgao de consulta do presidente da Re-
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