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SMSA Boa Vista - RR
Assistente — Especialidade: Assistente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretagao de textos de géneros variados
Reconhecimento de tipos e géneros textuais
Dominio da ortografia oficial

Dominio dos mecanismos de coesao textual. Emprego de elementos de referenciacao,
substituicao e repeticdo, de conectores e outros elementos de sequenciacao textual..

Emprego de tempos e modos verbais

Dominio da estrutura morfossintatica do periodo. Relagbes de coordenacao entre
oracoes e entre termos da oracao; Rela¢des de subordinacdo entre oracdes e entre
termos da oragao

Emprego das classes de palavras
Emprego dos sinais de pontuagao
Concordancia verbal € nominal
Regéncia verbal e nominal

Emprego do sinal indicativo de crase
Colocagao dos pronomes atonos

Reescrita de frases e paragrafos do texto. Substituicdo de palavras ou de trechos de
texto. Reorganizagédo da estrutura de oragdes e de periodos do texto. Reescrita de
textos de diferentes géneros e niveis de formalidade

Significacao das palavras
Questodes
Gabarito

ETICA E LEGISLAGAO NA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Etica e moral

Etica, principios e valores

Etica e democracia: exercicio da cidadania

Etica e funcdo publica

Etica no setor publico

Cédigo de Etica Profissional do Servigo Publico (Decreto n° 1.171/1994)

Lein®8.112/1990 e alteracdes: Regime disciplinar (deveres e proibi¢gdes, acumulagao,
responsabilidades, penalidades)
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Lei n°® 8.429/1992: Disposicdes gerais; Atos de improbidade administrativa
Lei n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao)

Lei complementar municipal n°® 003/2012 (Dispde sobre o regime juridico dos servido-
res publicos do municipio de Boa Vista)

Lei municipal n° 2.474, de 05 de setembro de 2023 (Dispde sobre a organizagao do
quadro de pessoal e o plano de cargos, carreiras e remuneragéo (PCCR) dos servido-
res efetivos da administragcéo direta do Poder Executivo municipal de Boa Vista e da
outras providéncias)

Lei municipal n® 2.527, de 15 de janeiro de 2024 (Dispbe sobre a organizag¢ao do qua-
dro de pessoal e o plano de cargos, carreiras e remuneragao (PCCR) dos servidores
efetivos da area da saude da administracéo direta do Poder Executivo municipal de
Boa Vista; Revoga a lei n. 1.406/2012; e da outras providéncias)

Questodes
Gabarito

ATUALIDADES

Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como segurancga, transportes, po-
litica, economia, sociedade, educagao, saude, cultura, tecnologia, energia, relagdes
internacionais, desenvolvimento sustentavel e ecologia, suas inter-relagbes e suas
vinculacgoes histéricas

NOCOES DE INFORMATICA

Nocdes de sistema operacional (ambiente Windows). Conceitos de organizacao e de
gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas e programas

Edigao de textos, planilhas e apresentagdes (ambiente Microsoft Office)

Redes de computadores. Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos
de Internet e intranet. Programas de navegacao (Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Goo-
gle Chrome e similares). Sitios de busca e pesquisa na Internet

Redes sociais

Computacdo na nuvem (cloud computing)

Seguranca da informacgao: Procedimentos de seguranca

Noc¢des de malware.Aplicativos para segurancga (antivirus, firewall, anti-spyware etc.)
Procedimentos de backup

Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage)

Questdes

Gabarito
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Redacao de expedientes

Nocoes de relagbes humanas

Noc¢des de arquivamento e procedimentos administrativos

Relacgbes publicas

Noc¢des de administracao financeira, de recursos humanos e de material
Matematica. Conjuntos numéricos: niumeros inteiros, racionais e reais
Sistema legal de medidas

Razbes e proporgodes: divisdo proporcional

Regras de trés simples e compostas

Porcentagens

Equacdes e inequacdes de 1° e de 2° graus

Sistemas lineares

Funcdes e graficos

Matematica financeira: juros simples e compostos; taxas de juros: nominal, efetiva,
equivalentes, proporcionais, real e aparente

Principios de contagem
Progressdes aritméticas e geométricas

Geometria plana: poligonos, perimetros e areas; semelhancga de triangulos; trigono-
metria do triangulo retangulo

Geometria espacial: areas e volumes de sdlidos
Nocdes de estatistica: graficos e tabelas
Médias, moda, mediana e desvio-padrao
Nocdes de probabilidade

Nocodes de cidadania

Constituicao da republica federativa do brasil: organizacao do estado
Direitos e garantias fundamentais

Organizacao dos poderes

Servigo publico

Direitos do consumidor

Questdes

Gabarito

Maxi
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Lingua Portuguesa

A compreenséo e a interpretacéo de textos sdo habilidades essenciais para que a comunicag¢ao alcance seu
objetivo de forma eficaz. Em diversos contextos, como na leitura de livros, artigos, propagandas ou imagens,
€ necessario que o leitor seja capaz de entender o contetdo proposto e, além disso, atribuir significados mais
amplos ao que foi lido ou visto.

Para isso, é importante distinguir os conceitos de compreenséo e interpretacdo, bem como reconhecer que
um texto pode ser verbal (composto por palavras) ou ndo-verbal (constituido por imagens, simbolos ou outros
elementos visuais).

Compreender um texto implica decodificar sua mensagem explicita, ou seja, captar o que esta diretamente
apresentado. Ja a interpretagao vai além da compreenséo, exigindo que o leitor utilize seu repertério pessoal e
conhecimentos prévios para gerar um sentido mais profundo do texto. Dessa forma, dominar esses dois proces-
sos € essencial n&o apenas para a leitura cotidiana, mas também para o desempenho em provas € concursos,
onde a analise de textos e imagens é frequentemente exigida.

Essa distingao entre compreensao e interpretacao € crucial, pois permite ao leitor ir além do que esta expli-
cito, alcancando uma leitura mais critica e reflexiva.

— Conceito de Compreensao

A compreensao de um texto é o ponto de partida para qualquer analise textual. Ela representa o processo de
decodificagdo da mensagem explicita , ou seja, a habilidade de extrair informagdes diretamente do conteudo
apresentado pelo autor, sem a necessidade de agregar inferéncias ou significados subjetivos. Quando com-
preendemos um texto, estamos simplesmente absorvendo o que esta dito de maneira clara, reconhecendo os
elementos essenciais da comunicagéo, como o tema , os fatos e os argumentos centrais.

A Compreensao em Textos Verbais

Nos textos verbais , que utilizam a linguagem escrita ou falada como principal meio de comunicacao, a com-
preensao passa pela habilidade de ler com atengao e reconhecer as estruturas linguisticas. Isso inclui:

— Vocabulario : O entendimento das palavras usadas no texto é fundamental. Palavras desconhecidas po-
dem comprometer a compreensao, tornando necessario o uso de dicionarios ou ferramentas de pesquisa para
esclarecer o significado.

— Sintaxe: A maneira como as palavras estdo organizadas em frases e paragrafos também influencia o pro-
cesso de compreensao. Sentengcas complexas, inversoes sintaticas ou o uso de conectores como conjungdes
e preposi¢des requerem atengao redobrada para garantir que o leitor compreenda as relagdes entre as ideias.

— Coesao e coeréncia: sdo dois pilares essenciais da compreensao. Um texto coeso é aquele cujas ideias
estdo bem conectadas, e a coeréncia se refere a légica interna do texto, onde as ideias se articulam de maneira
fluida e compreensivel.

] Ao realizar a leitura de um texto verbal, a compreensao exige a decodificagdo de todas essas estruturas.
E a partir dessa leitura atenta e detalhada que o leitor podera garantir que absorveu o conteudo proposto pelo
autor de forma plena.

A Compreensao em Textos Nao-Verbais

Além dos textos verbais, a compreensao se estende aos textosnao-verbais , que utilizam simbolos, ima-
gens, graficos ou outras representagdes visuais para transmitir uma mensagem. Exemplos de textos nao-ver-
bais incluem obras de arte, fotografias, infograficos e até gestos em uma linguagem de sinais.
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Etica e Legislagdo na Administragio Publica

Etica € uma palavra de origem grega “ethos” que significa carater. Sendo assim, diferentes filésofos tenta-
ram conceituar o termo ética:

Sécrates ligava-o a felicidade de tal sorte que afirmava que a ética conduzia a felicidade, uma vez que o seu
objetivo era preparar o homem para o autoconhecimento, conhecimento esse que constitui a base do agir ético.
A ética socratica prevé a submissdo do homem e da sua ética individual a ética coletiva que pode ser traduzida
como a obediéncia as leis.

Para Platdo a ética esta intimamente ligada ao conhecimento dado que somente se pode agir com ética
gquando se conhece todos os elementos que caracterizam determinada situagdo posto que somente assim,
podera o homem alcancgar a justica.

Para José Renato Nalini“ética é a ciéncia do comportamento moral dos homens em sociedade.E uma cién-
cia, pois tem objeto proprio, leis proprias e método préprio, na singela identificagdo do carater cientifico de um
determinado ramo do conhecimento. O objeto da Etica é a moral. A moral € um dos aspectos do comportamento
humano. A expressdo moral deriva da palavra romana mores, com o sentido de costumes, conjunto de normas
adquiridas pelo habito reiterado de sua pratica.’

Com exatidao maior, o objeto da ética é a moralidade positiva, ou seja, “o conjunto de regras de comporta-
mento e formas de vida por meio das quais tende o homem a realizar o valor do bem”. A distingdo conceitual ndo
elimina o uso corrente das duas expressdes como intercambiaveis. A origem etimolégica de Etica é o vocabulo
grego “ethos”, a S|gn|f|car ‘morada”, “lugar onde se habita”. Mas também quer dizer “modo de ser” ou “carater”.
Esse “modo de ser” é a aquisi¢ao de caracteristicas resultantes da nossa forma de vida. A reiteragao de certos
habitos nos faz virtuosos ou viciados. Dessa forma, “o ethos € o carater impresso na alma por habito”

ETICA
Ethos (grego): carater, morada do ser;
Disciplina filoséfica (parte da filosofia);

Os fundamentos da moralidade e principios ideais da acdo humana;
Ponderagao da acgao, intencao e circunstancias sob o manto da liberdade;
Tedrica, universal (geral), especulativa, investigativa;

Fornece os critérios para eleicao da melhor conduta.

— Etica e Moral

Entre os elementos que compdem a Etica, destacam-se a Moral e o Direito. Assim, a Moral ndo é a Etica,
mas apenas parte dela. Neste sentido, moral vem do grego Mos ou Morus, referindo-se exclusivamente ao re-
gramento que determina a a¢ao do individuo.

Assim, Moral e Etica ndo sdo sindnimos, ndo apenas pela Moral ser apenas uma parte da Etica, mas prin-
cipalmente porque enquanto a Moral é entendida como a pratica, como a realizagao efetiva e cotidiana dos
valores; a Etica é entendida como uma “filosofia moral”, ou seja, como a reflexado sobre a moral. Moral é agao,
Etica é reflexdo.

1 [ NALINI, José Renato. Conceito de Etica. Disponivel em: www.aureliano.com.br/downloads/conceito_etica_nalini.doc.]

[ADOLFO SANCHEZ VAZQUEZ Etica, p. 12. Para o autor, Etica seria a teoria ou ciéncia do comportamento moral dos homens em socieda-

de.]

[ Ciéncia, recorda MIGUEL REALE, é termo que “pode ser tomado em duas acepgbes fundamentais distintas: a) como ‘todo conjunto de conhe-

cimentos ordenados coerentemente segundo principios’; b) como ‘todo conjunto de conhecimentos dotados de certeza por se fundar em relagées
objetivas, confirmadas por métodos de verificagdo definida, suscetivel de levar quantos os cultivam a conclus6es ou resultados concordantes™

(Filosofia do direito, p. 73, ao citar o Vocabulaire de la philosophie, de LALANDE). ]

[ EDUARDO GARCIA MAYNEZ, Etica - Etica empirica. Etica de bens. Etica formal. Etica valorativa, p. 12. ]
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Atualidades

MUNDO

REELEIGAO DE DANIEL NOBOA APROFUNDA TENSOES POLITICAS NO EQUADOR EM CENARIO DE
INSTABILIDADE E DENUNCIAS CONTESTADAS'

Daniel Noboa garantiu sua permanéncia na presidéncia do Equador ao vencer o segundo turno das elei¢cdes
com 55,63% dos votos validos, superando a candidata da oposi¢éo, Luisa Gonzalez, que obteve 44,37%. A
votagao ocorreu em um contexto nacional de grave crise de segurancga, escalada da violéncia ligada ao narco-
trafico e desconfianga generalizada nas instituicbes democraticas.

Logo apés o anuncio oficial do resultado, Gonzalez e o movimento Revoluc¢ao Cidada, liderado pelo ex-pre-
sidente Rafael Correa, questionaram a lisura do pleito, apontando supostas inconsisténcias nas atas eleitorais e
divergéncias entre os numeros oficiais e as pesquisas de boca de urna. Ainda assim, missdes de observagao da
Unido Europeia e da Organizagao dos Estados Americanos (OEA) afirmaram que o processo foi transparente,
seguro e livre de fraudes sistematicas.

O Tribunal Contencioso Eleitoral (TCE) rejeitou os pedidos de anulacao, encerrando as vias juridicas para
reverter o resultado, o que consolidou 0 novo mandato de Noboa, agora com quatro anos completos pela frente.
Em seu discurso de vitoria, o presidente prometeu endurecer o combate as organizagdes criminosas, além de
aprovar reformas econémicas voltadas a atragao de investimentos e ao controle fiscal.

Apesar da reelei¢ao, a polarizagao politica no pais se intensificou. O embate entre os apoiadores do atual
presidente e os correistas — como sao conhecidos os seguidores de Rafael Correa — tem alimentado divisées
sociais profundas e dificultado a construgdo de consensos no Legislativo. A governabilidade de Noboa depen-
dera da capacidade de articulagao politica diante de um Congresso fragmentado e de uma populagao cada vez
mais desconfiada do sistema politico.

» Analise geopolitica: crise institucional e redes criminais transnacionais como ameacga a democracia
andina

A vitéria de Daniel Noboa se insere em um cenario regional marcado por retrocessos democraticos, as-
censao de lideres polarizadores e crescimento das economias ilicitas. O Equador, historicamente posicionado
entre as duas maiores poténcias de producao de cocaina do mundo — Colémbia e Peru —, passou de pais de
transito a epicentro do narcotrafico na costa pacifica sul-americana, com portos como o de Guayaquil sendo
disputados por cartéis internacionais.

Essa “mexicaniza¢ao” do crime organizado equatoriano desafia ndo sé o governo local, mas também a
seguranga regional e hemisférica, afetando diretamente os fluxos migratorios, a estabilidade econdémica e a
confianga nas democracias latino-americanas. Organizagdes como o DEA (dos EUA) e a Europol vém acompa-
nhando de perto a atuacao de grupos armados como “Los Choneros” e “Los Lobos”, cuja influéncia ultrapassa
fronteiras nacionais.

Em termos politicos, o processo eleitoral equatoriano revela uma tendéncia crescente de judicializagdo da
politica e questionamento da legitimidade institucional, fendmeno que ja se observou em outros paises da re-
gido, como Peru, Bolivia e Guatemala. A tentativa de descredibilizar os resultados eleitorais, ainda que infunda-
da, fragiliza as estruturas democraticas e pode abrir margem para tensdes institucionais mais graves no futuro.

Sob essa 6tica, a permanéncia de Noboa no poder pode representar uma tentativa de estabilizagdo, mas
esta longe de ser garantia de governabilidade. O presidente precisara equilibrar o enfrentamento ao crime com
o respeito as garantias democraticas, negociar com forgas politicas diversas e assegurar apoio internacional
para frear o avanco das redes criminosas e preservar a ordem constitucional.

1 https://www.infomoney.com.br/mercados/noboa-e-reeleito-no-equador-com-promessa-de-endurecer-combate-ao-crime/
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Nogdes de Informatica

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas
operacionais Windows NT. Lancado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft
Edge e a funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 é
compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT.

Operacgoes de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear

Botao Iniciar

O Botéo Iniciar da acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona
como um centro de comando do PC.

1. Expandir

4. Configuragbes
e mih——

5. Ligar/Desligar

Menu Iniciar

Expandir: botao utilizado para expandir os itens do menu.

Nao expandido Expandido

IMICIAR

Botédo Expandir
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Conhecimentos Especificos

A REDAGAO OFICIAL E

A redacéo oficial representa a maneira como o Poder Publico redige seus atos normativos e comunica-
¢bes, garantindo clareza, eficiéncia e uniformidade no relacionamento entre érgdos publicos e entre estes e
os cidadaos. Esse tipo de redacao esta profundamente vinculado a funcao estatal, pois reflete diretamente os
principios constitucionais da administracao publica, como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia, previstos no artigo 37 da Constituigcdo Federal.

Diferente da redacao literaria, jornalistica ou particular, a redacéao oficial nao tem espaco para estilo pessoal,
subjetividade ou ornamentos desnecessarios. Seu foco esta em transmitir, de forma direta e precisa, informa-
cOes, decisdes ou solicitagcbes administrativas. Isso significa que, ao redigir um texto oficial, o servidor publico
nao fala em nome préprio, mas como representante de um érgao ou entidade do Estado. Assim, mesmo quan-
do assinados por uma autoridade especifica, os documentos oficiais sdo sempre considerados manifestacdes
institucionais, e nao individuais.

O Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica, utilizado como principal referéncia, explica que a reda-
céo oficial deve sempre:

= comunicar com objetividade, isto &, ir direto ao ponto;
= garantir maxima clareza, evitando ambiguidades;
= usar a norma padrao da lingua portuguesa, assegurando respeito as regras gramaticais vigentes;

= apresentar formalidade e padronizagao, a fim de manter a seriedade e a uniformidade necessarias a co-
municacgao publica.

Um ponto essencial € compreender que a redacao oficial abarca ndo apenas o contetido dos documentos
(o que se escreve), mas também sua forma e estrutura (como se escreve e como se apresenta). Isso inclui
aspectos como:

= 0 Uso correto do cabegalho com o brasao nacional;
= a identificacdo precisa do expediente (oficio, memorando, exposi¢do de motivos etc.);
» a diagramacao padronizada (margens, fontes, espagamento);

= 0 respeito as normas atualizadas, como a recente substituicdo de pronomes de tratamento formais por
“Senhor(a)”, conforme Decreto n°® 9.758/2019, salvo excec¢des justificadas.

Outro elemento que distingue a redagao oficial é a obrigatoriedade de adequacéao ao destinatario. Um docu-
mento pode ser enderecado a outro 6rgao publico, a uma entidade privada ou a um cidadédo comum, e a reda-
cao deve sempre refletir a finalidade dessa comunicagéo, ajustando o vocativo, o tom e o grau de detalhamento
conforme o caso.

No entanto, independentemente do destinatario, todos os documentos devem respeitar os padrdes fixados
nos manuais oficiais, pois tais padrdes visam assegurar eficiéncia administrativa, transparéncia e acesso a
informacao.

» Fungoes essenciais da redagao oficial

» Normatizar: Quando se trata de atos normativos (leis, decretos, portarias), a redagao oficial serve para
estabelecer regras claras que orientem a conduta de cidadaos e entidades.

» Informar: Muitos expedientes oficiais t€m a Unica fungao de informar fatos, decisdes, posi¢gdes adminis-
trativas, ou prestar contas.

= Instruir: A redacéo oficial também €& usada para instruir processos administrativos, formalizando pedidos,
pareceres, relatérios e analises que servirao de base para decisdes futuras.
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