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BRDE
Assistente Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, interpretacéo e relagao entre as ideias de textos de géneros textuais diversos,
fato e opiniao, intencionalidade discursiva, analise de implicitos e subentendidos e de
efeitos de sentido de acordo com josé luiz fiorin e francisco platao savioli

Ideias principais e secundarias e recursos de argumentagao de acordo com eni orlan-
di, elisa guimaraes, eneida guimaréaes e ingedore villaga koch

Linguagem e comunicacgao: situagdo comunicativa, variagdes linguisticas

Géneros e tipos textuais e intertextualidade: caracteristicas e estrutura de acordo com
luiz antdnio marcuschi

Coesao e coeréncia textuais de acordo com ingedore villaga koch

Léxico: significacao e substituicao de palavras no texto, sinbnimos, antbnimos, pardni-
mos € homonimos

Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuagéo grafica conforme sistema ofi-
cial vigente (inclusive acordo ortografico vigente, conforme decreto 6.583/2012) Tendo
como base o vocabulario ortografico da lingua portuguesa e o dicionario online aule-

Figuras de linguagem e suas relagdes de sentido na construgao do texto nas perspec-
tivas de evanildo bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra ..

. Fonologia: relagdes entre fonemas e grafias; relagcdes entre vogais e consoantes nas
perspectivas de evanildo bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley
cintra

Morfologia (classes de palavras e suas flexdes, significados e empregos; estrutura e
formacéao de palavras; vozes verbais e sua conversao) nas perspectivas de evanildo
bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra

Sintaxe (fungdes sintaticas e suas relagdes no periodo simples e no periodo compos-
to) e tipos de sintaxe: sintaxe de colocagao nas perspectivas de evanildo bechara e
domingos paschoal cegalla

Sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de cra-
se) nas perspectivas de celso pedro luft, evanildo bechara, domingos paschoal cegalla
e celso cunha e lindley cintra

Sintaxe de concordancia verbal e nominal nas perspectivas de evanildo bechara, do-
mingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra

Coordenacao e subordinacao: emprego de conjuncgdes, locugdes conjuntivas e prono-
mes relativos

Pontuacao (regras e implicagcdes de sentido) nas perspectivas de evanildo bechara,
domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra
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LiNGUA INGLESA

Reading comprehension

Simple and compound sentences: noun clauses; relative clauses; clause combinations
— coordinators and subordinators; conditional sentences

Nouns: compound nouns; countable/ uncountable nouns
Articles

Pronouns

Adjectives

Prepositions

Phrasal verbs

Word order

Vocabulary and false friends
Collocations

Pronunciation

Questoes

Gabarito

RACIOCINIO LOGICO / ANALITICO / QUANTITATIVO

Estrutura légica de relagbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos fic-
ticios; deduzir novas informacgbes das relagdes fornecidas e avaliar as condicdes usa-
das para estabelecer a estrutura daquelas relagbes. Diagramas légicos; proposi¢des
e conectivos: conceito de proposicao, valores ldgicos das proposi¢coes, proposicdes
simples, proposi¢cdes compostas. Operagdes légicas sobre proposi¢cdes: negacao,
conjungéo, disjungdo, disjuncdo exclusiva, condicional, bicondicional. Construcao de
tabelas-verdade. Tautologias, contradicdes e contingéncias. Implicacao logica, equiva-
Iéncia logica, leis de morgan. Argumentacgao e dedugao logica

Sentencgas abertas, operagdes légicas sobre sentengas abertas. Quantificador univer-
sal, quantificador existencial, negagao de proposi¢coes quantificadas

Argumentos l6gicos dedutivos; argumentos categoricos
Questdes
Gabarito
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Redacao oficial: aspectos gerais, caracteristicas fundamentais, padrdes, emprego e
concordancia dos pronomes de tratamento, abreviagdes, oficios, requerimentos, pa-
receres e outros documentos. Expressdes e vocabulos latinos de uso frequente nas
comunicag¢des administrativas

Digitacao qualitativa

Nogbes de arquivologia: informagéo, documentagéo, classificagdo, arquivamento, re-
gistros, tramitacdo de documentos, cadastro, tipos de arquivos, organizacdo e admi-
nistracéo de arquivos, técnicas modernas

Administracado de material: aquisicdo, cadastros, registros, controle e movimentagao
de estoques, armazenamento, transporte, reposi¢cao, seguranga. Conceitos relaciona-
dos a administragdo de materiais e a logistica

Qualidade na prestacéo de servigos e no atendimento presencial, virtual e telefénico.

Técnicas de atendimento ao publico: recepgao, procedimentos profissionais e padrdes
de atendimento

Nocoes de direito administrativo: atos administrativos: conceito, requisitos, atributos,
classificagcao, espécies, invalidagao

Contratos administrativos

Lei 12.527/2011 E suas alteracbes posteriores até a data de publicacao do edital de
abertura (regula o acesso a informagao)

Lei federal n® 13.303/2016 E suas alteracdes e regulamento de licitagbes e contratos

Regulamento de licitagdes e contratos do brde

Conceitos de tecnologia da informagao

Nocdes de esg (environmental, social and governance)

Noc¢des sobre inovagao

Noc¢des de gerenciamento de projetos (métodos tradicionais e métodos ageis)
Questdes

Gabarito
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LEGISLAGAD BANCARIA

Lei n.° 4.595/1964 (Sistema financeiro nacional)

Lei n.° 4.728/1965 (Mercado de capitais)

Lei n.° 6.024/1974 (Intervencao e liquidagao de instituigcdes financeiras)
Lei n.° 7.913/1989 (Acéo civil publica contra os crimes financeiros)

Lei n.° 8.137/1990 (Crimes contra a ordem tributaria e econdmica)
Lein.°9.613/1998

Lei n® 4.595/64

Resolugdo cmn n® 5.047/2022: Regulamenta funcionamento dos bancos de desenvol-
vimento

Lei n® 13.709/2018 (Lgpd)

Lei n® 12.527/2011 (Lei de acesso a informacao)
Lei n® 13.303/2016 (Estatuto das estatais)

Lei n° 13.874/2019 (Lei da liberdade econbmica)
Lei n°® 12.846/2013 (Lei anticorrupgao)
Questdes

Gabarito

Maxi
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Lingua Portuguesa

As ideias de leitura, interpretagao e relagdo entre textos de géneros textuais diversos estao relacionadas
ao estudo da compreensao e analise de textos. Nesse sentido, as habilidades de leitura sdo essenciais para
compreender um texto, identificar sua estrutura, saber interpretar seu conteudo e estabelecer relacbes com
outros textos.

No que diz respeito aos géneros textuais, € importante reconhecer que cada tipo de texto apresenta carac-
teristicas proprias, como estrutura, linguagem e finalidade. Ao ler um texto, € necessario levar em consideragao
essas caracteristicas para compreender adequadamente o que esta sendo comunicado. Além disso, a leitura e
interpretacao de diferentes géneros textuais permite ao leitor ampliar seu repertério de linguagem e de conhe-
cimento.

Outro aspecto importante € a distingéo entre fato e opinido. Enquanto o fato € algo comprovado e indiscuti-
vel, a opinido representa uma posigao pessoal sobre algo. A capacidade de identificar essa distingao é funda-
mental para uma leitura critica e para uma analise adequada do texto.

A intencionalidade discursiva se relaciona com a intencdo do autor ao produzir um texto. O autor pode
buscar informar, persuadir, emocionar, entre outros objetivos. Ao compreender a intencionalidade discursiva, o
leitor pode entender melhor o propdsito do texto e como esse propdsito influencia suas caracteristicas.

A andlise de implicitos e subentendidos se refere a capacidade de identificar informacdes que nao estao
explicitas no texto, mas que podem ser inferidas a partir do contexto e dos elementos linguisticos utilizados.
Essa habilidade permite ao leitor compreender as entrelinhas do texto e captar mensagens que nao estéao ex-
plicitamente ditas.

Por fim, a analise de efeitos de sentido diz respeito a compreensao das estratégias utilizadas pelo autor para
criar determinado efeito no leitor. Esses efeitos podem ser emocionais, persuasivos, irdbnicos, entre outros. Ao
analisar os efeitos de sentido, é possivel compreender como o texto é construido para atingir seus objetivos.

José Luiz Fiorin e Francisco Platao Savioli sdo estudiosos da area de linguistica e da analise do discurso.
Suas obras contribuem para a compreensao dos aspectos mencionados acima, fornecendo bases tedricas e
exemplos praticos para o estudo da leitura, interpretacao e analise de textos.

S a

N\N



Maxi

educa

Lingua Inglesa

Reading Comprehension

Interpretar textos pode ser algo trabalhoso, dependendo do assunto, ou da forma como é abordado. Tem as
questdes sobre o texto. Mas, quando o texto € em outra lingua? Tudo pode ser mais assustador.

Se o leitor manter a calma, e se embasar nas estratégias do Inglés Instrumental e ter certeza que ninguém
€ cem por cento leigo em nada, tudo pode ficar mais claro.

Vejamos o que é e quais sao suas estratégias de leitura:

Inglés Instrumental

Também conhecido como Inglés para Fins Especificos - ESP, o Inglés Instrumental fundamenta-se no trei-
namento instrumental dessa lingua. Tem como objetivo essencial proporcionar ao aluno, em curto prazo, a
capacidade de ler e compreender aquilo que for de extrema importancia e fundamental para que este possa
desempenhar a atividade de leitura em uma area especifica.

Estratégias de leitura

» Skimming: trata-se de uma estratégia onde o leitor vai buscar a ideia geral do texto através de uma leitura
rapida, sem apegar-se a ideias minimas ou especificas, para dizer sobre o que o texto trata.

= Scanning: através do scanning, o leitor busca ideias especificas no texto. Isso ocorre pela leitura do texto
a procura de um detalhe especifico. Praticamos o scanning diariamente para encontrarmos um numero na
lista telefénica, selecionar um e-mail para ler, etc.

= Cognatos: sao palavras idénticas ou parecidas entre duas linguas e que possuem o0 mesmo significado,
como a palavra “virus” é escrita igualmente em portugués e inglés, a unica diferenga é que em portugués a
palavra recebe acentuagao. Porém, é preciso atentar para os chamados falsos cognatos, ou seja, palavras
que sao escritas igual ou parecidas, mas com o significado diferente, como “evaluation”, que pode ser con-
fundida com “evolucao” onde na verdade, significa “avaliacéo”.

= Inferéncia contextual: o leitor lan¢ca mao da inferéncia, ou seja, ele tenta adivinhar ou sugerir o assunto
tratado pelo texto, e durante a leitura ele pode confirmar ou descartar suas hipéteses.

= Reconhecimento de géneros textuais: sao tipo de textos que se caracterizam por organizagao, estrutu-
ra gramatical, vocabulario especifico e contexto social em que ocorrem. Dependendo das marcas textuais,
podemos distinguir uma poesia de uma receita culinaria, por exemplo.

= Informacgao nao-verbal: é toda informagéo dada através de figuras, graficos, tabelas, mapas, etc. A infor-
macao nao-verbal deve ser considerada como parte da informagao ou ideia que o texto deseja transmitir.

= Palavras-chave: sao fundamentais para a compreensao do texto, pois se trata de palavras relacionadas
a area e ao assunto abordado pelo texto. Sdo de facil compreenséo, pois, geralmente, aparecem repetida-
mente no texto e é possivel obter sua ideia através do contexto.

= Grupos nominais: formados por um nucleo (substantivo) e um ou mais modificadores (adjetivos ou subs-
tantivos). Na lingua inglesa o modificador aparece antes do nucleo, diferente da lingua portuguesa.

= Afixos: sao prefixos e/ou sufixos adicionados a uma raiz, que modifica o significado da palavra. Assim,
conhecendo o significado de cada afixo pode-se compreender mais facilmente uma palavra composta por
um prefixo ou sufixo.

= Conhecimento prévio: para compreender um texto, o leitor depende do conhecimento que ele ja tem
e estd armazenado em sua memoéria. E a partir desse conhecimento que o leitor terd o entendimento do
assunto tratado no texto e assimilara novas informacodes. Trata-se de um recurso essencial para o leitor
formular hipéteses e inferéncias a respeito do significado do texto.
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Raciocinio Légico / Analitico / Quantitativo

A habilidade de discernir e construir relagdes logicas entre entidades diversas € uma competéncia funda-
mental no pensamento analitico. Ela permite que um individuo percorra informagdes e estabeleca conexdes
significativas, mesmo quando os elementos envolvidos sao abstratos ou hipotéticos. Ao explorar este dominio,
desenvolve-se a capacidade de extrair conclusdes validas e verificar a solidez das premissas subjacentes. Tal
habilidade é crucial para a resolu¢cao de problemas complexos e para a tomada de decisbes informadas em
uma variedade de contextos.

Agora, veremos os conteudos necessarios para aprimorar essa habilidade:

LOGICA PROPOSICIONAL

Antes de tudo, & essencial compreender o conceito de proposi¢cdes. Uma proposi¢cdo € um conjunto de
palavras ou simbolos que expressa um pensamento ou uma ideia completa, transmitindo um juizo sobre algo.
Uma proposicao afirma fatos ou ideias que podemos classificar como verdadeiros ou falsos. Esse € o ponto
central do estudo légico, onde analisamos e manipulamos proposi¢cdes para extrair conclusdes.

Valores Logicos

Os valores logicos possiveis para uma proposi¢ao sao:

- Verdadeiro (V), caso a proposi¢ao seja verdadeira.

- Falso (F), caso a proposicao seja falsa.

Os valores logicos seguem trés axiomas fundamentais:

- Principio da Identidade: uma proposicao é idéntica a si mesma. Em termos simples: p=p
Exemplo: “Hoje é segunda-feira” € a mesma proposi¢cao em qualquer contexto logico.

- Principio da Nao Contradigao: uma proposi¢ao ndo pode ser verdadeira e falsa ao mesmo tempo.
Exemplo: “O céu é azul e ndo azul” é uma contradicao.

- Principio do Terceiro Excluido: toda proposicao é ou verdadeira ou falsa, ndo existindo um terceiro caso
possivel. Ou seja: “Toda proposi¢cédo tem um, e somente um, dos valores logicos: V ou F.”

Exemplo: “Esta chovendo ou nao esta chovendo” é sempre verdadeiro, sem meio-termo.

Classificagado das Proposi¢coes

Para entender melhor as proposicdes, € util classifica-las em dois tipos principais:

e Sentencas Abertas

Sao sentencas para as quais nao se pode atribuir um valor légico verdadeiro ou falso, pois elas nao expri-
mem um fato completo ou especifico. Sdo exemplos de sentencas abertas:

- Frases interrogativas: “Quando sera a prova?”

- Frases exclamativas: “Que maravilhoso!”
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Conhecimentos Especificos

O QUE E REDAGAO OFICIAL'

Em uma frase, pode-se dizer que redacgao oficial € a maneira pela qual o Poder Publico redige atos normativos
e comunicacgdes. Interessa-nos trata-la do ponto de vista do Poder Executivo.

A redacéao oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade, uso do padréo culto de linguagem, clareza,
concisao, formalidade e uniformidade. Fundamentalmente esses atributos decorrem da Constituicdo, que
dispde, no artigo 37: “Aadministracao publica direta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia (...)". Sendo a publicidade e a impessoalidade principios fundamentais de
toda administracao publica, claro que devem igualmente nortear a elaboracao dos atos e comunicagdes oficiais.
Ademais, ndo se concebe que um ato normativo de qualquer natureza seja redigido de forma obscura, que
dificulte ou impossibilite sua compreensao.

A transparéncia do sentido dos atos normativos, bem como sua inteligibilidade, sdo requisitos do proprio
Estado de Direito: € inaceitavel que um texto legal ndo seja entendido pelos cidadaos. A publicidade implica,
pois, necessariamente, deve possuir clareza e concisao, além de atender a disposicao constitucional, a forma
dos atos normativos obedece a certa tradicdo. Ha normas para sua elaboragdo que remontam ao periodo
de nossa histdéria imperial, como, por exemplo, a obrigatoriedade — estabelecida por decreto imperial de 10
de dezembro de 1822 — de que se aponha, ao final desses atos, o numero de anos transcorridos desde a
Independéncia. Essa pratica foi mantida no periodo republicano.

Esses mesmos principios (impessoalidade, clareza, uniformidade, concisdo e uso de linguagem formal)
aplicam-se as comunicacoes oficiais: elas devem sempre permitir uma Unica interpretacao e ser estritamente
impessoais e uniformes, o que exige o uso de certo nivel de linguagem. Nesse quadro, fica claro também que
as comunicagodes oficiais sdo necessariamente uniformes, pois ha sempre um Unico comunicador (o Servigo
Publico) e o receptor dessas comunicagdes ou é o proprio Servigo Publico (no caso de expedientes dirigidos
por um 6rgao a outro) — ou o conjunto dos cidadaos ou instituicbes tratados de forma homogénea (o publico).

Outros procedimentos rotineiros na redagcao de comunicagbes oficiais foram incorporados ao longo do
tempo, como as formas de tratamento e de cortesia, certos clichés de redagao, a estrutura dos expedientes, etc.
Mencione-se, por exemplo, a fixacdo dos fechos para comunicagbes oficiais, regulados pela Portaria no 1 do
Ministro de Estado da Justica, de 8 de julho de 1937, que, apds mais de meio século de vigéncia, foi revogado
pelo Decreto que aprovou a primeira edigdo deste Manual.

Acrescente-se, por fim, que a identificagcdo que se buscou fazer das caracteristicas especificas da forma
oficial de redigir ndo deve ensejar o entendimento de que se proponha a criagdo — ou se aceite a existéncia
— de uma forma especifica de linguagem administrativa, o que coloquialmente e pejorativamente se chama
burocratés. Este é antes uma distorcdo do que deve ser a redacao oficial, e se caracteriza pelo abuso de
expressoes e clichés do jargéao burocratico e de formas arcaicas de construgéo de frases.

Aredacéo oficial ndo é, portanto, necessariamente arida e infensa a evolucéo da lingua. E que sua finalidade
basica — comunicar com impessoalidade e maxima clareza — impde certos parametros ao uso que se faz
da lingua, de maneira diversa daquele da literatura, do texto jornalistico, da correspondéncia particular, etc.
Apresentadas essas caracteristicas fundamentais da redacgao oficial, passemos a analise pormenorizada de
cada uma delas.

1 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
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O Legislagdo Bancaria
A

LEI N° 4.595, DE 31 DE DEZEMBRO DE 1964

Dispde sobre a Politica e as Instituicdes Monetarias, Bancarias e Crediticias, Cria o Conselho Monetario
Nacional e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, Fago saber que o Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte
Lei:

CAPIiTULO |
DO SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL
Art. 1° O sistema Financeiro Nacional, estruturado e regulado pela presente Lei, sera constituido:
| - do Conselho Monetario Nacional;
Il - do Banco Central do Brasil; (Redacao dada pelo Del n® 278, de 28/02/67)
Il - do Banco do Brasil S. A;;
IV - do Banco Nacional do Desenvolvimento Econémico;

V - das demais instituicdes financeiras publicas e privadas.

CAPITULO Il
DO CONSELHO MONETARIO NACIONAL

Art. 2° Fica extinto o Conselho da atual Superintendéncia da Moeda e do Crédito, e criado em substituigao,
o Conselho Monetario Nacional, com a finalidade de formular a politica da moeda e do crédito como previsto
nesta lei, objetivando o progresso econémico e social do Pais.

Art. 3° A politica do Conselho Monetario Nacional objetivara:
| - (Revogado Pela Lei Complementar n® 179, de 2021)

Il - (Revogado Pela Lei Complementar n® 179, de 2021)

Il - (Revogado Pela Lei Complementar n® 179, de 2021)

IV - Orientar a aplicacdo dos recursos das instituicoes financeiras, quer publicas, quer privadas; tendo em
vista propiciar, nas diferentes regides do Pais, condigbes favoraveis ao desenvolvimento harménico da econo-
mia nacional;

V - Propiciar o aperfeicoamento das instituicbes e dos instrumentos financeiros, com vistas a maior eficién-
cia do sistema de pagamentos e de mobilizagdo de recursos;

VI - Zelar pela liquidez e solvéncia das instituicdes financeiras;
VIl - Coordenar as politicas monetaria, crediticia, orcamentaria, fiscal e da divida publica, interna e externa.

Art. 4° Compete ao Conselho Monetario Nacional, segundo diretrizes estabelecidas pelo Presidente da Re-
publica: (Redacao dada pela Lei n® 6.045, de 15/05/74)

| - (Revogado Pela Lei Complementar n® 179, de 2021)
Il - (Revogado Pela Lei Complementar n® 179, de 2021)

Il - Aprovar os orgamentos monetarios, preparados pelo Banco Central da Republica do Brasil, por meio dos
quais se estimarao as necessidades globais de moeda e crédito;

IV - Determinar as caracteristicas gerais (Vetado) das cédulas e das moedas;
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