(G,
LINGUA PORTUGUESA

Leitura € andliSe e tEXLOS. ...ccciiiiiiieee e 1
Estruturacao do texto € dos paragrafos. ..........cuuuuiiiiiiiiiiieeee e 2
Articulacdo do texto: pronomes e expressoes referenciais, nexos, operadores sequenciais.

Significacdo contextual de palavras € eXPreSSOES. .......uuuiiiiieeeiiieeiiiiiiie e e e e e e e e aeeaann 26

Interpretacdo: pressuposicdes e inferéncias; implicitos e subentendidos

Variedades de texto e adequagao de liNQUAGEM. .......ccooieiiiiieiieee e 54

Equivaléncia e transformacao de eStIULUIAS. ........ccoviiiiiiiiiiiiie e 76

Discurso direto € INAINETI0. .....ccoviiiiiiiii e 82

Sintaxe: processos de coordenagdo e subordinagao. ..........ooevvviveiiiiiiii e 89

Emprego de tempos e modos verbais

0] 01 U F=To3= [0 TR PSSP 115

Estrutura e formagao de palavras. ... 123

Funcdes das classes de palavras. ... 132

Flex@o nominal e verbal. ... 161

Pronomes: emprego, formas de tratamento e COlOCaGaO. ...........ccevvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee, 167

Concordancia nominal e verbal

Regéncia nominal e verbal

Ocorréncia de crase

Ortografia oficial

ACENTUAGED GIAFICAL ...uvveeiieiee ettt e e e e e et e e e e s 222

Redacéo Oficial (Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica e Manual de Elaboracdo
de Textos do Senado FEAEral). ........cii i e e e e eaaeas 228

NOCGOES DE INFORMATICA

Correio Eletrébnico (mensagens, anexagao de arquivos, copias);

Microsoft Word 2000/XP em portugués; Edicdo e formatacéo de textos (operacbes do menu
Formatar, Inserir, Tabelas, Exibir — cabecalho e rodapé, Arquivo — configurar pagina e
impressao, Ferramentas — ortografia e gramatica);

Microsoft Excel 2000/XP em portugués: criacdo de pastas, planilhas e gréaficos, uso de
férmulas, funcdes e macros, configurar pagina, impressdo, operacbes do menu Formatar,
operacdes do menu Inserir, obtencdo de dados externos, classificar;

Microsoft Windows 2000/XP em portugués: criagdo de pastas (diretorios), arquivos e atalhos,
area de trabalho, area de transferéncia, manipulacéo de arquivos e pastas, uso de menus, uso
de aplicativos, interacdo com os aplicativos do Microsoft Office;

Navegacdo Internet, conceitos de URL, links, sites, impressédo de paginas. ..................... 89

Redes Microsoft: compartilhamento de pastas e arquivos; localizacdo e utilizacdo de
computadores e pastas remotas

CONHECIMENTOS GERAIS

Mundo Contemporaneo: elementos de politica internacional e brasileira. ........................... 1
Cultura INtEINACIONAL .......ooiiiiiie e e e e 53
Cultura e sociedade brasileira: musica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, teatro,
JOrNAIS, reVIStas € LEIEVISAD. .....ccioeeiiiiieieee et e e et 71
Descobertas e inovacdes cientificas na atualidade e seus impactos na sociedade
(ofo] g1 (=100 oTo] - L= PP PP 101
O desenvolvimento urbano brasileiro. .............cevvvvviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee e 114
Q Maxi

J educa




(G Y

Meio ambiente e sociedade: problemas, politicas publicas, organizacdes né&o
governamentais, aspectos locais e aspectos globais. .........cccocoeiiiiiiiiiiiii e 121

Elementos de economia internacional cContemMpOranea. .............cccvvvveveeeieeeieeiieeiieieeeeeeee 160

Panorama da economia NacioNal. ... 176

NocoOes de Direito Administrativo: conceitos,

Organizacdo administrativa brasileira,

Poderes administrativos,

Administracéo publica,

Responsabilidade Civil do EStad0. ..........ccoviiiiiiiiiiiiceeeeeeeee 294

Administracéo Publica direta e indireta: autarquias, fundacdes, entidades paraestatais. 309

Constituicdo Federal: art. 1° a0 5° 18 a0 24; 37 a0 41; 4480 75. ..cccceeviieeviiiiiiiceee e, 309

Regime Juridico: Lei 8112/90, legislacdo complementar e suas alterac¢des, se houver. ..391

=TI 47 L L PR ERRRP 443

Lei 8.666/93, legislacdo complementar e suas alteragies. .............cuvvvieeeieeerieeiiiiiieeneeenn, 463

Regimento Interno do Senado Federal

RegiMeNnto COMUIM. ..o 625

ADMINISTRACAO

Administrag@o Publica: Principios da Administracdo Publica. ............cccccoeeiiiiiii, 1
=] YT o] =13 ] o]l o PP 15
Disposi¢des constitucionais referentes ao sistema remuneratorio e regime de previdéncia
dos servidores PUDIICOS. ........ooooiiiiii 32
NocOes béasicas de Gestao de Pessoas, Atracdo e selecdo de pessoas, Lideranca e poder,
motivagdo, comunicacdo, clima organizacional, estilos de administracdo, sistemas de

informacéo de apoio a Gestdo de Pessoas, equipes de trabalho. ..........cccccccveeiviiiiiiiiiinnnnn. 40
Trabalho em equipe: personalidade e relacionamento; eficAcia no comportamento
interpessoal; Orgado, servidor e opinido publica; fatores positivos do relacionamento;
comportamento receptivo e defensivo; empatia; compreensao mutua. .........cccccceeeeeeeeinennee. 128
Protocolo e Arquivo;
Administracdo de Recursos e Materiais (material e patriménio, compras, etc.). .............. 153
Nocbes de Arquivologia: Nocdes fundamentais de arquivo; arquivos correntes,
intermediarios e permanentes; protocolo, codigo de classificacdo; tabela de temporalidade.

Nocdes basicas de conservagéo e preservacao de doCUMEeNtOS. .........ccevvveeeeeeeeiiinennnn 204
Noc¢bes de métodos de arquIVamMENLO. .............coceiiiiiiiiiiiiiieeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 209

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e emendas constitucionais. ......... 1
Principios fundamentais. ... 17
Direitos e garantias fundamentais: Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. Direitos
Sociais. Nacionalidade. Direitos Politicos. Partidos POIIitiCOS. ..........cccccccviiiiiieeeeeiiciiiieeeeen 17
Organizacdo do Estado: Organizacdo Politico-Administrativa. Unido. Estados Federados.
Municipios. Distrito Federal. Organizagéo dos Poderes. Poder Legislativo: Congresso Nacional.
Céamara dos Deputados. Senado Federal. Seguridade Social. Saude. Previdéncia e Assisténcia
SOCIAL ettt e e e et e e e e e r et e e e e e e e e e aeeas 44




(G Y
NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Conceitos. Principios de Direito AAmInIiStrativo. ............ccceeeiiiiiiiiiiiiiiiie e, 1
Organizacdo administrativa brasileira. ...........cccooieiiiiiiiiii e e 1
Poderes administrativos. Poder Discricionario, Poder Regulamentar. ..............ccccccoeevveeeen. 1
Responsabilidade Civil d0 EStad0. ........ccooeiiiiiiiiiiiic e 1
Controle da AdmINIStraGao PUDICA. ..........oovviiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 1
Administracdo Publica direta e indireta; autarquias, fundacdes, entidades paraestatais. ... 14
Conceitos e Principios Constitucionais relativos a Administracdo Puablica. ....................... 15
(@1 o= To Lol 2] o] 1ol o1 32
Servidores Publicos: Conceito; agentes publicos; agentes politicos; cargo, emprego e
fungcdo, remuneracdo, vencimentos, subsidios; acumulacdo de cargos; aposentadoria;
estabilidade; Provimento: originario e derivado. Nomeagédo, posse e exercicio. Exoneragéo e
demissdo. Concurso Publico. Estabilidade. Estagio Probatorio. Vacancia. Direitos e Deveres.
Responsabilidade adminiStratiVa. ...........cccoiiiioiiiiiiiii e 40
Nepotismo: Sumula Vinculante 13, de 2008, do Supremo Tribunal Federal. ..................... 40
Atos Administrativos: conceitos e requisitos; modalidades. ...........ccoovvvviiiiiiiiieenccciiiiinn. 40
Contratos administrativos: cOnceito € CaracteriStiCas. ..........ccccvvvvrrrriiieeeeeiiiiiiieireeeeeeaenns 45
Regime Juridico: Lei 8.112/90 € Suas alteragdes. ...........coouuiuuiiiiiiieeeiiiiiiiiiieee e 46
Lei 8.666/93 € SUAS AItEraGlES. ......ccceviiiiiiiiiee e 47
Lei 9.784/99. Lei de Improbidade Administrativa — Lei 8.429, de 1992. ..........ccccccvvvvvvennnn. 47
Regime Interno do Senado Federal e Regime CoOmMuM. ...........cccvvvviiiiiiiiiiiiiieciieeeeeeeeeeeeee 58




