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Auxiliar Administrativo

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, interpretacao e relacao entre as ideias de textos de géneros textuais diversos,
fato e opiniao, intencionalidade discursiva, analise de implicitos e subentendidos e de
efeitos de sentido de acordo com josé luiz fiorin e francisco platao savioli

Ideias principais e secundarias e recursos de argumentacéo de acordo com eni orlan-
di, elisa guimarées, eneida guimaraes e ingedore villaga koch

Linguagem e comunicacgédo: situagdo comunicativa, variagdes linguisticas

Géneros e tipos textuais e intertextualidade: caracteristicas e estrutura de acordo com
luiz antdnio marcuschi

Coesao e coeréncia textuais de acordo com ingedore villaga koch

Léxico: significacao e substituicdo de palavras no texto, sinénimos, antbnimos, pardni-
mos e homonimos

Ortografia: emprego de letras, do hifen e acentuacao grafica conforme sistema ofi-
cial vigente (inclusive acordo ortografico vigente, conforme decreto 6.583/2012) Tendo
como base o vocabulario ortografico da lingua portuguesa e o dicionario online aule-

Figuras de linguagem e suas relacdes de sentido na construcéo do texto nas perspec-
tivas de evanildo bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra ..

. Fonologia: relagdes entre fonemas e grafias; relagdes entre vogais e consoantes nas
perspectivas de evanildo bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley
cintra

Morfologia (classes de palavras e suas flexdes, significados e empregos; estrutura e
formacao de palavras; vozes verbais e sua conversao) nas perspectivas de evanildo
bechara, domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra

Sintaxe (fun¢des sintaticas e suas relagdes no periodo simples e no periodo compos-
to) e tipos de sintaxe: sintaxe de colocag¢ao nas perspectivas de evanildo bechara e
domingos paschoal cegalla

Sintaxe de regéncia nominal e verbal (inclusive emprego do acento indicativo de cra-
se) nas perspectivas de celso pedro luft, evanildo bechara, domingos paschoal cegalla
e celso cunha e lindley cintra

Sintaxe de concordancia verbal e nominal nas perspectivas de evanildo bechara, do-
mingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra

Coordenacao e subordinagao: emprego de conjuncgdes, locugdes conjuntivas e prono-
mes relativos

Pontuagéo (regras e implicagdes de sentido) nas perspectivas de evanildo bechara,
domingos paschoal cegalla e celso cunha e lindley cintra
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INFORMATICA

Conhecimentos do sistema operacional microsoft windows 10: area de trabalho (exibir,
classificar, atualizar, resolucéo da tela, gadgets) e menu iniciar (documentos, ima-
gens, computador, painel de controle, dispositivos e impressoras, programa padrao,
ajuda e suporte, desligar, todos os programas, pesquisar programa e arquivos e ponto
de partida): saber trabalhar, exibir, alterar, organizar, classificar, ver as propriedades,
identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos ou suspensos, painéis, listas,
caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse; propriedades da barra
de tarefas, do menu iniciar e do gerenciador de tarefas: saber trabalhar, exibir, alterar,
organizar, identificar, usar, fechar programa e configurar, utilizando as partes da janela
(botbes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagao, menus, icones e etc.),
Teclado e/ou mouse; janelas (navegacgao no windows e o trabalho com arquivos, pas-
tas e bibliotecas), painel de controle e lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar,
usar e configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e
icones; usar as funcionalidades das janelas, programa e aplicativos utilizando as par-
tes da janela (botdes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcagao, menus,
icones e etc.), Teclado e/ou mouse; bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos:
realizar acbes e operacgdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: lo-
calizar, copiar, mover, criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar,
renomear, abrir, abrir com, editar, enviar para, propriedades e etc.; E nomes validos:
identificar e utilizar nomes validos para bibliotecas, arquivos, pastas, icones e ata-

Conhecimentos sobre o programa microsoft word 2016: ambiente e componentes do
programa: saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o0 am-
biente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas,
guias, grupos e botdes, incluindo numero de paginas e palavras, erros de revisao,
idioma, modos de exibigdo do documento e zoom; documentos: abrir, fechar, criar,
excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar documentos, utilizado as barras
de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da faixa de opg¢des, teclado
e/ou mouse; barra de ferramentas: identificar e utilizar os botdes e icones das barras
de ferramentas das guias e grupos inicio, inserir, layout da pagina, referéncias, cor-
respondéncias, revisao e exibi¢cdo, para formatar, personalizar, configurar, alterar e
reconhecer a formatagao de textos e documentos; e ajuda: saber usar a ajuda

Conhecimentos sobre o programa microsoft excel 2016: ambiente e componentes do
programa: saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o0 am-
biente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas,
guias, grupos e botdes; elementos: definir e identificar célula, planilha e pasta; saber
selecionar e reconhecer a selegcédo de células, planilhas e pastas; planilhas e pastas:
abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar,
configurar planilhas e pastas, utilizar formulas e fun¢des, utilizar as barra de ferramen-
tas, menus, icones, botdes, guias e grupos da faixa de opgdes, teclado e/ou mouse;
barra de ferramentas: identificar e utilizar os icones e botdes das barras de ferramen-
tas das guias e grupos inicio, inserir, layout da pagina, férmulas, dados, revisao e exi-
bicdo, para formatar, alterar, selecionar células, configurar, reconhecer a formatagao
de textos e documentos e reconhecer a selecao de células; féormulas: saber o signifi-
cado e resultado de formulas; e ajuda: saber usar a ajuda

Google chrome versao atualizada: ambiente e componentes do programa: identificar
o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal; funcionalidades: iden-
tificar e saber usar todas as funcionalidades do google chrome

Mozilla firefox versao atualizada: ambiente e componentes do programa: identificar o
ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal; funcionalidades: identifi-
car e saber usar todas as funcionalidades do mozilla firefox

Maxi
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Internet explorer 11: identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela
principal do internet explorer; identificar e usar as funcionalidades da barra de ferra-
mentas e de status; identificar e usar as funcionalidades dos menus; identificar e usar
as funcionalidades das barras de menus, favoritos, botdes do modo de exibicao de
compatibilidade, barra de comandos, barra de status; e utilizar teclas de atalho para
qualquer operagao

Outlook express: contas de e-mail, enderecos de e-mail, escrever, enviar, responder e
encaminhar mensagens, destinatario oculto, arquivos anexos, organizar e selecionar
mensagens recebidas. Importar e exportar mensagens. Funcionalidade dos menus,
ferramentas e teclas de atalho

Microsoft outlook 2016: contas de e-mail, enderecos de e-mail, escrever, enviar, res-
ponder e encaminhar mensagens, destinatario oculto, arquivos anexos, organizar e
selecionar mensagens recebidas. Importar e exportar mensagens. Funcionalidade dos
menus, ferramentas e teclas de atalho

Gmail: funcionamento do servigo de e-mail gmail, incluindo: menus, caixas de e-mails,
enviados, rascunhos, configuragdes, estrela, escrever, responder, encaminhar, inserir
anexos, filtros, entre outros

Questdes
Gabarito

MATEMATICA / RACIOCINIO LOGICO

Teoria dos conjuntos

Conjuntos numéricos: numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais; opera-
¢bes fundamentais (adi¢cao, subtragao, multiplicagao, divisdao, potenciacao e radicia-
¢ao), propriedades das operagodes

Multiplos e divisores, numeros primos
Minimo multiplo comum, maximo divisor comum

Razdes e proporgdes - grandezas direta e inversamente proporcionais, divisdo em
partes direta e inversamente proporcionais

Regra de trés simples e composta

Sistema de medidas: comprimento, capacidade, massa e tempo (unidades, transfor-
macao de unidades)

Sistema monetario brasileiro
Calculo algébrico: mondémios e polindmios

Funcdes: ideia de funcao, interpretacao de graficos, dominio e imagem, funcéo do 1°
grau, funcao do 2° grau - valor de maximo e minimo de uma fung¢ao do 2° grau

Equacbes de 1° e 2° graus

Sistemas de equacgdes de 1° grau com duas incégnitas
Progressao aritmética (pa) e progressao geométrica (pg)
Analise combinatdria

Funcdes trigonométricas, razdes e relagdes trigonométricas no tridngulo retangulo.
Classificagao dos tridngulos quanto aos lados e angulos internos. Condicao de exis-
téncia do tridangulo. Semelhanca de tridngulos




SUMARID @

Teorema de pitagoras e suas aplicagdes. Teorema de tales

Geometria plana: calculo de area e perimetro das figuras geométricas basicas (quadri-
lateros, triangulos e circulos), calculo de area e perimetro de poligonos. Circunferéncia
e circulo: comprimento da circunferéncia, area do circulo

Noc¢des de geometria espacial: calculo da area e do volume de paralelepipedos e pi-
ramides, calculo do volume de cones e cilindros circulares retos

Matematica financeira: porcentagem e juro simples
Estatistica: calculo de média aritmética simples e média aritmética ponderada
Aplicagao dos conteldos acima listados em resolugéo de problemas

Estrutura l6gica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deduzir novas informacdes das relagdes fornecidas e avaliar as condi¢des
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes. Proposi¢cdes e conectivos:
conceito de proposigao, valores légicos das proposicoes, proposicdes simples, propo-
sicbes compostas. Operagdes logicas sobre proposi¢des: negagao, conjungao, disjun-
¢ao, disjuncao exclusiva, condicional, bicondicional. Diagramas l6gicos

Identificacao de padrdes e logica de argumentacao, sequéncias légicas de numeros,
letras, palavras e figuras

Questodes
Gabarito

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracao publica
Atos administrativos

LicitacOes: principios, definicdes, compras, alienagdes, modalidades, tipos, limites,
dispensa, inexigibilidade, fases e processo licitatorio

Contratos administrativos
Lei n° 14.133/2021

Lei n® 10.520/2002
Decreto n°® 3.555/2000

Decreto n® 10.024/2019 E suas alteragdes posteriores até a data de publicacdo do
edital de abertura

Organizacdes e administragdo. Conceitos basicos da administracdo. Organizagao
Fundamentos da administracéo
Noc¢des de planejamento e controle

Correspondéncia, redacao oficial e padrao oficio. Manual de redacao da presidéncia
da republica (2018). Abreviagbes e formas de tratamento. Expressdes e vocabulos
latinos de uso frequente nas comunicag¢des administrativas oficiais

Digitagao qualitativa

Modelos e documentos
Comunicacéo escrita e oral
Envelope e enderecamento postal
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Qualidade na prestacao de servigcos e no atendimento presencial, virtual e telefébnico. 222

Técnicas de atendimento ao publico: recepgao, procedimentos profissionais e padrdes
de atendimento

Técnicas secretariais: atendimento online, telefénico, agenda e e-mail
Secretariar reunioes

Documentacéo e arquivo: pesquisa, documentagao, arquivo, sistema e métodos de
arquivamento e normas para arquivo. Nocdes de arquivistica

Administracao de materiais: patriménio, almoxarifado, compras e estoque. Inventario 251
Logistica
Bens patrimoniais

Seguranca na area de materiais. Conceitos relacionados a administracao de materiais
e a logistica

Questdes
Gabarito

LEGISLAGAD

Estatuto do servidor do municipio (lei municipal n°® 4.581/2017)
Lei orgéanica do municipio

Plano de carreira do municipio (lei municipal n® 4.585/2017)
Regime juridico do municipio (lei municipal n® 2.633/1998)
Caddigo de posturas municipal (lei municipal n® 4.385/2015)

Estatuto estadual da igualdade racial (lei estadual do rio do grande do sul n°
13.694/2011)

Constituicao estadual do rio grande do sul
Estatuto nacional da igualdade racial (lei federai n°® 12.288/2010)

Constituicéo federal de 1988: a) dos principios fundamentais (arts. 1° Ao 4°). B) dos
direitos e garantias fundamentais (arts. 5° Ao 17). C) da organizagao do estado (arts.
18 Ao 43). D) da organizagao dos poderes (arts. 44 Ao 135). E) da defesa do estado
e das instituicdes democraticas (arts. 136 Ao 144). F) da ordem social (arts. 193 Ao

Lei federal n°® 8.429/1992 — Lei de improbidade administrativa
Lei n°® 11.340 De 7 de agosto de 2006 e suas atualizagdes — lei maria da penha

Decreto estadual n° 48.598/2011 — Dispde sobre a inclusdo da tematica de género,
raca e etnia nos concursos publicos para provimento de cargos de pessoal efetivo no
ambito da administragao publica direta e indireta do estado do rio grande do sul

Questodes
Gabarito
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CONHECIMENTOS GERAIS

Cultura popular, personalidades, pontos turisticos, organizagao politica e territorial, di-
visao politica, regides administrativas, regionalizacao do ibge, hierarquia urbana, sim-
bolos, estrutura dos poderes, fauna e flora locais, hidrografia e relevo, clima, matriz
produtiva, matriz energética e matriz de transporte, unidades de conservacao, historia
e geografia do pais, estado, do municipio e da regidao que o cerca

Topicos atuais, internacionais, nacionais, estaduais ou locais, de diversas areas, tais
como globalizagdo, seguranca, transportes, politica, economia, esporte, agricultura,
sociedade, educacédo, saude, cultura, tecnologia, ciéncias naturais, meio ambiente,
desenvolvimento sustentavel, consciéncia ambiental, ecologia e geografia fisica

Questoes
Gabarito
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Lingua Portuguesa

As ideias de leitura, interpretacao e relagdo entre textos de géneros textuais diversos estao relacionadas
ao estudo da compreensao e analise de textos. Nesse sentido, as habilidades de leitura sdo essenciais para
compreender um texto, identificar sua estrutura, saber interpretar seu conteudo e estabelecer relagbes com
outros textos.

No que diz respeito aos géneros textuais, € importante reconhecer que cada tipo de texto apresenta carac-
teristicas proprias, como estrutura, linguagem e finalidade. Ao ler um texto, € necessario levar em consideragéo
essas caracteristicas para compreender adequadamente o que esta sendo comunicado. Além disso, a leitura e
interpretacao de diferentes géneros textuais permite ao leitor ampliar seu repertério de linguagem e de conhe-
cimento.

Outro aspecto importante é a distingao entre fato e opinidao. Enquanto o fato é algo comprovado e indiscuti-
vel, a opinido representa uma posicao pessoal sobre algo. A capacidade de identificar essa distingédo é funda-
mental para uma leitura critica e para uma analise adequada do texto.

A intencionalidade discursiva se relaciona com a intengéo do autor ao produzir um texto. O autor pode
buscar informar, persuadir, emocionar, entre outros objetivos. Ao compreender a intencionalidade discursiva, o
leitor pode entender melhor o propdsito do texto e como esse propdsito influencia suas caracteristicas.

A andlise de implicitos e subentendidos se refere a capacidade de identificar informacdes que nao estao
explicitas no texto, mas que podem ser inferidas a partir do contexto e dos elementos linguisticos utilizados.
Essa habilidade permite ao leitor compreender as entrelinhas do texto e captar mensagens que nao estao ex-
plicitamente ditas.

Por fim, a analise de efeitos de sentido diz respeito a compreensao das estratégias utilizadas pelo autor para
criar determinado efeito no leitor. Esses efeitos podem ser emocionais, persuasivos, irbnicos, entre outros. Ao
analisar os efeitos de sentido, é possivel compreender como o texto é construido para atingir seus objetivos.

José Luiz Fiorin e Francisco Platao Savioli sdo estudiosos da area de linguistica e da analise do discurso.
Suas obras contribuem para a compreensao dos aspectos mencionados acima, fornecendo bases tedricas e
exemplos praticos para o estudo da leitura, interpretacao e analise de textos.

Elisa Guimaraes, Eneida Guimaraes e Ingedore Villaga Koch

O Ideias principais e secundarias e recursos de argumentagao de acordo com Eni Orlandi,

As ideias principais sdo os pontos principais que sustentam o argumento central do texto. Sao as afirmagoes
mais relevantes e significativas que o autor pretende transmitir ao leitor. Ja as ideias secundarias sao aquelas
que desempenham um papel de apoio as ideias principais, fornecendo informacdes adicionais ou exemplos
para reforcar o argumento central.

Quanto aos recursos de argumentacgao, Eni Orlandi, Elisa Guimaraes, Eneida Guimaraes e Ingedore Villaga
Koch séo estudiosos da linguagem e da argumentagao e tém diferentes contribuicbes para a compreensao
desse tema. Eles podem utilizar diversos recursos argumentativos, tais como:

1. Citacbes de outros estudiosos ou autoridades no assunto: Para reforcar a validade e a autoridade das
ideias apresentadas, eles podem citar outros pesquisadores ou especialistas no assunto que sustentem suas
argumentacoes.

2. Exemplos e ilustragbes: Para tornar seus argumentos mais concretos e compreensiveis, podem utilizar
exemplos e ilustracbes para mostrar como as ideias se aplicam na pratica.

3. Dados estatisticos e evidéncias empiricas: Para embasar suas afirmacoes, podem utilizar dados estatis-
ticos ou evidéncias empiricas que demonstrem uma tendéncia ou um padrao relacionado ao tépico abordado.

©
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Informatica

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas
operacionais Windows NT. Lancado em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de
melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente virtual Cortana, o navegador Microsoft
Edge e a funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o Windows 10 é
compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos IoT.

Principais Caracteristicas e Novidades

— Menu Iniciar: O Menu Iniciar, ausente no Windows 8, retorna com melhorias no Windows 10. Ele combina
os blocos dinamicos (tiles) do Windows 8 com o design tradicional do Windows 7, permitindo facil acesso a
programas, configuragcdes e documentos recentes.

- Assistente Virtual Cortana: A Cortana é uma assistente digital que permite realizar tarefas por comandos
de voz, como enviar e-mails, configurar alarmes e pesquisar na web. Este recurso é similar ao Siri da Apple e
ao Google Assistant.

- Microsoft Edge: O navegador Edge substituiu o Internet Explorer no Windows 10. Ele & mais rapido e
seguro, oferecendo recursos como anotagdes em paginas web e integracdo com a Cortana para pesquisas
rapidas.

- Multiplas Areas de Trabalho: Esse recurso permite criar varias areas de trabalho para organizar melhor
as tarefas e aplicativos abertos, sendo util para multitarefas ou organizagao de projetos.

Instalagcao do Windows

— Baixe a ferramenta de criacdo de midia no site da Microsoft.

— Use-a para criar um pendrive bootavel com a ISO do Windows.

— Reinicie o PC e entre na BIOS/UEFI para priorizar o boot pelo pendrive.

— Na instalacao, selecione idioma e versao, depois a parti¢cao (formate se necessario).
— Crie um usuario e siga os passos da configuragao inicial.

— Ap0s finalizar, o Windows estara pronto para uso.

S a
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Matematica / Raciocinio Logico

Os conjuntos estdo presentes em muitos aspectos da vida, seja no cotidiano, na cultura ou na ciéncia. Por
exemplo, formamos conjuntos ao organizar uma lista de amigos para uma festa, ao agrupar os dias da semana
ou ao fazer grupos de objetos. Os componentes de um conjunto sdo chamados de elementos, e para represen-
tar um conjunto, usamos geralmente uma letra maiuscula.

Na matematica, um conjunto € uma cole¢ao bem definida de objetos ou elementos, que podem ser niume-
ros, pessoas, letras, entre outros. A definigdo clara dos elementos que pertencem a um conjunto é fundamental
para a compreensao e manipulagao dos conjuntos.

Simbolos importantes
. pertence
: ndo pertence

: esta contido

S

&

C

¢: ndo esta contido
D: contém

»: nao contém

/: tal que

= implica que

& se,e somente se

3: existe

A: ndo existe

V: para todo(ou qualquer que seja)
@: conjunto vazio

N: conjunto dos numeros naturais
Z: conjunto dos numeros inteiros
Q: conjunto dos numeros racionais
I: conjunto dos numeros irracionais

R: conjunto dos numeros reais

Representagoes
Um conjunto pode ser definido:
*  Enumerando todos os elementos do conjunto
S={1,3,5,7, 9}
» Simbolicamente, usando uma expressao que descreva as propriedades dos elementos
B = {xeN|x<8}
Enumerando esses elementos temos
B ={0,1,2,3,4,5,6,7}

O,
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Q Conhecimentos Especificos

Conceito

Administracao Publica em sentido geral e objetivo, é a atividade que o Estado pratica sob regime publico,
para a realizagao dos interesses coletivos, por intermédio das pessoas juridicas, 6rgéos e agentes publicos.

A Administracdo Publica pode ser definida em sentido amplo e estrito, além disso, é conceituada por Di
Pietro (2009, p. 57), como “a atividade concreta e imediata que o Estado desenvolve, sob regime juridico total
ou parcialmente publico, para a consecucao dos interesses coletivos”.

Nos dizeres de Di Pietro (2009, p. 54), em sentido amplo, a Administracdo Publica é subdividida em 6rgaos
governamentais e 6rgdos administrativos, o que a destaca em seu sentido subjetivo, sendo ainda subdividida
pela sua fungao politica e administrativa em sentido objetivo.

Ja em sentido estrito, a Administragdo Publica se subdivide em 6rgaos, pessoas juridicas e agentes publicos
que praticam fungbes administrativas em sentido subjetivo, sendo subdividida também na atividade exercida
por esses entes em sentido objetivo.

Em suma, temos:

Sentido amplo {6rgdos governamentais e 6rgaos
administrativos}.

Sentido estrito {pessoas juridicas, 6rgaos e agentes

SENTIDO SUBJETIVO

SENTIDO SUBJETIVO

publicos}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido amplo {funcao politica e administrativa}.
SENTIDO OBJETIVO Sentido estrito {atividade exercida por esses entes}.

Existem funcdes na Administracao Publica que sao exercidas pelas pessoas juridicas, 6rgaos e agentes da
Administracao que sao subdivididas em trés grupos: fomento, policia administrativa e servigo publico.

Para melhor compreensao e conhecimento, detalharemos cada uma das fungdes. Vejamos:

a. Fomento: E a atividade administrativa incentivadora do desenvolvimento dos entes e pessoas que
exercem fungdes de utilidade ou de interesse publico.

b. Policia administrativa: E a atividade de policia administrativa. S0 os atos da Administracéo que limitam
interesses individuais em prol do interesse coletivo.

c. Servigco publico: resume-se em toda atividade que a Administracdo Publica executa, de forma direta
ou indireta, para satisfazer os anseios e as necessidades coletivas do povo, sob o regime juridico e com
predominancia publica. O servigo publico também regula a atividade permanente de edigdo de atos normativos
e concretos sobre atividades publicas e privadas, de forma implementativa de politicas de governo.

Afinalidade de todas essas fungdes é executar as politicas de governo e desempenhar afungdo administrativa
em favor do interesse publico, dentre outros atributos essenciais ao bom andamento da Administragao Publica
como um todo com o incentivo das atividades privadas de interesse social, visando sempre o interesse publico.

A Administragao Publica também possui elementos que a compde, sao eles: as pessoas juridicas de direito
publico e de direito privado por delegagao, 6rgaos e agentes publicos que exercem a fungdo administrativa
estatal.

— Observacao importante:

Pessoas juridicas de direito publico sdao entidades estatais acopladas ao Estado, exercendo finalidades
de interesse imediato da coletividade. Em se tratando do direito publico externo, possuem a personalidade
juridica de direito publico cometida a diversas nagdes estrangeiras, como a Santa Sé, bem como a organismos
internacionais como a ONU, OEA, UNESCO.(art. 42 do CC).
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LEI N° 4581/2017.

Dispde sobre o estatuto dos servidores publicos do municipio de viamao e da outras providéncias.

ANDRE NUNES PACHECO, Prefeito Municipal de Viam&o, no uso de suas atribuicdes legais. Faco saber
que a Camara Municipal de Viamao aprovou e eu sanciono a seguinte Lei.

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Os servidores publicos municipais de Viamao serao regidos por esta Lei, dispostos em estruturas
funcionais distintas:

Art. 2° Servidor Publico é toda pessoa regularmente investida em cargo publico, criado por lei, com denomi-
nacao propria e estipéndio correspondente, responsavel pela execucao dos servigos publicos.

§ 1° Os cargos publicos serao de provimento efetivo e em comissao;

§ 2° Os contratos temporarios, conforme art. 37, X, da Constituicdo Federal, serao regidos por legislacdo
prépria e sujeitos ao Regime Geral de Previdéncia Social.

Art. 3° - Alinvestidura em cargo publico ocorre mediante a prévia aprovagdo em concurso de provas ou de
provas e titulos, ressalvado o cargo de livre nomeacao e exoneragao.

§ 1° O cargo de Secretario, Procurador Geral e os cargos em comissao (CC) e fungdes gratificadas (FG) séo
de livre nomeagao e exoneragao;

§ 2° As fungoes gratificadas (FG) serao destinadas a servidores efetivos e remuneradas na forma de fungao
gratificada, vedado qualquer acréscimo decorrente do seu exercicio, especialmente horas extras.

§ 3° O teste psicologico passa a ser de carater eliminatorio a todos os aprovados, independente da natureza
do cargo ou fung¢ao publica a serem exercidos. E obrigatério o exame de aptidao psicolégica para ingresso na
funcao publica no Municipio de Viamao (Redacg&o dada pela Lei n°® 5429/2024)

DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 4° O acesso aos cargos da Administracao dar-se-a0 por nomeacao, através da prévia realizagao de
concurso publico ou por nomeacgao para o exercicio de cargo de confianga de livre nomeagao e exoneragao,
abrangida pela legislagao local.

§ 1° O servidor concursado somente sera estavel no cargo apés obter a aprovagéo em estagio probatoério de
trés anos, que dar-se-a mediante obrigatorio processo de avaliacdo especial de desempenho;

§ 2° Entende-se por avaliagcao especial de desempenho aquela realizada durante o exercicio do Estagio
Probatério exclusivamente no cargo para o qual foi nomeado, interrompendo-se 0 mesmo em caso de designa-
¢ao para funcao de confianca, cedéncia para outro 6rgao ou ente, bem como na ocorréncia de eventual desvio
de funcao;

§ 3° A avaliagao especial de desempenho sera regida por legislacao prépria;
§ 4° (Revogado pela Lei n°® 5427/2024)
§ 5° (Revogado pela Lei n°® 5427/2024)
§ 6° (Revogado pela Lei n°® 5427/2024)

Art. 5° O Poder Publico Municipal devera prever, quando da realizagdo de concurso publico, 0 numero de
vagas destinados aos portadores de necessidades especiais cujo percentual sera de até 10% (dez por cento).
(Redagao dada pela Lei n° 4657/2017)

Art. 6° O servidor efetivo sera submetido a processo de avaliagao permanente de qualificacdo/desempenho
para fins de progressao e recapacitagao, conforme legislagcao propria (CPGQ).
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Conhecimentos Gerais

BRASIL
HISTORIA DO BRASIL

— Resumo

—AEradas Grandes Navegacoes (séculos XV e XVI) foi o processo que viabilizou a chegada dos portugueses
ao territorio brasileiro.

— O territdrio conhecido como Monte Pascoal, na Bahia, foi a primeira visdo dos portugueses, na data de 22
de abril de 1500.

— A Carta de Pero Vaz de Caminha ¢é o registro oficial de toda a constituicao das terras brasileiras a primeira
vista.

— llha de Vera Cruz foi o primeiro nome que os colonizadores deram a terra descoberta, antes de decidirem
chama-la de Brasil, em referéncia a resina presente arvore de tronco avermelhado e abundante no terreno, o
Pau-Brasil.

— Pedro Alvares Cabral liderou a expedicéo formada por 1.200 homens distribuidos em 13 embarcacdes.

— No dia 26 de abril de 1500, foi realizada a primeira missa em territério brasileiro.

— Em 1° de maio, os exploradores partiram para a india, seu destino inicial.

— Contextualizagao

As Grandes Navegacgoes: as constantes expedigbes exploratorias foram organizadas e empreendidas
pelos portugueses no século XV e se estenderam até o século seguinte na extensdo do Oceano Atlantico. Os
principais fatores que favoreceram essa iniciativa foram:

— Unificacao territorial: as terras portuguesas foram fixadas no século Xlll, com a tomada da regido Sul de
Portugal, que estavam em posse dos mouros, pelo entdo Rei D. Afonso .

—Revolugéo de Avis: ocorrida no final do século XIV (1383-1385), essa reforma encerrou a dinastia Borgonha
e deu inicio a dinastia de Avis (Jodo, o mestre de Avis, passou a ser o Rei de Portugal).

— Estabilidade Politica: a partir da Revolugéo, o governo portugués vivenciou uma grande solidez, o que
viabilizou o desenvolvimento maritimo, entre outros avangos comerciais e tecnolégicos.

— Geografia: a localizagéo geografica de Portugal favorecia o acesso as correntes oceéanicas do Atlantico, o
que, além de tudo, fazia de Lisboa um importante centro do comércio.

— Fechamento da via habitual que levava ao Oriente: em meados do século XVI, Portugal usufruia de
mercadorias que eram raras na Europa, mas abundantes na Asia. Incensos, perfumes, especiarias como noz-
moscada e pimenta do reino era muito valiosas. Por isso, com o fechamento da rota antiga, que passava pela
cidade italiana de Constantinopla, os portugueses precisaram empenhar-se na exploracdo dos oceanos.
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